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GOVERNO DO EéTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA \

DECRETO No 5.295 , DE 03 DE OUTUBRO DE 1991.
(REVOGADO PELO DECRETO N° 32.049, DE 17/9/2026)

Aprova o Regimento Interno da
Casa Militar da Governadoria
com as nominatas das Funcoes
Gratificadas, e da outras pro

videncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA ,
usando das atribuigoes que lhe confere o art. 65, inciso V, da

Constituigao Estadual,

DECRET A:

Art. 19 - Fica aprovado o Regimento
Interno da Casa Militar da Governadoria que acompanha o presente

Decreto.

Art. 29 - Ficam aprovadas as nomina
tas das FuncOes Gratificadas dos Orgaos que integram a estrutura

da Casa Militar da Governadoria, anexo unico deste Regimento.

Art. 32 - Este Decreto entra em  vi

gor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos a 01.06.91.

Art. 42 - Revogam-se as disposigoes

em contrario.

Palacio do Governo do,Estado de Ron
donia, em 03 de outubro de 1991, 10
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REGIMENTO INTERNO DA CASA MILITAR DO

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

TITULO I

Das Finalidades

Art. 10 - A Casa Militar como Orgao de Assessoramento e Apoio
direto ao Governador e Vice-Governador, tem como finalidades:

)i - assistir diretamente o Governador e Vice-Governador nos
assuntos de natureza militar;

II - estabelecer as relacoes entre a administracao publica
e as Forcas Armadas;

III - desenvolver atividades relativas a seguranca pessoal
do Governador, Vice-Governador e seus familiares, bem como daquelas referen
tes a seqguranca do Palacio do Governo e da residencia oficial;

IV - coordenar os servicos de seguranca, informacao, teleco
municacao e transporte do Chefe do Poder Executivo e de autoridades visitan

tes;

v - coordenar as atividades de Defesa Civil do Estado;

VI - administrar o pessoal militar a servico da Governado
ria;

VII - coordenar os servicos de assistencia militar e Ajudan

cia de Ordens, bem como as atividades dos oficiais de 1igacao e dos que se

encontram a disposicao de autoridades;

VIII - cobrdenar a execucao do cerimonial militar;

IX - pr@mover as audiencias com o Governador do Estado, para

as autoridades militares.
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TITULO 1II

Da Estrutura Geral

CAPITULO I

Da Estrutura Organizacional Basica

Art. 29 - A Casa Militar da Governadoria tem a seguinte estru

tura:

I
da Casa Militar;

a nivel de Direcao Superior, o cargo de Secretario Chefe

IT - a nivel de Gerencia, o cargo de Secretario Executivo;

III - a nivel de apoio e assessoramento:

a) Estado Maior da Casa Militar;
b) Gabinete da Casa Militar;
c) Ajudancia de Ordens da Casa Militar.

IV - a nivel de atuacao instrumental:

a) Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenacao - NUPLAN;
b) Nucleo Setorial de Administracao e Financas - NAF.

V - a nivel de execucao programatica:

a) Departamento de Manutencao e Transportes;
b) Departamento de Seguranca, Informacao e Telecomunica
¢ao.
VI - a nivel de atuacao deliberativa, consultiva e normativa:

a) Coordenacao Estadual de Defesa Civil - CEDEC.

CAPITULO 1II

Do Detalhamento de Estrutura Basica

“\ SECAQ 1
A

Do Estado Maior da Casa Militar

T ——

Art. 39 - 0 Estado Maior da Casa Militar compreende seis se

soes, numeradas de um a seis e designadas com o indicativo de CM que ante

cede aos numeros.
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SECA0 II

Do Gabinete da Casa Militar

Art. 40 - 0 Gabinete da Casa Militar compreende o proprio Gabi

SECAO 1III

Da Ajudancia de Ordens da Casa Militar

Art. 50 - A Ajudancia de Ordens da Casa Militar compreende a

SECAO IV

Do Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenacao

Art. 62 - 0 Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenacao com

I - Grupo Tecnico de Estudos e Pesquisas;

II - Grupo Tecnico de Programagao Setorial;

III - Grupo Tecnico de Organizacao, Sistemas e Metodos;
IV - Grupo Tecnico de Informatica.

SECAQ V

Do Nucleo Setorial de Administracao e Financas

Art. 70 - 0 Nucleo Setorial de Administracao e Financas com
I - Grupo de Recursos Humanos;

IT - Grupo de Financas;

III - Grupo de Material e Patrimonio;

IV - Grupo de Servicos Gerais;

V - Grupo de Comunicacao e Documentacao Administrativo.

SECAO VI

Do Departamento de Manutencao e Transportes

Art. 80 - 0 Departamento de Manutencao e Transportes com
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I - Divisao de Transporte Aereo;
II - Divisao de Transporte Terrestre;

III - Divisao de Manutencao.

SECAD VII

Do Departamento de Seguranca,Informacao e Telecomunicacao

Art. 99 - 0 Departamento de Seguranca, Informacao e Telecomu
nicacao compreende:

I - Divisao de Seguranca;
II - Divisao de Informacao;
III - Divisao de Telecomunicacao.

SUBSECAQ I

Da Divisao de Seguranca

Art. 10 - A Divisao de Seguranca compreende:

I - Secao de Operacao de Seguranca;
II - Secao de Instrucao e Adestramento.

SUBSECAD 1II

Da Divisao de Informacao

Art. 11 - A Divisao de Informacao compreende:

I - Secao de Operacao de Informagao;
II - Secao de Relacoes Publicas.

SUBSECAD III

Da Divisao de Telecomunicacao

Art. 12 - A Divisao de Telecomunicacao compreende:

[ - Secao de Operacao de Telecomunicacao;

II - Secao de Manutencao.
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TITULO 1III

Das Competencias Gerais e Especificas dos Orgaos e Unidades
CAPITULO I

Do Estado Maior da Casa Militar

Art. 13 - Ao Estado Maior, atraves das suas secoes, compete
0 apoio e assessoramento imediato ao Secretario Chefe da Casa Militar nos
assuntos referentes a area militar, especificamente nas politicas de pes
soal e ajudancia de ordens, informacao e comunicacao, seguranca, administra
cao e logistica e Defesa Civil, inclusive assistencias militares a outros
0rgaos.

CAPITULO II

Do Gabinete da Casa Militar

Art. 14 - Ao Gabinete compete:

I - assistir diretamente o Secretario Chefe da Casa Mili
tar no desempenho de suas atribuicoes e compromissos oficiais e particula
res;

II - estabelecer as relacoes do Secretario Chefe da  Casa

Militar com o publico e com a imprensa;

II1 - elaborar e coordenar a execucao do Cerimonial Mili
tar;

IV - elaborar o planejamento das atividades de Relacoes
Publicas da Casa Militar;

) - organizar a pauta de audiencia e despachos do Secre
tario Chefe da Casa Militar e manter o respectivo controle;

VI - coordenar os servicos de correspondencia oficial e
de expedi tﬁ\da Casa Militar.
|

4 CAPITULO III

Da Ajudancia de Ordens

Art. 15 - A Ajudancia de Ordens tem como competencia  assis
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tir ao Governador, Vice-Governador e Secretario Chefe da Casa Militar do

Estado em todos os assuntos de servico e, quando determinado, nos de natu
reza pessoal.

CAPITULO IV

Do Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenacao

Art. 16 - Ao Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenacao da
Casa Militar compete:

I - implantar, organizar e administrar o Sistema Estadual
de Planejamento, no ambito da Casa Militar;

I1 - manter contato com os orgaos vinculados visando a im
plementacdo e o estimulo do fluxo de informacoes para o planejamento, a de
finicao da sistematica de informacoes da Casa Militar;

III1 - obter as informacoes para o planejamento e a definicao
da sistematica dessas informacoes junto aos demais Nucleos Setoriais de
Planejamento e Coordenagao;

IV - criar e ativar a comunicacao e o intercambio de infor
macoes para o planejamento entre o Nucleo Setorial da Casa Militar e os
demais Nucleos Setoriais;

v - preparar os relatorios de atividades de sua area, enca
minhando-os ao Orgao Central do Sistema.

SECAD I

Do Grupo Tecnico de Estudos e Pesquisas

Art. 17 - Ao Grupo Tecnico de Estudos e Pesquisas compete:

I - observar e fazer observar as diretrizes e normas  tec
nicas estabelecidas pelo Orgao Central do Sistema Estadual de Planejamen
to e Coordenacao, bem como assessorar o Secretario nas materias a elas
referentes;

II - coordenar a elaboracao, rever e compatibilizar progra
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mas, projetos e atividades da Casa Militar, bem como acompanhar, controlar
e avaliar sua execugao, observadas as diretrizes do Orgao Central do Siste
ma de Planejamento e Coordenacao;

III - coordenar, a nivel setorial, a manutencao de fluxos per
manentes de informacoes destinadas a Casa Militar e ao Orgao Central do Sis
tema, objetivando facilitar os processos decisorios e a coordenacao das
atividades da Casa Militar;

IV - auxiliar o Orgao Central do Sistema Estadual de Plane
jamento e Coordenacao no acompanhamento e avaliacao dos planos, programas,
projetos e atividades setoriais, encaminhando-lhe as informacoes que forem
solicitadas;

V. - zelar para a manutencao de elevados niveis de eficien
cia e estreita articulacao entre os Nucleos Setoriais do Sistema Estadual
de Planejamento e Coordenacao.

SECAD 1II

Do Grupo Tecnico de Programacao Setorial

Art. 18 - Ao Grupo Tecnico de Programacao Setorial compete:

I - coordenar a nivel setorial a elaboracao da programacao
orcamentaria e de planos operativos anuais, para posterior remessa ao Orgao

Central do Sistema;

II - solicitar ao Grupo de Financas que preste as informa

coes nﬁ?fssérias a execucao de suas atividades;
';/ III - acompanhar a execucao do orcamento, junto ao Grupo de
Financhs e prestar informacoes ao Orgao Central de conformidade com as

e

normas lem vigor, ou sempre que for solicitado;

IV - receber do Grupo de Financas todas as propostas que im
pliquem em alteracoes orcamentarias, analisa-las e submete-las as autorida

des competentes;

V - encaminhar ao Orgao Central do Sistema, apos manifesta
cao do Secretario Chefe da Casa Militar, todas as solicitacoes que impli

quem em alteracoes orcamentarias.

N i
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SECA0 III

Do Grupo Tecnico de Organizacao, Sistemas e Metodos

Art. 19 - Ao Grupo Tecnico de Organizacao, Sistemas e Metodos

compete:

I - programar e executar as atividades relacionadas com
0 continuo aperfeicoamento administrativo da Casa Militar;

LI - realizar trabalhos de delineamento, analise e avalia
cao de sistemas, estruturas e procedimentos administrativos no ambito da

Casa Militar;

IIT - elaborar estudos e definir a necessidade de implantacao
de servicos na area de informatica;

IV - elaborar e implantar projetos que introduzam novas tec
nologias no sistema administrativo da Casa Militar em consonancia com 0
Orgao Central do Sistema.

SECAO IV

Do Grupo Tecnico de Informatica

Art. 20 - Ao Grupo Tecnico de Informatica compete:

I - coordenar as atividades de informatica da Casa Militar;

IT - cumprir e fiscalizar o cumprimento das diretrizes e
normas estabelecidas pela Coordenadoria de Estatistica e Informatica ( CEI)

colaborando com o seu aprimoramento;

II1 - elaborar e encaminhar anualmente o Plano Diretor de
Informatica da Casa Militar a Secretaria Executiva da Coordenadoria de Esta
tistica e Informatica (CEI), para consolidacdo do Plano Diretor de Informa

ticq do Estado;
-."/ N B L
-Y%& IV - administrar a operacao a nivel setorial da Casa Mili
tar; N

v - manter controle sobre indices de produtividade da digi

tacao e\utilizacao de equipamentos instalados;

VI - articular orgao setorial da Casa Militar com o Orgao

Central do Sistema;
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VII - fornecer dados para o Banco de Dados do Sistema de

informatica;

VIIT - desenvolver estudos, pesquisas, diagnosticos sobre o
processo de informatizacao da Casa Militar, visando a aperfeicoar o seu
funcionamento e desempenho.

CAPITULO v

Do Nucleo Setorial de Administracao e Financas
Art. 21 - Ao Nucleo Setorial de Administracao e Financas da
Casa Militar compete:

I - implantar, organizar e administrar o Sistema Esta
dual de Administracao e Financas, no ambito da Casa Militar;

IT - Dirigir e controlar as diretrizes financeiras da Casa
Militar;

III - preparar os relatorios da sua area de competencia,
encaminhando-os ao Orgao Central do Sistema;

1V - Definir a sistematica de informacoes administrativas

e financeiras da Casa Militar.

SECAO I

Do Grupo de Recursos Humanos

Art. 22 - Ao Grupo de Recursos Humanos compete:

I - organizar e manter atualizado o registro dos servido

res lotldos na Casa Militar;

II - controlar e registrar todas as ocorrencias de pes
soal, especialmente afastamentos, ferias, licencas e outras;

III - instruir todos os processos e expedientes da area de
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pessoal, propondo, quando couber, a aplicacao da legislacao vigente, enca
minhando-os ao Coordenador do Nucleo, que por sua vez encaminhara ao Secre
tario Chefe da Casa Militar para as providencias cabiveis;

IV - elaborar atos relativos a pessoal da Casa Militar;

v - Tavrar atos de concessoes de salario-familia, licenca
especial, gratificacao por tempo de servico e demais vantagens, bem como
instruir processo, elaborando os respectivos atos;

VI - fiscalizar o registro de ponto, anotar nos cartoes de
ponto, justificativas de faltas e elaborar folhas de frequencia mensal para
visto dos Chefes, Coordenadores e Diretores das unidades administrativas
da Casa Militar;

VII - registrar a lotacao dos servidores da Casa Militar e
as suas movimentacoes;

VIII - prestar assistencia aos servidores e a seus dependen
tes, orientando-os na solucao de problemas pessoais relacionados a sua
vida funcional;

IX - zelar pelo cumprimento das normas relativas ao aperfei
coamento profissional e a progressao funcional dos servidores da Casa Mili
tar;

X - proceder a apuracao do tempo de servico dos servidores
Totados na Casa Militar, para fins de concessao de licenca especial, grati

ficacao por tempo de servigo e aposentadoria;

XI - manter registro dos cargos efetivos, empregos perma
nentes, cargos em comissao e funcoes gratificadas, pertencentes ao quadro
de pessoal da Casa Militar, assim como a identificacao dos respectivos ocu

pantes;

XII - cumprir as normas emanadas pelo Orgao Central do Siste

ma;

|

\\ XI1I - encaminhar relatorios ao Orgao Central do Sistema.

- SECAO II

Do Grupo de Financas

Art. 23 - Ao Grupo de Financas compete:
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I - registrar contabilmente a receita e a despesa de acordo

com as especificacoes constantes do orcamento e creditos adicionais;

IT - registrar as operacoes que resultem dos debitos e cre
ditos de natureza financeira, patrimonial e outras;

111
rio e financeiro;

escriturar os livros necessarios ao controle orcamenta

IV - elaborar balancetes e o balan¢o setorial da Casa =~ Mili
tar;

V- efetuar analise e interpretacao contabil dos resulta
dos apurados;

VI - encaminhar, periodicamente, ao Orgao Central do Sistema

Estadual de Financas, as informacoes e documentacao contabil da Casa Militar,
de acordo com as normas vigentes;

VII - manter registros para apuracao de despesas;

VIII - controlar e avaliar despesas de programas e projetos,
elaborando relatorios periodicos a este respeito;

IX - controlar as disponibilidades orcamentarias e financei
ras, de acordo com as informacoes recebidas, segundo as normas estabeleci
das;

X - prestar informacoes orcamentarias ao Nucleo Setorial

de Planejamento e Coordenacao - NUPLAN;

XI - elaborar a programacao financeira da Casa Militar, de
acordo com as normas emanadas do Orgao Central, atendendo as necessidades
existentes;

XII - verificar se foram atendidas as exigencias legais e

regulamentares, para que as despesas possam ser empenhadas;

XIII - proceder, quando necessario, a tomada de contas de

adi mentos concedidos e de outras formas de entrega de recursos financei
ros;
XIV - acolher, verificar e encaminhar a prestacao de contas

AT .
ponsaveis por adiantamento;

XV - examinar a prestacao de contas de convenios e  contra
tos de lacordo com as clausulas contratuais e plano de aplicacao vigentes,
encaminhando-os ao Orgao Setorial de Planejamento da Casa Militar para as

providencias cabiveis.
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SECAO III

Do Grupo de Material e Patrimonio

Art. 24 - Ao Grupo de Material e Patrimonio compete:

I - promover o levantamento das necessidades de material
de consumo, permanente, equipamentos e servicos com vistas a programacao das
aquisicoes e a elaboracao da proposta orcamentaria;

I1 - promover a aquisicao de material de consumo, permanente
e equipamentos, bemcomoa contratacao de servicos e locacao de bens de tercei
YO5:;

IIT - receber material, procedendo sua aceitacao, e manter
almoxarifado para sua guarda, preservacao e distribuicao, com os devidos re
gistros das movimentacoes;

IV - promover a recuperacao e a redistribuicao ou propor a
alienacao de material em disponibilidade;

Vv
nida por ele, sobre a execucao das atividades do sistema no ambito da Casa
Militar;

encaminar ao Orgao Central, informacoes na forma defi

VI

manter registro das movimentacoes dos bens imoveis, identificando usuario e

efetuar o tombamento de todo o material permanente e

localizacao;

VII - elaborar, anualmente, o inventario fisico do patrimo
nio;

VIII - preparar os processos de baixa de bens patrimoniais;

IX - encaminhar ao Grupo de Financas, documentacao relativa

as variacoes ocorridas no patrimonio;

X - zelar pela seguranca e conservacao dos bens moveis e
imoveis;

XI - encdminhar ao Orgao Central atraves do NAF, informacoes
que The forem solicitadas re a execucao das atividades do sistema no
ambito da Casa Militar. n

{ o
X
LR
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SECAD IV

Do Grupo de Servicos Gerais

Art. 25 - Ao Grupo de Servicos Gerais compete:

I - verificar, periodicamente, as condigoes de conservacao
das instalacoes, moveis, equipamentos e aparelhos instalados na Casa Mili
tar, procedendo a reparacao de danos verificados ou providenciando a feparg
¢ao mediante servicos de terceiros, atraves do Grupo de Material e Patri
monio;

II - executar a manutencao do sistema eletrico, hidraulico
e de comunicacao interna;

III - manter a limpeza de todas as dependencias da Casa
Militar, bem como zelar pela guarda e uso do material de limpeza;

IV - recepcionar e prestar informagcoes aos visitantes sobre
0s servicos e localizagao interna dos diversos setores da Casa Militar;

v - vistoriar, diariamente, apés 0 encerramento do expe
diente, todas as dependencias da Casa Militar, fechando janelas e portas e
desligando aparelhos e instalacoes eletricas;

VI - zelar pela seguranca dos bens moveis e imoveis da Casa
Militar;
VII - executar os servicos e zelar pela conservacao e 1im

peza da copa;

VIII - elaborar relatorios a serem encaminhados, atraves do
NAF, ao Orgao Central do Sistema de Administracao e Financas.

SECAQ V

Do Grupo de Comunicacao e Documentacao Administrativa

Art. 26 - Ao Grupo de Comunicacao e Documentacao  Administra

tiva qompete:

\ | I - organizar e manter ficharios da documentacao dos atos
e fatos\que\tratam de assuntos de interesse da Casa Militar;
|
<<;\L£___:_registrar os atos administrativos expedidos pela auto
!
\ o
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ridades e demais Chefes, Coordenadores e Diretores dos setores da Casa Mili
tar;

III - encaminhar, para publicacao, toda materia que deva
ser divulgada;

[V - administrar a guarda dos processos e documentos origi
nais, dos atos administrativos, bem como as copias dos atos de pessoal;

v - controlar a movimentacao interna e externa de  proces
sos e documentos, bem como o recebimento e distribuicao dos Diarios 0fi
ciais, jornais, revistas e outras publicacoes;

VI - receber, registrar, classificar e controlar os documen
tos que derem entrada nos respectivos setores, bem como acompanhar seu tré

mite, zelando pelo cumprimento dos prazos estabelecidos;

VII - manter e organizar o arquivo setorial dos documentos

e processos ate o maximo cinco anos;

VIII - manter e organizar em arquivo morto todos os  documen
tos e processos apos o periodo de cinco anos;

IX - executar os servicos de reprografia da Casa Militar e

manter os controles pertinentes;

X - elaborar relatorio a serem encaminhados, atraves do
NAF, ao Orgao Central do Sistema e Administracao e Financas.

CAPITULO VI

Do Departamento de Manutencao e Transportes

Art. 27 - Ao Departamento de Manutencao e Transportes compete
a manutencao e a coordenacao do transporte aereo e terrestre do Governador,
hospedes e autoridades em visita ao Estado, controlando ainda a documenta
cao de voo fHas aeronaves do Governo e cumprindo e fazendo cumprir as normas
de manutencdo aerea e terrestre, e de seguranca de voo, mantendo as ligacoes

necessarias {com R\Departamento de Aviacao Civil.
\

e SECRO I

—

Da Divisao de Transporte Aereo

GOVERNADORIA
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Art. 28 - A Divisao de Transporte Aéreo compete o planejamen
to, coordenacao e utilizacao das aeronaves do governo nos deslocamentos do
Governador e demais autoridades do Estado.

SECAQ II

Da Divisao de Transporte Terrestre

Art. 29 - A Divisao de Transporte Terrestre compete o plane
jamento, coordenacao e promocao dos deslocamentos terrestres, no ambito
de atuacao da Casa Militar.

SECAO III

Da Divisao de Manutencao

Art. 30 - A Divisao de Manutencao compete o planejamento e
execucao das manutencoes aereas e terrestre, nas aeronaves e veiculos do
Governo, sob a responsabilidade da Casa Militar.

CAPITULO VII

Do Departamento de Segquranca, Informacao e Telecomunicacgao

Art. 31 - Ao Departamento de Seguranca, Informacao e Teleco
municacao compete a coordenacao das areas especificas na Casa Militar, cui
dando especialmente da seguranca pessoal do Governador, Vice-Governador e
seus familiares, supervisionando as medidas rapida e eficiente das ligacoes
pelos meids de comunicacao disponiveis entre os membros da Casa Militar, bem
como entrd esta e outros orgaos.

| o

e Divisao de Seguranca

Art. 32 - A Divisao de Seguranca compete a manutencao da guar
da do Palacio do Governo e da residencia oficial, o credenciamento de fun
cionarios e visitantes ao Palacio do Governo, pelo provimento da  seguranca

pessoal do Governador e da sua familia.
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SUBSECAD I

Da Secao de Operacoes de Seguranca

Art. 33 - A Secao de Operacoes compete o planejamento e a
execucao dos planos 1igados as operacoes de seguranca e a instrucao.

SUBSECAD II

Da Secao de Instrucao e Adestramento

Art. 34 - A Secao de Instrucao e Adestramento compete o plane
jamento e a execugao dos planos ligados as atividades de instrucao e ades
tramento do pessoal da Divisao.

SECAO 11

Da Divisao de Informacao

Art. 35 - A Divisao de Informacao compete estabelecer relacoes
da Casa Militar com os orgaos publicos e privados, civis e militares, bem
como supervisionar as medidas de informacao e contra-informacoes, mantendo
a guarda de documentos de natureza sigilosa de carater policial-militar e
relativos a seguranca militar.

SUBSECAD I

Da Secao de Operacoes

Art. 36 - A Secao de Operacoes tem por competencia o planeja
mento e a execucao da coleta de dados relativos as atividades de informacao

e contra-in acao.

!

rd

— Da Secao de Relacoes Publicas

SUBSECAQ 1II

W

Art. 37 - Sao competencias da Secao de Relacoes Publicas:

I - planejar e participar da execucao das atividades de rela
coes publicas relativas aos publicos interno e externo da Casa Militar;

N i
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IT - analisar as informacoes coletadas, relativas a seguranca,

encaminhando-as ao Diretor da Divisao, para conhecimento do Secretario Chefe
da Casa Militar e realizacao do planejamento da seguranca.

SECAO 1III

Da Divisao de Telecomunicacao

Art. 38 - A Divisao de Telecomunicacao compete a execucao dos
servicos de telecomunicacoes da Casa Militar, estabelecendo ligacoes com 0s
servicos-radio de outros orgaos, sempre que necessario, provendo os meios de
facil, rapido e permanente acesso com quaisquer membros de sua assessoria,
em qualquer situacao ou localidade.

SUBSECAQ I

Da Secao de Operacao

Art. 39 - A Secao de Operacao tem por competencia o planejamen
to e a execucao dos planos ligados as atividades de telecomunicacoes.

SUBSEGAC 11

Da Secao de Manutencao

Art. 40 - A Secao de Manutencao e o orgao encarregado de forne
cer apoio, atraves dos seus servicos especificos, aos equipamentos emprega
dos na Divisao de Telecomunicacoes.

Paragrafo unico - Ocorrendo limitacao tecnica que impossibilite
a prestacao dos servicos de manutencao, poderao ser celebrados convenios ou
soligitados servicos de orgaos governamentais, ou ainda firmados contratos
com efpresas privadas, que prestarao assistencia sob a supervisao da Secao
de Marjutencao.

\ »& CAPITULO VIII

-

Da Coordenacao Estadual de Defesa Civil
B |

Art. 41 - A Coordenacao Estadual de Defesa Civil compete a
coordenacao das acoes de Defesa Civil no ambito do Estado, orientando e apoi

ando as Comissoes Municipais em sua acao especifica.
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Paragrafo unico - Decreto especifico aprovara o Regimento In
terno da Coordenacao Estadual de Defesa Civil, no qual serao constadas as
funcaes gratiticadas destinadas ao quadro de pessoal, policial-militar e
civil, a disposicao da mesma.

TITULO IV

Das Atribuicoes de Dirigentes

CAPITULO I

Do Secretario Chefe da Casa Militar

Art. 42 - Sao atribuicoes do Secretario Chefe da Casa Militar:

I - assessorar o Governador do Estado nos assuntos de natu
reza militar;

I1 - manter o Governador informado sobre os principais assun
tos de interesse militar e de ordem publica;

IIT - acompanhar, representar ou fazer representar o Governa
dor em seus deslocamentos, solenidades oficiais e outras atividades;

IV - receber e acompanhar as autoridades militares que se
destinarem a audiencia com o Chefe do Executivo; assim como as autoridades
civis, quando determinado;

v - determinar providencias atinentes as viagens do  Gover
nador no ambito da competencia da Casa Militar;

VI - requisitar a Policia Militar do Estado e a outros or
gaos da administracao estadual e municipal o pessoal e o0s meios necessarios
para a execucao do programa de seguranca do Governador, bem como para o cum
primento de outras missoes especiais;

VII - propor a designacao ou dispensa do pessoal militar ou

civil \da iasa Militar, bem como exercer a acao disciplinar;
: _ VIII - expedir atos normativos em matérias de sua competencia;

.%J//IX - transmitir verbalmente ou por escrito, ordens e instru

\
coes do\Governador, bem como controlar sua execucaos;

X - solicitar a participacao das autoridades que possam
colaborar no planejamento e na execucao da atividade-fim da Casa Militar,bem
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como manter entendimento previo com o Chefe do Estado-Maior ou com o Coman
dante-Geral da Policia Militar, para acionamento de Unidades da PM, com
identico objetivo;

X1 - preparar e orientar o atendimento da  correspondencia
do Governador que for encaminhado a Casa Militar para este fim;

XII - atender ou providenciar para que sejam atendidas quais
quer outras determinacoes ou instrucoes do Governador;

XIII - promover, na esfera de suas atribuicoes, a publicacao
no orgao oficial dos atos do Governador do Estado cuja divulgacao seja exi
gida por Tei ou recomendada em normas administrativas;

XIV - determinar a abertura de sindicancia ou inquerito poli
cial para apuracao de atos e fatos praticados em prejuizo do servico, da
ordem e do patrimonio do Palacio do Governo e da residencia oficial;

XV - cientificar-se, com antecedencia, da realizacao dos
atos a que devam comparecer o Governador do Estado e seus familiares, bem
assim das visitas e viagens, a fim de tomar as providencias necessarias;

XVI - colaborar no planejamento e execucao dos esquemas espe
ciais de seguranca dos Chefes de Estado e de outras personalidades, em
visita ou missac oficial ao Estado;

XVII - administrar o transporte aereo e terrestre do Governa

dor, zelando pela manutencao e seguranca das aeronaves e viaturas;

XVIII - delegar competencia de acordo e na forma da legislacgao

especifica;

XIX - coordenar as acoes de Defesa Civil no ambito do Estado;
XX - exercer outras atribuicoes previstas na legislacao es
tadual
' 7 CAPITULO 11
—" Do Secretario Executivo da Casa Militar
Art. 43 - Sao atribuicoes do Secretario Executivo da Casa Mili
tar:

I - prestar apoio e assessoramento técnico ao Secretario Che

fe da Casa Militar;
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IT - coordenar e supervisionar as atividades de todas as uni

dades tecnicas, executivas ou especificas da Casa Militar;

IIT - planejar, orientar, fiscalizar, coordenar e controlar
as atividades da Casa Militar, por delegacao do Secretario Chefe respectivo;

IV - encaminhar ao Secretario Chefe da Casa Militar, devida
mente informado e com parecer, todos os documentos que dependem de sua deci
5a0;

v - substituir o Secretario Chefe da Casa Militar nos  seus
impedimentos;

VI - representar, quando designado, o Governador do Estado
e 0 Secretario Chefe da Casa Militar;

VII - secundar o Secretario Chefe da Casa Militar na expedicao
de todas as ordens relativas a disciplina e aos servicos cuja execucao lhe
couber fiscalizar;

VIIT - estabelecer, mediante normas de servigco, rotinas de tra
balho para o pessoal subordinado;

IX - comunicar-se com os orgaos estaduais, visando a tomada
de providencias, coleta de dados e informacoes necessarias a solucao de  as
suntos submetidos a sua apreciacao, decisao e coordenacao;

X . - promover reunioes com o pessoal subordinado para coorde
nacao das atividades administrativas e operacionais da Casa Militar;

XI - coordenar a elaboracao de relatorios e outros documentos
para fins de avaliacao das atividades da Casa Militar;

XII - autorizar a expedicao de certidoes e atestados relati

VoS assuntos da Casa Militar;

XIII - determinar a forma de distribuicao do pessoal necessa

rfparticaes subordinadas;

/ XIV - propor a escala de ferias do pessoal subordinado;

\ XV - atender autoridades e pessoas em geral nos assuntos re
S~ <

lacionados com as suas atribuicoes;

XVI - primar pela correcao de atitudes do pessoal civil e mi

lTitar em servico na Casa Militars;
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XKVII - transmitir verbalmente ou por escrito, ordens e instru
coes do Secretario Chefe da Casa Militar, bem como controlar sua execucao.

CAPITULO III

Do Chefe do Estado Maior da Casa Militar

Art. 44 - As atribuicoes do Chefe do Estado Maior da Casa Mili
tar sao as atribuicoes exercidas pelo Secretario Executivo, a quem cabe a
coordenacao das atividades desenvolvidas pelas Secoes do Estado Maior.

CAPITULO IV

Do Chefe de Gabinete

Art. 45 - Sao atribuicoes do Chefe de Gabinete:

I - assessorar 0 Secretario Chefe e o Secretario Executivo
da Casa Militar em assuntos referentes a administracao interna do orgao;

11 - coordenar as atividades de expediente e as relativas a
comunicacao social da Casa Militar;

IIT - transmitir, verbalmente ou por escrito, ordens e despa
chos do Secretario Chefe da Casa Militar, aos orgaos subordinados;

IV - recepcionar e encaminhar as pessoas que se dirijam ao
Secretario Chefe da Casa Militar;

v - acompanhar, diariamente, os noticiarios oficiais e

extra-oficiais de interesse da Casa Militar;

VI - estudar, instruir e minutar o expediente e a correspon
dencia do Secretario Chefe da Casa Militar, oficial e de cunho particular;

VII - responder pela carga de material distribuido ao Gabine
te e as salas do Secretario Chefe e Secretario Executivo da Casa Militar;

VIII - encarregar-se da divulgacao do boletim, ordens, instru
coes e recomendacoes do Comandante Geral da Policia Militar do Estado, ao

ambito do pessoal em serfico na Casa Militar;

IX - prepprar a agenda de compromissos e representar o Secre
tario Chefe da Casa Militar \quando designado;
TS
@ e Y
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X - preparar e divulgar, interna e externamente, apos apro

vacao superior, documentos, informacoes e relatorios referentes as ativida
des da Casa Militar;

XI - organizar e manter atualizado o arquivo particular do
Secretario Chefe da Casa Militar;

XII - manter atualizado o cadastro de autoridades e personali
dades civis e militares, bem como os arquivos e ficharios de publicacoes re
ferentes as atividades do orgao;

XIII - organizar e manter atualizada a relacao nominal do pes
soal civil e militar em servico na Casa Militar, com os respectivos endere

cos e telefones;

XIV - auxiliar na coordenacao de elaboracao de Relatorio
Anual da Casa Militar, bem como outros relatorios exigidos pelo escalao  su
perior;

XV - reunir criticas, sugestoes, reclamacoes e solicitacoes
originarias de fontes externas, especialmente da imprensa, relativas as ati
vidades da Casa Militar;

XVI - submeter, prontamente, a consideracao do Secretario
Chefe da Casa Militar os assuntos que, pelo carater de urgencia e jmportan

cia, merecam sua atencao imediata;

XVII - abrir e triar a correspondencia oficial, providenciando
o seu devido encaminhamento e recomendando prioridade para assuntos urgen

tes.

CAPITULO V

Do Ajudante de Ordens

Art. 46 - Sao atribuicoes do Ajudante de Ordens:

I - assistir e acompanhar o Governador, Vice-Governador e

Secretirio,Chefe da Casa Militar do Estado, salvo quando por eles  dispensa

do;
~~ II - executar as representacﬁes que lhe forem determinadas;
III - receber as pessoas com audiencias marcadas e encami
nha-1las presenca do Governador,Vice-Governador e Secretario Chefe da Casa
Militar;
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IV - recepcionar juntamente com o Secretario Chefe da  Casa

Militar, quando na funcao de Ajudante de Ordens do Governador e Vice - Gover
nador, autoridades militares, em audiencias ou visitas aquelas autoridades;

V. - colaborar na fiscalizacao da execucao da seguranca pes
soal do Governador e Vice-Governador, no local onde estas se encontrarem;

VI - tomar providencias necessarias as viagens do Governa
dor, Vice-Governador e Secretario Chefe da Casa Militar;

VII - assistir e acompanhar as autoridades e personalidades
indicadas pelo Governador, Vice-Governador e Secretario Chefe da Casa Mili
tar;

VIIT - transmitir ordens pessoais do Governador, Vice - Gover
nador e Secretario Chefe da Casa Militar;

IX - informar ao Secretario Chefe da Casa Militar qualquer
irregularidade observada no ambito de suas atribuicoes.

CAPITULO VI

Dos Diretores de Departamento, Coordenadores de Nucleos, Dire
tores de Divisao, Chefes de Grupo e Chefes de Secao.

SECAO I

Das Atribuicoes Comuns

Art. 47 - Os Diretores de Departamento, Coordenadores de Nu
cleo, Diretores de Divisao, Chefes de Grupo e Chefes de Secao, tem as se
guintes atribuicoes:

I - fazer executar a programacao dos trabalhos nos  prazos
pravistos;
ﬁ II - prestar orientacao ao pessoal subordinado;
III - solicitar informacoes a outros orgaos ou entidades;
\(/ IV - decidir os pedidos de certidoes e vista de processos;
v - coordenar, supervisionar e orientar a execucao de pla

nos, programas e projetos desenvolvidos pela unidade;
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VI - prestar apoio e assessoramento tecnico ao Secretario de

Estado, nas materias de competéencia da unidade;

VII - acompanhar e efetuar todos os tipos de controle, de for
ma regular, dos convenios, sob a responsabilidade da unidade;

VIII - coordenar a execucao de atividades administrativas da
unidade;

IX - autorizar horarios especiais de trabalho observado 0
disposto na legislacao;

X - designar funcionario ou servidor para o exercicio de
substituicao remunerada;

XI - propor a instauracao de sindicancia;

XIT - decidir, nos casos de absoluta necessidade dos servi
cos, sobre a impossibilidade de gozo de ferias regulamentares;

XIII - propor a escala de ferias dos subordinados.

SUBSECAD 1

Do Coordenador do Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenacao

Art. 48 - Siao atribuicoes do Coordenador do Nucleo Setorial

de Planejamento e Coordenacao:

I - manter articulacao com o Orgao Central do Sistema de
Planejamento e Coordenacao com o objetivo de adequar a aplicacao de normas

e instrucoes sobre o planejamento e orcamento;

II - coordenar e acompanhar a elaboragao dos Planos, Progra
mas e Projetos a cargo da Casa Militar, bem como promover o seu encaminha

mento ao Orgao Central do Sistema;

II1 - promover a realizacao de pesquias, estudos, analise e
intérbretacao de dados necessarios ao acompanhamento, avaliacao e controle
dos planos, programas e projetos no ambito da Casa Militar;

V" IV - estudar, desenvolver, implantar e aperfeicoar tecnicas

vidades da Casa Militar;
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V- exercer outras atividades que The forem delegadas.

SUBSECAO II

Do Coordenador do Nucleo Setorial de Administracao e Financas

Art. 49 - Sao atribuicoes do Coordenador do Nucleo Setorial de
Administracao e Financas: '

I - visar extratos para publicacao no Diario Oficialj;

II - aprovar a relacao de materiais a serem adquiridos e guar

dados em estoque;
III - autorizar a baixa no patrimonio dos bens moveis;

IV - comunicar os casos de servidores nomeados e que nao en

traram em exercicio no prazo legal;

V - promover assentamentosrelativos a vida funcional dos ser
vidores;

VI - apresentar propostas para fixacao de padroes de lotacao,
criacao, extincao ou modificacoes de cargos e empregos, e necessidades de

recursos humanos.

SUBSECAD 1III

Do Departamento de Manutencao e Transportes

Art. 50 - Sao atribuicoes do Diretor do Departamento de  Manu

tencao e Transportes:

I - planejar, orientar, coordenar, avaliar e controlar a
execucaol|das atividades relacionadas com os servicos de mantencao e trans
portes;

| II - Tevantar e controlar o custo operacional dos Servicos
de manuteéncao e transportes;

|
\

\

\“ III - efetuar inspecao permanente, objetivando o perfeito fun
cionamentp e ngservacﬁo dos veiculos sob responsabilidade da Casa Militar;

v - requisitar, com antecedencia, materiais e pecas necessa

rias ao perfeito atendimento dos servicos;

GOVERNADORIA ‘
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Vv - realizar contatos, por delegacao do Secretario Chefe

da Casa Militar, com os orgaos estaduais, solicitando viaturas de servico
e de .representacao;

VI - manter informado o Secretario Chefe da Casa Militar so
bre as atividades do Departamento de Manutencao e Transportes;

VII
do Departamento;

propor a admissao, substituicao e demissao do pessoal

VIII - propor medidas disciplinadoras julgadas necessarias;

IX - apresentar relatorios periodicos das atividades do
Departamento;

X - fiscalizar o consumo de combustiveis e lubrificantes;

XI - preparar os planos de viagens, em coordenacao com a

Diretoria do Departamento de Seguranca, Informacao e Telecomunicacao e a
Ajudancia de Ordens;

XIT - elaborar e manter organizado o cadastro dos meios de

transportes;

XIIT - elaborar mapas estatisticos dos servicos de manutencao

e transportes.

Art. 51 - Sao atribuicoes do Diretor da Divisao de  Transpor

te Aereo:
) I - manter informado o Diretor do Departamento de Manuten
cao &\Transportes sobre as condicoes de utilizacao das aeronaves;
\ II - manter-se informado, mediante contato com os orgaos
o R R - . . . ~
tecnicgs \nesponsaveis, sobre as condicoes de utilizacao dos campos de  pou
\

so, be \ck de outros dados de interesse para a seguranca das aeronaves;

‘-I
"/ 111 - fiscalizar a escrituracao e os registros exigidos pelo
de Aviacao Civil (DAC), no tocante a aeronaves e pilotos;

IV - determinar e fiscalizar o cumprimento das normas de

seguranca de voo e prevencao de acidentes aeronauticos;
v - providenciar a conservacao das aeronaves e do hangar;

VI - manter registro estatistico das operacoes de voo  dos

servicos de manutencao;
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VII - atestar os servicos de manutencao executados nas aero
naves;
. VIII - elaborar e remeter ao Diretor do Departamento de Manu
tencao e Transportes, no prazo a ser estipulado, um quadro demonstrativo
de todos os voos realizados por aeronaves do Governo do Estado, fazendo

constar todos os dados relativos a hora de saida e chegada, quilometragem,
tempo de voo, consumo de combustivel, abastecimento fora do hangar, autori
dade que determinou o voo e outros servigos executados;

IX - fiscalizar e controlar o uso das aeronaves do Governo.

Art. 52 - Sao atribuicoes do Diretor da Divisao de  Transpor
te Terrestre:

I - manter informado o Diretor do Departamento de Manuten
cao e Transporte sobre as condicoes de utilizacao das viaturas;

II - dinspecionar as viaturas exigindo dos motoristas o zelo
necessario pelo uso, a guarda, a conservacao e a manutencao das mesmas;

III - manter contato com o Diretor da Divisao de Manuten
cao, objetivando a rapidez e a eficiencia nos consertos, revisoes e servi
cos de manutencao;

IV - atestar os servicos de manutencao executados nas via
turas;

v - manter atualizado o cadastro de viaturas sob a vrespon
sabilidade da Casa Militar, identificadas segundo as suas caracteristicas;

VI - fiscalizar e controlar a utilizacao das viaturas atra

ves de fichas ou de outros processos.

Art. 53 - Sao atribuicoes do Diretor da Divisao de  Manuten
cao:

I - assequrar as condicoes de operacionalidade das aerona
ves e veiculos sob a responsabilidade da Casa Militar, para cumprir  todas

as missoes recebidas;

11 - prever, evitar e descobrir, mandando reparar e corri
gir com oportunidade defeitos no material das aeronaves e veiculos, retar

dando o desgas *We modo a conseguir sempre 0 maximo de rendimento;

"‘
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IIT - certificar-se sempre da conservacao do material e do
indice minimo em estoque para pronto emprego; solicitando quando necessario
e com antecedencia ao Diretor do Departamento;

IV - elaborar plano de manutencao periodica, bem como revi
soes extraordinarias, visando diminuir a necessidade de substituicao e repo
sicao de material;

v - estar em condicoes de atender ao aumento das necessida
des das Divisoes de Transporte Aereo e Terrestre, durante os periodos de
maior atividade nas operacoes;

VI - orientar o pessoal sobre praticas corretas de manuten

¢ao, apoiar e estimular os elementos de manutencao e adotar normas que dina
mizem a correcao de falhas notadas durante a inspecao do servico que esta
sendo executado;

VII - fornecer dados para estabelecimento de praticas que pos
sibilitem forma mais eficaz a manutencao;

VIII - cumprir sempre com oportunidade as normas de manuten
cao das aeronaves e veiculos sob a responsabilidade da Casa Militar, princi
palmente daquelas;

IX - manter sob rigoroso controle os registros de mapa-carga
de materiais, equipamentos, ferramentas e pecas em disponibildiade na Divi
sao solicitando-a descarga do material em mau estado;

@@h X - manter organizado o quadro de pessoal tecnico para manu
tencao de aeronaves, almoxarifado e servicos gerais;

XI - encaminhar, periodicamente, ao Diretor do Departamento
de Manutencao e Transportes o registro dos servicos executados;

XII - zelar pelo material sob sua guarda;

XIII - manter informado o Diretor do Departamento de Manuten
cao e Transportes sobre a execucao da manutencao nas aeronaves e veiculos
sob a responsabilidade da Casa Militar.

Paragrafo unico } Ocorrendo limitacao tecnica que  impossibi
lite a prestacao dos servicos [de manutencao, poderao ser celebrados conve
nios ou solicitados servicos dé orgaos governamentais, ou ainda firmar con
tratos com empresas privadas, prestarao assistencia sob a supervisao

da Divisao de Manutencao.
§ L j
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SUB-SECAO IV

Do Departamento de Seguranca, Informacao e Telecomunicacao

Art. 54 - Sao atribuicoes do Diretor do Departamento de Segu
ranca, Informacao e Telecomunicacao:

I - coordenar as atividades de guarda do Palacio e da resi
dencia oficial do Governador, mantendo estreita 1igacao com a unidade opera
cional responsavel por tal servigo;

II - coordenar o credenciamento dos funcionarios da Casa Mi
litar e visitantes;

III - verificar e exigir o cumprimento das normas de seguran
¢a interna da Casa Militar;

IV - manter estreito contato com a secao do Estado Maior da
Casa Militar, na area da seguranca e informacoes, colhendo subsidios para o
perfeito emprego de pessoal e meios disponiveis;

V - coordenar o nivel de instrucao dos integrantes do Depar
tamento, principalmente nas areas de seguranca e informacoes;

VI - informar ao Secretario Chefe da Casa Militar sobre as
atividades desenvolvidas pelo seu Departamento;

VII - requisitar ao Secretario Executivo da Casa Militar, se
necessario, pessoal e meios para as atividades de seguranca imediata ao Go
vernador, Vice-Governador e seus familiares, bem como de informacao e teleco
municacaos;

VIII - cuidar para que o servico de Telecomunicacao esteja
sempre em condicoes de utilizacao, elaborando planos periodicos de inspecao
e manutencao dos equipamentos, bem como instrucao de pessoal empregado na
atividade;

IX - apresentar relatorios periodicos das atividades do De
partamento.

Artl|55 - Sao atribuicoes do Diretor da Divisao de Seguranca:

- orientar, coordenar e fiscalizar o planejamento e a

execucao dos planof lfigados as operacoes de seguranca e a instrucao;

7




-

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA 30
II - manter permanente articulacao com a Policia Militar do

Estado, no que se refere ao emprego ostensivo das Unidades da PM, que parti
cipam da execucao dos planos de seguranca a cargo da Casa Militar;

IIT - colaborar com os demais orgaos responsaveis no planeja
mento e execucao dos esquemas de seguranca de autoridades que visitarem o
Estado;

IV - manter informado o Diretor do Departamento de  Seguran
ca, Informacao e Telecomunicacao sobre as atividades sob sua responsabi
lidade;

v - assegurar o Secretario Executivo da Casa Militar em ma

teria ligada a seguranca;

VI - exercer a seguranca imediata do Governador, Vice-Gover
nador e seus familiares, requisitando ao Diretor do Departamento de Seguran
¢a, Informacoes e Telecomunicacoes, se necessario, pessoal e meios para sua
eXecucao;

VII - exercer, ostensivamente, a seguranca externa e interna

do Palacio do Governo e da residencia oficial;

VIII - zelar pela integridade material dos predios do Palacio
do Governo e da residencia oficial, evitando dano, incendio, pixamento e
atos de sabotagem, estabelecendo para isso um esquema de seguranca atraves

das respectivas guardas;

IX - planejar, coordenar e fiscalizar a execucao do esquema
de seguranca do Governador, Vice-Governador e seus familiares, no Palacio
e na residencia oficial, e durante as viagens, em conjunto com a Policia Mi
litar;

X - planejar e estabelecer o sistema de alarme do servico

de seguranca do Palacio do Governo e da residencia oficials

XI - planejar e executar programas especiais de instrucao e
treinamentt equipes responsaveis pelo servico de seguranca, mantendo-os
em niveis |gpéracionais satisfatorios;

XLI - apresentar relatorios periodicos das atividades da Divi
5a0; =

XIII - propor a admissao, substituicao e demissao de pessoal
da Divisaoj |

XIV - propor medidas disciplinares julgadas necessarias;
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XV - coordenar e fiscalizar a execucao do Plano de Prevencao

e Combate a Incendio do Palacio do Governo, mantendo treinado todo o efetivo
das guardas para pronta intervencao;

Art. 56 - Sao atribuicoes do Chefe da Secao de Operacao de
Seguranca:

I - elaborar e submeter a apreciacao do Diretor da Divisao
de Seguranca o planejamento relativo as atividades da Secao; '

II - orientar, fiscalizar e, quando necessario, participar
da execucao dos esquemas de seguranca pessoal do Governador e das instala
coes onde permaneca, bem como de outras autoridades;

III - manter informado o Diretor da Divisao de Seguranca a
respeito das atividades executadas pela Secao;

IV - orientar, fiscalizar e controlar a circulacao e o esta
cionamento de veiculos nas areas sub jusrisdicao da Casa Militar;

v - manter em treinamento constante o efetivo a ser empre
gado nos servicos de seguranca;

VI - realizar o reconhecimento dos locais de visita ou perma
nencia do Governador, inspecionando-os e colhendo elementos para o planeja
mento da seguranca.

Art. 57 - Sao atribuicoes do Chefe da Secao de Instrucao e
Adestramento:

I - elaborar e submeter a apreciacao do Diretor da Divisao

de Sequranca o planejamento relativo as atividades da Secao;

I1 - participar, como observador da execucao dos  esquemas
de seguranca pessoal do Governador e das instalacoes onde permaneca, bem
como de outras autoridades, buscando colher subsidios para o aprimoramento
da atividade de seguranca, através da instrucao e adestramento especificos;

111 - manter em treinamento constante o efetivo a ser empre

gado nos servigos de seguranca;

IV | - manter informado o Diretor da Divisao de Segruanca a

respeito das atjiv jades executadas pela Secao.

/
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Art. 58 - Sao atribuicoes do Diretor da Divisao de Informacao:

il - elaborar e submeter a apreciacao do Departamento de Se
gurarica, Informacao e Telecomunicacao o planejamento relativo as atividades
de informacoes e contra-informacao;

II - orientar, fiscalizar e, quando necessario, participar

da execucao das medidas de informacoes e contra-informacoes;

IIT - manter informado o Diretor do Departamento de Seguranca,
Informacao e Telecomunicacao a respeito das atividades executadas pela Se
¢aos

IV - manter contato com os orgaos de informacao e de  segu
ranca, objetivando a coleta de dados que sejam considerados de interesse da
Casa Militar;

v - coletar, cadastrar e analisar dados sobre assuntos poli
ticos, tecnicos ou de ordem publica, relacionados diretamente com a seguran
ca das decisoes governamentais;

VI - cadastrar fontes de informacao;
VII - elaborar relatorios e coletar informes periodicamente;

VIII - elaborar a documentacao sigilosa da Casa Militar, man
tendo o seu controle;

IX - receber, protocolar, dar ciencia e arquivar os documen

tos sigilosos;

X - orientar, coordenar e fiscalizar o planejamento e a
execucio dos planos ligados as informacoes, a instrucao e as relacoes publi
cas;

XI - assessorar o Secretario Executivo da Casa Militar em

matéria ligada a informacoes;
XII - propor medidas disciplinares julgadas necessarias;

XIII - planejar e executar programas especiais de instrucao
e treinamento dag/equipes responsaveis pela busca e coleta de dados, manten

do-os em niveis @peracionais satisfatorios;

X1 f produzir e difundir documentos de informacoes e de
carater sigiloso} n essarios ao funcionamento normal de orgaos do governo,

de interesse da Seguranca Interna e da Seguranca Publica do Estado.

. ~— )
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Art. 59 - Sao atribuigoes do Chefe da Secao de Operacoes de

Informacao:

I - realizar a triagem das informacoes de interesse da Se
¢ao, fornecidas pela Secao de Relacoes Publicas;

IT - providenciar o levantamento estatistico mensal das ati
vidades da Secao, remetendo-o ao Diretor da Divisao de Informacao;

III - desenvolver atividades de informacoes e de contra - in
formacao;

IV - treinar periodicamente o efetivo a ser empregado nos
servicos de informacoes e contra-informacao;

v - deslocar, com antecedencia, o efetivo necessario aos
locais de visita ou permanencia do Governador, colhendo elementos para subsi
diar o planejamento da seguranca;

VI - elaborar e submeter a apreciacao do Diretor da Divisao
de Informacao o planejamento relativo as atividades de informacoes e con
tra-informacao;

VII - coleta de dados necessarios ao emprego e desencadea
mento de operacoes de Defesa Civil atraves das Acoes Civico-Social;

VIIT - produzir informacoes necessarias as decisoes do Secre
tario Chefe da Casa Militar e demais orgaos do governo, quando solicitadas;

IX - acompanhamento de noticias veiculadas pelos orgaos de
imprensa, que sejam de interesse ao servico de seguranca, devendo confec
cionar dOjumentos para remessa ao setor interessado;

X - coletar dados necessarios a manutencao e seguranca do

Governadof, Yice-Governador, seus familiares e demais autoridades do  gover

no, quandp determinado pelo Secretario Chefe da Casa Militar.

[
| /Art. 60 - Sao atribuicoes do Chefe da Secao de Relacoes Publi
cas: -
I - orientar e participar da execucao das atividades de
relacoes pliblicas da Casa Militar com a imprensa, Secretarias de Estado, For
cas Armadas, Policias Militares, Casas Militares e entidades publicas e

privadas;

IT - manter atualizadas as relacoes das autoridades fede

rais, estaduais e municipais;
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III - desenvolver atividades relacionadas com o Cerimonial Mi

litar, participando do planejamento e da EXecucao;

IV - articular-se com o responsavel pelo Cerimonial da Casa
Civil, quando for necessaria uma acao conjunta;

v - providenciar a disponibilidade das insignias dos Minis
tros e Governadores, a fim de assegurar-lhes, quando em viaturas, a neces
saria representacao;

VI - manter atualizado o calendario das festividades promo
vidas por entidades civis e militares;

VII - manter informado o Chefe da Divisao de Seguranca a res
peito das atividades exercidas pela Secao.

Art. 61 - Sao atribuicoes do Chefe da Divisao de Telecomunica
coes:

I - orientar, controlar e fiscalizar o planejamento e a
execucao dos planos ligados as atividades de telecomunicacoes;

II - manter permanente articulacao com os orgaos federais e
estaduais que dispoem de servicos-radio, de forma a utiliza-los nos casos

de necessidade;

III - manter informado o Secretario Chefe da Casa Militar so
bre as atividades da Divisao de Telecomunicacoes;

IV - dirigir a instrucao de comunicacoes para o pessoal da
Divisao;

v - apresentar relatorios periodicos das atividades da Divi
5a0;

VI - propor a admissao, substituicao e demissao de  pessoal
da| Divisaos;

VII - providenciar o levantamento estatistico mensal das ati
viildades da Divisao;

. VIII - propor medidas disciplinares julgadas necessarias;
\ - IX - sugerir medidas ou instalacao de equipamentos necessa

. 5 RET W o
Y"IOX a maior eficiencia ou seguranca das comunicacoes governamenta1s,

X - elaborar e executar esquemas de comunicacoes entre 0

Palacio do Governo, residencia oficial, orgaos governamentais e os lTocais

de permanencia ou transito do Governador;

\ J
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X1 - solicitar instalacao de linhas privadas nos locais in

dicados pelo Secretario Chefe da Casa Militar, coordenando seu perfeito fun
cionamento;

XII - requisitar, com antecedencia, materiais e pecas neces

sarias a execucao das atividades de comunicacoes;

XIII
telecomunicacoes;

elaborar e manter organizado o cadastro dos mejos de

XIV
de Telecomunicacoes sob a responsabilidade da Casa Militar;

exercer a fiscalizacao e vistoria periodica do Sistema

XV - organizar e manter atualizado, atraves de graficos ou
outros meios de controle, Tevantamento completo do pessoal, equipamentos,
redes e laboratorios a disposicao ou nao da Divisao de Telecomunicacoes;

XVI - manter os servicos de telecomunicacoes do Palacio do
Governo assegurando ligacoes permanentes.

Art. 62 - Sao atribuicoes do Chefe da Secao de Operacao de Te
lecomunicacao:

I - elaborar e submeter a apreciacao do Chefe da  Divisao
de Telecomunicacoes o planejamento relativo as atividades da Secao;

I1 - manter informado o Chefe da Divisao de Telecomunica
coes a respeito das atividades executadas pela Secao;

I1I - manter em treinamento constante o pessoal empregado
dos servicos de operacao dos equipamentos-radio;

IV - registrar e controlar a expedicao e recepcao de mensa

gens da rede de telecomunicacoes;

v - zelar pela manutencao do sigilo de toda corresponden

cia processada p\]a Secao;

VI| - orientar e fiscalizar o funcionamento e o emprego dos
equipamentos instfal ﬂos na secao, assegurando rapidez e eficiencia ao fluxo

das mensagens; |
L

VII|~—="providenciar e atestar os servicos de manutencao execu

tados nos equipamgntos-radio disponiveis na Secao;

VIII - manter registro estatistico das operacoes de transmis

sao e recepcao de mensagens;
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IX - executar, com prioridade, a transmissao e recepcao de

mensagens relativas a seguranca do Governador do Estado.

Art. 63 - Sao atribuicoes do Chefe da Secao de Manutencao:

I - orientar, controlar e fiscalizar as atividades desenvol
vidas pela Secao;

II - solicitar ao Chefe da Divisao de Telecomunicagoes, com
antecedencia, providencias relacionadas com o fornecimento de material para
0 servico de manutencao;

III - fiscalizar a manutencao dos equipamentos—rédio emprega
dos na Divisao de Telecomunicacoes;

IV - manter sob rigoroso controle os registros de mapa-carga
de materiais, equipamentos, ferramentas e pecas em disponibilidade na Se
cao, solicitando a descarga do material em mau estado;

v - manter informado o Chefe da Divisao de Telecomunicacoes
sobre a execucao da manutencao nos equipamentos-radio, encaminhando  perio
dicamente registro dos servicos executados;

VI - zelar pelo material sob sua gquarda;

VII - manter organizado o quadro de pessoal tecnico para em

prego na Secao.

TITULO V

Das Disposicoes Finais

Art. 64 - Ficam criadas, no ambito da Estrutura Basica da
Casa Militar, as funcoes gratificadas conforme Anexo VII  deste Decreto.

Art. 65 - As funcoes da Casa Militar serao exercidas:

a) por pessoal pertencente ao quadro da Policia Militar do
Estado}

b) por pessoal pertencente ao quadro de funcionalismo publico
civil,|prpbposto pelo Secretaric Chefe da Casa Militar.

c) por pessoal admitido, atendidas as prescricoes legais.

.
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Art. 66 - Os policiais militares quando designados para as
funcoes constantes do Anexo VII deste Decreto, poderao optar por receber
a grapificacﬁo referente ao cargo ocupado.

Art. 67 - 0 efetivo policial-militar da Casa Militar e previs
to no Quadro de Organizacao da Casa Militar.

Paragrafo unico - Caso as necessidades do servico e a amplia
cao das atribuicoes da Casa Militar acarretem a exigencia de um efetivo su
perior ao fixado, o Secretario Chefe da Casa Militar mantera contato com o
Comandante-Geral da Policia Militar, objetivando o ajustamento do efetivo.

Art. 68 - Os Oficiais da Policia Militar do Estado que com
poem a Casa Militar sao subordinados diretamente ao Secretario Chefe da
Casa Militar.

Art. 69 - 0 processo disciplinar sera exercido no ambito da
Casa Militar:

a) para o pessoal civil, de conformidade com a legislacao em
vigor, que rege o assunto;

b) para o pessoal militar, de conformidade com as normas e
regulamentos militares.

Art. 70 - As Divisoes de Transporte Aereo, Transporte Terres
tre e Manutencao do Departamento de Manutencao e Transportes, alem do pes
soal da area administrativa, serao constituidas por grupos de pessoal espe

cializado nas respectivas areas.

Art. 71 - As despesas decorrentes da aplicacao deste Decreto
correrao a ¢onta da dotacao orcamentaria da Casa Militar.

' Arf. 72 - 0s casos omissos neste Regimento serao resolvidos
pelo Secre 5#1 % hefe da Casa Militar.

|
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ANEXO VII  AO DECRETO N 5.295 , DE 03 DE OUTUBRO  DE 1991
ORGAD QUANT. FUNCAO GRATIFICADA SIMBOLO| VALOR
GABINETE 02 SECRETARIA DE GABINETE I F.G 5 79.100,00
DO 02 MOTORISTA DE GABINETE I F.G 3 45,200,00
SE o 02 RECEPCIONISTA DE GABINETE F.G 2 33.900,00
01 MOTORISTA DE GABINETE 11 F.G 1 22,600,00
01 CHEFE DE GRUPO TECNICO DE PESQUISAS F.G 6 96.050,00
01 CHEFE DE GRUPO TECNICO DE PROGRAMAQAO SETORIAL F.G 6 96.050,00
01 CHEFE DE GRUPO TECNICO DE URGANIZACAO, SISTEMAS E
METODOS F.G 6 96.050,00
NUPLAN 01 CHEFE DE GRUPO TECNICO DE INFORMATICA F.G 6 96.050,00
05 ASSISTENTE 1 F.G 5 79.100,00
04 ASSISTENTE 11 F.G 4 62.150,00
01 RECEPCIONISTA DE GABRINETE F.G 2 33.900,00
01 MOTORISTA DE GABINETE II F.G 1: 22.600,00
01 CHEFE DE GRUPO DE RECURSOS HUMANOS F.G 6 96.050,00
01 CHEFE DE GRUPO DE FINANCAS F.G 6 96.050,00
01 CHEFE DE GRUPO DE MANUTENCAO E PATRIMONIO F.G 6 96.050,00
01 CHEFE DE GRUPO DE SERVICOS GERAIS F.G 6 96.050,00
01 CHEFE DE GRUPO DE COMUNICACAO E DOCUMENTACAO ADMl
NAF NISTRATIVO F.G 6 96.050,00
06 ASSISTENTE 1 F.G 5 79.100,00
05 ASSISTENTE 11 F.G 4 62.150,00
05 ASSISTENTE 111 F.G 3 45,200,00
01 RECEPCIONISTA DE GABINETE F.G 2 33.900,00
01 MOTORISTA DE GABINETE 11 F.G 1 22.600,00
03 ASSISTENTE 1 F.G 5 79.100,00
DEPARTAMENTO DE 06 ASSISTENTE 11 F.G 4 62.150,00
HANUIENGKO E 12 ASSISTENTE II1I F.G 3 45,200,00
TRANSPORTES 04 MOTORISTA DE GABINETE II F.G 1 22.600,00
03 ASSISTENTE 1 F.G 5 79.100,00
10 ASSISTENTE 11 F.G 4 62.150,00
DEPARTAMENTO DE 01l CHEFE DE SECAO DE OPERACAO DE SEGURANCA F.G 4 62,150,00
SEGURANCA, IN 01 CHEFE DE SECAO DE INSTRUCAO E ADESTRAMENTO F.G 4 62.150,00
FORMACAO E TELE 01 CHEFE DE SECAO DE OPERACAO DE INFORMACAO F.G 4 62.150,00
COMUNICACAO 01 CHEFE DE SECAO DE RELAQOES PUOBLICAS F.G 4 62.150,00
01 CHEFE DE SECAO DE OPERAQAO DE TELECOMUNICAC F.G A 62.150,00
01 CHEFE DE SECAO DE MANUTENCAO DE TELECOMUNICAC F.G 4 62.150,00
0l MOTORISTA DE GABINETE 11 F.G 1L 22.600,00
& i)
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