GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

DECRETO N. 22.180, DE 8 DE AGOSTO DE 2017.
(Revogado pelo Decreto n° 27.158, de 12/5/2022)
Alteracdes:
Alterado pelo Decreto n° 22.844, de 14/05/2018.
Alterado pelo Decreto n° 23.262, de 11/10/2018.
Alterado pelo Decreto n° 24.460, de 18/11/2019.

Regulamenta a adesdo dos servidores ocupantes do
cargo efetivo de Contador ao Sistema de
Contabilidade do Poder Executivo, dispde sobre as
Contadorias Setoriais e Seccionais, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o artigo
65, inciso V, da Constituicdo Estadual, e nos termos da Lei Complementar n® 911, de 12 de dezembro de
2016,

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a adeséo dos servidores ocupantes do cargo efetivo de Contador ao
Sistema de Contabilidade do Poder Executivo, conforme preceitua os §8§ 3° e 6°, do artigo 16, e dispde sobre
as Contadorias Setoriais e Seccionais de que trata o artigo 9°, todos da Lei Complementar n°® 911, de 12 de
dezembro de 2016.

Art. 2°. Os servidores ocupantes do cargo efetivo de Contador, na data de publicacdo da Lei
Complementar n°® 911, de 2016, pertencentes ao Quadro de Pessoal do Poder Executivo que optarem pela
adesdo ao Sistema de Contabilidade do Poder Executivo deverdo apresentar o Termo de Opcéo, disposto
no Anexo |, deste Decreto, acompanhado do Pedido de Remocéo a Secretaria de Estado de Finangas -
SEFIN, em carater irrevogavel, sem prejuizo do rol de documentos exigiveis pela Superintendéncia
Estadual de Gestéo de Pessoas - SEGEP.

§ 1°. O Termo de Opcao a que se refere o caput deste artigo devera ser protocolado na SEGEP, a qual
informara a SEFIN a incorporacdo dos servidores ao seu Quadro de Pessoal.

8§ 2°. Os servidores que optarem pela adesdo ao Sistema de Contabilidade do Poder Executivo fardo
jus ao Adicional de Incentivo ao Desenvolvimento da Contabilidade Estadual - ADC, previsto na Lei
Complementar n® 911, de 2016, sendo observados os critérios constantes do artigo 16, da referida Norma.

8§ 3°. A adeséo ao Sistema de Contabilidade do Poder Executivo devera ocorrer no prazo méaximo de
60 (sessenta) dias a partir da data de publicacdo deste Decreto.

8 4°. Os candidatos aprovados em concurso publico das Unidades do Poder Executivo vigente na data
de publicacdo deste Decreto para o cargo especifico de Contador e com atividades compativeis com as
descritas no Capitulo 1V, da Lei Complementar n® 911, de 2016, terdo o prazo de 60 (sessenta) dias a partir
da data da posse para aderir ao Sistema de Contabilidade do Poder Executivo.


http://ditel.casacivil.ro.gov.br/COTEL/Livros/detalhes.aspx?coddoc=28982
http://ditel.casacivil.ro.gov.br/COTEL/Livros/detalhes.aspx?coddoc=30026
http://ditel.casacivil.ro.gov.br/COTEL/Livros/detalhes.aspx?coddoc=31760
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Art. 3° A adesdo ao Sistema de Contabilidade do Poder Executivo implicara na desvinculacdo do
Quadro de Pessoal e Plano de Carreira do Orgdo de origem, em caréter irrevogavel, passando a integrar o
Quadro de Pessoal da SEFIN e seus respectivos Planos de Carreira e Remuneracao, ficando vedada a
acumulagdo de beneficios salariais dos Orgaos de origem, respeitando-se os direitos adquiridos.

§ 1°. O enquadramento no Plano de Carreira sera compativel com o tempo de servico e a trajetoria
individual na carreira de origem dos servidores que optarem pela adesdo ao Sistema de Contabilidade do
Poder Executivo.

§ 2°. O servidor que optar por ingressar no Sistema de Contabilidade do Poder Executivo exercera as
atividades definidas no Capitulo IV, da Lei Complementar n°® 911, de 2016, salvo quando exercer Cargo de
Diregéo Superior - CDS.

Art. 4° A verificagdo do cumprimento das metas de que trata o 8§ 6° do artigo 16, da Lei
Complementar n°® 911, de 2016, dar-se-a por Comissdo de Avaliacdo composta pelos Contadores Centrais
e pelo Superintendente de Contabilidade, sendo por este presidida.

Paragrafo Unico. O padrdo de Relatério de Verificacdo de Cumprimento de Metas e 0 Regulamento
da Apuracdo serdo disciplinados por Instrucdo Normativa da Superintendéncia de Contabilidade - SUPER.

Art. 5°. As Contadorias Setoriais e Seccionais que compdem o Sistema de Contabilidade do Poder
Executivo séo as elencadas no Anexo Il, deste Decreto, nos termos do artigo 9°, da Lei Complementar n°
911, de 2016.

Art. 6°. Os Contadores designados para chefiar as Contadorias Setoriais e Seccionais especificadas
no Anexo Il, deste Decreto, como autoridades contabeis das Unidades serdo igualmente responsaveis
contabilmente pelos Conselhos e Fundos a estas subordinadas.

Art. 7°. Ficam definidos os Processos e Rotinas das Unidades Setoriais e Seccionais, conforme Anexo
111, deste Decreto.

Art. 8°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palécio do Governo do Estado de Rondénia, em 8 de agosto de 2017, 129° da Republica.

CONFUCIO AIRES MOURA
Governador
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ANEXO |
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE PESSOAS - SEGEP

TERMO DE OPCAO

Eu pertencente ao Quadro de Pessoal
da ocupante do cargo efetivo de Contador, matricula n°
, em observancia ao disposto no § 1°, inciso I, do artigo 16, e artigo 22, ambos da Lei
Complementar n° 911, de 12 de dezembro de 2016, faco opcéo pela adesédo, em carater irrevogavel, ao
Sistema de Contabilidade do Poder Executivo, bem como pela percepgdo dos vencimentos e demais
vantagens.

Assinatura do servidor
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ANEXO II

ESTRUTURA DO SISTEMA DE CONTABILIDADE DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL
(Anexo dado pelo Decreto n° 24.460, de 18 de dezembro de 2019)

Orgéos

Contadorias Centrais
Contadoria Central de Normas e Treinamentos
Contadoria Central de Informacdes Fiscais e Contabeis
Contadoria Central de Conformidade Contabil
Contadoria Central de Concilia¢cdo Bancéria
Contadoria Central de Analise de Demonstrativos Contabil-Financeiros
Contadoria Central de Atendimento ao Usuario
Contadoria Central de Estudos Econémico-Previdenciarios

Contadoria Central de Acompanhamento de Indicadores Contabil-
Financeiros

Contadorias Setoriais Tipo 1
Contadoria Setorial - SEDUC
Contadoria Seccional - SEDUC |
Contadoria Seccional - SEDUC 11
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Contadoria Setorial - SESAU

Contadoria Seccional - SESAU |

Contadoria Seccional - SESAU Il

Contadoria Setorial - SEFIN

Contadoria Seccional - SEFIN |

Contadoria Seccional - SEFIN 11

Contadoria Seccional - SEFIN 111

Contadoria Seccional - SEFIN 1V

Contadoria Setorial - SEPOG

Contadoria Setorial - SEJUS

Contadoria Setorial - SESDEC

Contadorias Setoriais Tipo 2

Contadoria Setorial - Diretas |

Contadoria Setorial - Diretas Il

Contadoria Setorial - Diretas 111

Contadoria Setorial - Diretas 1V

Contadoria Setorial - Diretas V

Contadoria Setorial - Diretas VI

Contadoria Setorial - Diretas VII

Contadoria Setorial - Diretas VIII

Contadoria Setorial - Diretas 1X

Contadoria Setorial - Diretas X

Contadoria Setorial - Diretas XI

Contadoria Setorial - Diretas XII

Contadoria Setorial - Indiretas |

Contadoria Setorial - Indiretas Il

Contadoria Setorial - Indiretas 111

Contadoria Setorial - Indiretas 1V

Contadoria Setorial - Indiretas V

Contadoria Setorial - Indiretas VI
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ANEXO 111

1 Processos e Rotinas das Unidades Setoriais e Seccionais:

1.1 Processo de Acompanhamento da Conformidade dos Registros Contabeis da Execucéo

Orcamentaria e Financeira:

P
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA .

2 Verificar
Acessaro Emiireg inconsisténcias
sistema SIAFEM relatério
nas contas

Emitir o detalhamento
da conta (relatério
SIAFEM)

Solicitar ao responsével
pelo registro a corregéo
da inconsisténcia

Contabilista

Verificar a corregio da

inconsisténcia no
siafem

PROCESSOS E ROTINAS DE TRABALHO DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

PRODUTO: Conformidade
dos Registros Contdbeis
na Escrituragio

FORNECEDOR: Area Responsével pela

OUTRAS INFORMAGOES

Execugdo Orgamentaria e ou
Financeira
ENTRADA: Registro no SIAFEM

Retorna na etapa inicial
(rotina)

‘ Retorna na etapa inicial
(rotina)

1.2 Processo de Conciliagdo Bancaria:

PROCESSO DE CONCILIAGAO BANCARIA >

Emitir o extrato
bancério

Acesso para
emissio de
extrato

Fazer a conciliagio
entre o extrato bancario
o relatério razio

Conta Movimento)

o

Fazer os ajustes no
prazo definido pela
SUPER (se for o caso)

Preencher os anexos
correspondentes no caso de
permanecer a inconsisténcia

Fazer o registro do fato

Contabilista

Preencher o TC
correspondente

contdbil em conta
transitéria (se for o caso)

Colher assinatura do
Ordenador de
Despesas

Encaminhar para
a SUPER

Juntar certiddo de
regularidade do CRC

=

PROCESSOS E ROTINA DE TRABALHO DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

PRODUTOS: Anexo
(se for o caso) e TC

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Instituigio
Financeira
ENTRADA: Extrato Bancario

Fluxo do processo da SUPER
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1.3. Processo de Regularizacao das Pendéncias da Conciliacdo Bancaria:

PROCESSO DE REGULARIZAGAO DAS PENDENCIAS DA CONCILIACAO BANCARIA > OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Contabilista
ENTRADA: Conciliagdo Bancaria

Regularizagdo automaética
pelo sistema

Fluxo da rotina do setor
responsavel

Encaminhar correspondéncia
solicitando providéncias do @ ----------------

responsavel no prazo normatizado

Responsavel cumpriu o
prazo

Conferir o registro da
regularizagdo da
pendéncia

Fazer
informacdto F———»{(mh )i
para o Gestor

—_ | Fluxo da rotina da decisdo do
Gestor

PROCESSOS E ROTINAS DE TRABALHO DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER
Contabilista

PRODUTO: Pendéncias
regularizadas no prazo

1.4 Processo de Conciliagéo dos Registros no SIAFEM com o Balancete do Almoxarifado:

PROCESSO DE CONCILIAGAO DOS REGISTROS NO SIAFEM COM O BALANCETE DO ALMOXARIFADO /‘, OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Responsavel pelo
almoxarifado

PRODUTO: Registro
de Almoxarifado
ajustado

I
I
I
I
o |
§ | ENTRADA: Balancete de entradas
) : e saidas do Almoxarifado
2 | —
%) - - I
5 Conferir's saldo do Conferir a conformidade :
= SIAFEM com o saldo dos registros contabeis |
5 Yo halancein relacionados as entradas e :
v saidas |
w
w |
[a] |
= — - — |
5 5 Solicitar a correcio da | Inconsistencia Assiaroespaho da
= | 8 inconsisténcia ou S
< S reclassificagdo (se for o : \\/ x conciliagdo entre SIAF.EM 3
=] Sim Nao balancete do Almoxarifado
9 L caso) )
Z l v
|
E @ B l !
-3 |
z Solicitar justificativa do setor Encaminhar para o :
Q responsavel (no caso de - responsavel pelo |
@ atraso de emissdo de DL) Controle Interno :
v \ J |
Q [
o |
I
|
|
|
|
|
|
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1.5 Processo de Conciliacédo dos Registros no SIAFEM com os Balancetes Patrimoniais:

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

P

Contabilista

ROCESSO DE CONCILIAGAO DOS REGISTROS NO SIAFEM COM OS BALANCETES PATRIMONIAIS

SIAFEM com o saldo
do balancete

Conferir a
conformidade
dos registros

Solicitar ou fazer a
corregdo conforme o
caso

Emitir NL nos casos de
doagdes, baixas ou
depreciagbes

Assinar o
espelho da
conciliagdo

Encaminhar para o

responséavel pelo
Controle Interno

PRODUTO: Registro de
Almoxarifado ajustado

N
/

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Responsével pelo
................................................................ Patriménio
ENTRADA: Balancetes Patrimoniais (be

[ Conferir o saldo do )

. Fluxo da rotina de baixa e
incorporagdo

1.6 Processo de Conciliacdo dos Registros de Inventéario com o SIAFEM:

PROCESSOS E ROTINAS DE TRABALHO DAS
UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

Contabilista

PROCESSO DE CONCILIAGAO DOS REGISTROS DE INVENTARIO COM O SIAFEM

Conferir 05 registros
no SIAFEM com 0s
registros do relatorio

A

Elaborar relatorio

com Encaminhar para o
0 resultado da Ordenador de
conferéncia Despesas

\
/

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Comisséo de
Inventario
ENTRADA: Relatrio Final

11
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1.7 Processo de Incorporacdo ou Baixa de Doacéo:

PROCESSO DE INCORPORAGAO OU BAIXA DE DOAGAO

processo SIAFEM de doagdo)

)

Conferir a Registrar a depreciagdo Incorporar no SIAFEM
instrugdo do ou reavaliagdo no (no caso de recebimento

{

Baixar no SIAFEM paErr;C:TJ:;z:;e .
(no caso de doagdo) de origem

PRODUTO: Registros de
Patriménio ajustados

Contabilista

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

R -~ S —

¥ OUTRAS INFORMAGOES

l FORNECEDOR: Area de
sae Patriménio
\ ENTRADA: Processo de doagéo

12
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1.8 Processo de Prestacédo de Contas Anual:

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

Contabilista

PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL

Gerar os anexos
no SIAFEM

Gerar os relatérios de
suprimento de fundos e
diarias

Gerar balancete do més
de Dezembro

J

¥

Gerar relatério de restos
a pagar processados e
ndo processados

Receber relagdo de
servidores ativos e
inativos do exercicio

Receber anexo 28 -
qualificagdo dos
responsaveis

]

¥

Receber publicagdes de
suplementacdo e redugdo
do orgamento

Receber relatério

Receber

z A relatério de
de inventario

estogues

¥

Receber relatério de
atividades das
unidades do érgdo

Solicitar & SUPER

Analisar a conformidade dos

registros contabeis com as
normas de escrituragdo publica

corregdo nos
anexos (se for o
caso)

]

¥

Informar as providéncias ou
medidas tomadas de acordo
com as situagdes identificadas

Solicitar justificativa do
responsavel pelo almoxarifado no
caso de diferenca de saldo entre
SIAFEM e relatério de estogue

¥

Solicitar justificativa do responsavel
pelo patriménio no caso de
diferenga de saldo entre SIAFEM e

relatério de inventario

Assinar e colher
assinatura do
ordenador de

despesas

Imprimir os
anexos do
SIAFEM

T

¥

Encaminhar os anexos em
meio eletrénico e fisico para
publicagdo no DIOF

Juntar documentos da
prestagdo de contas
conforme IN13 e IN35

Juntar certiddo de
regularidade

profissional do CRC

Assinar a Encaminhar para [
prestagdo assinatura do
de contas gestor

PRODUTO: Prestacdo
de Contas Anual
dentro do prazo

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: TCERO
ENTRADA: IN 13-2004 e IN 35-2012

1.9 Processo de Emissdo de Declaracdo de Pessoa Juridica no SPED:

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS

DA SUPER

Contabilista

PROCESSO DE EMISSAO DE DECLARAGAO DE PESSOA JURIDICA NO SPED

Baixar programa

SPED no site da
Receita Federal

Preencher as
informagées
no SPED

Transmitir as
informagées

Validar as
informagées

OUTRAS INFORMAGOES

FORMECEDOR: Contabilista
ENTRADA: Registro no SIAFEM

13
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1.10 Processo de Emissao de DCTF e DIRF:

PROCESSO DE EMISSAO DE DCTF E DIRF > OUTRAS INFORMAGOES

|

|

|

L

|

|

|

|

|

P |
P h f :

Balx_ar programa no Preenc e[ as Inprmar a~ EniaibeTE :

site da Receita informagdes movimentagio

2 ey ou DIRF |

Federal cadastrais do 6rgéo (se for 0 caso) |

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

- FORNECEDOR: Contabilista
ENTRADA: Registros Contabeis

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS
DA SUPER
Contabilista

1.11 Processo de Emissdo de DITR:

PROCESSO DE EMISSAO DE DITR p OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Responsavel pelo
s patriménio
ENTRADA: Propriedades rurais

Balxar programa no
prog Preencher as

site da Receita i . Enviar DITR
informagde

Federal

Contabilista

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS
DA SUPER
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1.12 Processo de Emissao de Guia de PASEP ou PIS-PASEP ou IRPJ ou COFINS:

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

Contabilista

PROCESSO DE EMISSAO DE GUIA PASEP OU PIS-PASEP OU IRPJ OU COFINS

Emitir relatério
da receita
realizada no més

' 3
Acessar o
programa da
J Receita Federa |

Fazer os
calculos

H Emitir guia ]

)

{

e memoria de
calculo

= =
[Imprlmlr a guia

Encaminhar
para o setor
financeiro
J

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Contabilista

ENTRADA: Registro no SIAFEM

1.13 Processo de Cadastro ou Atualiza¢do Cadastral SUFRAMA:

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

Contabilista

PROCESSO DE CADASTRO OU ATUALIZAGAO CADASTRAL SUFRAMA

@ ..............................

(" Acessar o h (" Anexar certiddes e s
5 Preencher o & Imprimir o
sistema da TR documentagdo do s
SUFRAMA ) | gestor do 6rgéo
£ N 3 4
Colher Juntar
assinatura do documentos Protocolarsa
- SUFRAMA
gestor e certiddes y L
J

J Renovagdo anual ou no caso de

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Contabilista

ENTRADA: Orientagbes da
SUFRAMA

mudanga de gestor

15
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1.14 Processo de Reconhecimento, Mensuracao e Evidenciacédo de Obrigagdes e Provisoes:

PROCESS0O DE RECONHECIMENTO, MENSURACAO E EVIDENCIACAO DE OBRIGACOES E PROVISOES
PROCESSO DE APROPRIACAO 77

[
" e FORNECEDOR: Contabilista
ENTRADA: Fato Gerador

OUTRAS INFORMAGOES

(" Fazero registro no Fazer conciliagdo entre o
SIAFEM (Portaria 208 - provisionado e o
L SEFIN - 2014) realizado

J

Identificar o
valor a ser

provisionado

Extornar a ( Complementar
diferenga (se for a diferenga (se
.

0 €aso) for o caso)

Contabilista

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS DA SUPER

1.15 Processo de Comprovacdo Mensal da Aplicacédo de Percentual Constitucional:

PROCESSO DE COMPROVAGAO MENSAL DA APLICACAQ DE PERCENTUAL CONSTITUCIONAL * OUTRAS INFORMAGOES
£

FORNECEDOR: Responsavel pelo
orgamento SESAU-SEDUC
ENTRADA: Registros no SIAFEM

|

|

|

|

|

|

|

:

Emitir Colher assinatura Encaminhar :
relatarios (IN Assinar do ordenador de mensalmente :
22-2007) despesas para TCERQ :
|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNIDADES SETORIAIS
DA SUPER
Contabilista
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1.16 Processo de Comprovacao Bimestral de Aplicacédo do Percentual Constitucional:

PROCESSOS E ROTINAS DAS UNDIADES SETORIAS
DA SUPER

Contabilista

PkOCESSO DE COMPROVAGAO BIMESTRAL DE APLICAGAO DO PERCENTUAL CONSTITUCIONAL

/

; 4 0 Alimentar o o
Refirar as informagdes ¢ Transmitir as
5 sistema SIOPE : S
necessarias no SIAFEM informagoes
ou SIOPS

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Responsével
pelo orgamento SESAU - SEDUC
ENTRADA: Registros no SIAFEM

17
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2 PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER:

2.1 Processo de Atendimento ao Usuario:

PROCESSO DE ATENDIMENTO AO USUARIO > OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Unidades Setoriais
++++| ENTRADA: Demanda por e-mail,
oficio ou memorando

Verificar os registros
contabeis da
demanda

Acessar 0
SIAFEM J

lAlteragéo nas tabelas

Encaminhar a

Orientar a
unidade setorial

—

Fluxo da rotina de alteragdo nas
tabelas

{ demanda paraa [—>{(Wp)""--
Nao ™\, Sim | 4rea responsével

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER
Diretoria Central de Contabilidade

A
Solicitar que a unidade faga
a corregdo do registro
contabil no SIAFEM (se for o
caso)

Verificar a
corregdo no
SIAFEM
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2.2 Processo de Alteracéo nas Tabelas:

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Responsaveis pela Alteragdo das Tabelas - SUPER

PROCESSO DE ALTERAGAO NAS TABELAS

Analisar a
demanda

Necessidade de alteragdo

Comunicar a Orientar a
unidade unidade
setorial setorial

= = s ~
Criar alteragdo no Testar no 3
7 = Enviar para
ambiente de ambiente de STy
v S validagdo
treinamento treinamento

\

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Equipe de

Atendimento ao Usuério ou
Assessoria
ENTRADA: Demanda

Validadores

Validar a
alteragdo

—

e/

Responsaveis pela Alteracao
das Tabelas

o ambiente

s : N
Tranferir para

L de produgdo

Comunicar a
unidade
setorial

19
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2.3 Processo de Acompanhamento da Conformidade dos Registros Contabeis:

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Diretoria Central de Contabilidade

PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO DA CONFORMIDADE DOS REGISTROS CONTABEIS

————

|

Verificar o Atualizasr a conformidade
registro no da conta ou do evento ou
SIAFEM da natureza

Identificar as

afetadas

unidades setoriais ]

J

¢

|

Fazer langamento Solicitar as unidades
correspondente (se setoriais a corregio
for o caso) necessaria

Unidade atendeu

& 4

Nédo

Sim

Comunicar ao
Diretor

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Assessoria
da SUPER
ENTRADA: Tabelas

@ ------- } Fluxo da decisdo do Diretor

.
Conferir a
corregéo do
registro
.

Monitorar a conta
pelo periodo
necessario

o

2.4 Processo de Acompanhamento de Saldos (Diarias, Suprimento de Fundos, Convénios):

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Diretoria Central de Contabilidade

- MENTO DE FUNDOS - R P
3 Y OUTRAS INFORMACOES
CONVENIOS) ; ¢
‘ FORNECEDOR: Unidades
-------------------------------------------------------------------- Setoriais
l ENTRADA: Registros no SIAFEM
Identificar s saldos ; Notificar a
Acessar 0 R Comunicar a0 e
SIAFEM i P ) Diretor ;
auséncia de registro setorial

)

Acompanhar a
regularizago
(se for o0 caso)

20



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

2.5 Processo de Conciliacdo Bancaria:

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Diretoria Central de Contabilidade

0os registros do SIAFEM

PROCESSO DE CONCILIAGAO BANCARIA

Conferir os registros
dos documentos com

Inconformidades

Orientar a unidade
setorial que deu
causa

Solicitar a presenga da
dade setorial (telefone ou
correspondéncia)

Solicitar que a unidade
setorial faga a corregdo

{

[

Conferir a Arquivar os
corregdo documentos

o

OUTRAS INFORMAGOES

'FORNECEDOR: Unidade Setorial
ENTRADA: Extrato bancario, TC
e anexo (quando for o caso)

Retorna no fluxo (rotina)

2.6 Processo de Informacdes SICONFI:

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Acompanhamento Fiscal

cdo e

Diretoria de Normatiza

PROCESSO DE INFORMAGOES SICONFI

Transcrever as

Baixar planilha ; e Fazer corregdes no
P informagdes do RREQ : ¢
do SICONFI X sistema (se for 0 caso)
e RGF para a planilha
Encaminhar para assinatura Verificar i
S 3 Imprimir
dos responsaveis pelo homologagdo no
i it g comprovante
sistema (digital) sistema

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Equipe de Gestao Fiscal
ENTRADA: RREO e RGF digital ou
Demonstragdes Contabeis
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2.7 Processo de Elaboracédo do RREO e Relatorio de Gestao Fiscal - Parte 1/2:

PROCESSO DE ELABORAGAO DO RREO E RELATORIO DE GESTAO FISCAL - PARTE 1 DE 2 P OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Assessoria ou Diretoria
de Controle de Contabilidade
ENTRADA: Previsdo de fechamento do
SIAFEM

Fazer a verificagdo dos
registros contabeis de
receita e despesa

Inconformidade

Y
Fazer contato com a

—>  unidade que deu
Sim causa

Solicitar que a unidade
faga a corregdo (se for o
€aso)

j—J

Comunicar a autoridade
competente (quando ndo for
possivel a correcdo)

Verificar o registro da
corregdo no SIAFEM

Diretoria de Normatizagao e Acompanhamento Fiscal

h

Fechar o SIAFEM

T pelo T
do SIAFEM

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Acessar 0 Baixar o balancete
Acessar 0 DIVE
SIAFEM geral no SIAFEM

~
Baixar o balancete Baixar 0 anexo Confrontar
dos poderes no 10e 0 QDD no despesas e receitas
SIAFEM DIVE com o balancete
J

Alimentar a planilha excel de
verificagdo da conformidade dos
registros nos relatérios dos
sistemas

Baixar os relatérios
de gestdo fiscal e
RREO

Diretoria de Normatizagdo e Acompanhamento Fiscal
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2.8 Processo de Elaboracédo do RREO e Relatorio de Gestao Fiscal - Parte 2/2:

PROCESSO DE ELABORAGAO DO RREO E RELATORIO DE GESTAO FISCAL - PARTE 2 de 2 Y OUTRAS INFORMAGOES
[
8
8¢
: O
Z° . A
0 r Existe diferenca
I Y
.8
° —
E g Sim
[a)

Acompanhamento Fiscal

"

£ Verificar Corrigir a

% inconformidades de inconformidade de
in programagdo de programagdo (se for
3 _ sistemas 0 €aso)

3

% Nio ¥

3 S Informar & Diretoria de

T Normas e

b

-

i

1)

\ 4
Encaminhar arquivo com Publicar receita corrente Baixar 05
receita corrente liquida e liquida e gastos do executivo relatorios
gastos do executivo no Portal da Transparéncia corrigidos

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Imprimir os Imprimir os relatorios Colher assinatura do
relatorios de gestdo fiscal em 5 Gestor e do Contador
corrigidos vias Geral

¥
ohs Colher assinatura do Encaminhar copia do
Elaborar relatério de RS 5
audiéndia piblica Governador do Estado no relatério de gestdo fiscal para
P relatério de gestdo fiscal o TCERO, CGE, SEPOG e DIOF

Encaminhar para Fazer apresentagdo da Encaminhar relatérios
Assembléia o relatério gestdo fiscal durante em meio eletronico para

Diretoria de Normatizagido e Acompanhamento Fiscal

de audiéncia publica audiéncia publica publicagdo

-— - - ———— - ——————————————— — —————— ————————————_
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2.9 Processo de Informacdes do Programa de Ajuste Fiscal - PAF:

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

PROCESSO DE INFORMAGOES DO PROGRAMA DE AJUSTE FISCAL - PAF

Fazer pedido de
informagdo para
gestores setoriais

Receber informagdo
dos gestores
(arquivo digital e
fisico)

Fazer check list da

Inconformidades

b’ OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: STN
S5 ENTRADA: Normas e
formularios

|
I
|
|
I
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
I
I
I
— |
|
g 2 Devolver |
i documentagdo | .
bitlatde acarda parao | @0 AN\ .... - Fluxo do procedimento de
receo! AN x gestor | correcdo da unidade setorial
com as exigéncias da Néo Sim Sl |
STN 9 :
E
|
I
X |
Gerar informagdes Acessar as Conciliar as informagdes de :
‘0 de receitas e informagbes de transferéncias do DIVE com as |
g despesas transferéncias no informagdes de transferéncias :
3 consolidadas no D site da STN do site da STN :
|
J |
I
= = - |
‘w Gerar Gerar no DIVE o Conciliar despesas Encaminhar |
el informagées do demonstrativo das de pessoal com mensalmente as :
7 IPERON e dos despesas com balancete de despesas de :
k: Fundos pessoal despesas liquidada pessoal para STN ||
3 |
a |
J |
|
= = |
Conferir relatérios :
gerados no DIVE com |
registros no SIAFEM i
|
|
Inconformidades |
|
|
v |
I
N\ |
|
Sim :
|
|
|
A — |
s Verificar Corrigir a :
g inconformidades de inconformidade de |
% programacgdo de programagao (se for :
7 sistemas 0 caso) |
v |
o . J |
S |
e L
- |
b = -
g Informar 3 Diretoria de !
LB Normas e |
i Acompanhamento Fiscal :
I
k |
o |
(= |
|
|
|
& |
g G |
e Juntar relatérios encaminhar Encaminhar arquivo :
fisicos assinados relatérios fisicos digital por e-mail para !
pelos setores para STN STN i
< |
K !
53 I
|
¥ |
|
|
L= < \
e |
|
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2.10 Processo de Controle de Receitas e Despesas Relacionadas ao indice Constitucional:

DAS R =
& 7 OUTRAS INFORMAGOES
AO INDICE CONSTITUCIONAL / G
I
= I
g : FORNECEDOR: SUPER
t ............................................... I. e ENTRADA: Fechamento do s|stema
- ! SIAFEM
g |8 |
. | & I
2 £ |
wv [ " =
< g Alimentar a planilha excel com as :
a £ Alimentar a planilha excel despesas de salde e educagdo |
; 3 com os saldos bancarios relacionadas a aplicagdo dos indices :
E v constitucionais |
I
2 lg_ J |
wo| g [
i L :
2 | E .
£ 135 . |
g |2 Solicitar aos setores I
g | g responsaveis a correcio das |
© inconsisténcias (se for o caso) |
= I
S
3 l
=) |
I
[
I
I
I
2.11 Processo de Elaboracdo de Normas Contéabeis:
PROCESSO DE ELABORAC;\O DE NORMAS CONTABEIS > OUTRAS lNFORMA‘;éES

| FORNECEDOR: Superintendéncia ou
- ‘ Diretorias

| ENTRADA: Demandas por

' normatizagao

Discutir com a
Diretoria relacionada
30 assunto

Elaborar minuta Submeter ao
da norma Superintendente

Fazer corregdes (se
for o caso)

Decreto ou Lei

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

i J Fluxo do processo do é6rgdo
“ responsavel pela publicagéo

Colher as Encaminhar
assinaturas para @ ----
necessarias publicagéo
. Fazer as corregoes Encaminhar para a
Encaminhar para 3
apontadas pela DITEC para assinatura e
PGE s
PGE e publicagdo

Diretoria de Normatizagdo e Acompanhamento Fiscal

it J’m processo da DITEC
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2.12 Processo de Incluséo ou alteracdo de Cadastro no Sistema NAVEGA:

PROCESSO DE INCLUSAO OU ALTERAGAO DE CADASTRO NO SISTEMA NAVEGA Y OUTRAS INFORMAGOES
|
:
. TV ...  FORNECEDOR Orgios
3 r ENTRADA: Oficio
o © |
g | g | .
2 |9 |
< é Acessar 0 Incluir ou alterar de G :
w |9 sistema acordo com o perfil P I
3 |2 NAVEGA solicitado provisoria !
Fle |
5 ¢ ) |
w Pl l |
g |8 |
o 3 Informar ao Orientar sobre |
3 2 cadastrado a a utilizagdo da :
e |5 senha proviséria senha |
[
g |
(=] |
|
|
|
|
|
|
2.13 Processo de Inclusdo de Informacdes no Sistema COMUNICA:
PROCESSO DE INCLUSAO DE INFORMACOES NO SISTEMA COMUNICA p OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Orgéos dos Poderes
ENTRADA: Oficio

Remeter 3 ol Publicar no

Diretoria sistemna

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Diretoria de Gestao de Sistemas Contabeis
h
—
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2.14 Processo de Emisséo de Informacao do SIAFEM para fins de Nada Consta:

PROCESSO DE EMISSAO DE INFORMAGAO DO SIAFEM PARA FINS DE NADA CONSTA Y OUTRAS INFORMAGOES
/
|
" |
3 | ;
i : FORNECEDOR: Orgéo ou servidor
g Srmesneensenee e interessado
é % : ENTRADA: Requerimento
|
2 | £ |
< | ] I
a £ Pesquisar as Conferir com 0s :
; g Acessar o DIVE informagées registros no I
E |o solicitadas SIAFEM :
QO 0 |
-4 xs‘ |
w ﬁ |
2 | = |
2| |
o |6 Emitir informago Protocolar a entrega :
9 f para fins de nada da informagio ao !
R £ consta solicitante |
g |
g |
B |
[a) |
|
|
|
2.15 Processo de Fechamento do Exercicio:
PROCESSO DE FECHAMENTO DO EXERCICIO > OUTRAS INFORMAGOES
i
............................................................ I FORNECEDOR: SUPER

ENTRADA: Registros no SIAFEM

-

Verificar a conformidade das Verificar a conformidade Fazer a reclassificagéo
demonstragdes contdbeis em da natureza dos registros em ambiente de
ambiente de teste contdbeis produgéo (se for o caso)
¥ ;
(" Veriticar os saldos de Selecionar as contas 4 =
ZaeTs R 2 Executar o "de-para” nas
empenho estimativo em contdbeis que ndo =
& » contas com alteragio
] restos a pagar e empenho poderdo passar para o = .
o Z para o exercicio seguinte
2 L alobal ano seaquinte L
< ] J
o | g
v >
<< wv
= < Fazer estudo da Fazer a
E T Fazer a abertura K P
o = e e aas conformidade da LOA contabilizagdo da
& || s e PPA LOA e PPA
v 4
8 “
a | <
w
g
&
[

Migrar o
fechamento parcial
para o exercicio

Acompanhar no sistema
os ajustes do ano anterior
executados pelos setoriais

Fazer o fechamento
do exercicio anterior

seguinte
E ]
( - &
Emitir os relatérios Encaminhar relatérios
consolidados oficiais de para a Controladoria

prestacio de contas Geral do Estado - CGE




2.16 Processo de Prestacdo de Contas:

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA

PROCESSOS E ROTINAS DA SUPER

Diretoria Central de Contabilidade

PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Solicitar relatorio de Consolidar os Elaborar o i
atividades das relatorios de relatorio do bilan "
unidades setoriais atividades contador ¢
Colher Fazer Encaminhar copia para
: publicagdes TCERO, SEPOG, STN, ALE,
assinaturas 2 ; ;
Necessarias CGE e demais secretarias

\
/

OUTRAS INFORMAGOES

FORNECEDOR: Unidades Setoriais
ENTRADA: Prestaqdes de contas
relatorio de atividades
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