GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA

DECRETO N@2

01 DE DEZEMBRO DE 1992.

Cria Representacdes Administra
tivas da Secretaria de Estado
da Administracao, nos Munici
pios de Ji-Parana e Vilhena, e

da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no
uso das atribuigdoes que lhe confere o art. 65, inciso V, da Consti
tuicao Estadual,

DECRET A:

Art. 1© - Ficam criadas, na estrutura
da Secretaria de Estado da Administracao, as Representactes Adminig
trativas, nos Municipios de Ji-Parana e Vilhena, subordinadas direta
mente ao Gabinete do Secretario, com a finalidade de descentralizar

as atividades do Orgao.

Art. 29 - As RepresentagOes que trata

o artigo anterior terao a seguinte estrutura:

I - Geréncia de Apoio Administrativo e

Funcional;
II - Gerencia de Protocolo.

Art. 32 - As Representagoes serao diri
ridas por Representantes, indicados pelo Secretario de Estado da Admi

nistracao e nomeados pelo Governador.

//””__ Art. 42 - As Representagoes compete:

I - exercer e facilitar o intercambio
entre os Nuacleos Setoriais, Departaménts e Gabinete da Secretaria

de Estado da Administracao;
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II - viabilizar apoio administrativo e
assisténcia técnica aos servidores lotados em Orgidos estaduais nos

municipios;

ITII - receber, encaminhar e acompanhar a
Secretaria de Estado da Administracao, requerimentos de servidores

dirigidos ao Secretario de Estado da Administracao;

IV - encaminhar a Secretaria de Estado
da Administragao, informagdes solicitadas e relatdorios das atividades

desenvolvidas;

V - praticar outras acgoes que lhe se

jam atribuidas pelo Secretario de Estado da Administracao.

Art. 59 - A Geréncia de Apoio Adminis

trativo e Funcional, compete:

I - preencher a documentagao necessaria
para a concessao de licencas e outros beneficios, efetuando o contro

le dos mesmos;

II - preparar e encaminhar ao Orgao com
petente, os dados necessarios ao processamento da Folha de Pagamento

dos servidores das Secretarias;

IITI - prestar assisténcia aos servidores
e aos seus dependentes, orientando-os na solugao de problemas relacio

nados a sua vida funcional;

IV - expedir Oficios, Memorandos, Telexes

e outros expedinetes da Representagéo;

V - executar outras atribuicoes deter

minadas pelo Representante.

Art. 62 - a Geréncia de Protocolo com
pe:

I - receber, registrar e codificar do
cumentos, processos e correspondéncias;

II - controlar a movimentacao interna e
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externa de processos e documentos, zelando pelo cumprimento dos pra

zos estabelecidos;

III - formalizar todos os processos;

IV - prestar informacdes a respeito de

processos, documentos e outros em andamento e em arquivo;

V - organizar e manter o arquivo inter

mediario da Representacgao;

VI - organizar e manter ficharios da
documentacao dos atos e fatos que tratam de assuntos de interesse da

Representacao;

VII - proceder a entrega de documentos

oriundos da Secretaria;

VIII - executar outras atribuicoes deter

minadas pelo Representante.

Art. 72 - Ros Representantes sera atri

buida a gratificacao mensal constante ao Anexo I aeste Decreto.

Paragrafo OUnico - As gratificagoOes que
se refere o "caput" deste artigo serdao reajustadas na mesma época € noO

mesmo percentual concedido aos demais servidores do Estado.

Art. 89 - As despesas decorrentes da

execucio deste Decreto correrdo a contar da dotacdo orcamentaria da

. :iiiiiiiﬁia_de Estado da Administracdo.

Art. 992 - Este Decreto entra em vigor

icacao, retroagindo seus efeitos a 01.10.92.
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Art. 10 - Revogam-se as diposicdes em

Palacio do Governo do Estado de
dezembro de 1992, 1049 da Republica.

OSWALDO PIANA FILHO
Governador

ACHADO

Fasa Civil

Rondd
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ANEXQ I
QUANT. DE GRATIFICACOES DENOMINACAO SIMBOLO
02 Representante FG-7
04 Gerente FG-6
04 Secretario FG-4
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REPRESENTANTE

e

GERENCIA ADMINISTRATIVA GERENCIA DE
FUNCIONAL PROTOCOLO
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