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contribuinte.

Digitação de cadastramento de inscrição estadual. 10

Digitação de Alterações cadastrais no SITAFE 10

Digitação de baixa da inscrição estadual no SITAFE 10

Digitação de Opção pelo SIMPLES no SITAFE 10

Digitação de Pedido/alteração/cessação de uso processamento
eletrônico de dados

10

Digitação de Pedido/cessação de uso e atestado de intervenção em
ECF no PAT.

10

Digitação no SITAFE de Extravio de documentos fiscais 10

Formalização e conferência de documentos para Credenciamento
de estabelecimento gráfico

10

Formalização e conferência de documentos Credenciamento para
intervenção em ECF

10

Autenticação de documentos fiscais em 2a fase. 10

Classificação e Digitação no sistema Cálculo de substituição
tributária nas entradas - por documeto

5

Recebimento de solicitação à Fazenda Estadual (inserção/
imunidade de ITCD, IPVA, ICM'S, 2a Via de Documentos e
outros) por processo

10

Análise de Termos de Depósitos e emissão junto as
transportadoras.

15

Incineração de documentos por processo 5

Atendimentos diversos 10

Outras tarefas não relacionadas quando designado pelo chefe
imediato

5

Auxiliar o Auditor Fiscal em Postos Fiscais - plantão de 06:00 h
(seis horas) diárias, conforme escala de plantão preparada pela
Delegacia Regional da Receita Estadual.

67

Auxiliar o Auditor Fiscal em Plantões em Postos Fiscais, em
turnos de 24:00 h ininterruptas.

200

Plantões nas Agências de Rendas 50

Participação em atividades de fiscalização volante, em conjunto
com Auditores Fiscais, por períodos de 06:00 horas ininterruptas
ou 08:00 horas intercaladas.

40

Ciência de decisões em Processos Administrativos Tributários. 5

Ciência de decisões em Processos de Homologação de Crédito
Fiscal

3

Notificação a contribuinte enquadrado no regime de Estimativa
Fixa

2

Notificação a contribuinte enquadrado no regime de normal de
apuração de ICMS

2

Notificação de débito de parcelamento. 2
Pesquisa de preço paraelaboração de pautade preços mínimos. 40
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Por aposição de carimbos em Notas Fiscais de Entrada 15

Por emissão de Termo de Liberação no SITAFE 15

Auxiliar o Auditor Fiscal no acompanhamento de operações com
mercadorias em estabelecimento comercial ou depósito.

20

Tabela III — Grupo Ocupacional Apoio Operacional e Serviços Diversos
Auxílio Operacional

ASD 900 -Tarefas de

TAREFAS EXECUTADAS PONTOS

Recepção Informar /controlar processos e/ou documentos, por
procedimento.

5

Formalização e registro de processos. 5

Análise e saneamento de procedimentos - administrativos . 5

Intimação / ciência por processo 15

Ciência por edital 5

Controle e registro de procedimentos administrativo-fiscais em
sistemas (selos fiscais, AIDF, NF. Avulsa, Produtor Rural e
outros .)

5

Por termo de juntada em processos 3

Controle/ arquivos / processos 3

Controle de material de expediente 2

Setor de apoio por administração do prédio 5

Formalização processos 15

Controle de patrimônio 10

Preparação de termos ou documentos em auxílio ao Auditor
Fiscal.

10

Digitação de DARE ou NDFS manuais no sistema de informática
ou livro.

5

Organização e arquivo dos assentamentos cadastrais do
contribuinte.

10

Digitação de cadastramento de inscrição estadual. 10

Digitação de Alterações cadastrais no SITAFE 10

Digitação de baixa da inscrição estadual no SITAFE 10

Digitação de Opção pelo SIMPLES no SITAFE 10

Digitação de Pedido/alteração/cessação de uso processamento
eletrônico de dados

10

Digitação de Pedido/cessação de uso e atestado de intervenção em
ECF no PAT.

10

Digitação no SITAFE de Extravio de documentos fiscais 10

Formalização e conferência de documentos para Credenciamento
de estabelecimento gráfico

10

Formalização e conferência de documentos Credenciamento para 10
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intervenção em ECF
Formalização e conferência de documentos para Lançamento e
utilização extemporânea de crédito fiscal por processo.

10

Recebimento de solicitação à Fazenda Estadual (inserção/
imunidade de ITCD, IPVA, ICM'S, 2;1 Via de Documentos e

outros) por processo

10

Atendimentos diversos 10

Outras tarefas não relacionadas quando designado pelo chefe
imediato

5

Auxiliar o Auditor Fiscal em Postos Fiscais - plantão de 06:00 h
(seis horas) diárias, conforme escala de plantão preparada pela
Delegacia Regional da Receita Estadual.

34

Realização de Plantões em Postos Fiscais, em turnos de 24:00 h
ininterruptas, em assessoramento aos Auditores Fiscais.

100

Auxiliar o Auditor Fiscal em atividades de fiscalização volante,
por períodos de 06:00 horas ininterruptas ou 08:00 horas
intercaladas.

40

Ciência de decisões em Processos Administrativos Tributários. 5

Ciência de decisões em Processos de Homologação de Crédito
Fiscal

3

Auxiliar o Auditor Fiscal no acompanhamento de operações com
mercadorias em estabelecimento comercial ou depósito

20

Tabela IV - Grupo Ocupacional Apoio Operacional e Serviços Diversos - ASD 900 - Tarefas
Especializadas

Por dia de expediente na condução de veículos oficiais - apenas
para o Cargo de Motorista 40

Por dia de expediente nas atividades de limpeza, copa e cozinha -
apenas para o Cargo de Auxiliar de Serviços Gerais 40

Por dia plantão nas atividades de vigilante - apenas para o Cargo
de Vigilante 40

Por dia de expediente nas atividades de manutenção de prédios e
equipamentos - apenas para os Cargos de Oficial de Manutenção
e Auxiliar de Oficial de Manutenção 40
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