





GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA
Por aposi¢do de carimbos em Notas Fiscais de Entrada 15
Por emissdo de Termo de Liberag@o no SITAFE 15
Auxiliar o Auditor Fiscal no acompanhamento de operagdes com 20
mercadorias em estabelecimento comercial ou deposito.

Tabela II1 — Grupo Ocupacional Apoio Operacional e Servigos Diversos — ASD 900 — Tarefas de
Auxilio Operacional

TAREFAS EXECUTADAS PONTOS
Recepc¢do Informar /controlar processos e/ou documentos, por 5
- procedimento.
Formalizag@o e registro de processos. 5
Analise e saneamento de procedimentos — administrativos . 5
Intimacdo / ciéncia por processo 15
Ciéncia por edital 5
Controle e registro de procedimentos administrativo-fiscais em 3
sistemas (selos fiscais, AIDF, NF. Avulsa, Produtor Rural e
outros .)
Por termo de juntada em processos 3
Controle/ arquivos / processos 3
Controle de material de expediente 2
Setor de apoio por administragdo do prédio 5
Formalizagdo processos 15
Controle de patrimdnio 10
Preparacdo de termos ou documentos em auxilio ao Auditor 10
Fiscal.
Digitagdo de DARE ou NDFS manuais no sistema de informatica 5
- ou livro.

Organizagdo e arquivo dos assentamentos cadastrais do 10
contribuinte.
Digitagdo de cadastramento de inscri¢do estadual. 10
Digita¢@o de Alteragdes cadastrais no SITAFE 10
Digitac¢do de baixa da inscrigfo estadual no SITAFE 10
Digitagdo de Opgao pelo SIMPLES no SITAFE 10
Digitagdo de Pedido/alteragdo/cessagdo de uso processamento 10
eletronico de dados
Digitagéo de Pedido/cessacio de uso e atestado de intervengdo em 10
ECF no PAT.
Digitagdo no SITAFE de Extravio de documentos fiscais 10
Formalizagio e conferéncia de documentos para Credenciamento 10
de estabelecimento gréafico

/| Formalizagdo e conferéncia de documentos Credenciamento para 10




-

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA
intervencao em ECF
Formalizagio ¢ conferéncia de documentos para Lancamento e 10
utilizacao extemporanea de crédito fiscal por processo.
Recebimento  de  solicitacao a Fazenda Estadual (insercao/ 10
imunidade de ITCD. IPVA, ICM'S, 2* Via de Documentos e¢
Outros) por processo
Atendimentos diversos 10
Outras tarefas nao relacionadas quando designado pelo chefe 3
imediato 7 ‘
Auxiliar o Auditor Fiscal em Postos Fiscais — plantao de 06:00 h
(seis horas) didarias, conforme escala de plantao preparada pela 34
Delegacia Regional da Receita Estadual.
Realizacao de Plantoes em Postos Fiscais, em turnos de 24:00 h 100
ininterruptas, em assessoramento aos Auditores Fiscais.
Auxiliar o Auditor Fiscal em atividades de fiscalizacao volante, 40
por periodos de 06:00 horas ininterruptas ou 08:00 horas
intercaladas.
Ciéncia de decisoes em Processos Administrativos Tributdrios. 5
Cicncia de decisoes em Processos de Homologagio de Crédito 3
Fiscal B
Auxiliar o Auditor Fiscal no acompanhamento de operacoes com 20

mercadorias em estabelecimento comercial ou deposito

Especializadas

Tabela IV — Grupo Ocupacional Apoio Operacional ¢ Servigos Diversos — ASD 900 - Tareflas

Por dia de expediente na conduciao de veiculos oficiais — apenas

para 0 Cargo de Motorista 40
Por dia de expediente nas atividades de limpeza, copa ¢ cozinha — |

apenas para o Cargo de Auxiliar de Servicos Gerais 40
Por dia plantao nas atividades de vigilante — apenas para o Cargo

de Vigilante 40
Por dia de expediente nas atividades de manutencio de prédios ¢
equipamentos — apenas para 0os Cargos de Oficial de Manutencio

¢ Auxiliar de Oficial de Manutenciao 40




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA  FICHA MENSAL DE APURACAO DE METAS

Secretaria de Estado de Financas

ome do Servidor

Cadastro n®:

Cargo

Geréncia ou Delegacia

Agéncia ou Grupo/Equipe:

Periodo de Apuracao

Data Especificagao da Tarefa Quantidade | Valor Unitario Total
(pontos) (pontos)
Aprovado: Executante: Total de Pontos

Chefe Imediato

Servidor




