Assembleia [.egislativa do Estado de Rondénia.

LEI COMPLEMENTAR N° 629, DE 23 DE AGOSTO DE 2011

Torna obrigatdrio a exigéncia de diploma
de nivel superior para 0S noOvos
integrantes do cargo de Escrivio da
Policia Civil do Estado de Ronddnia.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO,

Faco saber que a Assembleia Legislativa decretou, e Eu, nos termos do § 7° do
artigo 42 da Constitui¢ao do Estadual, promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. Torna obrigatério a exigéncia do diploma de nivel superior para novos
integrantes do cargo de Escrivao de Policia Civil, do Grupo Policia Civil, Simbolo PC-
300, do Estado de Rond6nia, conforme exposto na Lei n°® 1.044, de 29 de janeiro de 2002.

Pardgrafo Gnico. Aos integrantes no cargo de Escrivdo.de Policia € conferida fé
publica ao teor de suas certidoes.

Art. 2°, Os profissionais atuantes no cargo de Escrivao de Policia Civil atenderao as
seguintes atribuicoes:

I — atender atividades de formalizacdo dos procedimentos relacionados com as
investigacOes criminais e operagoes policiais;

Il — dar cumprimento as formalidades processuais;

III — lavrar e subscrever autos e termos adotados na mecénica processual e fiscalizar
a continuidade de inquéritos policiais, providenciando seu rito processual sequencial na
maior brevidade possivel;

IV — proceder as acdes e pesquisas pertinentes as diligéncias investigatorias;

V — reduzir a termos declaracées, depoimentos, informagoes e interrogatorios;

VI — administrar os sistemas de informagoes e bancos de dados da atividade de
policia judiciaria;

VII — desenvolver estudos e pesquisas voltados as atividades fins;
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VIII — lavrar termos de fianca e recolher os respectivos valores as reparticoes
competentes;

IX — providenciar a expedicdo das guias de recolhimento de depdsitos e multas e do
valor das taxas pertinentes;

X — redigir portarias, mandados, ordens de servigo, editais, circulares e boletins;

XI — lavrar autos de prisdo, de apreensao, de restituicao, de depdsito, de acareagio e
de reconhecimento;

XII — expedir traslados, intimacdes, citacdes e notificacdes;
XIII — fornecer certidoes, conforme despacho da autoridade policial;

XIV — expedir copias de outros documentos cartordrios, para os fins requeridos,
apés o despacho autorizatdrio do Delegado;

XV — preencher guias para identificagao, recolhimento ¢ soltura de presos;

XVI — ter sob sua guarda e responsabilidade, inquéritos policiais ¢ outros
procedimentos;

XVII — subscrever os termos de recebimento, juntada, conclusao e remessa;

XVIII — preparar expedientes e executar outros servigos administrativos atinentes a
unidade policial;

XIX — escriturar ou orientar a escrituracdo dos livros cartorarios de delegacias;
XX — executar tarefas administrativas atinentes a atividade cartordria;
XXI — organizar livros, documentos e demais papéis dos cartérios policiais;

XXII — catalogar e arquivar em pasta propria todos os documentos relativos ao
Servigo;

XXIII — executar os trabalhos datilograficos fiecessdrios ao desempenho de suas
funcoes;
<
XXIV — atualizar arquivos e bancos de dados;
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XXV — responder pela guarda de documentos, bens e instrumentos entregues a sua
custodia;

XXVI — observar 0s prazos necessarios ao preparo, a ultimagao e a remessa de
procedimentos policiais de investigacdo;

XXVII — auxiliar as correigdes procedidas, prestando as informacoes solicitadas;

XXVIII — encaminhar vitimas para exames de corpo de delito, com guias subscritas
pelo Delegado de Policia;

XXIX — cumprir escala de plantdo e atender convocagdes extraordindrias;

XXX — acompanhar a autoridade policial, sempre que determinado, em diligéncias
policiais; e

XXXI- atuar, quando requisitado, nos procedimentos policiais de investigagéo.

Art. 3% Os escrivaes que ingressaram até a data-de publicacio desta Lei
Complementar, sem a exigéncia do diploma de curso nivel superior, continuarao a atuar
exclusivamente em suas respectivas areas para as quais se habilitaram, assim como os
candidatos de concursos publicos em andamento ou jd encerrados, ou ainda com prazos
de validade em vigor aguardando tomar posse.
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