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Governo do Estado de

RONDONIA

GOVERNADORIA - CASA CIVIL
LEI COMPLEMENTAR N° 1.059, DE 12 DE MAIO DE 2020.

Dispde sobre a descricdo das atribuigoes dos
cargos de provimento de Auxiliar Administrativo,
Técnico Administrativo e oficial de Diligéncias,
do quadro do Ministério Publico do Estado de
Rondonia; altera e revoga dispositivos da Lei
Complementar n° 93, de 3 de novembro de 1993 e
da Lei Complementar n° 790, de 28 de agosto de
2014; altera, acresce e extingue dispositivos da
Lei Complementar n° 303, de 26 de julho de 2004.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA:
Fago saber que a Assembleia Legislativa decreta e eu promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. Fica alterado o inciso III do art. 7° da Lei Complementar n° 93, de 03 de novembro de
1993, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 2°. Altera a alinea “f” e acrescenta a alinea “k” no inciso III do art. 1° da Lei Complementar
n° 303, de 26 de julho de 2004, que passara a vigorar com a seguinte redacao:

k) Grupos de Atuagdo Especial.”

Art. 3°. Fica alterado o § 5° do art. 3° da Lei Complementar n°® 303, de 26 de julho de 2004,
que passa a vigorar com a seguinte redagao:

§ 5° A Secretaria-Geral do Ministério Publico ¢ composta das seguintes unidades
administrativas:

I - Gabinete;
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IT - Assessoria de Planejamento;

IIT - Comissao de Processo Administrativo Disciplinar;
IV - Comissédo de Licitagdo;

a) Setor de Pregoes;

V - Diretoria de Tecnologia da Informagao;

a) Departamento de Suporte Técnico;

b) Departamento de Desenvolvimento de Sistemas;
1. Secdo de Apoio ao Desenvolvimento;

¢) Departamento de Administracao de Redes;

VI - Diretoria de Or¢gamento ¢ Finangas;

a) Departamento Contabil;

I. Se¢ao de Contabilidade e Prestagdao de Contas;
b) Departamento de Orgamento e Finangas;

I. Se¢do de Execucdo Org¢amentaria e Financeira;
VII - Diretoria Administrativa;

a) Geréncia de Recursos Humanos;

1. Secdo de Administragdo de Pessoal;

1.1. Setor de Folha de Pagamento;

1.2. Setor de Atencgdo a Saude;

b) Departamento de Material e Patrimonio;

1. Secdo de Almoxarifado e Controle Patrimonial;
1.1. Setor de Almoxarifado e Controle Patrimonial do Interior;
c¢) Departamento de Apoio Administrativo;

I. Se¢ao de Biblioteca ¢ Documentagao;

2. Se¢do de Seguranga;

3. Sec¢do de Transportes;

4. Sec¢do de Servigos Gerais;

5. Secdo Grafica,

6. Sec¢do de Infraestrutura;

VIII - Coordenadoria de Controle Interno.”
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Art. 4°. O art. 8° da Lei Complementar n°® 303, de 26 de julho de 2004, passa a vigorar acrescido
da seguinte redagao:

§ 3°. Sdo atribui¢cdes comuns a todos os cargos do Quadro de Servidores do Ministério Publico
do Estado de Ronddnia:

a) operar computador, aparelhos audiovisuais e ferramentas diversas para consecu¢do das
atividades;

b) utilizar regularmente os sistemas institucionais, conforme sua area de atuagao;

c) acessar regularmente o e-mail institucional, bem como as redes sociais criadas para temas
institucionais, dando andamento as eventuais solicita¢oes;

d) proceder a digitalizacdo de documentos sempre que necessario para a instrucao de feitos;

e) atender os publicos interno e externo, promovendo as orientagdes basicas necessarias ao
atendimento, bem como os langamentos nos sistemas respectivos;

f) proceder ao controle e arquivamento dos documentos fisicos e eletronicos relativos ao seu
setor;

g) organizar e manter atualizados os arquivos de matérias relacionadas a sua area de atuagao;

h) colaborar em estudos e pesquisas que tenham por objetivo o aprimoramento de normas €
métodos de trabalho, para o melhor desenvolvimento das atividades da unidade;

1) pesquisar informagdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa da unidade,
preparando os expedientes de sua competéncia;

) informar-se acerca das normativas institucionais que norteiam a execucao de suas atividades;
k) zelar pela higiene, limpeza, conservagdo e boa utilizagdo dos equipamentos e instrumentos
utilizados sob sua responsabilidade, elou da sua unidade, solicitando os servigos de manutencdo, quando

necessarios;

1) realizar e atender chamadas telefonicas no setor de trabalho, anotar e enviar recados, obtendo e
fornecendo informagdes, quando nao protegidas pelo sigilo funcional;

m) atuar em projetos, programas, convénios, promocdes culturais e parcerias com outras
instituicdes, quando de interesse do MPRO;

n) executar outras atividades correlatas dentro de sua area de competéncia;
0) colaborar com as atividades do setor sempre que solicitado.

§ 4°. Além das comuns previstas no paragrafo anterior, as atribui¢des basicas dos cargos do
Quadro Administrativo sdo as discriminadas nos Anexos VI e VII desta Lei Complementar.”

Art. 5°. Fica alterado o inciso III do § 3° do art. 20 da Lei Complementar n° 303, de 26 de julho
de 2004, que passa a vigorar com a seguinte redacdo:
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IIT - Gratificagdo pelo exercicio da func¢do temporaria de Diretor de Centro de Apoio
Operacional; Diretor da Escola Superior do Ministério Publico e Coordenacdo de Promotorias e atuacdo junto
as turmas recursais dos Juizados Especiais Criminais de até 10% do subsidio de Procurador de Justica.”

Art. 6°. Ficam alteradas as denominagdes dos cargos de Técnico Administrativo, Oficial de
Diligéncias e Auxiliar Administrativo, previstos nas Partes II e III do Anexo I e Partes II e IIl do Anexo VI da
Lei Complementar n° 303, de 26 de julho de 2004, doravante denominados Técnico do Ministério Publico,
Oficial do Ministério Publico e Auxiliar do Ministério Publico, respectivamente.

Art. 7°. Fica alterada a Parte I do Anexo II da Lei Complementar n° 303, de 26 de julho de 2004,
para fazer constar a mudanga de denominagao, de: Diretor Executivo do Centro de Estudos e Aperfeicoamento
Funcional, para: Diretor Executivo da Escola Superior do Ministério Publico.

Art. 8°. Fica alterada a Parte I do Anexo II da Lei Complementar n° 303, de 26 de julho de 2004,
para acrescer o seguinte:

(13

Situac¢io atual Situa¢io proposta

Cargo Referéncia Qtde Cargo Referéncia Qtde

Chefe da

Secao de Chefe do
MP-DAS- 01 Setor de MP-DAS- 01
Assisténcia 06 Atencao a 05

Q Saude

Saude

Art. 9°. Fica extinto o cargo comissionado de “Chefe do Setor de Assisténcia a Saude do
Interior”, prevista na Parte II do Anexo II da Lei Complementar n° 303, de 26 de julho de 2004.

Art. 10. Ficam alterados os cabecalhos das Partes I e II dos Anexos VI e VII da Lei
Complementar n° 303, de 26 de julho de 2004, para fazer constar o seguinte:

“ANEXO VI
ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
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ANEXO VII
ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 11. Fica alterada a Parte II do Anexo VI da Lei Complementar n° 303, de 26 de julho de
2004, apenas em relagdo as atribui¢cdes dos cargos de Técnico do Ministério Publico e Oficial do Ministério
Publico, que passam a ser as constantes do Anexo I da presente Lei Complementar.

Art. 12. Fica alterada a Parte III do Anexo VI da Lei Complementar n°® 303, de 26 de julho de
2004, apenas em relacdo as atribuicdes do cargo de Auxiliar do Ministério Publico, que passa a ser as
constantes do Anexo II da presente Lei Complementar.

Art. 13. A descri¢ao completa das atribui¢cdes dos cargos do quadro administrativo do Ministério
Publico do Estado de Rondonia sera regulamentada por ato do Procurador-Geral de Justica.

Art. 14. A Lei Complementar n°® 303, de 26 de julho de 2004, passa a vigorar acrescida do
seguinte art. 24-A:

“Art. 24-A. Fica o Ministério Publico do Estado de Rondonia autorizado a transformar, sem
aumento de despesa, no ambito de suas competéncias, os cargos efetivos e os cargos em comissdo, bem como
as fungdes gratificadas de seu Quadro de Pessoal, vedada a transformag¢ao de fungdo em cargo ou vice-versa,
bem como proceder a transformacao e alteracdo de nomenclatura de unidades.”

Art. 15. Fica alterada a redagao do caput do art. 5° da Lei Complementar n° 790, de 28 de agosto
de 2014, que passa a vigorar com o seguinte:

“Art. 5° Sao Atribuigdes do Chefe do Setor de Atengao a Saude:

Art. 16. Fica alterado o Anexo II da Lei Complementar n°® 790, de 28 de agosto de 2014, que
passa a vigorar na forma do Anexo III da presente Lei Complementar.

Art. 17. Ficam revogados a Sec¢ao III e o paragrafo unico do art. 32 da Lei Complementar n°® 93,
de 3 de novembro de 1993 e caput e paragrafo inico do art. 4° da Lei Complementar n°® 790, de 28 de agosto de
2014.

Art. 18. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio do Governo do Estado de Rondonia, em 12 de maio de 2020, 132° da Republica.

MARCOS JOSE ROCHA DOS SANTOS
Governador
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ANEXO I - ATIVIDADES DE NiVEL INTERMEDIARIO

ATRIBUICOES BASICAS

ar suporte administrativo nas
ireas judicial, extrajudicial e
dministrativa; Efetuar
ancamentos nos sistemas de
rocessamento eletronico; Atender
TECNICO DO MINISTERIO  © polbliCO; Mgnter 01:ganizados 08
PUBLICO rquivos da LlIlld:EldC a qual se
ncontra subordinado; Elaborar
evantamento de dados e
informacoes; Executar outras
atividades correlatas dentro de sua
area de competéncia, que [he forem
atribuidas.

xecutar diligéncias no interesse da
nstitui¢do, por meio fisico ou
letronico; Realizar pesquisas em
istemas informatizados; Realizar
usca e entrega de expedientes,
OFICIAL DO MINISTERIQ ~ Procedimentos, inquéritos ¢
PUBLICO rocessos; Atender ao Pubhco;
xecutar tarefas de registros de
ados, inclusive por meio
letronico; Executar outras
tividades correlatas dentro de sua
area de competéncia, que lhe forem
tribuidas.
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ANEXO II - ATIVIDADES DE NiVEL AUXILIAR

ATRIBUICOES BASICAS

AUXILIAR DO MINISTERIO  [Realizar atividades de apoio nos
PUBLICO setores administrativos e nos
orgdos institucionais do Ministério
ublico, consistentes em servigos
dministrativos auxiliares, de
ecepcdo, protocolo, cadastro
anual e eletronico e

ncaminhamento de documentos;
tender ao publico; Executar
utras atividades correlatas dentro

e sua area de competéncia, que lhe
orem atribuidas.

ANEXO 111
CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
ATIVIDADES DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR

. REQUISITOS DO CARGO
CARGO REFERENCIA

ESCOLARIDADE REQUISITO

Chefe do Setor de NIVEL SUPERIOR |Qualquer 4rea

MP-DAS-05 COMPLETO | de formagdo

Atencdo a Saude

Seil Documento assinado eletronicamente por Marcos José Rocha dos Santos, Governador, em 12/05/2020,
ab S B0 @ as 19:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 12 e 29, do
eletrénica Decreto n? 21.794, de 5 Abril de 2017.
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Referéncia: Caso responda esta Lei Complementar, indicar expressamente o Processo n2 0005.182635/2020-28 SEI n2 0011494408
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