GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

DECRETO N° 26.904, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2022.

Alteracdes:
Alterado pelo Decreto n® 27.787, de 3/1/2023. (com efeitos retroativos a contar de 1°/1/2023)

Aprova o Regimento Interno e renomeia cargos da
Superintendéncia Estadual de Patriménio e
Regularizacdo Fundiaria - SEPAT.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicBes que Ihe confere o
inciso V do artigo 65 da Constitui¢do do Estado,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno que dispde sobre o funcionamento da
Superintendéncia Estadual de Patrimdnio e Regularizacdo Fundiéria - SEPAT, regulando sua estrutura,
competéncia, finalidades e funcionamento.

CAPITULO | A
DAS FINALIDADES E COMPETENCIAS

Art. 2° A SEPAT, vinculada e subordinada a Controladoria Geral do Estado - CGE, tem
como finalidade administrar, fiscalizar, coordenar, executar e controlar as atividades inerentes ao
patrimdnio mobiliario e imobiliario da Administracdo Publica Estadual e a Regularizacdo Fundiaria
Urbana e Rural no ambito Estadual, competindo-lhe:

| - gerir o patriménio mobiliario do Estado sob sua responsabilidade, envolvendo a incorporagdo
e alienacdo dos mesmos;

Il - receber todo o material permanente e fiscalizar os de consumo adquirido pelas Secretarias de
Estado, com excecdo da Secretaria de Estado da Salde - SESAU e Secretaria de Estado da Educacéo -
SEDUC;

I11 - incorporar, tombar e dar baixa de todos 0s bens permanentes do Estado;

IV - formular planos e programas em sua area de competéncia, observadas as diretrizes
governamentais e estratégicas;

V - coordenar a elaboracéo do plano de aproveitamento e destinacéo de terra publica;
VI - coordenar a elaboracéo e a implementacgéo dos planos de regularizacéo fundiaria urbana;
VII - coordenar a elaboracéo e implementacdo dos planos de regularizacdo fundiéria rural;

VIII - promover articulagio com outros orgédos do Estado, a fim de viabilizar medidas de
regularizagdo urbanistica e desenvolvimento rural na sua area de atuag&o;
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IX - intermediar conflitos fundiarios, urbanos e rurais, em articulacdo com os 6rgdos competentes e
orientar acOes especificas;

X - promover a intersetorialidade e articulacdo para a integracdo dos esforgos publicos e privados
que visem a democratizacao ao acesso do homem a terra rural e urbana;

XI - garantir, nos assentamentos, observada a orientacdo governamental e mediante articulacdo no
ambito do Poder Publico Estadual, o acesso das comunidades envolvidas aos bens e servigos necessarios
ao seu desenvolvimento sustentavel, respeitadas suas tradicdes e caracteristicas culturais e sociais;

XII - fornecer suporte técnico com vistas a articulacdo dos esforcos do Estado com os da Uniéo,
dos Municipios e de Entidades civis, em favor da regularizacdo fundiaria urbana e rural e da reforma
agraria;

XIII - organizar, implantar e coordenar a manutencdo do cadastro rural do Estado, bem como
identificar terras abandonadas, subaproveitadas, reservadas a especulacdo e com uso inadequado para a
atividade agropecuaria;

XIV - celebrar Convénios, Contratos e Acordos com Orgdos e entidades publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais, com vistas a consecucao de sua finalidade;

XV - promover permuta de terras publicas, dominiais, devolutas ou arrecadadas, para a consecucao
de sua finalidade institucional;

XVI - apoiar o Estado no processo de captacdo de recursos relativos ao crédito fundiario e
promover os repasses, observada a diretriz governamental;

XVII - desenvolver ou fomentar acbes de apoio voltadas a consolidacdo dos projetos de
assentamento e reforma agraria no Estado sob a responsabilidade do Governo Federal e coordenar e
executar aces da mesma natureza; e

XVIII - exercer atividades correlatas.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 3° A SEPAT, dirigida pelo Superintendente, possui a seguinte Estrutura Organica:
| - Gabinete - GAB;
Il - Controle Interno - Cl;

Il - Assessoria Técnica - ASTEC;
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IV - Assessoria de Comunicacdo - ASCOM,;

V - Diretoria Executiva - DIREX;

a) Coordenadoria Administrativa e Financeira - COOAF:
1. Geréncia de Contabilidade - GECON;

2. Geréncia de Diérias e Suprimentos - GDS;

3. Nucleo de Compras - NUCOM;

4. Nucleo de Recursos Humanos - NURH;

5. Nucleo de Informatica - NUINF;

6. Nucleo de Transportes - NUTRANS;

7. Nucleo de Patrimonio e Almoxarifado - NPA;

b) Coordenadoria de Regulariza¢do Fundiaria - COORFU;
1. Geréncia de Regularizacdo Fundiaria Urbana - GERFU;
2. Geréncia de Regularizacao Fundiaria Rural - GERFR,;
3. Geréncia de Convénios - GECONV;

4. Nucleo de Georreferenciamento - NUGEO,;

5. Nucleo de Servico Social - NUSESI;

c¢) Coordenadoria de Patriménio Imobiliario - COOPI,

1. Nucleo de Engenharia - NUENG; e

d) Coordenadoria de Patriménio Mobiliario - COOPM.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secéo |
Gabinete

Art. 4° O Gabinete - GAB é a unidade administrativa, subordinada ao Superintendente,
competindo-lhe:
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| - atividades de apoio administrativo a execucdo das funcdes do Superintendente e do Diretor,
bem assim assessora-lo no planejamento e fixacdo de diretrizes para a administracéo e no desempenho de
suas demais atribuicoes;

Il - assessorar as acdes e metas para a efetivacdo da Superintendéncia;
I11 - auxiliar nos cerimoniais e organizacéo administrativa do Gabinete;
IV - coordenar as atividades administrativas, de assessoramento e planejamento do Gabinete;

V - recepcionar, coordenar e organizar as correspondéncias recebidas ou encaminhadas, internas
ou externas, para reparticdes publicas, secretarios de Estado e outros 6rgaos;

VI - agendar reunides e eventos com participacdo do Superintendente e do Diretor; e

VII - indicar, com anuéncia do Superintendente e do Diretor, os funcionarios para participarem de
cursos de aperfeicoamento.

Secéo Il
Controle Interno

Art. 5° O Controle Interno - CI € a unidade setorial que auxilia a Controladoria Geral do Estado -
CGE, como segunda linha de defesa, auxiliando o gestor sobre os atos de gestdo nas tomadas de deciséo,
com o intuito de zelar pela maquina publica, tendo como principais atribuicées:

| - elaborar os planos anuais de avaliacdo de Controle Interno do 6rgdo ou entidade e submeté-
los & Controladoria Geral do Estado;

Il - orientar os ordenadores de despesa quanto a eficiéncia e eficacia do funcionamento dos
controles contabeis, patrimoniais, financeiros, orcamentarios, operacionais e patrimoniais, bem
como exercer a fiscalizacdo sobre os atos de gestéo;

Il - acompanhar rotineiramente a conformidade da execucdo das atividades orcamentarias,
financeiras, contabeis, patrimoniais e operacionais, adotando as providéncias necessarias quando o 6rgédo
ou entidade se desviar das normas e procedimentos legais;

IV - elaborar relatorio das atividades sobre a avaliagdo dos controles internos do 6rgédo ou entidade
a que estiver subordinado administrativa e diretamente e submeté-los ao titular da CGE; e

V - outras atribui¢fes conferidas em regulamento préprio.

Secéo 111
Assessoria Técnica

Art. 6° A Assessoria Tecnica - ASTEC € a unidade administrativa responsavel pelo
assessoramento direto, auxilio e representacdo do Superintendente e Diretor Executivo, competindo-lhe
também:
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| - analise processual de doacdo de moveis e imdveis, de incorporacdo de bens, Termos de
destinacédo e responsabilidade, Cesséo de Uso, Termo de Concessdo de Uso e Termo de Autorizacdo de
Uso;

Il - auxiliar a Procuradoria-Geral do Estado - PGE, na orientacdo das diretrizes juridicas da
SEPAT;

111 - participar de audiéncias judiciais e pablicas e com outros Orgéos da Administragao;
IV - acompanhar o Gabinete quando este necessitar;

V - executar atividades relativas a lavratura de escritura publica de imdveis, bem como seus
registros;

VI - elaborar Minuta de Lei Ordinaria e Complementar, Decreto, Instru¢cdo Normativa, quando se
tratar de assunto do setor juridico;

VIl - auxiliar e orientar na elaboracdo de Termo de Cooperacdo Técnica com os Entes da
Administracao;

VIII - confeccionar Termo de Destinacdo e Responsabilidade aos Orgdos da Administracio e
auxiliar a Procuradoria-Geral do Estado - PGE, na elaboracéo de Cessdo de Uso, Termo de Concessdo de
Uso e Termo de Autorizacdo de Uso; e

IX - elaborar Justificativa para incorporacéo de bens maveis.

Secéo 1V
Assessoria de Comunicacao

Art. 7° A Assessoria de Comunicagdo - ASCOM ¢é a unidade administrativa da
SEPAT, responsavel pela comunicagdo social e também por:

| - acompanhar o assessorado em agendas;

Il - escrever material jornalistico e enviar matérias no minimo 2 (duas) vezes por semana;
I11 - orientar o assessorado em relacéo a postura e 0 comportamento diante da imprensa;
IV - alinhar entrevistas sobre assuntos relevantes;

V - orientar sobre a ndo promocao pessoal;

VI - informar & SECOM a respeito das entrevistas concedidas e alinhadas diretamente com a
imprensa;

VII - atender a imprensa, elaborar briefing e realizar gerenciamento de crise;
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V111 - solicitar 8 SECOM, via e-mail, quando houver agendamento de entrevistas no Palacio Rio
Madeira, a liberacéo do acesso da equipe ao prédio;

IX - alimentar o portal com fotos diversas, se ater a nomeacdo correta e indica¢do do fotdgrafo
para que a SECOM possa encontrar/usar as fotos sempre que for necessario;

X - fazer levantamento de eventuais pautas a serem produzidas, fora os eventos previstos em
agenda;

XI - selecionar as noticias que geram interesse da midia;
XII - criar redes de divulgacéo;

XIII - cuidar da comunicacdo interna das Secretarias;
XIV - clipar dados da midia sobre o assessorado;

XV - antecipar especulacdes da midia;

XVI - enviar avisos de pauta no modelo padrdo para a SECOM, que ira editar e disparar para a
imprensa Estadual ou da capital, conforme necessidade;

XVII - produzir matérias prévias sobre eventos, reunides e agendas realizadas, relacionadas a sua
Secretaria; e

XVIII - quando receber demandas de imprensa da SECOM, responder 0 questionamento para a
mesma o quanto antes; sendo a SEPAT, ap6s analise, quem encaminhara a resposta para o veiculo.

Secéo V
Diretoria Executiva

Art8° A Diretoria Executiva - DIREX é a unidade administrativa subordinada ao Superintendente,

competindo-lhe a substituicdo legal e representacdo do titular da Pasta, além da funcéo de dirigir tatica e
administrativamente a SEPAT.

CAPITULO IV
DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 9° A Coordenadoria Administrativa e Financeira - COOAF € a unidade administrativa da
SEPAT, responsavel em geral, pelas financas, pagamentos e or¢camentos, competindo-lhes também:

| - planejar, organizar e coordenar as atividades da equipe;

Il - coordenar o planejamento e a execugéo das atividades orgcamentarias e financeiras da SEPAT,;

I11 - proceder o acompanhamento gerencial da execucao orcamentéaria e financeira;
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IV - submeter ao gestor da SEPAT, periodicamente, informacBes administrativas e técnicas com
relatérios e pareceres concernentes a gestdo orcamentéria e financeira, com o fito de subsidia-lo nas
tomadas de decisoes;

V - gerir a execucdo orcamentaria;

VI - gerir o processo de emissdo de notas de empenhos para as aquisi¢fes de materiais,
contratacdes de servigos e outras operacoes realizadas;

VI - proceder aos respectivos empenhos, liquidacéo e pagamento de despesas inerentes a sua area
de competéncia;

VIII - subsidiar o ordenador de despesa com informacdes referentes a liquidacdo da despesa;

IX - promover a recomposi¢do dos saldos, cancelamentos ou refor¢os dos empenhos, quando
devidamente autorizados e de acordo com as necessidades e justificativas apresentadas;

X - planejamento, acompanhamento e controle da execucdo orcamentéria e financeira;

X1 - gerir os documentos relativos a execucdo orcamentaria e financeira e seus respectivos
processos;

XII - elaborar 0 orcamento e controlar a sua execucao;

XII - monitorar a execucdo orcamentaria e fisica das acGes, bem como apoiar as geréncias
responsaveis na insercdo de informacGes no Sistema de Planejamento Governamental - SIPLAG;

XIV - movimentar as contas bancérias da SEPAT;
XV - proceder ao processamento e pagamento de diarias e suprimento de Fundo;

XVI - elaborar, em conjunto com as demais geréncias, as propostas orcamentarias, com vistas a
elaboracdo do Plano Plurianual - PPA,;

XVII - analisar as propostas orcamentarias dos setores, tencionando a elaboracdo da Lei
Orcamentaria Anual - LOA,;

XVIII - elaborar, em conjunto com as demais coordenadorias da SEPAT, Projeto de Lei de
Diretrizes Orcamentarias - LDO;

XIX - elaborar, em conjunto com as demais coordenadorias da SEPAT, Plano Plurianual - LDO;
XX - informar e acompanhar a execugdo orgamentaria no SIPLAG;
XXI1 - auxiliar o Superintendente na tomada de decisfes sobre o encaminhamento a Assembleia

Legislativa do Estado - ALE, de Projetos de Lei que versem sobre matéria financeira e orcamentéria ou que
impliquem aumento de despesa ou comprometimento do patriménio publico; e
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XXII - acompanhar, controlar e realizar as baixas de diarias e suprimentos de Fundos das contas.

Secao |
Geréncia de Contabilidade

Art. 10. A Geréncia de Contabilidade - GECON ¢é a unidade administrativa
da COOAF, responsavel pelas seguintes acoes:

| - prestar assisténcia, orientacdo e apoio técnico aos ordenadores de despesas responsaveis por
bens, direitos e obrigacdes desta Unidade gestora, bem como aos demais gerentes;

Il - efetuar os registros contabeis e realizar a conformidade contabil dos atos e fatos da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, a vista dos principios e normas contabeis, tabela de eventos e plano
de contas aplicado ao setor publico;

Il - elaborag&o e envio da conciliagdo bancéria a Contabilidade Geral do Estado de Rondénia -
COGES, com os extratos de todas as contas bancarias e suas devidas regularizacdes no Sistema Integrado
de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF;

IV - registro no SIGEF, referente as baixas das requisi¢des de almoxarifado recebidas do setor
competente e posterior conciliacdo do saldo contabil;

V - apoiar a COGES, na gestdo do SIGEF ou em outro sistema que vier substitui-lo;

VI - conciliacdo de todos os registros contébeis: ativo, passivo, patriménio liquido; com os
balancetes patrimoniais;

VII - acompanhamento das incorporacées e baixa no Ativo Imobilizado, bens em geral, da SEPAT;

VIII - conferéncia e publicacdo dos Demonstrativos Contéabeis anuais, bem como elaboracdo das
respectivas notas explicativas e demais papéis de trabalho conforme Instrucdo Normativa n° 13/TCE-RO,
inerentes a contabilidade, para compor a prestacdo de contas anual;

IX - elaboracdo e envio a Receita Federal das DeclaracGes Fiscais (DIRF e DCTF);

X - apropriacdo mensal das obrigacdes referentes a folha de pagamento, concordante a solicitacdo
da Superintendéncia Estadual de Gestdo de Pessoas - SEGEP;

X1 - acompanhamento da Regularidade Fiscal da SEPAT junto aos 6rgaos publicos; e

XI1 - acompanhar as Normas Contabeis aplicadas ao Setor Publico e suas atualiza¢fes, assim como
atentar para as solicitagdes recebidas da COGES, no tocante as informacdes contébeis.

Secéo 11
Geréncia de Diarias e Suprimentos
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Art. 11. A Geréncia de Diarias e Suprimentos - GDS é a unidade administrativa da
COOAF, responsavel pelo gerenciamento da concessdo de diaria e de suprimentos de Fundos aos
servidores, bem como:

| - proceder ao processamento e pagamento de diérias e suprimento de Fundo;
Il - acompanhar, controlar e realizar as baixas de diérias e suprimentos de Fundos das contas; e
I11 - publicagdo e acompanhamento no Portal da Transparéncia.

Secéo 111
Nucleo de Compras

Art. 12. O Nucleo de Compras - NUCOM ¢é a unidade administrativa da COOAF que exerce 0
gerenciamento e controle da melhor utilizagdo dos recursos da SEPAT, nas aquisi¢des de bens e servicos,
tendo como atribuicgdes:

| - planejar e promover, junto aos setores interessados, aquisicdo de materiais e a prestacdo de
servigos, instruindo 0s respectivos processos;

Il - planejar, acompanhar e coordenar a execucdo dos procedimentos licitatdrios de interesse da
SEPAT junto a Superintendéncia Estadual de Compras e Licitagdes - SUPEL, subsidiando as Comissdes
de Licitacdes;

I11 - planejar, coordenar e executar as aquisi¢des e contratacdes de interesse da Superintendéncia,
realizando seu acompanhamento e sugerindo ado¢do de providéncias necessarias para o seu regular
andamento;

IV - elaborar Termo de Referéncia, Cotacdes de Precos e demais pegas necessarias a aquisicdo de
bens e servicos, devendo as especificacdes técnicas serem realizadas pela Unidade solicitante, a qual deve
contribuir, sempre que necessario e solicitado, com a elaboracdo das referidas pecas;

V - desenvolver estudos visando a aquisicao programada de bens e servicos de uso frequente, com
vistas a racionalizacdo administrativa, aumento da competitividade e ampliacdo do sistema de registro de
preco;

VI - informar imediatamente, em carater de urgéncia, o gestor da Pasta, no caso de constatacdo de
ilegalidade ou ilegitimidade dos atos de gestdo, afetos a sua area de atuacao; e

VII - exercer outras atividades correlatas.

Secéo 1V
Nucleo de Recursos Humanos

Art. 13. O Nucleo de Recursos Humanos - NURH é a unidade administrativa da COOAF que atua
na primeira linha de defesa, exercendo controle e gerenciamento em todos 0s processos administrativos
referentes aos servidores da SEPAT, tais como:
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| - nomeacdo e exoneragdo em Cargos de Direcdo Superior - CDS e Funcdo Gratificada - FG;

Il - andlise e conferéncia geral da folha de pagamento SEPAT, inclusédo, exclusdo e alteracdo de
1/3 (um terco) de férias, abono pecuniario, auxilio saude e transporte, inclusao e exoneracdo de CDS;

Il - atualizacdo cadastral dos servidores nos sistemas de Diretoria de Elaboracdo, Controle e
Acompanhamento de Atos de Nomeacédo e Exoneracdo - DECAANE, Portal do Servidor, Governa e e-
Estado;

IV - elaboracéo de pedido de desligamento da folha de pagamento do servidor que foi exonerado;

V - elaboracgdo de expediente solicitando pedido de cedéncia;

VI - renovacdo anual de cedéncias;

VII - solicitacdo de disponibilizacédo de servidor;

VIII - entrada de pedidos de pagamento das verbas rescisorias e substituicdo, sendo responsavel
também pelo célculo das planilhas que devem constar os valores a serem pagos ao servidor, quais serdo

enviadas para o Nucleo de Célculo, na SEGEP, para conferéncia;

IX - elaboracdo de Portarias referentes a marcacao e alteracdo de férias, substituicdo, licencas em
geral, comissoes e atividades afins;

X - elaboracdo de notificacdo de férias;
XI - solicitacdo e renovacdo trimestral do auxilio saude;

XIl - anexar atestados médicos no Sistema Eletrénico de Informacg6es - SEI, que deverdo ser
juntados em um Gnico processo;

X111 - elaborar e/ou anexar as Portarias solicitadas, devendo estar em um unico processo, no SEI;
X1V - acompanhamento do Diério Oficial do Estado de Rondénia - DIOF-RO;
XV - consulta de contracheques, matriculas e senhas, quando solicitado pelos servidores;

XVI1 - controle das frequéncias biométricas e digitais atraves do Sistema de Autenticacdo do Estado
de Rondénia - SAURON e Sistema Integrado de Frequéncia - SIF;

XVII - envio mensal das frequéncias dos servidores disponibilizados para suas Secretarias de
origem;

XVIII - controle e elaboracdo do boletim de frequéncia dos servidores com vinculo Federal;
XIX - ciéncia e compartilhamento de processos que sejam de interesse de todos os servidores;

XX - elaboragéo da matricula de novos servidores no Sistema Governa; e
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XXI - elaboracédo de Relatdrios, quando solicitado.

Secdo V
Nucleo de Informatica

Art. 14, O Ndcleo de Informatica - NUINF é a unidade administrativa
da COOAF, responsavel pela seguranca e gerenciamento de toda a informacdo em uma organizacao,
criando e distribuindo-os em redes de computadores, além de lidar com processamento de dados,
engenharia de software, informatica e hardwares, competindo-lhes também:

| - identificar demandas e implementar novos servicos, solucdes e equipamentos de ordem técnica;

Il - definir e implementar politicas de uso relacionadas a servicos e equipamentos;

I11 - participar da elaboracdo e garantir o cumprimento das politicas de informatica e seguranca de
informacdo da SEPAT,;

IV - garantir a integridade e seguranca de todos os dados gerados e recebidos na SEPAT;
V - projetar, implementar, monitorar e manter a rede fisica logica de dados;

VI - gerenciar a hierarquia e estrutura de grupos e contas de usuarios; e

VII - realizar suporte ao usuario de hardware e software.

Secéo VI
Nucleo de Transportes

Art. 15. O Ndcleo de Transportes - NUTRANS é uma unidade administrativa da COOAF que
exerce o controle da utilizacdo dos veiculos disponiveis a SEPAT, objetivando o bom desempenho nas
funcgdes inerentes a locomocao das equipes em seus labores, tendo como atribuicao:

| - analisar solicitacdo de viagem, verificando as informacdes do sistema se estdo corretas e, apos
analise, solicitar e aguardar autorizacdo do Diretor Executivo;

I - acompanhar lancamentos da viagem;
I11 - solicitar saldo de combustivel;

IV - promover a revisao periodica, a manutencao preventiva e corretiva, a conservacao, o registro
e o licenciamento dos veiculos;

V - manter o cadastro da frota e dos motoristas, bem como registrar informac6es sobre infracdes,
Termos de Vistoria, Termos de Cessdo, Doacao ou Transferéncia e outras ocorréncias;

VI - cumprir e fazer cumprir leis, atos, normas, ordens de servico e instrugdes superiores;
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VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacéo; e

V11 - acompanhar a quilometragem dos veiculos, cadastrar os veiculos oficiais em uso, proprios
e locados, no Sistema de Gestéo da Frota de Veiculos Oficiais do Estado do Rondénia.

Secao VII
Nucleo de Patrimoénio e Almoxarifado

Art.  16. O Nuacleo de Patrimbnio e Almoxarifado - NPA é a
unidade administrativa da COOAF, responsavel por receber, conferir e estabelecer a necessidade de
aquisicdo de materiais de consumo, competindo-lhes também:

| - ingresso de bens modveis, fazendo a conferéncia de cada bem e tombamento em questéo;

Il - transferéncia de bens mdveis, que ocorre através de processo administrativo;

I11 - inventério, confrontando a existéncia fisica com o saldo contabil registrado, gerando listagem
atualizada da carga patrimonial do Orgao;

IV - desfazimento e baixa de bens méveis, sendo o processo de exclusdo de um bem inservivel do
acervo patrimonial, instruido através de processo administrativo, expressamente autorizado pelo titular da
Unidade Gestora, mediante transferéncia externa, alienacao e inutilizacdo ou descarte, sendo que a baixa
decorrera do processo de desfazimento;

V - depreciacdo;

VI - controle de bens moveis;

VII - prestacédo de contas; e

VIII - manutencdo dos bens maveis.

CAPITULO V N )
DA COORDENADORIA DE REGULARIZACAO FUNDIARIA

Art. 17. A Coordenadoria de Regularizagcdo Fundiaria - COORFU é a unidade administrativa da
SEPAT, responsavel pela regularizacéo fundiaria urbana e rural de todo o estado de Ronddnia, compostas
pelos setores de regularizacdo fundiaria urbana, setor de regularizacdo fundiéria rural e setor de
georreferenciamento.

Secéo |
Geréncia de Regularizagdo Fundiaria Urbana

Art. 18. A Geréncia de Regularizagdo Fundiaria Urbana - GERFU ¢ a unidade administrativa
da COORFU, a quem compete as seguintes atribuices:



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

| - formular e executar planos, programas e projetos governamentais voltados a organizacéo,
modernizacéo e consolidacdo da gestdo das Terras Urbanas do Estado, com a finalidade de promover sua
regularizacdo fundiaria urbana;

Il - acompanhar as agdes governamentais voltadas a Regularizacdo Fundiaria Urbana das terras
urbanas no estado de Rondonia;

I1l - promover a organizacdo e legalizacdo dos nucleos urbanos informais consolidados,
priorizando a populacao de baixa renda;

IV - manter articulacdo institucional com as demais esferas de Governo e iniciativa privada, para
consecucao das agdes pactuadas;

V - subsidiar o gestor da Pasta em sua area de competéncia;
VI - elaborar relatorios na sua area de competéncia;

VII - promover a analise de desempenho e estabelecer medidas de racionalidade na administracao
e geréncia dos recursos postos a sua disposi¢ao;

VIII - promover a regularizacdo fundiaria em areas urbanas e de expansao urbana pertencentes ao
estado de Rondonia;

IX - incentivar e impulsionar a regularizacdo fundiaria de lotes urbanos, localizados na extensdo
territorial de Rondodnia, visando acelerar sustentavelmente o desenvolvimento econémico e social do
Estado;

X - emitir relatorio técnico sobre assuntos especificos de sua area de atuacdo, bem como manter
dados atualizados sobre as atividades, de forma a permitir a emisséo de relatérios gerenciais e informacdes,
sempre que Necessario;

XI - propor medidas corretivas, conforme legislacdo vigente;

XII - realizar vistoria para preenchimento de relatério técnico, contendo, em anexo, o registro
fotografico da atividade de campo;

XI1I - realizar o levantamento socioeconémico das familias contempladas com programas sociais,
para fins de regularizacdo fundiéria, no &mbito da SEPAT;

XIV - avaliar, permanentemente o desempenho da sua area de atuacdo, propondo medidas que
possibilitem racionalizar as atividades, introduzindo sempre que conveniente ou necessario Novos
métodos e técnicas de trabalho;

XV - observar as normas e 0s procedimentos que assegurem a constante modernizagdo dos
processos de trabalho, pautando as suas acGes e decisdes na observancia da eficiéncia, transparéncia
e moralidade da gestao publica;
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XV1 - observar as normas que orientam a metodologia a ser obedecida nos loteamentos de imoveis
urbanos;

XVII - instruir processos e expedientes com dados e elementos técnicos de forma a subsidiar
decisoes;

XVIII - registrar e controlar cartas (mapas) e plantas dos imdveis vinculados aos projetos
especificos;

XIX - providenciar e controlar as relagdes dos documentos referentes a titulos definitivos e outros,
de acordo com os critérios estabelecidos pelo Orgdo Estadual competente; e

XX - promover e controlar o preenchimento dos documentos de titulagdo a serem outorgados,
providenciando seu encaminhamento para assinatura da autoridade competente, assim como sua entrega
aos seus beneficiarios.

Secéo 11
Geréncia de Regularizacdo Fundiaria Rural

Art. 19. A Geréncia de Regularizacdo Fundiaria Rural - GERFR ¢ a unidade administrativa da
COORFU, a quem compete as seguintes atribui¢es:

| - incentivar e impulsionar a Regularizacdo Fundiaria Rural de Rond6nia, visando acelerar o
desenvolvimento econdmico e social do Estado;

Il - implementar instrumentos de cooperacdo técnica e juridica para promocdo da Regularizacdo
Fundiaria Rural, no ambito do estado de Ronddnia;

Il - acompanhar as acdes governamentais voltadas a Regularizacdo Fundiaria Rural das terras
rurais de Rondonia;

IV - controle de aberturas de processos administrativos para a Regularizagao Fundiaria, no Sistema
Eletrénico de InformagGes - SEI, anexos documentos, bem como a elaboracdo de oficios e
respostas a expedientes, o acompanhamento e instrucdo dos procedimentos administrativos da
Regularizacdo Fundiaria de terras passiveis de serem regularizadas;

V - a andlise e manifestacdo técnica de processos administrativos referentes a imoveis rurais;

VI - atender demandas de cunho técnico, dando suporte ao setor técnico da SEPAT, no que
concerne as atividades técnicas de Regularizagdo Fundiaria Rural;

VII - promover a Regularizagdo Fundiaria em areas rurais pertencentes ao estado de Rondonia;

VIIl - intermediar conflitos fundiarios rurais, em articulagio com os Orgdos
competentes e, orientar acdes especificas;

IX - realizar vistorias de imdveis rurais que podem ser arbitrados de acordo com a necessidade
exposta em cada processo enviado, que fica sob responsabilidade do setor de regularizacao fundiaria rural,
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como exemplo, Laudo de Avaliacdo Mercadoldgica; Laudo de pagamentos indenizatérios; de valoragdo
de bens e imdveis rurais e afins.

X - subsidiar o gestor da Pasta em sua area de competéncia;

XI - analisar o desempenho das atividades desenvolvidas, assim como estabelecer medidas
racionais na administracdo e geréncias dos recursos postos a disposicao para a elaboragdo das atividades;

XI1 - elaborar relatérios técnicos abordando assuntos especificos a sua area de atuacao, bem como
levantar e atualizar dados e manter a situacdo dos mesmos, tencionando facilitar, sempre que necessario,
a elaboracéo de relatorios gerenciais;

X111 - no @mbito da gestdo, propor medidas corretivas, orientar, fiscalizar a execucéo das atividades
e criar métodos para o melhor desenvolvimento das atividades do setor e, ainda, sempre que necessario,
propor novos métodos e técnicas de trabalho;

X1V - fornecer suporte técnico, com vistas a articulagdo dos esforcos do Estado com os da Unido,
em favor da Regularizacao Fundiaria Rural e da reforma agraria;

XV - desenvolver ou fomentar acBes de apoio voltadas a consolidacdo dos projetos de
Regularizagdo Fundiaria sob responsabilidade do Governo Federal; e

XVI - promover os demais procedimentos administrativos inerentes a outorga dos Titulo
Definitivo de Rondbnia - TDRO.

Secéo V
Geréncia de Convénio

Art. 20. A Geréncia de Convénios - GECONYV ¢ a unidade administrativa da COORFU, a quem
compete:

| - instruir os processos administrativos para celebragdo de Conveénios ou instrumentos congéneres;
Il - realizar vistorias in loco para orientar sobre a execucéo e prestacdo de contas do Convénio;

I11 - submeter a prestacdo de contas dos Convénios para andlise e parecer da CGE e do Controle
Interno da SEPAT;

IV - homologar, apds aprovacdo do Controle Interno da SEPAT ou da CGE, os Convénios da
SEPAT;

V - praticar atos de controle, fiscalizacdo e acompanhamento dos Convénios firmados com o0s
Municipios de Ronddnia, tencionando a Regulariza¢do Fundiéria Urbana, no &mbito da SEPAT;

VI - implementar instrumentos de cooperacdo técnica e juridica para promocao da Regularizacao
Fundiaria Urbana, no &mbito do Estado;
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VIl - orientar, incentivar e desenvolver, em parceria com as demais instituicdes publicas ou
privadas, estudos e projetos que objetivem o aproveitamento racional das terras urbanas de Rondonia; e

VIII - supervisionar as atividades de levantamento, identificacdo dos trabalhos de demarcacao e
titulacdo de imoveis urbanos reconhecidos por Convénios firmados com as Prefeituras, segundo as
diretrizes tracadas pela administracdo da SEPAT e Plano de Trabalho do Convénio.

Secéo VI
Nucleo de Georreferenciamento

Art. 21. O Nucleo de Georreferenciamento - NUGEO é a unidade administrativa da COORFU, a
quem compete o seguinte:

| - realizar o georreferenciamento de areas rurais e urbanas, tendo como proposta a definicdo dos
seus limites, caracteristicas e confrontagdo;

Il - os servigos de georreferenciamento de imoveis urbanos e rurais serdo feitos conforme norma
técnica vigente, por meio do levantamento topografico e geodésico, para definir com precisdo as
caracteristicas referentes a dimenséo e localizacdo das propriedades;

Il - realizar vistoria para o preenchimento do relatério técnico, contendo, em anexo, o registro
fotografico da atividade de campo;

IV - orientar e fiscalizar a execucdo das atividades de levantamento, identificacdo e trabalhos
topograficos e georreferenciamento de imdveis urbanos e rurais de propriedade do Estado, no &mbito da
Regularizacdo Fundiaria urbana e rural de Rond6nia;

V - recebimento do processo atribuido ao setor técnico, assim como a busca das
informacdes pertinentes a solicitacdo, ao esclarecimento da area junto ao setor de GPI, a averiguacdo de
informagdes, como a certiddo narrativa; mapa; memorial e confrontantes perante os 6rgdos competentes;

VI - analise, fiscalizacdo e correcdo de pecas técnicas georreferenciadas; sendo que consta um
passivo grande de pecas técnicas georreferenciadas que necessitam de analise, fiscalizacdo e correcao,
quais devem ser executadas por profissionais devidamente habilitados;

VII - levantamento em campo, processamento e desenho técnico; e

VIIl - elaboracdo de relatério técnico para anuéncia e vistorias, inclusdo, retificacdo e
cancelamentos de Parcelas no SIGEF.

Secéo VII
Nucleo de Servico Social

Art. 22. O Nucleo de Servico Social - NUSESI é a unidade administrativa da COORFU, a quem
compete:

| - o atendimento aos propensos beneficiarios dos programas de regularizacdo fundiaria, a
instrucdo e acompanhamento dos processos administrativos para outorga de titulos definitivos de
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propriedades, a emissdo de laudo e/ou Relatdrio social nos processos administrativos para certificacdo da
situacdo econdmica das familias contempladas com o programa social, para fins de alienacdo gratuita dos
imdveis, em conformidade com o que preconiza as Leis Estaduais n° 2.909, de 3 de dezembro de 2012 e
n° 2.910, de 3 de dezembro de 2012;

Il - realizar o levantamento socioeconémico das familias contempladas com programas sociais,
para fins de regularizacao fundiéria, no &mbito desta SEPAT,;

I11 - orientar, informar e prestar esclarecimentos, coletiva ou individualmente, quanto aos direitos
da populacéo beneficiada com os programas de regularizacdo fundiaria de interesse social;

IV - promover acbes que favorecam o repasse de informacdes, cadastramento, atendimentos e
demais etapas do processo de regularizacdo fundiaria;

V - elaborar relatdrios na sua area de competéncia; e
VI - emitir Relatorio técnico sobre assuntos especificos de sua area de atuacdo, bem como manter

dados atualizados acerca das atividades, de forma a permitir a emissdo de relatorios gerenciais e
informagdes, sempre que necessarios.

CAPITULO VI )
DA COORDENADORIA DE PATRIMONIO IMOBILIARIO

Art. 23. A Coordenadoria de Patrimdnio Imobiliario - COOPI é a unidade responsavel pelo
controle do patrimonio imobiliario do Estado, sendo uma das atividades finalistica da SEPAT, com a
misséo de:

| - administrar, fiscalizar e controlar o patriménio imobiliario do Estado;

Il - prestar informacOes sobre o patrim6nio imobiliario, de acordo com as documentagdes
existentes na GPI,

I11 - realizar o levantamento de todos os imdveis pertencentes ao estado de Rondonia;
IV - realizar o cadastramento dos imdveis do Estado;
V - proceder a atualiza¢do no sistema dos imoveis pertencentes ao Governo do Estado;

VI - deslocamento e diligéncias via telefone e/ou email nas Prefeituras dos Municipios de
Ronddnia, Cartorios de Registro de Imodveis, quando houver necessidade;

VII - administrar, fiscalizar e controlar in loco os imdveis do Estado, nos Municipios;
VIII- oficiar os Cartorios da capital e dos demais Municipios do Estado, solicitando Certidao de

Inteiro Teor atualizada, Memorial Descritivo e Planta do Imovel, bem como informag6es de imoveis de
propriedade do estado de Rondonia;
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IX - oficiar as Prefeituras do Estado, solicitando memorial descritivo, croqui e certiddo narrativa,;

X - criar e manter o cadastro de areas publicas compativel com os sistemas de informacoes
vigentes, em conjunto com as Secretarias Municipais ou 6rgdos equivalentes;

XI - fiscalizar e controlar os documentos relacionados, com o fito de formalizar os cadastros juntos
aos 6rgdos competentes;

XII - atualizacdo de cadastros no consolidador;
XIII - atualizar os cadastros, tanto fisicos quanto em midia;
XIV - fiscalizar e acompanhar a entrega de bens de uso coletivo (imdveis) do Estado;

XV - atualizar as avaliacfes da engenharia da SEPAT e das pastas de cadastros dos imdveis do
Estado;

XVI - atendimento as solicitacdes dos Entes Federados, Autarquias e FundagGes Publicas, via
oficio e/ou Despacho junto ao SEI, referentes a informacdes solicitadas dos Orgdos externos e internos da
SEPAT;

XVII - insercdo de novos documentos, como Certiddes de Inteiro Teor; CertidGes Narrativas;
Croqui dos Imdveis-Terreno, Lei de Doagéo, no SEI;

XVIII - solicitar e informar para a Geréncia de Engenharia e Georreferenciamento acerca dos
imoveis no tocante aos desmembramentos e avaliacdes;

XIX - atendimento as solicitacdes de pessoas fisicas de direito privado (particulares), através
de processo aberto (Oficio);

XX - contato com as Secretarias e Superintendéncias do Estado para tratar sobre a situacdo dos
imoveis;

XXI - executar atividades relativas a lavratura de Escritura Publica de Imoveis, bem como seus
registros; e

XXII - deslocamento aos Municipios, com objetivo de subsidiar as atividades administrativas,
fiscalizacédo e controlar os imdveis de propriedade do Estado, junto ao Orgdo competente.

Secéo |
Nucleo de Engenharia

Art. 24. O Nucleo de Engenharia - NUENG € a unidade administrativa da COOPI que exerce
atividades relacionadas ao papel principal do Orgdo, com a funcéo de:

| - administrar, fiscalizar, coordenar, executar e controlar as atividades inerentes ao patrimonio
imobiliario da Administracdo Publica Estadual;
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Il - coordenar a elaboracéo do plano de aproveitamento e destinacao de terras publicas;

I11 - elaborar Laudo Técnico de Avaliacdo Imobiliaria para fins venais, conforme normas técnicas
vigentes;

IV - elaborar Relatorio Técnico de Vistoria, conforme normas técnicas vigentes;
V - elaborar Laudo de Demolicdo Parcial ou Total de Imdveis, conforme normas técnicas vigentes;

VI -realizar vistoria in loco para o preenchimento de relatério técnico, contendo, em
anexo, registro fotogréafico da atividade de campo;

VII - promover a atualizacdo cadastral dos bens imdveis pertencentes ao estado de Rondénia;

VIII - promover a articulacdo com outros 6rgados das esferas Federal, Estadual e Municipal, com a
finalidade de viabilizar medidas de regularizacdo do patriménio publico;

IX - subsidiar, por meio de laudos técnicos, o setor responsavel pela atualizacdo em sistema, da
situacdo cadastral dos bens imoveis pertencentes ao Estado;

X - atender demandas de cunho técnico e dar suporte ao setor juridico técnico;

X1 - implementar técnicas que visem o aprimoramento da eficiéncia no fluxo de processos
internos;

XII - promover, por intermédio de relatérios internos, a analise de desempenho do setor; e
XIII - subsidiar o gestor da Pasta em sua area de competéncia com informacgdes que auxiliem na

tomada de decisoes.

CAPITULO VI
DA COORDENADORIA DE PATRIMONIO MOBILIARIO

Art. 25. A Coordenadoria de Patriménio Mobiliario - COOPM ¢ a unidade responsavel pelo
controle do Patrim6nio Mobiliario do Estado, sendo uma das atividades finalistica da SEPAT, com a
missao de:

| - executar atividades de gestdo patrimonial,

Il - planejar, acompanhar e orientar as atividades de gestdo de bens moveis;

I11 - controlar e fiscalizar as unidades gestoras quanto as atividades de gestdo patrimonial;

IV - receber materiais permanentes de compras e Convénios, por intermédio de comissdo
especifica para esta fungéo, de acordo com as Notas Fiscais, nas dependéncias do Orgdo ou Entidade, do
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bem mdvel adquirido, encomendado, produzido na Unidade, achado na Unidade, devolvido, doado,
permutado, transferido ou decorrente de qualquer outra origem;

V - conferir materiais permanentes com Ata e Notas de Empenhos, preenchendo Termo de
Recebimento Provisorio;

VI - realizar o tombamento das aquisi¢cdes do bens méveis do Estado;

VII - analise contébil para verificacdo e conferéncia de valores patrimoniais nas Notas Fiscais e
Notas de Empenhos, dados da Empresa e Secretarias, numeros de tombamento e Codigo Contabil;

VIII - certificar a Nota Fiscal com Cddigo Contabil e assinatura do Apoio Contabil, Comisséo de
Recebimento e Representantes Legais das Secretarias;

IX - lancar os patrimonios no e-Estado e impressdo de plaquetas; e

X - elaborar Termo de Entrega Definitivo, realizando uma rigorosa conferéncia, demonstrando
todos os dados necessarios como: numero de nota fiscal, valor patrimonial, data e local da entrega,
justificativa, Laudo Técnico, nimero de série, dados da empresa e nimero do processo.

_ CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE ASSESSORES

Art. 26. Aos Assessores estdo afetas as atribuicdes de assessoramento técnico a Superintendéncia,
compreendendo a realizacdo ou direcdo de estudos, pesquisas, levantamentos, analises, elaboracdo de
pareceres técnicos, controle de atos, coleta de informacBes, inclusive comunicacdo e relacGes
publicas, entre outras tarefas tipicas de assessoria.

Paragrafo Unico. Os cargos em comissao que sejam destinados a funcdes de assessoria poderdo
ser alocados em quaisquer das Unidades da estrutura da SEPAT, a critério do seu Superintendente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. Os Cargos de Direcdo Superior - CDS, afetos & SEPAT, previstos no Anexo Il da Lei
Complementar n° 965, de 20 de dezembro de 2017, que “Dispde sobre a organizacéo e estrutura do Poder
Executivo do Estado de Rondonia e da outras providéncias”, ficam renomeados conforme exposto no
Anexo Il deste Decreto.

Art. 28. A renomeacao dos cargos pertinentes a SEPAT, ndo acarretardo em aumento de despesas,
tratando-se de mera reorganizacao interna.

Art. 29. Os casos omissos, bem como as possiveis dividas que decorram deste Regulamento serdo
esclarecidas pela SEPAT, por meio de Portaria.
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Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palacio do Governo do Estado de Rondénia, em 22 de fevereiro de 2022, 134° da Republica.

MARCOS JOSE ROCHA DOS SANTOS

Governador

CONSTANTINO ERWEN GOMES SOUZA
Superintendente Estadual de Patriménio e Regularizacdo Fundiaria

ANEXO |

Organograma da Superintendéncia Estadual de Patriménio e Regularizacdo Fundiaria - SEPAT
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~hefe de Nicleode Servi ol 1
~hefe do Nicleo.de Enaenhari 1
Assesserx 1
Assessor-VH 2
Assessor V4 6
Assessor-V 14
Assessor 1V 3
Assessor Hi 5
FOFAL 51

(Tornado sem efeito pelo Decreto n° 27.787, de 3/1/2023)



