GOVERNO DO EST. DO DE RONDONIA
Gabinete do Governador

DECRETO N2 6312 , DE 24 DE FEVEREIRO DE 1994.

Dispoe sobre a estrutura basica e
estabelece as competéncias do Hos
pital e Pronto Socorro Joa® Paulo

II, e da outras providencias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no
uso das atribuigOes que lhe confere o art. 65, inciso V, da Cons
tituicao Estadual e, em cumprimento ao que determina a Lei Comple
mentar n2 101, de 27 de dezembro de 1993,

DECRETA :

CAPITULO I

DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 19 - O Hospital e Pronto Socorro
Joao Paulo II, Orgao da Administragao Direta do Estado, com auto
nomia administrativa, orgamentaria e financeira, tem como finali

dades:

I - prestar assisténcia global a saude,
em situacao de urgéncia, emergencia e ambulatorial, com exames
diagndsticos e terapéuticos a quantos procurarem e/ou necessita

rem seus sServigos;

II - servir de campo de ensino, treina
mento, aperfeigoamento e pesquisa a estudantes e profissionais da
drea de satde, em consonancia com os programas de formacao de re

cursos humanos e entidades de ensino e pesquisas;

III - servir de referéncia as demais Uni

dades §e .Saiide do Estado, os casos de urgéncia/emergéncia;
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IV - controlar o recebimento e envio
dos relatorios mensais, semestrais e anuais, bem como os demais de

monstrativos estatisticos dos atendimentos realizados;

V - elaborar e promover programas de es
tagic e aperfeigoamento de pessoal, bem como proceder a avaliagao
de seu desempenho e propor a solicitagao de cursos de atualizacao
e/ou aperfeicoamento de pessoal de nivel superior e técnico em

instituigOes congéneres;

VI - solicitar a aquisicao de livros e
revistas de interesse do HPSJP-II, através do Nacleo Setorial de

Administracao e Financas;

VII - promover e incentivar o desenvolvi
mento dos trabalhos cientificos de interesse para a saude publica

no campo de sua competéncia;

VIII - cumprir outras finalidades correla

tas visando a operacionalizacao dos servigos de saude.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO E ESTRUTURA
SECAO I
DISPOSICOES ESPECIAIS

Art. 292 - O Hospital e Pronto Soccrro
Joao Paulo II, sera dirigido por um Diretor Geral, com provimento

em Comissao e nomeado pelo Governador do Estado.

§ 12 - 0 cargo de Diretor Geral sera
exercido por um médico de reconhecida capacidade técnico-cientifi

ca e de preferéncia com experiéncia em administracao hospitalar.

§ 20 - O Diretor Geral serda substitul

do em seus impedimentos, pelo Diretor do Departamento Méedico.
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Art. 39 - Integram a estrutura organi

zacional basica do Hospital e Pronto Socorro Jodo Paulo II:

go de Diretor Geral;

ministrador Hospitalar;

as seguintes unidades:

e Coordenacao - NUPLAN;

e Financas - NAF.

dica;

rurgica;

Emergencia e Triagem.

ca Médica;

ca Cirargica;

I - a nivel de Direcao Superior, o car

IT - a nivel de Geréncia, o cargo de Ad

IIT - a nivel de Apoio e Assessoramento:
a) Gabinete do Diretor Geral;

b) Assessoria.

IV - a nivel de Atuacgao Instrumental,

a) Nucleo Setorial de Planejamento

b) Nacleo Setorial de Administracgao

V - a nivel de Atuacao Programatica:

A}

a) Departamento Médico:

1. Divisao Médica de Clinica Mé
2. Divisao Médica de Clinica Ci

3. Divisao Médica de Urgeéncia ,

b) Departamento de Enfermagem:

1. Divisao de Enfermagem Clini
2. Divisadao de Enfermagem Clini

3. Divisao de Enfermagem de Ur

géncia/Emergéncia.e Triagem.

\ \
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e Py c) Departamento de Apoio Diagnosti
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1. Divisao de Patologia Clinica
e Radioldégica;
2. Divisao de Hemoterapia;

3. Divisao de Farmacia.

d) Departamento de Servigos Técni

cos:

1. Divisao de Servigo Médico e
Estatistica;

2. Divisao de Servico Social:

3. Divisao de Servico de Nutri
cdo e Dietética;

4. Divisao de Convéenios e Contas

Hospitalares.

VI - a nivel de Atuacao Deliberativa Con
sultiva e Normativa:
a) Conselho Diretor;

b) Comissao de Controle de Infeccao

Hospitalar;

c) Comissao de Etica Médica.
CAPITULO 11T
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E UNIDADES
SECAQ T
GARINETE DO DIRETOR GERAL
Art. 49 - Ao Gabinete do Diretor Geral
compete:

I - examinar e preparar o expediente a

ser encaminhado ao Diretor Geral;

. II - proporcionar atendimento ao publi
coe,; triar b§1ass os para os encaminhamentos necessarios;
\ \'\f
III - prestar assisténcia administrativa

-

aos Assessores “do-Diretor Geral;
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IV - prestar assisténcia direta e imedi
ata ao Diretor Geral, apoiando-o segundo suas necessidades e areas

de interesse da pasta;

V - elaborar respostas e convites e de

mais correspondencias indicadas pelo Diretor Geral;

VI - encaminhar atos para publicacao no
Diario Oficial do Estado, através do setor competente do NAF/
/JHPSJP-11;

VII - manter atualizada a relacao  nomi

nal de autoridades federais, estaduais e municipais;

VIII - coordenar as atividades de relacgoes

publicas internas e externas ao Hospital;

IX - protocolar e dirigir a correspondéen
cia do Gabinete e os despachos do Diretor Geral aos demais Orgaos

do Hospital;

X - organizar e manter informagoes soO

bre a agenda do Diretor Geral;

XI - coordenar a elaboracao de toda e

gualquer correspondéncia oficial do Diretor Geral;

XI1 - prestar informacOes ao publico so

bre as atividades do Hospital;

XIII - elaborar calendarios de eventos e

datas comemorativas;

XIV - coordenar os assuntos juridicos re

lacionados ac Hospital;

XV - acompanhar processos no ambito do

Gabinete;

XVI - exercer outras atividades neces

sdrias ao cumprimento e cperacionalizacao dos servigos de saude.

-\
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SECAO II

DA ASSESSORIA

Art. 592 - A Assessoria compete:
I - prestar assessoramento técnico, se
gundo as necessidades do Hospital, sob forma de estudos, pesqui

sas, levantamentos, avaliacOes e pareceres;

II - apoiar o Gabinete dc Diretor Geral
quanto aos servicgcs de informacoes publicas sobre as atividades do

Hospitai;

IIT -~ controlar a legitimidade de atos ad

ministrativos;

IV - exercer outras atividades necessé
rias ao cumprimento e cperacionalizagao dos servigos e atividades

do Hospital.

SECAO T

DAS UNIDADES SETORIAIS DOS SISTEMAS ESTADUAIS

Art. 62 - Ao Nucleo Setorial de Plane

jamento e Coordenacao compete:

I - implantar, organizar e administrar
o Sistema Estadual de Planejamento, no ambito do Hospital e Pronto

Socorro Joao Paulo II;

II - contactar com os Orgaos internos do
Hospital, visando & implantacao e o estimulo do fluxo de informa

cOes para o planejamento;

III - definir a sistematica de informa

cbes do Hospital e a obtencdo das mesmas quanto aos demais Nucleos

Setoriais dé\PIaﬁﬁgffgp/éfﬁoordenagéo;

v
‘\} IV - criar e ativar a comunicagao e

- . ..\ -~ 2 . - -
tercambio de 1nf5{gggggs/§éra o planejamento entre os orgaos e
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Nucleo Setorial;

V - preparar relatorios de  atividades

de sua area, com encaminhamento ao Orgdao Central do Sistema;

VI - executar as atividades relativas a
planejamento, programagao, orcgamento, acompanhamento, controle e
avaliacao de planos, programas, projetos e atividades, moderniza
cao administrativa, estudos e pesquisas, em articulacao com o Or

gao Central do Sistema;

VII - assessorar tecnicamente os oOrgaos

de execucao programatica do Hospital;

VIII - exercer outras atividades neces

sarias ao cumprimento e operacionalizacao dos servicos de saude.

Art. 72 - Ao Nucleo Setorial de Admi

nistracao e Financas compete:

I - implantar, organizar e administrar
0s Sistemas Estaduais de Administracao e de Financas, no ambito

do Hospital e Pronto Socorro Joao Paulo II;

II - a direcao e controle das  diretri

zes financeiras;

IIT - a definicdo da sistematica de infor
macoes administrativas e financeiras do Hospital e Pronto focorro
Joao Paulo II, em observancia as normas emanadas dos Orgaos Cen

trais de Administracao e de Financas;

IV - a preparacao de relatdorios de sua
area de competéncia, encaminhando-os aos Orgaos Centrais de Admi

nistracao e de Financas;

V - exercer outras competéncias de acor
do com as orientacdes dos Orgaos Centrais dos Sistemas Estaduais

de Administracdo e de Financas. ,
\
ik 5 : \
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Art. 82 - Ao Departamento Médico compe
te:

I - programar, cocrdenar, dirigir e su
pervisionar a execucao das atividades médicas, em regime de inter
nacao, ambulatorial, urgéncia/emergéncia e triagem, desenvolvidas

no Hospital e Pronto Socorro Joao Paulo II;

II - comentar as atividades de ensino e

pesquisa na area médica;

IIT - participar na organizacao e desen

volvimento de recursos na area médica;

IV - incentivar a participagao dos pro

fissionais em programas de atualizacao e especializacao médica;

V - zelar pelo uso adequado, higiene,
guarda e conservacao de materiais, instrumentos e equipamentos de

trabalho relativos a area médica;

VI - exercer outras atividades , neces

sarias a operacionalizacao de saude.

Art. 99 - A Divisao Médica de ' Clinica

Médica compete:

I - programar, supervisionar e contro
lar a execucao das atividades médicas nas diversas especialidades,

a pacientes, em regime de internacao;

II - exercer outras atividades neces

sarias a operacionalizagado dos servicos de saude.

Art. 10 - A Divisao Médica da Clinica

Cirurgica compete:

I - coordenar e programar as atividades

médicas relacion: daé\gg_?tendimento de pacientes cirurgicos hospi
\\/ oL

talizados;

II - cumprir programas relativos ao \rg,
tamento de pacientes cirurgicos nas diversas especialidades, em \%

regime de internacdo, nas fases de pré, trans e poOs operatoriaj; \W
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IIT - elaborar e propor escalas de servi
cos e férias;

IV - zelar pelo uso adequado, higiéne,
guarda e conservacao de materiais, instrumentos e equipamentos de

trabalho relativos a area;

V - exercer outras atividades neces

sarias a operacionalizacdo dos servicos de saude.

Art. 11 - A Divisao Médica de Urgencia/

/Emergeéncia e Triagem compete:

I - atender 24 horas por dia os casos

de urgéncia e emergéncias medicas;

IT - manter especialistas de plantao nas

diversas areas da medicina;

IITI - prestar primeiros socorros, estabe

lecendo rotinas simples que agilizem o atendimento;

IV - manter a rotatividade dos leitos

pela alta ou encaminhamento;

V - manter estrito contato com a UTI e

Centro CirlGrgico para atendimento dos casos mais graves.

Art. 12 - Ao Departamento de Enfermagem

compete:

I - representar junto a Direcao Geral,
as demais Divisdes e outros Orgaos oficiais ao Departamento de En

fermagem;

II - planejar, organizar e dirigir o De

partamento de Enfermagem;

III - organizar, dirigir e superywisionar

as atividade\‘%i’EEﬁefmqggm;

\ .
{ _~ IV - estabelecer um regime de

: \\- . -~ . . . \
eficaz, visando ‘a-satisfagcao do paciente, de seus familiares &§<

proprio servidor; )
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V - elaborar o quadro de pessoal neces

sario para o funcionamento dos servigos;

VI - distribuir quantitativa e qualitati
vamente o pessoal de Enfermagem;

VII - avaliar o desempenho das funcoes

dos servidores do Departamento de Enfermagem;

VIII - manter entrosamento com varios se

tores de trabalho do Hospital;

IX - participar de reunioes profissio

nais representando o Departamento de Enfermagem;

X - sugerir ao Diretor Geral que vise

a melhoria do padrao de atendimento dos pacientes;

XI - participar da Comissao de Padroniza

gdo de Material e Equipamentos para uso nas diferentes Unidades
de Enfermagem;
XII - providenciar substituicao de mate

rial e equipamento;

XIII - cooperar com Os programas de Saude

do Hospital e da comunidade;

XIV - cooperar com as escolas de Enferma
gem, ou outras Instituicgoes que utilizem o Hospital como campo de

estagio;
XV - convocar e presidir reunioes;

XVI - desenvolver atividades de pesquisa

em enfermagem;

XVII - apresentar relatorio bimensal e
anual das atividades do Departamento de Enfermagem ao Diretor Ge

ral;

XVIII - cumprir e fazer cumprir Or ens de

\

Servicgos, Po{raﬁiﬁg/; Regulamentos do Hospital; ) \(

\ \}J\
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XIX - despachar diariamente com o Diretor
Geral e demais Diretores de Departamentos, se necessario, manten
do-os a par dasprincipais ocorréencias e resolvendo problemas adminis

trativos.

Art. 13 - A Divisao de Enfermagem C1li

nica Médica compete:

I - auxiliar o Diretor de Departamento
no desempenho de suas atribuigdes, na elaboracgao de trabalhos e na

supervisao de servicos de enfermagem;

II - cooperar com os programas de saude
do Hospital e Pronto Socorro Joao Paulo II, junto com o Departamen

to de Enfermagem;

III - supervisionar os servicos de enfer
magem nas alas afins, conforme designacao do Departamento de Enfer

magem;

IV - supervisionar as secoes que lhe sao

subordinadas;

V - verificar a qualidade de assisten
cia de Enfermagem dispensada ao paciente, sugerindo a orientacao

para obtencao do padrao adequado;

VI - orientar os enfermeiros na adogao

de métodos uniformes de trabalho;

VII - avaliar as téecnicas de enfermagem,

prestadas aos pacientes;

VIII - estudar e propor medidas a fim de

melhorar a execucao das tarefas de enfermagem;

IX - supervisionar os planos de cuidados

de enfermagem elaborados pelo enfermeiro e chefe de secao;

[ L~ o '
|.d’ . X - participar dos programas de duca
¢do sanitaria para \os pacientes, familiares e visitantes;

\
\\
\

-

\\\\_ XI - colaborar com os demais servigo

do\><
Hospital a fim de gue, as relacOes mituas se processem de modo 50 -

UM
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ordenado e harmonico;

XII - fiscalizar a assiduidade, pontuali

dade e disciplina dos funcionarios;

XIII - participar de reunides com o Dire
tor de Departamento de Enfermagem e com os Enfermeiros Chefes de
Secoes, analisando problemas relacionados com pessoal, pacientes,

equipamentos, materiais e demais assuntos administrativos;

XIV - participar de Comissoes de Estudos

de Tecnicas ou Rotinas de servigos;

XV - apresentar ao Diretor de Departamen
to, relatorios trimestrais e mais das atividades desenvolvidas em

suas supervisoes;

XVI - cumprir e fazer cumprir as Ordens

de Servicos, Portarias e Regulamentos do Hospital;

XVII - exercer outras competéncias neces

sarias a operacionalizagdo dos servigos de saude.

Art. 14 - A Divisao de Enfermagem Ci

rurgica compete:

I - atender pacientes de acordo com a

cirurgia a ser realizada;

II - propiciar ambiente seguro de traba

lho, mantendo o equipamento e o material em perfeitas condigoes

de uso;
III - utilizar técnica asséptica rigoro
saj;

IV - assistir a equipe de plantdo, apods
escala e distribuir a equipe de plantdo com a equipe médica, du
rante o pré, trans e pds operatdorio; \V

t \
]L, i \
N o BT N 2 \
| V - cumprir normas e rotinas do\Centro
Cirnrgico; \

VI - apresentar relatorios mensal da

atividades; Qﬁ
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VII - controlar a quantidade e fiscalizar

o uso de roupa cirurgica;

VIII - manter pacientes sob vigilancia
constante, solicitando a presenga do médico a qualquer sinal de

anormalidade;
IX - obsexvar O,;

X - remover paciente para leito hospi

talar apos liberacao do médico da equipe cirurgica;

XI - solicitar recuperaao ou substitui

cao do material danificado;

XII - elaborar escalas de servicos e fé

rias por grupo de atividades;

XIIT

manter controle rigoroso do mate

rial utilizado em sala;

XIV - manter o controle e guarda do mate
rial e medicacdo do Centro Cirurgico, chegada das roupas limpas e

controle de saida de roupa suja e 1lixo;

XV - promover e participar de programas

de educacdo para salde e treinamento em servigo;
XVI - executar tarefas afins;

XVII - proporcionar ambiente terapeutico

que facilite o restabelecimento da saude do paciente.

Art. 15 - A Divisao de Enfermagem de

Urgencia/Emergéncia e Triagem compete:
I - identificar paciente;
II - determinar as necessidades basicas

do paciente e s@tisfazé-las no que se refere a Enfermage
|

\ III - identificar prioridade evit

ocorram situacgdes ‘irreversiveis;
\_, ,,/

IV - seguir prescrigdoes medicas; Q$
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V - registrar de imediato no  prontua

rio todas as atividades de enfermagem;

VI - observar as rotinas sobre perten

ces de pacientes;

VII - auxiliar o médico nos exames e tra

tamentos;

VIII - colher os numeros de vagas diaria

mente das clinicas;

IX - orientar pacientes e acompanhantes

na admissao, permanencia e alta;

X - encaminhar paciente a exame espe

cializado e/ou internacao;

XI - testar previamente material de emer

géncia no que se refere ao funcionamento e localizacao;

XII - promover a comunicacao de casos de

doencas transmissiveis de notificacao compulsoria;

XIII - apresentar ao Departamento de Enfer

magem relatorio mensal de atividades;

XIV - elaborar escalas de servigos e fé

rias, por grupo de atividades;

XV - estimular e proporcionar atraves

de treinamento em servico atualizacao constante dos servidores;

XVI - solicitar recuperagao e/ou substi

tuicdo do material danificado;

XVII - cumprir e fazer cumprir normas e
rotinas;

XVIII - coordenar e controlar matexrial de

uso (médico e de enfermagem) ;

Jil P

l' XIX - executar tarefas afins.

Art. 16 - Ao Departamento de Apoio iag><
A\ 0
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nostico e Terapéutico compete:

I - supervisionar, programar,coordenar
e dirigir a execugao das atividades dos Laboratorios de Patologia
Clinica e Radiologica, da Hemoterapia e da Farmacia, garantindo

um nivel otimo dos servigos de apoio prestados ao Hospital;

II - manter entrosamento com varios se

tores de trabalho do Hospital;

IIT - participar de reunioes  profissio
nais, representando o Departamento de Apoio Diagndstico e Terapéu

tico;

IV - sugerir ao Diretor Geral, que vise

a melhoria do padrao de atendimento aos pacientes;

V - acompanhar e avaliar desempenho do
atendimento, visando a captacao do atendimento com deferéncia a
SIA/SUS;

VI - convocar e presidir reunioes;

VII - apresentar relatorio  bimensal e
anual das atividades do Departamento de Apoio Diagnostico e Tera

peutico;

VIII - cumprir e fazer cumprir Ordens de

Servigos, Portarias e Regulamentos do Hospital;

IX - coordenar o controle e a distribui

cao dos medicamentos;

X - exeeutar outras ativida
des necessarias ao cumprimento e operacionalizacao dos servigos

de saude.

Art. 17 - A Divisdo de Patologia Clini
™ =

\

ca e Radioldogica compete:

I - efetuar analises de materiais bio
logicos gque se des i, m a complementar o diagnostico; \/
| \

\l IV
'~-__,/-
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II - executar os exames complementares
de rotina e de emergéencia de todas as unidades do Hospital e Pron

to Socorro Joao Paulo II;

III - realizar exames macro e microscopi

co de todos os espécimes recebidos e arquivar as informacoes;

IV - manter assistencia as 24:00 horas

do dia;

V - manter pessoal suficiente e treina
do, para que os exames sejam executados no melhor padrao e no tem

po mais curto possivel;

VI - efetuar exames radioldégicos nos pa

cientes internos e externos, mediante solicitacdao médica;

VII - manter rigorosamente o controle do

material radioldogico, impedindo acidentes com material radioativo;

VIII - emitir laudos médicos da especiali
dade;

IX - zelar pela preservacao e funciona

mento dos equipamentos radiologicos;

X - dar parecer da especialidade sem

pre que solicitado;

XI - analisar e avaliar as radiografias

realizadas, visando um O0timo padrao de qualidade;

XII - exercer outras atividades neces

sarias ao cumprimento e operacionalizacao dos servigos de saude.

Art. 18 - A Divisao de Hemoterapia com

pete: “\

n\ . i - . ) \
\ I - realizar com apoio tecnico\do Ser

vigo Social o recrut mirto de doadores;
\ I

.b*hf“x_ .

II - realizar e manter organizado Q\ c%y

dastro de doadores; | (
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IIT - organizar e executar de maneira con
tinua campanha piblica, visando o recrutamento de doadores de san

gue;

IV - divulgar através dos veiculos de
comunicacao, os servigos prestados pelo Hospital e Pronto Socorro

Joao Paulo II, e incentivar as doagdes sanguineas espontaneas;

V - prestar esclarecimento necessario
aos doadores, conforme instrugdoes técnicas recebidas pelo Departa

mento de Apoio Diagndstico e Terapéutico;

VI - manter o suprimento perene das ne

cessidades hemoterapicas da Unidade Hospitalar do Hospital;

VII - programar e controlar as atividades

de armazenamento de sangue e hemoderivados;

VIII - elaborar, promover programas de es
tagio e aperfeigoamento de pessoas, bem como proceder a avaliacao

de seu desempenho;

IX - realizar a expedigao de sangue e
hemoderivados solicitados, conforme normas técnicas do Ministério

da Saude;

X - cumprir e fazer cumprir as normas
emanadas do Centro de Hematologia e Hemoterapia de Rondonla/HEMERON,

ao qual estad subordinado técnicamente;

XI - cumprir outras  atividades corre
latas determinadas pelo Departamento de Apdio Diagndstico e Tera

peutico.

Art. 19 - A Divisao de Farmacia compe

te:

) I - estabelecer um sistema(keéxgiribui

-~ . I . . .
cao de medicamentos seguro e eficiente para suprir as necesgldades
com os medicamentos prescritos pelo corpo clinico;
:'\\ l. } luj‘ — \

|

\ II - auxiliar na elaboracao da adron}
N P

zacao dos medicamentos'junto ao corpo clinico e CCIH; 6?;//
N
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III - planejar, organizar e supervisionar
as atividades da farmacia hospitalar de acordo com a caracteristi

ca do Hospital;

IV - colaborar com o servigco de enferma
gem, no desempenho adequado de suas fungdes, promovendo reunioes

peridodicas com a finalidade de estabelecer metas de trabalho;

V - elaborar mapas para controle de en

tradas e saidas de medicamentos mensal, trimestral e anual;

VI - controlar de acordo com a legisla
cao vigente, os medicamentos entorpecentes e produtos que causam

dependéncia fisica ou psiquica;

VII - opinar pela qualidade dos medicamen

tos;

VIII - exercer outras atividades neces

- -

arias a operacionalizacao dos servigos de saude.

Art. 20 - Ao Departamento de Servigos

Técnicos compete:

I - coordenar os trabalhos de assistéen
cia social, prestado aos pacientes, a comunidade e aos servidores

do Hospital e Pronto Socorro Joao Paulo II;

II - coordenar os servicos de estatisti

ca e arquivo médico;

IIT - fazer zelar pelo uso adequado, hi
giéne, guarda e conservacao de materiais, instrumentos e equipa

mentos de trabalho;

IV - «¢oordenar o fornecimefto de alimen

tacao, preparada ao paciente e servidores autorizados, nos horé

rios previstos; | P\\

V - participagao na organizaca exe
cucao de program|§ de formacao e desenvolvimento de Recurs Huma
nos; ] Mee—— \y

e K’py
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VI - apreciar dados coligidos para a me

lhoria da assisténcia e a solucao dos problemas;

VII - solicitar alteracao cadastral do
Hospital e Pronto Socorrd Joao Paulo II, quando houver modifica

coes em sua estrutura;

VIII - emitir as autorizacoes de interna
coes hospitalar - AIH'S dos pacientes em alta, enviando-os para o
Departamento de Informacdes e Estatisticas de Saude-DIES, a fim

de que sejam processadas e reembolsadas;

IX - fornecer declaracao solicitada por
autoridade competente, desde que preenchidas todas as formalida
des legais, com autorizacgao escrita da Direcao, ouvido omédico as

sistente do paciente e resguardando com absoluto rigor e sigilo;

X - coordenar os servigos, junto a Di
visdo de Convénios e Contas Hospitalares, quando necessario a cor
regao dos processos de convenios, supervisionar e inspecionar o

atendimento das entidades conveniadas;

XI - coordenar e orientar junto a Divi
sao de Convenios e Contas Hospitalares o grau de produtividade dos
diversos setores a fim de distribuicao dos dividendos da produti

vidade, conforme determinacaoc do Conselho Diretor;

XII - exercer outras .atividades neces
sarias ao cumprimento e execucao do atendimento das atividades de

apoio téecnico.

Art. 21 - A Divisao de Servigo Médico

e Estatistica compete:

I - admitir, matricular e encaminhar
pacientes para © atendimento médico-hospitalar e ambulatorial ou
contra referi-1bs &,rede de saude; ~

‘\l _\‘\___/‘
\\\\\E‘ ITI - informar sobre o estado de\saude e

outras ocorrencilas relativas aos pacientes;

III - manter atualizado o registro

gas existentes no Hospital;
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IV - ordenar, conferir e arquivar os

prontuarios meédicos;

V - fornecer dados e informagOes neces
sarias ao preenchimento de atestados ou certidoes, dentro do Codi

go da Etica Médica e por determinagao do Diretor;

VI - codificar os diagnosticos, cirurgi

cos e causas de morte;

VII - recrutar doadores junto aos fami

liares do paciente;

VIII - controlar as visitas dos pacientes
internados, fornecendo cartoes para o ingresso no Hospital, com a

devida localizacgao.

Art. 22 - A Divisao de Servigco Social

compete:

I - atuar nos fenomenos sociais do ser
humano em seu processo com a realidade social, intervindo nos fa

tores que interferem no seu estado de saude;

IT - estudar os problemas emocionais
apresentados pelos pacientes hospitalizados guando estes afetam
sua saude fisica e mental, realizando trabalho psico-social, em
colaboracao com os mesmos e com a equipe multiprofissional, desen

volvendo sua agao intra e extra hospitalar;

0 B i classificar pacientes de acordo com

a situacao sdcio-economlica;

IV - facilitar a mobilizacao dos leitos;
\ V - comunicar a familia ou responsavel,
ocorréncia com pacientes;
i
VR VI - providenciar com o apoio d Dire

cao, destino de p ciente abandonado;

VII - planejar, organizar e executa ;§

\

trabalhos de Assisténcia Social; \
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VIII - orientar, se necessario, regulari

zar a situacao de paciente nao identificado;

IX - orientar, instruir e encaminhar pro
blemas relativos a registros, identificacao, consulta, exames e

internacao hospitalar;

X - assistir, orientar e instruir a fa
milia dos pacientes portadores de alienacao mental, neoplasia ma

ligna, moléstias infecto-contagiosas;

XI - encaminhar a clientela para atendi

mento, em Orgaos competentes, dependendo da problematica;

XII - realizar o recrutamento de doadores

de sangue;

XII1 - exercer outras wativiaadess; neces

sarias a operacionalizacadao dos servicos de salde.

Art. 23 - A Divisao de Servico de Nu

tricao e Dietética compete:

I - supervisionar a execucao e distri
buicao de alimentacao aos pacientes, estagiarios e servidores au

torizados;

II - orientar a elaboracao de dietas not

mais e especiais;

III - prever e controlar o consumo de gé

neros alimenticios e outros materiais de uso do Setor;

IV - exercer outras competéncias neces

sarias a operacionalizacgao dos servicos de saude.

Art. 24 - A Divisao de Convénios e Con

tas Hospitalares compete:

I - providenciar esclareciment;\\ quan
g 1 ~ . St
do necessario, em relacao aos procedimentos nos prontuarios dos

pacientes atendi o§‘pela Instituicao;

t \L, II - providenciar, quando solicitady ,

6
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correcao dos processos dos convenios;

III - da parecer a respeito de assinatu

ra de novos convenios com a entidade;

IV - supervisionar e inspecionar o aten

dimento das entidades conveniadas;

V - apreciar os relatorios da AIH'S,
processados e devolvidos, providenciando suas correcgOes e envio
posterior ao DIES, para reentrada no sistema de processamento de

dados da Saude;

VI - emitir boletins proprios de infor
macdoes ambulatdriais do Sistema Onico de Saude (SIA/SUS),promoven

do suas corregoes, gquando for o caso;

VII - receber a equipe de supervisao do
SIA/SUS e SIH/SUS, dando-lhes, acesso as informacgoes para fins de

averiguacOes pertinentes ao controle e avaliacao;

VIII - coordenar e controlar as atividades

dos contratos com equipe médica especializada;

IX - classificar e orientar o grau de
produtivadade dos diversos setores, a fim de distribuicao dos di
videndos de produtividade, conforme determinacao do Conselho Dire

tor:;

X - exercer outras competéncias neces

sarias a operacionalizacado dos servigos de saude.

SECAO VI

DO NIVEL DE‘ATUQCRO DELIBERATIVA CONSULTIVA E NORMATIVA

Art. 25 - Ao Cosnelho Diretor cobmpete:

™ I - deliberar sobre assuntos de\estri

to interesse do Hospital;

II - apreciar e submeter a deliberagao

! \ M)
superior: Q“
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a) quadro de pessoal e enquadramento

dentro do Plano de Cargos e Salarios do Governo do Estado;

b) proposta orcamentaria;

23.

c) Regimento Interno e suas alteracoes;

d) relatdério anual e Prestacao de Con

tas;

e) outros assuntos;

III - estabelecer um canal de comunica
cao entre os diversos niveis de gerenciamento visando o interesse

mituo e o intercambio de informagdoes a nivel hospitalar.

Art. 26 - A Comissao de Controle de In

fecgcao Hospitalar compete:

I - assessorar a direcao do Hospital
em assuntos relacionados a prevencao e controle das Infecgoes

Hospitalares;

II - preparar diretrizes de atuacdo e
implementacdo em assuntos relevantes para prevenc¢ao e controle de
infecgao hospitalar e opinar em projetos de reforma e aplicacao

do hospital, na sua area de conhecimento;

IIT - sugerir resolugOes técnico-adminis
trativas, referentes a acoOes due contribuam para a prevengao e contro

le das infeccoes hispotalares;

IV - rever prontuarios dos casos de in

fecgcao assegurando a fidelidade dos casos coletados;

V - supervisisonar as rotinas de prote
cdo ao doente (estérelizacdo, anti-sepsia, assepsia, desinfeccao

e limpeza) ; h LA\_,/

:
\kl
. VI - orientar quanto ao uso de antitmi

crobianos e nas medidas de isolamento entre outras;

VII - visitar diariamente os pacientes no
\

L

X

\ B
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pré e pos-operatorio, pacientes clinicos e ambulatoriais, reali

zando a busca ativa dos casos de infecg¢ao hospitalar;

VIII - rever e supervisionar tecnicas de

limpeza das Unidades do Hospital;

IX - criar um sistema operacional para
notificacao e avaliacao de infeccOes hospitalares, retroalimentan

do os setores que realizam notificacao de infecgao;

X - programar, junto ao setor competen
te do Hospital, a realizacao dos cursos de atualizagao no que con

cerne a prevencao e controle das infecgoes hospitalares;

XI - elaborar impressos especificos que

oriente na prevencao e controle das infecgoes hospitalares;

XII - participar da licitagao e compra,
quando da competéncia, bem como da fiscalizagao do uso de produtos
germicidas e antimicrobianos no Hospital, de acordo com o que es
tabelece a Portaria n? 196/83, anexo V, do Ministério da Saude e
de acordo com o Manual de Prevencgao e Controle de Infeccgao Hospi
talar - SESAU/RO;

XIII - coordenar a notificacao compulsoria
das doencas infecto-contagiosas e encaminha-los ao 0rgao competen

te;

XIV - divulgar os indices de infecgéo,pg

ra toda a comunidade hospitalar;
XV - receber e orientar estagiarios;

XVI - realizar o controle de macro-ambien
te hospitalar: agua, lixo, insetos e roedores e normas para flu

X0S;

[

XVII - agir como elemento de ligacgao en

;bdDepartamento de Epidemiologia da Secret f&a de

tre o hospital ei
\\\

Estado da Saude;

XVIII - realizar investigagao epidemi og¥y

ca das infeccOes hospitalares, em presenca de surto.
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Art. 27 - A Comissao de Etica "Médica

compete:

I - assessorar a Direcao do Hospital e

Pronto Socorro Joao Paulo II-HPSJP-II, nas questdes éticas;

II - fiscalizar:

a) o exercicio ético da profissao de

médico da Instituicgao, onde funciona a Comissao;

b) as condigoes oferecidas pela Consti
tuicdo e sua compatibilidade com o perfeito desempenho técnico,mo

ral, ético e cientifico da medicina;

c) a obediéncia aos principios que re

gulamenta preceitos legais dos direitos dos médicos;

d) a qualidade do atendimento dispensa

do ao paciente.

IITI - manter atualizado o cadastro de to
dos os médicos que trabalham na Instituigao onde funciona a Comis

sao;

Iv

propor sindicancia interna para apu

rar infracoes éticas;

V - comunicar as delegacias e/ou CRM/RO
as irreqgularidades, infragdes, indicios de infragdes ao Codigo Bra

sileiro de Deontologia Médica;

VI - comunicar as delegacias e/ou CRM/RO
e Administracao da Instituicao as irregularidades nac corrigidas

dentro dos prazos exigidos por leij;

VII - propor o encaminhamento aos Conse

lhos Etico—Pro{iSSionais nao médicos de fatos que possam s

racterizados co éL&Pfracéo aos seus respectivos Codigos de

VIII - colaborar e promover com O

e a Instituicdo,|na tarefa de educar, discutir, divulgar e
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IX - apreciar se todos os trabalhos de
pesquisas que envolvem o ser humano e animais estao dentro dos pre

ceitos estabelecidos pela legislacao.

CAPITULO IV

DOS DIRIGENTES

Art. 28 - Os Orgaos componentes da es
trutura do Hospital e Pronto Socorro Joao Paulo II, serao dirigi

dos:

I - O Gabinete, por um chefe de Gabine

te;
IT - os Nacleos Setoriais de Planejamen
to e Coordenagao Geral-NUPLAN e de Administracao e Financas-NAF ,

por Coordenadores de Orgao Setorial;

III - os Departamentos Médico, de Enfer
magem, de Apoio Diagndstico e Terapéutico e de Servigos Técnicos,

por Diretires de Departamento;

IV - as DivisOes Médica de Clinica Médi
ca, Médica de Clinica Cirargica, Médica de Urgéncia/Emergéncia e
Triagem, Divisao de Enfermagem Clinica Médica, Clinica Cirurgica,
Urgencia/Emergéncia e Triagem, Patologia Clinica e Radiologia, He
moterapia, Farmacia, de Servico Médico e Estatistica; servico So
cial, Nutricao e Dietética, Convénios e Contas Hospitalares, por

Diretores de Devisao.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 29 - Sao atribuigoes do Diretor

Geral do Hospital e Pronto Socorro Joao Paulo II:

PN
\

W e

I - em relagcao ao Governador e ao T

prio cargo: \ ! i;;/
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a) exercer a orientacao, coordenacgao e
supervisao dos Orgdos e Unidades do Hospital, na area de sua com

peténcia;

b) expedir instrugoOes e portarias para
a boa execucao dos preceitos da Constituicao, das leis, decretos

e regulamentos;

c) apresentar ao Governador do Estado

relatorio anual dos servigos realizados no Hospital;

d) propor ao Governador, anualmente, o

orcamento da sua Pasta;

e) delegar suas proprias atribuicoes

por ato expresso, aos seus subordinados;

f) praticar atos pertinentes as atribui
coes que lhe forem autorgadas ou delegadas pelo Governador do Es
tado;

g) propor a politica e as diretrizes a

serem adotadas pelo Hospital;

h) assistir ao Governador do Estado no
desempenho de suas atribuig¢Oes relacionadas com as atividades da

Pasta;

i) submeter a aprecicao do Governador

projetos de lei e decretos relativos a sua Pasta;

j) referendar os atos do Governador re

lativos a area de atuacao de sua Pasta;

1) manifestar-se sobre assuntos de sua

pasta que devam ser submetidos ao Governador;
\\ [ -
\ | m) propor a divulgacao de atos e ativi

\ [
dades da pasta; %%ﬁ\\

—

n) criar grupos de trabalho e comigsoes

nao permanentes;

0) comparecer perante a Assembléia
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gislativa ou suas comissOes especiais de inquérito para prestar es

clarecimentos, espontaneamente, ou quando regularmente convocado;

p) sugerir ao Governador do Estado no
me de pessoas para ocuparem cargos de direcao no ambito de entida
des de administracao indireta vinculadas e supervisionadas pelo

Hospital;

q) apresentar declaracgao de bens no ato

da posse e no término do exercicio do cargo;

r) efetuar indicagoes ao Governador do
Estado para o preenchimento de cargos em comissao e fungoes grati

ficadas decorrentes da estrutura do Hospital.

II - em relagao as atividades gerais do

Hospital:

a) administrar e responder pela execu
cao dos programas de trabalho do Hospital, de acordo com a politi

ca e as diretrizes fixadas pelo Governador;

b) cumprir e fazer cumprir as leis, os

regulamentos, as decisoes e as ordens das autoridades superiores;

c) decidir sobre as proposicOes encami

nhadas pelos dirigentes dos 6rgaos subordinados;

d) praticar todo e gqualquer ato ou
exercer quaisquer das atribuicOes ou competéncias dos 6rgaos, au

toridades ou servidores subordinados;

e) aprovar a programagao a ser executa
da pelo Hospital e Pronto Socorro Joao Paulo II, a proposta orga
mentaria anual e as alteracoes e/ou ajuntamentos que se fizerem

necessarios;

f) promover a avaliacao da programagao
[N

executada no ambi 4do Hospital bem como da execugao orga
correspondente; K\
oy

Qtéria

\ g) propor a admissao, bem como disgpe
"

sa de servidores nos termos da legislacao pertinente;
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h) dar posse a funcionarios que lhe se
jam diretamente subordinados;

i) proceder a lotacao dos cargos e a
distribuigcao das fungoes, bem como propor a classificacdo e o re

manejamento de pessoal;

j) indicar os afastamentos de funciona

rios e servidores, no Pals, nas seguintes hipoOteses:

1 - para missao ou estudos de interes

se do servico publico;

2 - para participagao em congressos e

outros certames culturais técnicos ou cientificos;

3 - para participacao em provas de com
peticOes desportivas, desde que haja requisicao de autoridade com
petente.

1) autorizar o pagamento de diarias e

ajudas de custos a funcionarios e servidores;

m) solicitar a instauracao de processo

administrativo ou de sindicancia;

n) recomendar a promocao de funciona

rios;

IIT - em relacao aos Sistemas Estaduais

de Administracao, Financas e Planejamento e Coordenacgao:

a) sugerir medidas para aperfeicoamen

to dos Sistemas;
b) determinar o cumprimento:

1 - das diretrizes e normas dog Orgaos

i

2 - dos prazos para encaminhamentos de
dados, informacgdes,-relatorios e outros documentos aos Orga C%i/

trais dos Sistemas.

Centrais dos Sist \7\5{'@;
|

O
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c) aprovar diretrizes e normas para o
atendimento de situagoOes especificas, em complementacao aquelas

emanadas dos Orgaos Centrais dos Sistemas;

d) aprovar as propostas apresentadas pe
los orgaos setoriais do Hospital, encaminhando aos Orgados Centrais

dos Sistemas aquelas que dependem de sua apreciacao;

e) baixar, no ambito do Hospital, nor
mas relativas a administracao financeira e orgamentaria, de acor

do com orientacao dos Orgaos Centrais;

f) autorizar os processos de licitacao,

ou a sua dispensa, nos termos da legislacao aplicavel a matéria;

g) autorizar todo o processamento ne

cessario a realizacao de despesas na pasta;

h) autorizar o recebimento de doacoes

de bens moOveis, sem encargos;

i) instituir mecanismos de natureza
transitoria, visando a solucao de problemas especificos ou as ne

cessidades emergentes.

Art. 30 - S3ao atribuicoes do  Adminis

trador Hospitalar:

I - coordenar a operacionalizacgao dos

servicos a nivel de Departamento;

II - orientar, supervisionar e avaliar

as atividades técnico-administrativas no ambito do Hospital;

III - organizar e estabelecer normas e

rotinas em consonancia com o Conselho Diretor;

A IV - cumprir e fazer cumprir o gimen

to Interno, Noimas e Regulamentos e determinagOes superiores;

V - realizar inspecoOes de rotina levan

tando falhas e propondo solugoes;

VI - elaborar relatorios mensais das tg%\
)

vidades do Hospital ao Diretor Geral;
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VII - exercer outras competéncias que lhe
forem especificamente delegadas pelo Diretor Geral.

Art. 31 - Sao atribuicoes do Chefe de
Gabinete:

I - orientar, supervisionar, dirigir e
controlar os trabalhos de expediente a cargo do Gabinete do Dire
tor Geral;

ITI - auxiliar o Diretor Geral nos despa
chos dos expedientes;

IIT - minutar correspondencias do Dire
tor Geral;

IV - exercer encargos especificos que

lhe venham a ser cometidos pelo Diretor Geral;

V - assistir o Diretor Geral na prepa

racdao de relatdrios anual do Hospital;

VI - participar de reunioces de ordem

técnica, sobre assuntos pertinentes ao Gabinete;

VII - assessorar o Diretor Geral nos as

suntos técnicos e administrativos relacionados com o Hospital;

VIII - assistir o Diretor Geral em sua re

presentacao e contatos com o publico e orgaos do Governo;

IX - exercer outras atribuicoes que lhe

forem delegadas pelo Diretor Geral.

Art. 32 - Sao atribuicoes dos Assesso

res:

I - assessorar, de acordo com

pecialidades e © i? tacao recebida, o Diretor Geral;

\

\\H#EQ%_ II - estudar, elaborar e apresenta
nos, programas e projetos com vistas a melhoria do padrao de

ciéncia e desempenho dos diversos orgaos do Hospital;

III - elaborar despachos interlocutarigs

e decisdérios a serem proferidos pelos superiores nos processos en
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caminhados a sua apreciacao;

IV - colaborar na coordenacao, orienta
gao, execucao, controle e avaliacao das atividades desenvolvidas

pelos diversos Orgaos do Hospital;

V - prestar assessoramento na elabora

cao dos planos, programas e projetos a serem executados pelo Hos
pital;

VI - executar outras atribuicoes deter
minadas pelo Diretor Geral.

Art. 33 - Sao atribuicoes dos Direto
res de Departamento, Coordenadores de Nacleo, Diretores de Divi

sao e Gerentes das ComissOes, em suas respectivas areas de atuacao:

I - fazer executar a programacao dos

trabalhos nos prazos previstos;

II - prestar orientagao ao pessoal su

bordinado;

IIT

solicitar informacgdes a outros Or

gaos ou entidades;

Iv

decidir sobre os pedidos de certi

does e "vistas" de processos;

V - coordenar, supervisionar e orientar
a execucao de planos, programas e projetos desenvolvidos pela Uni
dade;

VI - prestar apoio e assessoramento tég

nico ao Diretor Geral, nas matérias de competéncia da Unidade;

| VII - acompanhar e efetuar todos os tipos
de controle, de fiorma regular, dos convénios, sob a responsabili

dade da Unidade; ﬂf
\

VIII - coordenar a execugao de ati 'di?es

administrativas da Uniddde;

\
IX - autorizar horarios especiais de :;><

balho; w/
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X - designar funcionarios ou servido

res para o exercicio de substituicdo remunerada;
XI - propor a instauracao de sindican
cia;

XIT - decidir, nos casos de absoluta ne
cessidade dos servicos sobre a impossibilidade de gozo de férias regula
mentares;

XIII - propor a escala de férias dos su

bordinados;

XIV - exercer outras atribuig¢bes ineren

tes ao cargo.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34 = Flca o.Diretor Geral«do ‘Hos

pital e Pronto Socorro Joao Paulo II autorizado a:

I - efetuar indicacgoes ao Governo do
Estado de Ronddonia, para o preenchimento dos cargos em comissoes
e designar os ocupantes de funcgoes gratificadas decorrentes da
estrutura do Hospital;

II - os casos omissos serao resolvidos
pelo Diretor Geral, a quem compete decidir quanto as modificagoes
julgadas necessarias.

Art. 35 - Este Decreto entra em vigor
na data de sua publicacgao.

Art. 36 - Revogam-se as disposigoOes em
contrario. |

Palacio do Governo do Estado de Rondd

nia, em 24 de fevereiro de 1994, 1069 éa Republica.
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Governador
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ALDO ALBERTO CASTANHEIRA SILVA
Secretario Chefe da Casa Civil
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