GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

DECRETO N° 6000 DE 09 DE JULHO DE 1993.

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de
Estado da Industria, Comércio, Turismo, Cién-

cia e Tecnologia com as nominatas das Fun-

¢cOes Gratificadas,e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das
atribuicées que Ihe confere o artigo 65, inciso V, da Constituigcao Estadual,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado
da Industria, Comércio, Turismo, Ciéncia e Tecnologia, que com este baixa.

Art. 2° - Ficam aprovadas as nominatas das Func¢des Gratificadas,
para atender os érgdos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria de Estado
da Industria, Comércio, Turismo, Ciéncia e Tecnologia, conforme Anexo Unico do
Regimento Interno.

Art. 3° - As despesas decorrentes da aplicagdo deste Decreto,
correrdo a conta da dotagcdo orgamentaria da Secretaria de Estado da Industria,
Comércio, Turismo, Ciéncia e Tecnologia.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

Palacio do\Governo do Estado de Rondbnia, em 09 de julho de

de 1993, 105° da Republica. k/_\
W

OSWALDO PIANA FILHO
Governador

Secfetario da Casa Civil
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REGIMENTO INTERNO

SECRETARIA DE ESTADO DE INDUSTRIA, COMERCIO

TURISMO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SICT

TITULO |

DAS FINALIDADES

Art. 1° - A Secretaria de Estado de Industria, Comércio, Turismo, Ciéncia e
Tecnologia, tem as seguintes finalidades:

| - executar a politica estadual da industria, da agroindustria, da atividade mineral,
do comeércio, do turismo, da ciéncia e da tecnologia, no ambito do Estado de
Rondonia;

Il - planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar as acdes
governamentais que objetivem o desenvolvimento do setor no ambito do Estado;

Il - promover os instrumentos estimuladores do desenvolvimento industrial,
agroindustrial, mineral, comercial, turistico e tecnolégico do Estado de Rondbnia.

IV - coordenar as agbes dos demais 6rgaos do setor publico industrial, mineral e de
comércio, na elaboragdo de politica e diretrizes que objetivem o desenvolvimento
socio-econdmico do Estado;

V -orientar, organizar, fomentar e fiscalizar as atividades relacionadas ao
desenvolvimento da area de atuagao da Secretaria;

VI - promover através dos 6rgdos competentes do Estado, pesquisas nas areas
industrial e comercial do Estado;

VIl - prestar assisténcia técnica as micro e pequenas empresas nos seus projetos
de implantagéo, ampliagdo e modernizacao;

VIl - promover o,relacionamento e a cooperagéo institucional com os organismos
publicos, privados, vifculados as agbes da pasta;
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IX - supervisionar as atividades desenvolvidas pelos 6rgdos da administragédo
indireta vinculados a Secretaria;

X - desenvolver programas especiais de desenvolvimento industrial, visando a
utilizagéo de tecnologia moderna;

Xl - registrar, controlar e fiscalizar as atividades afins nos setores de sua
competéncia;

XII - definir, juntamente com os 6rgédos competentes, o processo de destinagdo de
areas para a localizagdo de industrias, através de formulagdo de politicas de
ocupacdo adequadas ao desenvolvimento Industrial;

XIIl - promover e acompanhar os programas de assisténcia técnica;

XIV - estimular programas de desenvolvimento industrial, comercial e turistico;

XV - promover o desenvolvimento da ciéncia e tecnologia, atraves da definicdo de
uma politica setorial no ambito estadual;

XVI - realizar estudos sobre economia do Estado, com vistas a elaboracdo de
diretrizes e a dinamizagdo de agdes relacionadas aos setores de sua competéncia;

XVII - promover a implantagao da infra-estrutura basica de apoio a instalagéo de
estabelecimento industriais;

XVIII - promover a atragao, localizagdo, manutengédo e desenvolvimento de
iniciativas de investimentos nos setores, industrial, mineral e de comércio de interesse
a manutengao e ao crescimento da economia do Estado;

XIX - fiscalizar as atividades industrial, mineral, turistica e de comércio, no ambito
de competéncia do Estado, e aquelas decorrentes de acordo e convénio celebrados
com as demais esferas do Governo.

W
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TITULO Il

DA ESTRUTURA GERAL

CAPI{TULO |

DA ESTRUTURA BASICA

Art. 2° - A Secretaria de Estado de Industria, _Comércio, Turismo, Ciéncia e
Tecnologia tem a seguinte estrutura basica:

| - Orgédo de assisténcia direta e imediata ao Secretario de Estado;
a) Gabinete;
b) Assessoria.
Il - Unidades Setoriais dos Sistemas Estaduais:
a) Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenagéo;
b) Nucleo Setorial de Administragao e Finangas;
IIl - Orgaos de atividades especificas:
a) Departamento Industrial e Mineral;
b) Departamento de Ciéncia e Tecnologia;
c) Departamento de Turismo;
d) Departamento Comercial;.
IV - Entidades vinculadas:
a) Junta Comercial de Rondbnia;

b) Instituto de Pesos e Medidas;
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CAPITULO Il

DO DETALHAMENTO DA ESTRUTURA BASICA
SECAOQ |
DO GABINETE

Art. 3° - Gabinete compreende o proprio Gabinete. -

SECAO II

DA ASSESSORIA

Art. 4° - A Assessoria compreende a propria Assessoria.

SECAO I

DO GRUPO SETORIAL DE PLANEJAMENTO E COORDENAGCAO

Art. 5° - Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenagédo compreeende:
| - Grupo Técnico de Estudos e Pesquisas;

Il - Grupo Técnico de Programagé&o Setorial;

I - Grupo Técnico de Organizagéo Sistema e Métodos;
IV - Grupo Técnico de Informatica;

V - Grupo Técnico de Programas Especiais.
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SECAOQ IV
DO GRUPO SETORIAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Art. 6° - O Nucleo Setorial de Administragéo e Finangas compreende:
| - Grupo de Recursos Humanos;
Il - Grupo de Finangas;
[Il - Grupo de Material e Patrimdnio;
IV - Grupo de Transportes e Servigos Gerais;

V - Grupo de Comunicacado e Documentacdo Administrativa.

SECAO V
DO DEPARTAMENTO INDUSTRIAL E MINERAL
Art. 7° - O Departamento Industrial e Mineral compreende:
| - Divisdo de Apoio e Promogéao Industrial e Mineral,
Il - Divisdo de Articulagdo e Planejamento Industrial e Mineral,

Il - Divisdo de Areas e Distritos Industriais.

SUB-SECAO |
DA DIVISAO DE APOIO E PROMOGAO
INDUSTRIAL E MINERAL
Art. 8°- A Divisdo de Apoio e Promogéo Industrial e Mineral compreende:

| - Secdo de Fomento a Produgéo Industrial e Mineral;

Il - Secdo de Informacéo. |\
\ st ~
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SUB-SECAO I
DA DIVISAO DE ARTICULACAO E PLANEJAMENTO

INDUSTRIAL E MINERAL

Art. 9° - A Divisao de Articulac@o e Planejamento Industrial e Mineral compreende:
| - Secao de Estudos e Bancos de Dados Industriais e Minerais;
Il - Secao de Zoneamento e Monitoramento Industri_al e Mineral:

Il - Secéo de Articulagdo Institucional.

SUB-SECAO Il

DA DIVISAO DE AREAS E DISTRITOS INDUSTRIAIS

Art. 10 - A Divisdo de Areas e Distritos Industriais compreende:
| - Secdo de Planejamento e Analise:

Il - Secao de Operagdes.

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO COMERCIAL
Art. 11 - O Departamento Comercial compreende:
| - Divisdo de Comércio Exterior;
Il -Divis&o de Apoio ao Desenvolvimento de Marketing;
1l - Divis&o de Promogéo & Comercializagdo \L,\

>4



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

SUB-SECAOQ |

DA DIVISAO DE COMERCIO EXTERIOR

Art. 12 - A Divisdo de Comercio Exterior compreende:
| - Segéo de Orientagéo e Fomento a Importagéo e Exportagao;

Il - Secao de Registro de Informacéo sobre Comércio Exterior.

SUB-SECAO Il

DA DIVISAO DE APOIO DO DESENVOLVIMENTO DE MARKETING

Art. 13 - A Divisdo de Apoio ao Desenvolvimento de Marketing compreende:
| - Secdo de Promogéo a Atividade Comercial,

Il - Secdo de Informagédo de Mercado.

SUB-SECAO llI

DA DIVISAO DE PROMOGAO A COMERCIALIZACAO

Art. 14 - A Divisdo de Promocgéo a Comercializagéo.compreende:
| - Secdo de Incentivo ao Comeércio;

Il - Secédo de Orientagéo da Atividade Gomercial.
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SECAO VI

DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA

Art. 15 - O Departamento de Ciéncia e Tecnologia compreende:
| - Divisdo de Apoio Cientifico e Tecnoldgico;
Il - Diviséo de Pesquisa;

IIl Divisdo de Tecnologia e Registro da Propriedade Industrial.

SUB-SECAO |

DA DIVISAO DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

Art. 16 - A Divisdo de Apoio Cientifico e Tecnoldgico compreende:

| - Segdo de Documentacéo e Informacgéo;

Il - Secéo de Articulagdo e Controle Cientifico e Tecnoldgico.

SUB-SECAOQ II

DA DIVISAO DE PESQUIS

Art. 17 - A Divisdo de Pesquisa compreende:
| - Segéo de Levantamento de Dados;

Il -Segao de Andlise e Acompanhamento de Projetos.
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SUB-SECAO IlI

DA DIVISAO DE TECNOLOGIA E REGISTRO DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 18 - A Divisao de Tecnologia e Registro da Propriedade Industrial compreende:

| - Secéo de Orientacao, Controle Normativo e Registro de Marcas e Patentes;

Il - Segéo de Informagao Tecnoldgica.

SECAO ViII
DO DEPARTAMENTO DE TURISMO
Art. 19 - O Departamento de Turismo compreende:
| - Divisdo de Promocgéo Turistica;
Il - Divisdo de Operagdes;

Il - Divisdo de Orientag&o Técnica.

SUB-SEGAO |

DA DIVISAO DE PROMOCAO T

Art. 20 - A Divisdo de Promogéo Turistica compree
| - Secéo de Fomento ao Turismo;

Il - Secdo de Documentacao.
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SUB-SECAO I
DA DIVISAO DE OPERACOES
Art. 21 - A Divis&do de Operagdes compreende:
| - Secao de Analise e Registro;

Il - Secao de Fiscalizagao.

SUB-SECAO llI
DA DIVISAO DE ORIENTACAQ TECNICA
Art. 22 - A Divisao de Orientagao Tecnica, compreeﬁde:
| - Secao de Coordenacéo e Analise de Projetos;

Il - Secdo de Planejamento Turistico.

TITULO 1l

COMPETENCIAS GERAIS E ESPECIFICAS DOS ORGAOS E UNIDADES

CAPITULO |

DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 23 - O Gabinete do Secretério tem as seguintes competéncias:
| - examinar e preparar o expediente a ser encaminhado ao titular da pasta;
Il - atender ao publico e seleciona-lo para audiéncia com o Secretario;

Il - encaminhar, no ambito da pasta as atividades relacionadas com imprensa e
divulgacdo, em acardo com a politica de comunicag&o social do Governo;
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IV - prestar assisténcia administrativa aos assessores do Secretério;
V - prestar informagdes publicas sobre as atividades da Secretaria;

VI - manter arquivo com reportagens, artigos e comentarios, noticias sobre as
atividades da Secretaria para encaminhamento aos érgaos de difuso;

VIl - elaborar respostas a convites e demais correspondéncia oficial expedida pelo
Secretario;

VIl - organizar e manter arquivo de correspondéncia e documentagdo do
Secretario e de seus assessores;

IX - encaminhar Portarias para publicagao no Diario Oficial do Estado;
X - manter atualizada a relag&o de autoridades Municipais, Estaduais e Federais:
XI - coordenar as atividades de relagbes publicas interna e externa da Secretaria;

XIl - protocolar e dirigir a correspondéncia interna do Gabinete e os despachos do
Secretario aos Departamentos, Nucleos Setoriais e Unidades da Secretaria;

Xlll - organizar e manter informagées sobre a agenda do Secretario e do
Secretario-Adjunto.

CAPITULO II
DA ASSESSORIA

Art. 24 - A Assessoria compete:

| - prestar assessoramento técnico segundo as necessidades da Secretaria, sob a
forma de estudos, pesquisas, levantamentos, avaliacao e pareceres;

I - prestar informagdes publicas sobre as atividades da Secretaria;

Il - manter arquivo de noticias, nota e comentarios sobre as atividades da pasta;

e comentarios sobre as atividades da
s de-difusao;

\W

IV - redigir notas, reportagens, artigos
Secretaria para encaminhamento aos 6rggo
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V - controlar a legitimidade de atos e atividades administrativas da Secretaria;
VI - revisar toda a correspondéncia oficial expedida pela Secretaria;

VIl - orientar, no @mbito da pasta, as atividades relacionadas com imprensa e
divulgacao.

CAPITULO 1lI

DO NUCLEO SETORIAL DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAO

Art. 25 - Como Unidade Setorial do Sistema Estadual de Planejamento e
Coordenacgdo Geral, o Nucleo Setorial de Planejamento e Coordenacdo, compete a
execucao das atividades ligadas ao planejamento, estudos e pesquisas, programagéo
setorial, organizagdo sistemas e métodos, informatica e programas especiais, em
articulagdo com os municipios, bem como:

| - implantar, organizar e administrar o sistema estadual de planejamento e
coordenacgao, no ambito da Secretaria;,

Il - contatar com as entidades vinculadas, visando o estimulo do fluxo de
informagdes para o planejamento;

Il - definir da sistematica de informagdes da Secretaria e a obtengdo das mesmas,
junto aos demais Nucleos Setoriais de Planejamento e Coordenagao;

IV - criar e ativar a comunicagdo e o intercambio de informacdes para o
planejamento entre as unidades e o nucleo setorial;

V - preparar os relatérios de atividades de sua érea, com o encaminhamento ao
6rgao central do sistema.

X
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SECAO |
DO GRUPO TECNICO DE ESTUDOS E PESQUISAS
Art. 26 - O Grupo Técnico de Estudos e Pesquisas tem as seguintes competéncias:

| - observar e fazer observar as diretrizes e normas técnicas estabelecidas pelo
orgao central do sistema estadual de planejamento e coordenacdo, bem como
assessorar o Secretario nas matérias a elas referentes;

Il - coordenar a elaborag&o, rever e compatibilizar os programas, projetos e
atividades da Secretaria e das entidades da administracdo indireta, bem como
acompanhar, controlar e avaliar sua execucdo, observadas as diretrizes do orgéo
central;

Il - coordenar a nivel setorial a manutengéo de fluxos permanentes de informacdes
econdémico-sociais, destinados a propria Secretaria e ao 6rgao central do sistema,

objetivando facilitar os processos decisérios e a coordenagdo das atividades
governamentais;

IV - auxiliar o 6rgéo central do sistema estadual de planejamento e coordenacgéo,
no acompanhamento e avaliagdo dos planos, programas, projetos e atividades
setoriais, encaminhando-lhe as informagdes que forem solicitadas;

V - zelar para a manutengdo de elevados niveis de eficiéncia e estreita articulagéo
entre os nucleos setoriais do sistema estadual de planejamento e coordenagéo.

SECAO II
DO GRUPO TECNICO DE PROGRAMACAQO SETORIAL
Art. 27 - O Grupo Técnico de Programgao Setorial tem as seguintes competéncias:

| - coordenar a nivel setorial a elaboragdo da programacgdo or¢camentaria e de
planos operativos anuais, para posterior remessa ao 6rgéo central do sistema;-

Il - solicitar ao Grupo S

rial de Financas que preste as informacdes necessarias
a execucado de suas atividadegs;
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Ill - acompanhar a execugédo do orgamento junto ao Grupo Setorial de Finangas,
informando ao 6rgéo central, de conformidade com as normas em vigor ou sempre que
for solicitado;

IV - receber do Grupo Setorial de Finangas todas as propostas que impliquem em
alteragoes orgamentarias, analisa-las e submeté-las as autoridades competentes;

V - encaminhar ao érgdo central do sistema, apés manifestagéo das autoridades
competentes, todas as solicitagdes que impliquem em alteragbes orcamentarias.

SECAO Il
DO GRUPO TECNICO DE ORGANIZAGAO, SISTEMA E METODOS

Art. 28 - O Grupo Técnico de Organizagéo, Sistemas e Métodos tem as seguintes
competéncias:

| - programar e executar as atividades relacionadas com o continuo
aperfeigcoamento administrativo de sua Secretaria;

Il - realizar trabalhos de delineamento, analise e avaliagdo de sistemas, estruturas
e procedimentos administrativos no ambito da Secretaria;

Il - elaborar estudos e definir a necessidade de implantagéo de servicos na area
de informatica;

IV - elaborar e implantar projetos que introduzam novas tecnologias no sistema
administrativo da Secretaria, em consonancia com o 6rgéo central do sistema.

SEGCAO IV
DO GRUPO TECNICO DE INFORMATICA
Art. 29 - O Grupo Técnico de Informética tem as seguintes competéncia:
| - coordenar as atividades de informatica no seu 6rgéo;

Il - cumprir e fiscalizar o cumprimenty das diretrizes e normas estabelecidas pelo
CElI, colaborando com o seu aprimoramento;
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lll - elaborar e encaminhar anualmente o plano diretor de informatica do érgao a
Secretaria Executiva do CEIl, para consolidagédo do plano diretor de informatica do
Estado;

IV - administrar a operagao a nivel setorial;

V - manter o controle sobre indices de produtividade, quanto as informacgdes ao
sistema;

VI - fornecer dados para o banco de dados do sistema de informatica;

VIl - desenvolver estudos, pesquisas e diagndsticos sobre o processo de
informatizac&o do érgao, visando aperfeigoar seu funcionamento e desempenho.

SECAO V
DO GRUPO TECNICO DE PROGRAMAS ESPECIAIS
Art. 30 - O Grupo Técnico de Programas Especiais tem como competéncia a
articulacdo intra e interinstitucional com os setores técnicos responsaveis por agoes
de interesse dos programas especiais, no sentido de nivelar as informagdes e

conhecimentos dos programas quanto a filosofia, objetivos, publico-meta, metodologia
e procedimentos operacionais, prazos e demais assuntos afetos a area.

CAPITULO IV
DO NUCLEO SETORIAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 31 - O Nucleo Setorial de Administracdo e Finangas tem as seguintes
competéncias:

| - implantar, organizar e administrar os sistemas estaduais de administracao e de
finangas no ambito da Secretaria;

Il - dirigir e controlar as diretrizes financeiras da Secretaria;

IV - definir a_sistematica de i‘f\ormagc")es administrativas e financeiras da
Secretaria. ‘
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SECAQ |
DO GRUPO DE RECURSOS HUMANOS
Art. 32 - O Grupo de Recursos Humanos tem as seguintes competéncias:

| - organizar e manter atualizado o registro dos servidores lotados na Secretaria de
Estado de IndUstria, Comércio, Turismo, Ciéncia e Tecnologia;

Il - controlar e registrar todas as ocorréncias de pessoal, especialmente
afastamentos, férias e licengas;

Il - instituir todos os processos e expedientes da area de pessoal, propondo,
quando couber, a aplicagdo de legislacdo vigente, encaminhando-os a autoridade
competente;

IV - elaborar atos administrativos ao pessoal do 6rgdo, assim como preparar 0s
termos de posse;

V - proceder a apurag&o do tempo de servigo dos servidores lotados na Secretaria
ou Orgéo, para fins de concessdo de licenga especial, gratificagdo por tempo de
servigo e aposentadoria;

VI - fiscalizar o registro de ponto, anotar justificativas de faltas nos cartdes de
ponto e elaborar folhas de frequéncia mensal, para visto dos dirigentes das unidades
administrativas a que se referirem;

VIl - registrar a lotagdo dos servidores da Secretaria ou oOrgdo e suas
movimentagoes;

VIl - prestar assisténcia aos servidores e a seus dependentes, orientando-os na
solugéo de problemas pessoais relacionados a sua vida funcional,

IX - zelar pelo cumprimento das normas relativas ao aperfeicoamento profissional
e a progressao funcional dos servidores;

X - lavrar atos de concessdo de salario-familia, licenga especial, gratificagdo por
tempo de servigo e demais vantagens, bem como instruir os processos, elaborando os
respectivos atos;

Xl - manter registro de cargos efetivos, empregos permanentes, cargos em
comissdo e funcdes gratificadas integrantes do quadro de pessoal da Secretaria ou
Orgéao, assim como a identificagap dos respectivos ocupantes;

1\\/
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XII - cumprir as normas emanadas pelo érgdo central do sistema;

XIII - encaminhar relatoério ao érgao central do sistema.

SECAO Il
DO GRUPO DE FINANCAS
Art. 33 - O Grupo de Finangas tem as seguintes competéncias:

| - registrar contabilmente a receita e a despesa de acordo com as especificagbes
constantes do orgamento e créditos adicionais;

Il - registrar as operagdes que resultem dos débitos e créditos de naturezas
financeiras, patrimoniais e outras;

11l - escriturar os livros necessarios ao controle orgamentario e financeiro;
IV - elaborar balancetes e balango setorial dos sistemas;
V - efetuar anélise e interpretacdo contabil dos resultados apurados;

VI - encaminhar periodicamente ao érgdo central do sistema estadual de finangas
as informagdes e documentagéo contabil da pasta, de acordo com as normas vigentes;

VIl - manter os registros contébeis para apuracéo de despesas e receitas;

VIl - controlar e avaliar despesas de programas e projetos, elaborando relatérios
periddicos a esse respeito;

IX - efetuar a analise preliminar das estatisticas de despesas gerais e especificas a
serem encaminhadas & unidade especializada da Secretaria de Estado da Fazenda;

X - controlar as disponibilidades orgamentarias e financeiras de acordo com as
informages recebidas, segundo as normas estabelecidas;

X| - prestar informagdes orgamentéria ao Nucleo Setorial de Planejamento e
Coordenacgao;

XIl - elaborar a\programacado financeira da pasta, de acordo com as normas
emandas do 6rgao cel ttal, em atendimento as necessidades das unidades;

'
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XIll - elaborar a programacdo de desembolso decenal para encaminhamento ao
orgao central do sistema estadual de financgas;

XIV - verificar se foram atendidas as exigéncias regulamentares para que as
despesas possam ser empenhadas;

XV - acolher, verificar e encaminhar a prestacao de contas dos responsaveis por
adiantamentos;

XVI - examinar a prestacdo de contas de convénios, de acordo com as clausulas

contratuais e o plano de aplicagdo vigentes, encaminhando ao o6rgao setorial de
planejamento para as providéncias cabiveis;

SECAO Il
DO GRUPO DE MATERIAL E PATRIMONIO
Art. 34 - O Grupo de Material e Patriménio tem as seguintes competéncias:
| - promover o levantamento das necessidades de material de consumo,
permanente, equipamento e servigos, com vistas & programacéo das aquisigbes a

elaboracédo da proposta orgamentaria;

Il - promover a aquisigdo de material de consumo, permanente e equipamentos,
bem como a contratagdo de servigos de terceiros;

Il - receber material, procedendo sua aceitagdo e manter o almoxarifado para sua
guarda, preservagao e distribuicdo, com os devidos registros das movimentagoes;

IV - promover a recuperagéo e redistribuicdo ou propor a alienagéo de material em
disponibilidade;

V - efetuar tombamento de todo o material permanente, e manter registro das
movimentagdes dos bens iméveis, identificando o usuario e a localizagao;

VI - elaborar anualmente o inventario fisico do patriménio;

VII - preparar os processos de baixa de bens patrimoniais;

VIl - encaminhar a érﬁos competentes a documentagéo relativa as variagoes

decorridas no patriméniq;
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IX - encaminhar ao 6rgao central informagdes, na forma definida por ele, sobre a
execucao das atividades do sistema.

SECAO IV
DO GRUPO DE TRANSPORTES E SERVICOS GERAIS

Art. 35 - O Grupo de Transportes e Servicos Gerais tem as seguintes
competéncias:

| - verificar periodicamente as condigbes das instalagbes, moveis, equipamentos e
aparelhos instalados na Secretaria, procedendo a reparagdo de danos verificados, ou
providenciando a reparagdo mediante servicos de terceiros, através da unidade
competente;

Il - executar a manutengdo do sistema elétrico, hidraulico e de comunicagoes
internas;

[l - manter a limpeza de todas as dependéncias da Secretaria, bem como zelar
pela guarda e uso do material de limpeza;

IV - exercer a vigilancia nos locais de acesso as dependéncias da Secretaria;

V - recepcionar e prestar informagbes aos visitantes sobre os servicos e
localizag&o interna das unidades;

VI - vistoriar diariamente, ap6s o encerramento do expediente, todas as
dependéncias da Secretaria, fechando janelas e portas e desligando aparelhos
elétricos;

VIl - zelar pela seguranga dos bens moéveis e imoveis da pasta;

VIIl - propor ao érg&o central a alteragdo na quantidade e/ou qualidade dos
veiculos da frota da Secretaria;

X - encaminhar rela é\o ao 6rgao central do sistema.

\
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SECAO V

DO GRUPO DE COMUNICACAO E DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA

Art. 36 - O Grupo de Comunicagdo e Documentacdo Administrativa tem as
seguintes competéncias:

| - organizar e manter fichario de documentagdo dos atos e fatos que tratem dos
assuntos de interesse da Secretaria;

Il - registrar os atos administrativos expedidos pelas autoridades e dirigentes da
Secretaria:

Il - administrar a guarda dos processos, documentos, originais de atos
administrativos, bem como as copias dos atos de pessoal,

IV - controlar a movimentagao interna e externa de processos e documentos, bem
como a distribuicdo dos diarios oficiais, jornais, revistas e outras publicagées;

\/ - receber, registrar, classificar e controlar os documentos, dando entrada nos
respectivos 6rgaos, bem como acompanhar o seu tramite, zelando pelo cumprimento
dos prazos estabelecidos;

VI - organizar, manter e coordenar os servigos de biblioteca, quando a Secretaria
nao contar com servigos especializados para tal fim;

VIl - manter e organizar o arquivo intermediario setorial dos documentos e
processos, até o maximo de dois anos;

VIl - encaminhar ao arquivo geral do Estado, apds o periodo de dois anos, todos
os processos e documentos;

IX -encaminharirelatério ao 6rgéo central do sistema.
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CAP{TULO V
DO DEPARTAMENTO INDUSTRIAL E MINERAL
Art. 37 - O Departamento Industrial e Mineral, tem as seguintes competéncias:

| - coordenar, acompanhar e executar a politica industrial, agroindustrial e mineral,
desenvolvendo suas atividades em areas prioritarias para o Estado;

Il - coordenar a realizagdo de planos, programas e projetos de desenvolvimento
industrial, agroindustrial e mineral, controlando e avaliando sua execucdo de acordo
com as diretrizes governamentais;

Il - elaborar estudos que visem fomentar os investimentos industriais,
agroindustriais e minerais, nas diversas areas geograficas do Estado de acordo com o
zoneamento socio-econdmico ecoldgico;

IV - coordenar e apoiar as iniciativas publicas e privadas de promog&o de eventos
e acdes voltadas a expanséo e diversificagdo das atividades de produgéo industrial,
agroindustrial e de transformacéo mineral do Estado;

V - desenvolver estudos integrados aos orgéos e entidades relacionadas com o
desenvolvimento do setor primario do Estado, visando a utilizagdo das matérias-
primas regionais;

VI - coordenar e apoiar as iniciativas relacionadas com a implantagéo de areas,
centros e distritos industriais no Estado;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas.

SECAO |
DA DIVISAO DE APOIO E PROMOGAO INDUSTRIAL E MINERAL

Art. 38 - A Divisdo de Apoio e Promog&o Industrial e Mineral, tem as seguintes
competéncias:

| - prestar orientag&o aos interessados quanto a disponibilidade e condigdes para o
acesso a incentivos e beneficios da politica industrial do Estado, bem como daqueles
relacionados, aos 6rgéos federais de desenvolvimento regional;
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Il - orientar os empresarios de micro e pequenas empresas na constituicdo da
firma, na obtencdo de crédito e na elaboragdo de projetos que viabilizem os seus
empreendimentos;

Il - promover a difusdo de informagdes relacionadas com os aspectos infra-
estruturais, sociais e economicos do Estado de Ronddnia, bem como daqueles de
cunho tecnologico, que contribuam para elevar o nivel de qualidade e de
competividade dos produtos regionais;

IV - promover agdes e eventos com a participagéo da classe empresarial, visando a
modernizagao e a ampliagao da eficiéncia técnica-gerencial das empresas industriais,
agroindustriais e minerais do Estado;

V - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE FOMENTO A PRODUGAO INDUSTRIAL E MINERAL

Art. 39 - A Secdo de Fomento a Producéo Industrial e Mineral, tem as seguintes
competéncias:

| - prestar atendimento a empresérios e demais interessados,na utilizagdo de
instrumentos de incentivo &s atividades industrial € mineral,

Il - obter junto a oérgdos e entidades, materiais informativos e promocionais
relacionados, com as atividades industriais, agroindustriais e minerais e promover sua
divulgagao;

Ill - desenvolver acdes que viabilizem a participacdo de empresas dos setores
industrial e mineral em eventos destinados & modernizagéo e a elevacdo dos niveis
de competividade dos produtos rondonienses;

IV - apoiar micro e pequenos empresarios, quanto a formalizag&o ou regularizagao
de seus negocios, no acesso ao crédito, na elaboragdo de projetos, na busca de
alternativas para melhorar a qualidade de seus produtos;

V - articular-se com os demais setores da SICT, visando o desenvolvimento de
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SUB-SECAOQ II
DA SECAO DE INFORMACAO
Art. 40- A Secao de Informagéo, tem as seguintes competéncias:

| - difundir dados e informagdes relativas aos aspectos sociais infra-estruturais e

econdmicas do Estado, que subsidiem agbes de interesse das empresas existentes e
dos novos investidores;

Il - elaborar prospectos e outros materiais informativos, que visem orientar, apoiar
e promover as empresas rondonienses, bem como, estimular a atragbes de novos
investidores;

Il - divulgar informagées relacionadas com o desenvolvimento tecnolégico, visando
contribuir para a diversificagdo, a modernizagdo e a ampliagdo da eficiéncia técnica-
gerencial das empresas industriais, agroindustriais e minerais do Estado;

IV - articular-se com o6rgéos e entidades, com vista a definigdo de agdes conjuntas
que dinamizem e otimizem as atividades de disseminagdo de informagdes junto aos
interessados;

V - elaborar relatério de atividades desenvolvidas.

SECAO Il
DA DIVISAO DE ARTICULACAO E PLANEJAMENTO INDUSTRIAL E MINERAL

Art. 41 - A Divisdao de Articulagdo e Planejamento Industrial e Mineral, tem as
seguintes competéncias:

| - realizar estudos e pesquisas sobre os aspectos estruturais e conjunturais do
Estado, visando a elaboragdo de diagndstico, perfis de oportunidades de
investimentos e de indicadores que subsidiem a implantagdo, a ampliagéo e a
modernizagéo das atividades industriais, agroindustriais e minerais;

| - elaborar planos, programas e projetos relacionados com o desenvolvimento
industrial e mineral, articulando-se com entidades afins no &mbito local e regional;

realizar estudos visando a definicdo do zoneamento industrial, e a sua
ili§géo com o zoneamento soécio-econdmico e ecologico do Estado;
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IV - registrar e acompanhar o desempenho das atividades industriais,
agroindustriais e minerais do Estado;

V - promover estudos que subsidiem a implantac&do e a consolidagdo de centros e
distritos industriais no Estado;

VI - coordenar e acompanhar a execugao da politica industrial e propor o seu
aperfeicoamento;

VIl - formular estudos visando a utilizagéo racional das matérias-primas e insumos
regionais no processo industrial;

VIII - elaborar relatérios das atividades do Departamento Industrial e Mineral,

IX - outras atividades correlatas.

SUB-SECAOQ |
DA SECAO DE ESTUDOS E BANCO DE DADOS
INDUSTRIAIS E MINERAIS

Art. 42 - A Secdo de Estudos e Banco de Dados Industriais e Minerais, tem as
seguintes competéncias:

| - manter atualizado o banco de dados relativo aos aspectos estruturais e
conjunturais do Estado, visando a elaboragéo de diagnosticos, perfis de oportunidades
de investimentos e de indicadores que subsidiem a implantagdo, ampliagédo e a
modernizacéo das atividades industriais, agroindustriais e minerais;

Il - elaborar planos, programas e projetos relacionados com o desenvolvimento
industrial, agroindustrial e mineral do Estado;

Il - Registrar e acompanhar a evolugdo e a performance das atividades industriais,
agroindustriais e minerais do Estado;

IV - realizar estudos relativos a disponibilidade de matérias-primas e insumos
regionais, bem como desenvolver projetos visando a sua utilizag&o racional, a nivel
industrial;

V -\desenvolver estudos objetivando a melhoria da qualidade dos produtos
industri izx\os e elevar o nivel de produtividade das empresas do Estado;
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VI - coordenar e acompanhar a execugao da politica industrial e mineral, propondo,
se for o caso, o seu aperfeicoamento,

VIl - emitir boletins periodicos dos dados disponiveis, e das atividades
desenvolvidas;

VIl - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO I

DA SECAO DE ZONEAMENTO E MONITORAMENTO INDUSTRIAL E MINERAL

Art. 43 - A Segédo de Zoneamento e Monitoramento Industrial e Mineral, tem as
seguintes competéncias:

| - formular estudos visando a definicdo do zoneamento industrial e mineral de
forma compativel com o zoneamento socio-econémico e ecolégico do Estado;

Il - realizar estudos que subsidiem o mapeamento das potencialidades minerais do
Estado;

[l - promover levantamento e estudos a partir do zoneamento industrial, visando
subsidiar a localizagdo de areas e distritos industriais, e 0 assentamento de empresas
nesses setores;

IV - detectar as micro-regides detentoras de oportunidades de investimentos
industriais, agroindustriais e minerais, subsidiar estudos de localizag&o industrial e
outros de interesse do desenvolvimento sécio-econémico do Estado;

V - acompanhar e subsidirar, se for o caso, a elaboragédo de planos diretores
municipais, de distritos, areas e centro industriais, propondo alternativas para a
perfeita integracéo;

VI - olitras atividades correlatas.
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SUB-SECAO IlI
DA SECAOQ DE ARTICULACAO INSTITUCIONAL
Art. 44 - A Secéo de Articulacao Institucional tem as seguintes competéncias:

| - manter estreito relacionamento com entidades publicas e privadas locais,
regionais e nacionais, relacionadas com o desenvolvimento das atividades industriais
e minerais, objetivando viabilizar a elaboragéo e a execugao de planos, programas e
projetos para o incremento desses setores;

Il - participar de eventos e outras atividades promovidas por 6rgdos e entidades
afins, a nivel local, regional ou nacional, visando o intercambio técnico e a canalizagéo
de recursos financeiros para programas e projetos de interesse dos setores industrial
e mineral;

[l - articular-se com os 6rgéos e entidades na execug&o da politica industrial do
Estado, com vista a dinamizacdo e a ampliagdo da participag&o institucional, para a
consecucdo dos objetivos estabelecidos;

IV - acompanhar a execugdo de convénios, acordos e demais instrumentos
estabelecidos com entidades, o6rgdos publicos e privados, que visem o0
desenvolvimento dos setores industrial e mineral, procurando através da articulagéo
institucional, viabilizar o alcance dos objetivos firmados;

V - coordenar a elaboragéo de relatérios de atividades do Departamento Industrial
e Mineral.

V| - outras atividades correlatas.

SECAO 11l
DA DIVISAO DE AREAS E DISTRITOS INDUSTRIAIS
Art. 45 - A Divisdo de Areas e Distritos Industriais, tem as seguintes competéncias:
| - prestar assessoramento técnico aos interessados, em questdes relacionadas

com a concentragdo de industrias e suas implicagdes, fazendo cumprir no que lhe
couber, a politica industrial do Estado de Rondénia;

\
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Il - projetar e implantar, direta ou indiretamente, areas industriais e administrar
seus servicos e equipamentos de apoio;

lIl - prestar assessoramento técnico a empresas que pretendam se instalar nas
areas industriais nos munic[ipios do Estado, inclusive com relagcdo a estudos de
viabilidade técnica e econdmica;

IV - estabelecer normas e criterios que disciplinem o assentamento e
funcionamento de empresas em areas, centros e distritos industriais do Estado;

V - promover a divulgagao dirigida das potencialidades e oportunidade industriais
do Estado, bem como da disponibilidade de terrenos dotados de infra-estrutura para
uso industrial;

VI - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE PLANEJAMENTO E ANALISE
Art. 46 - A Secéo de Planejamento e Analise tem as seguintes competéncias:

| - promover estudos de localizagdo de areas, centros e distritos industriais,
procurando compatibilizar tais projetos ao zoneamento industrial do Estado;

Il - prestar assessoramento técnico aos municipios, na implantagéo e consolidagao
de projetos de desenvolvimento industrial;

[l - desenvolver as aces necesséria a projecéo e a implantagéo, direta ou indireta,
de areas, centros e distritos industriais no Estado;

IV - definir critérios e normas que disciplinem a instalagédo e o funcionamento de
empresas em areas, centros e distritos industriais;

V - controlar e analisar as solicitagbes de empresas que pretendam se assentar
nas areas e distritos industriais implantados pelo Estado, de acordo com as diretrizes
e prioridades da politica industrial do Estado:

VI - promover a divulgagdo dirigida das potencialidades e oportunidades
triais do Estado, bem como, da disponibilidade de terrenos dotados de infra-
ara o uso Industrial;
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VII - emitir relatério das atividades desenvolvidas.

VIl - outras atividades correlatas.

SUB-SECAOQ II
DA SECAO DE OPERACOES
Art. 47 - A Secao de Operagdes, tem as seguintes competéncias:

| - coordenar e acompanhar o processo de assentamento de empresas em areas,
centros e distritos industriais implantados pelo Estado em conformidade com os
critérios e normas disciplinadoras e as prioridades emanadas da politica industrial de
Rondénia;

Il - prestar assessoramento técnico aos interessados em questdes relacionadas
com a concentragdo de industrias e suas implicagdes, fazendo cumprir no que couber,
a politica industrial de Ronddnia;

Il - acompanhar a implantagdo de obras e servigos de infra-estrutura nas areas
industriais administradas pelo Estado;

IV - executar direta ou indiretamente, as agdes relativas a administracdo de areas,
centros e distritos industriais do Estado, propondo alternativas que viabilizem a
implantagcéo e a manutengéo dos servicos e dos equipamentos indispensaveis ao
funcionamento das empresas instaladas nesses setores;

V - promover agdes junto as empresas instaladas nas areas, centros e distritos
industriais, visando a integragdo das mesmas para a solug&o de problemas comuns,
bem como, para a modernizagao e competividade entre as empresas;

| - elaborar pareceres e relatérios atinentes as atividades desenvolvidas no setor.

}
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CAPITULO VI
DO DEPARTAMENTO COMERCIAL
Art. 48 - O Departamento Comercial tem as seguintes competéncias:

| - coordenar a elaboracéo e acompanhar a execugéo da politica de comeércio do
Estado de Rondénia;

Il - coordenar e acompanhar as agbes relacionadas com o desenvolvimento
comercial e de pretacdo de servico de acordo com as diretrizes da politica
governamental para esses setores;

Il - conservar a realizagdo de estudos, projetos e programas que destinem o
desenvolvimento do comércio e da prestagdo de servigos, controlando e avaliando a
execucdo, em conformidade com o estabelecido na programacdo governamental;

IV - desenvolver estudos integrados junto a érgéo e entidades publicas e privadas
estaduais e/ou regionais, relacionados com o desenvolvimento do comércio interno,

compatibilizando suas agGes as potencialidades e vocacdes socio-econdémicas locais
e da regiéo;

V - coordenar as acdes de apoio as dareas de livre comércio no Estado,
desenvolvendo atividades que concorram para a sua consolidag&o e dinamizagéao;

VI - acompanhar e avaliar o desempenho das atividades relativas ao comércio e a
prestacao de servigos no Estado de Rondonia; e,

VIl - outras atividades correlatas.

SEGCAO |
DA DIVISAO DE COMERCIO EXTERIOR
Art. 49 - A Divisdo de Comércio Exterior, tem as seguintes competéncias:
| - desenvolver estudos e pesquisas visando dimensionar as potencialidades de

rodutos e servicos existentes nos diversos locais do Estado, que apresentem
ers Ttivas de colocacdo no mercado externo, divulgando-os junto aos interessados;

\
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Il - manter cadastro atualizado de empresas importadoras e exportadoras nacionais
e estrangeiras, bem como das respectivas demandas e ofertas de produtos e servigos;

lll - prestar assisténcia técnica comercial e informativa as empresas no ambito
nacional e internacional, visando a dinamizagao do comeércio exterior;

IV - coordenar e apoiar iniciativas publicas e privadas, que visem a realizacido de
atividades e eventos que tenham por objetivos promover os produtos e empresas do
Estado no exterior;

V - catalogar e divulgar dados estatisticos sobre a evolugdo do comércio interno e
externo, bem como, informacbées sobre normas e critérios de classificagdo e
padronizagao de produtos destinados a exportagéo;

- apoiar e executar as iniciativas relacionadas com a implantagéo de areas de
livre comércio, no ambito estadual, bem como participar do processo de administragao
e controle das atividades que neles se desenvolvem; e,

VII - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE ORIENTACAO E FOMENTO A IMPORTAGAO E EXPORTAGAO

Art. 50 - A Secédo de Orientagcdo e Fomento as Importacdo e Exportagéo, tem as
seguintes competéncias:

| - articular junto a érgéos, instituicoes e empresas, a formulagéo de convénios e
acordos que venham contribuir na execugdo das acdes voltadas para o fomento as
importagdes e exportagdes, junto as empresas do Estado;

Il - incentivar e apoiar a realizagdo de eventos que visem incrementar o
desenvolvimento da atividade do comércio exterior, no d&mbito estadual;

1l - identificar as empresas que apresentem o potencial de produgéo passiveis de
exportacdo, bem como orienta-las sobre as atividades e regras que regem a pratica do
comeércio exterior;

IV - divulgar junto a classe exportadora e entidades voltadas a area, dados e
informacdes relacionados com processo de exportagdo de produtos;

V e laborar relatorios de atividades desenvolvidas.

\
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SUB-SECAO II
DA SECAO DE REGISTRO, DE INFORMAGCAO SOBRE O COMERCIO EXTERIOR

Art. 51 - A Secéo de Registro, de Informagéo sobre o Comeércio Exterior, tem as
seguintes competéncias:

| - promover a realizagdo de estudos e pesquisas, com o intuito de levantar dados
sobre o potencial de producéo de bens e servigos, passiveis de serem exportados,
bem como identificar as empresas em potencial, atuantes na area;

Il - desenvolver trabalhos de pesquisa visando levantar dados que favorecam o
desenvolvimento da pratica do comércio exterior, pelas empresas do Estado;

Il - criar e manter atualizado um banco de dados com informagdes relacionada
com a atividade de comércio exterior, visando sua disseminagéo junto as empresas e
entidades ligadas ao setor;

IV - prestar informagdes aos interessados que desejem direcionar a
comercializagao de seus produtos para o mercado externo;

V - elaborar relatérios de atividades desenvolvidas.

SECAO Il
DA DIVISAO DE PROMOCAO A COMERCIALIZACAO

Art. 52 - A Divisdo de Promogdo a Comercializagcdo tem as seguintes
competéncias:

| - realizar o diagndstico dos setores de comércio e de prestagdo de servigos no
ambito estadual;

Il - manter registro atualizado de dados e informacdes relativas ao setor terciario
de forma a gerar a atragdo de novos investimentos, bem como, de elevar os padroes
de qualidade e os niveis de competividade;

| - apoiar as iniciativas publicas e privadas relacionadas com a promog&o as
empresas comerciais do Estado visando o fortalecimento e a dinamizag&o do setor,

| BPN
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IV - prestar orientacdo as empresas quanto aos aspectos de formalizagao,
gerenciamento, crédito, incentivos e outros que concorram para a sua eficiéncia e
competividade no mercado local e regional;

V - elaborar relatérios das atividades do Departamento Comercial; e,

VI - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE ORIENTACAO A ATIVIDADE COMERCIAL

Art. 53 - A Secdo de Orientagdo a Atividade Comercial, tem as seguintes
competéncias:

| - planejar e executar estudos e pesquisas que nos fornegam dados referentes as
necessidades das empresas dos setores comercial e de prestagdo de servigos,
visando o incremento econdémico;

Il - promover articulagdes junto a entidades, érgdos e empresas, no sentido de
fomentar e viabilizar o crescimento e o desenvolvimento sustentado das empresas
comerciais;

1l - acompanhar a politica econémica nacional, tendo em vista obter subsidios para
a proposicdo de planos e a elaboragdo de projetos setoriais de desenvolvimento,
visando a adequacéo das agdes tragadas por 6rgdos federais que prestem assisténcia
técnica e financeira ao comércio e ds empresas prestadoras de servicos;

IV - desenvolver trabalhos, em conjunto com outras Divisdes e Departamentos que
identifiquem os bens produzidos no Estado, com o objetivo de tracar agcdes que visem
incrementar o comércio com outras unidades da federagéo, assim como objetivando
ainda o crescimento do préprio Estado, através da elevagdo da arrecadagé@o de
impostos;

\/ - criar e manter atualizado um banco de dados, que possibilite gerar um canal de
informacdes que auxiliem os empresarios no desenvolvimento dos processos legais,
fiscais)\ tributarios e administrativos concernentes a comercializagdo de produtos;

,a%rar relatorios de atividades desenvolvidas.

A
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SUB-SECAO I
DA SECAO DE INCENTIVO AO COMERCIO

Art. 54 - A Segédo de Incentivo ao Comércio, tem as seguintes competéncias:

| - prestar assisténcia e orientacdo aos setores comercial e de prestacdo de
servigos,no sentido de repassar todas as informagbes necessarias ao seu
desenvolvimento;

Il - divulgar junto as classes empresariais do setor terciario e a entidades ligadas
através de incentivos e beneficios, voltados ao crescimento econémico e produtivo;

[l - auxiliar as demais Divisées do Departamento na realizagao das acgdes de apoio
a todos os eventos promovidos por empresarios e entidades ligadas ao setor
comercial, que tenham como meta o incentivo a comercializagdo dos produtos do
Estado;

IV - elaborar projetos setoriais, em conjuntos com o6rgdos e entidades que
objetivem apoiar o desenvolvimento de determinados segmentos comerciais, nos
municipios;

V - elaborar relatério das atividades desenvolvidas.

SECAO IIl
DA DIVISAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DE MARKETING

Art. 55 - A Divisdo de Apoio ao Desenvolvimento de Marketing, tem as seguintes
competéncias:

| - desenvolver estudos e projetos voltados a aplicagéo de estratégias de promogéo
comercial junto as empresas do Estado;

Il - prestar orientacdo as empresas de Rondénia quanto aos aspectos modernos e
eficientes de apresentagdo e publicagéo de seus produtos e servigos, através dos
meios de comunicagoes, :

Il - apoiar as iniciativas publicas e privadas de producao de materiais
promocionais e de campanhas publicitarias que visem a abertura de novos mercados
para (\%iﬂutos e empresas de Ronddnia;
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IV - desenvolver agbes junto a classe empresarial, com vistas ao estimulo para
obtencdo de maiores niveis de qualidade e de competividade de seus produtos e
Servigos; e,

V - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE PROMOGAO A ATIVIDADE COMERCIAL

Art. 56 - A Secdo de Promogdo a Atividade Comercial, tem as seguintes
competéncias:

| - promover, apoiar e coordenar todas as iniciativas relacionadas com a realizagao
de feiras, exposigdes e qualquer outro evento promocional que objetive estimular a
atividade comercial e prestagao de servigos;

Il - estabelecer critério e coordenar a aplicacdo de sistemas reguladores que visem
a promogdo de vendas dos bens e servicos do Estado, como forma de estimular a
elevacao dos niveis de consumo e do desenvolvimento comercial;

Il - coordenar a elaboracé&o dos calendérios de eventos a serem realizados no
Estado que visem a promogéo do desenvolvimento econdmico e comercial, bem como
cuidar da sua divulgacéo inclusive em contexto nacional,

IV - estimular e apoiar as iniciativas que visem a elevagéo na qualidade dos bens e
servigos comercializados no Estado;

V - elaborar relatorio das atividades desenvolvidas.

SUB-SECAO Il
DA SECAO DE INFORMAGCAO DE MERCADO
Art. 57 - A Secéo de Informagdo de Mercado, tem as seguintes competéncias:

| - organizar'e manter atualizado cadastro das empresas comerciais e prestadoras

de servigos no E aw
\ y
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Il - coordenar o processamento, a analise e a interpretacdo de dados referentes ao
desempenho das empresas comerciais e prestadoras de servigos, junto as classes,
entidades publicas e privadas;

Il - planejar e executar estudos e pesquisas que nos propiciem efetuar
levantamento de dados estatisticos atinentes ao comércio, com o objetivo de fortalecer
o acervo de informacdes relacionadas ao setor;

IV - difundir junto aos setores comercial e de prestagdo de servigos, as inovagdes
técnicas, administrativas e financeiras, que visem incrementar e aperfeicoar o volume
de vendas em todo o Estado.

V - prestar informagdes quanto aos incentivos e beneficios existentes para os
setores comerciais e de prestagédo de servigo, bem como, as referentes as legislacdes
comercial e de outras de interesse desse empresarios;

VI - elaborar relatério das atividades desenvolvidas.

CAPITULO VII

DO DEPARTAMENTO DE TURISMO

Art. 58 - O Departamento de Turismo, tem as seguintes competéncias:

| - definir, coordenar, acompanhar e executar as agdes da politica estadual de
turismo, mantendo um continuo processo de avaliag@o e revisao das suas diretrizes;

Il - pesquisar e avaliar o potencial turistico do Estado e promover a sua divulgagao
em todos os niveis;

Il - manter um acervo de informagdes turisticas, visando a preservagao da sua
histéria e o seu desenvolvimento, em prol da melhoria da qualidade dos servigos
prestados aos seus usuarios;

IV - elabdrar planos, programas e projetos em consonancia com as diretrizes da
politica estadual de turismo que visem o incremento dos investimentos no setor, no

ambito estadual;:

1
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V - apoiar as iniciativas publicas e privadas que visem a promogdo de
investimentos em unidades de turismo ecoldgico;

VI - promover, planejar, supervisionar, coordenar e fiscalizar as agdes de turismo,
de responsabilidade do poder publico estadual, inclusive por delegagao resultante de
convénios, contratos e ajustes;

VIl - apoiar e executar as ag¢des relacionadas as realizagbées de eventos que visem
promover as potencialidades econémicas, turisticas e culturais do Estado de Ronddnia
a nivel nacional e internacional;

VIll - desenvolver agdes relacionadas com o registro, a classificagdo e a
fiscalizagdo dos empreendimentos turisticos no Estado de Rondbnia;

IX - outras atividades correlatas.

SECAOQ |
DA DIVISAO DE OPERACOES
Art. 59 - A Divisdo de Operagdes, tem as seguintes competéncias:

| - executar o registro, classificagéo e fiscalizagdo de empreendimentos turisticos,
no ambito estadual,

Il - receber, analisar e instruir os pedidos de classificacdo de empresas e
empreendimentos turisticos, mediante a aplicagdo de formularios de emissao da
EMBRATUR,

Il - analisar e emitir parecer em pedidos de autorizagdo para a execugao de
programas de turismo social;

IV - controlar e verificar os padrdes de classificagéo dos servigos prestados por
empresas e empreendimentos turisticos;

V - fiscalizar o cumprimento pelas empresas e empreendimentos turisticos, da
legislagéo de turismo em vigor, expedindo notificagbes e autos de infragcdes quando
necessario;

V| - elaborar e manter a"tl alizado cadastro das empresas e empreendimentos
turisticos do Estado de Rondéni
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VIl - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAQ DE ANALISE E REGISTRO
Art. 60 - A Secédo de Analise e Registro, tem as seguintes competéncias:
| - execucdo do servigo de registro e classificagdo dos empreendimentos turisticos;

Il - receber e analisar, sob a 6tica da EMBRATUR, os pedidos de registro e
classificac&o;

Il - elaborar cadastro das empresas e empreendimentos turisticos;
IV - elaborar sugestdes para a melhoria da classificacao das empresas registradas;

V - elaborar relatério de atividades desenvolvidas.

SUB-SECAOQ II
DA SECAO DE FISCALIZAGCAO
Art. 61 - A Secéo de Fiscalizagéo, tem as seguintes competéncias:

| - controlar e verificar padrées dos servigos prestados de acordo com a
classificagao,

Il - fiscalizar o cumprimento das normas da EMBRATUR junto as empresas ligadas
ao turismo;

Il - notificar, orientar ou autuar, quando for necessario, do ndo cumprimento das
normas;

IV - fiscalizar os pedidos de programas de turismo social;

V - elaborar relatério de atividades desenvolvidas.
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SECAO II
DA DIVISAO DE PROMOGAQ TURISTICA
Art. 62 - A Divisao de Promocéo Turistica, tem as seguintes competéncias:

| - desenvolver atividades de fomento ao turismo estadual, de forma a atrair
profissionais do setor e elevar o fluxo de turismo para o Estado;

Il - coordenar a participagdo da Secretaria em eventos de carater técnico-
profissional dos setores turisticos, industrial e comercial, no pais e no exterior;

[l - elaborar e coordenar a produgao de materiais promocionais, tais como como,
folhetos, folder's, poster's, publicagcbes, etc., que visem a divulgacdo das
potencialidades e oportunidades de investimentos no Estado;

IV - apoiar o desenvolvimento de iniciativas que visem a renovagéo e ampliagéo do
acervo turistico do Estado de Rondoénia;

V - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE FOMENTO AO TURISMO
Art. 63 - A Secdo de Fomento ao Turismo, tem as seguintes competéncias:
| - promover eventos turisticos para melhorar o fluxo de turismo no Estado;

Il - elaborar material promocional, ilustrativo, para maior divulgagdo da
potencialidade turistica estadual;

IIl - atualizar dados informativos para os postos de informagdes, abrangendo o
turismo, comeércio, indUstria, agricultura e pecuaria;

IV - coorflenar as participagdes em eventos turisticos no Brasil e exterior.

V - outras\atividades correlatas.
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SUB-SECAOQ Il
DA SECAO DE DOCUMENTACAO
Art. 64 - A Secao de Documentagéo, tem as seguintes competéncias:
| - atualizar banco de dados turisticos;
Il - analisar e arquivar todo o material ilustrativo turistico recebido;
lll - organizar documentagéo de acervo turistico e sugerir sua ampliag&o,
IV - atualizar o material ilustrativo para o fomento turistico'

V - elaborar relatério das atividades desenvolvidas.

SECAO IlI
DA DIVISAO DE ORIENTACAO TECNICA
Art. 65 - A Divisao de Orientacdo Técnica, tem as seguintes competéncias:

| - coordenar as agbes quanto a definigdo do zoneamento turistico do Estado de
Rondénia;

Il - orientar e avaliar a elaboragéo de projetos de implantagdo, ampliagdo e
modernizac&o de unidades turisticas no Estado de Rondbdnia;

Il - difundir os instrumentos de incentivos ao desenvolvimento do turismo no
ambito regional;

IV - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE COORDENAGAO E ANALISES DE PROJETOS

Art. 66 - A Secéo de Coordenagdo e Andlises de Projetos, tem as seguintes
competéncias:

| - avaliar ps irojetos turisticos apresentados pelas empresas;

\
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Il - difundir os instrumentos de incentivos a classe empresarial, orientando-os
sobre financiamentos junto aos 6rgdos competentes, para o desenvolvimento do
turismo;

Il - apoiar as iniciativas publicas e privadas, que visam investir no turismo;

IV - incrementar os investimentos das unidades turisticas existentes;

V - elaborar relatdrio das atividades desenvolvidas.

SUB-SECAOQ II
DA SECAO DE PLANEJAMENTO TURISTICO
Art. 67 - A Secéo de Planejamento Turistico, tem as seguintes competéncias:
| - pesquisar e analisar o potencial turistico do Estado;
Il - elaborar projetos em areas de possiveis atividades turisticas;

Il - definir o zoneamento turistico do Estado, obedecendo aos critérios da
EMBRATUR;

IV - elaborar projetos de ampliagdo e modernizagdo das unidades turisticas;

V - elaborar relatorio das atividades desenvolvidas.

CAPITULO VI
DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
Art. 68 - O Departamento de Ciéncia e Tecnologia tem as seguintes competéncias:

| - estabelecer e implementar as agdes relacionadas com a execugédo da politica de
ciéncia e tecnologia do Estado de Rondénia;

Il - promover a articulag@o e o intercdmbio com entidades publicas e privadas, tais
como\CNPQ, FINEP, ABC, IEL e SBPC, e outras a nivel nacional e internacional,
visando, o aperfeicoamento da pesquisa cientifica e tecnolégica do Estado;
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lIl - promover e apoiar as iniciativas e eventos de carater cientifico e tecnoldgico,
estimulando a pesquisa e disseminando seus resultados junto a comunidade;

IV - coordenar agbes de apoio a conscientizagdo de necessidades de amparo a

propriedade industrial e a difusdo de informagbes de carater tecnolégico, visando
elevar os niveis de qualidade dos produtos fabricados no Estado;

V - coordenar a realizagao de pesquisas cientificas, tecnolégicas e de recursos
naturais de interesse do Estado; e,

VI - outras atividades correlatas.

SECAO |
DA DIVISAO DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

Art. 69 - A Divisdo de Apoio Cientifico e Tecnoldgico, tem as seguintes
competéncias:

| - subsidiar o Conselho Estadual de Ciéncia e Tecnologia, nas suas reuniées, bem
como na definicdo das diretrizes da politica de ciéncia e tecnologia do Estado de
Rondénia;

Il - manter o acervo de informa(;c‘)es de carater cientifico junto aos segmentos
produtivos, de forma a propiciar a seus agentes, o acesso aos meios tecnoldgicos
mais modernos e eficientes de utilizagéo dos fatores de produgéo;

lll - executar os servicos relativos a geragéo e difuséo de informagbes a promogao
e documentacéo das atividades referentes a ciéncia e tecnologia;

IV - manter estreito entendimento com as entidades de pesquisas cientificas e
tecnoldgicasino ambito regional e internacional, visando o intercambio de informagdes;

V - outras\atividades correlatas.
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SUB-SECAO |
DA SECAO DE DOCUMENTACAO E INFORMACAO
Art. 70 - A Secéao de Documentagéo e Informacgéo, tem as seguintes competéncias:

| - manter os estudos da area de ciéncia e tecnologia, atualizados e disponiveis
para consultas;

Il - manter o acervo de informagdes de carater cientifico e tecnolégico com vistas a
subsidiar as agdes da comunidade cientifica e do segmento produtivo;

[Il -manter em seu arquivo cadastro dos institutos e centros de pesquisa;

IV - organizar cientificamente os trabalhos da area de ciéncia e tecnologia ja
publicados;

V - subsidiar com informagées e documentos, do Conselho Estadual de Ciéncia e
Tecnologia;

VI - elaborar relatorios de atividades desenvolvidas.

SUB-SECAO II
DA SECAO DE ARTICULACAO E CONTROLE CIENTIFICO E TECNOGICO

Art. 71 - A Secdo de Articulagédo e Controle Cientifico e Tecnologico, tem as
seguintes competéncias: :

| - assessorar entidades publicas e privadas com dados da area de ciéncia e
tecnologia, visando subsidiar projetos e estudos da area cientifica e produtiva;

Il - verificar viabilidade de utilizagdo de dados e conhecimento da ciéncia aplicada
no desenvolvimento tecnoldgico estadual;

Il - estabelecer um intercambio com orgédos como |EL, FIERO, SEBRAE, FECOM
FACER, visando racionalizar e otimizar agdes destes segmentos através de uma
coordenacéo catalizadora da Secretaria;
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V - controlar as disponibilidades financeiras e orgamentarias dos incentivos do
PRODIC; '

VI - manter contacto permanente com o BERON, com o objetivo de manter registros
de dados sobre os incentivos do PRODIC;

VIl - acompanhar, junto ao BERON, todas as fases de financiamento dos projetos
contemplados com os incentivos de natureza financeira, locacional e mercadoldgica.

CAPITULO X

DO SECRETARIO DE ESTADO DA INDUSTRIA, COMERCIO, TURISMO, CIENCIA E
TECNOLOGIA

Art. 84 - O Secretario de Estado da Industria, Comércio, Turismo, Ciéncia e
Tecnologia, além de outras atribuicbes que |he sdo conferidas por lei ou decreto, tem
as seguintes:

| - em relagcdo ao Governador e ao préprio cargo:

a) propor a politica e as diretrizes a serem adotadas pela Secretaria;

b) assistir o Governador do Estado, no desempenho de suas atribuigoes
relacionadas com as atividades da Pasta;

c) submeter a apreciagdo do Governador, projetos de lei e decretos;

d) referendar os atos do Governador relativos & area de atuag&o de sua pasta;
e) manifestar-se sobre assuntos que devam ser submetidos ao Governador;

f) propor a divulgagéo de atos e atividades da pasta;

g) criar grupos de trabalho e comissdes ndo permanentes;

h) comparecer perante a Assembléia Legislativa, ou suas comissdes especiais de
inquérito\ para prestar esclarecimentos, espontaneamente, ou quando regularmente
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V - detectar pontos de estrangulamentos que inibam ao desenvolvimento industrial,
comercial e de servigo, bem como a consecugao dos incentivos do PRODIC;

VI - elaborar notas e pareceres técnicos contendo informagdes a respeito dos
setores beneficiados com os incentivos do PRODIC, visando subsidiar o CONDER.

SECAO I
DA GERENCIA DE ANALISE E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS

Art. 82 - A Geréncia de Analise e Acompanhamento de Projetos, tem as seguintes
competéncias:

| - orientar os procedimentos dos empresarios e investidores ao acesso dos
incentivos de natureza financeira, locacional, tributario e mercadolégico do PRODIC,
bem como outras linhas de crédito e incentivos fiscais;

Il - proceder a andlise social, econémica e financeira dos projetos pleiteando os
incentivos do PRODIC;

IIl - analisar e fiscalizar os projetos financeiros com recursos dos incentivos do
PRODIC.

SECAO Il
DA GERENCIA DE ADMINISTRACAO E CONTROLE FINANCEIRO

Art. 83 - A Geréncia de Administragdo e Controle Financeiro, tem as
seguintes competéncias:

| - preparar a correspondéncia oficial do CONDER, no que se referir ao CONSIC,
bem como as resolugdes e os despachos, quando for o caso;

Il - promover o conhecimento pelos interessados, dos atos do CONDER;

[l - receber, distribuir e expedir as correspondéncias;

IV - manter X\quivo para seus servigos,

" 7
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Art. 79 - A Coordenadoria Consultiva da Industria e Comércio - CONSIC, tem a
seguinte estrutura:

| - Coordenadoria Executiva:

a) Geréncia de Desenvolvimento e Planejamento Estratégico;

b) Geréncia de Analise e Acompanhamento de projeto;

c) Geréncia de Administragao e Controle Financeiro.

Art. 80 - A Coordenadoria da CONSIC, tem as seguintes competéncias:

| - manter registro permanente para acompanhamento e controle, além de executar
as decisbes do CONDER,;

[l - subsidiar o Coordenador Geral, Secretario Executivo e 0 CONDER, com dados
atualizado para o exercicio de suas fungoes;

Il - coordenar Grupos Técnicos de Estudos e Pesquisa que visem nortear a
politica de incentivo do PRODIC.

SECAO |
GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Art. 81 - A Geréncia de Desenvolvimento e Planejamento Estratégico, tem as
seguintes competéncias:

| - promover estudos com o6rgéos afins, no sentido de detectar os setores que
serdo contemplados com os incentivos do PRODIC;

Il - articular com os 6rgdos governamentais e entidades privadas no sentido de
promover os estudos inclusos no inciso |, deste artigo;

Il - divulgar os incentivps do PRODIC;

IV - priorizar, a nivel técnico, os setores industriais, comerciais e de servicos, a
nivel de atividade econémica e tipo de atuacao, as empresas que serao contempladas
com os incentivos do PRODI|G, levando sempre em consideragéo os aspectos sociais

e econdmicos das empresas,
\! /“\
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Il - manter um acervo dos trabalhos ja& publicados para que a comunidade
académica da Universidade, e do setor produtivo participe de seu desenvolvimento;

IV - elaborar relatério das atividades desenvolvidas..

CAPITULO IX

DA COORDENADORIA CONSULTIVA DA INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 78 - A Coordenadoria Consultiva de Industria e Comércio - CONSIC,
subordinada ao Conselho de Desenvolvimento do Estado de Ronddnia, sera dirigida
pelo Secretario de Estado da Industria, Comércio, Turismo, Ciéncia e Tecnologia, que
exercera a fungdo de Coordenador Geral, contando para o desempenho de sua tarefa
com o apoio técnico-administrativo da SICT, e tem as seguintes competéncias:

| - promover junto aos 6rgdos competentes estudos, projetos e programas que
visem o exame das politicas da industria, comércio e servigo, a nivel estadual, regional
e nacional;

Il - acompanhar e avaliar a implementacdo dos mecanismos e instrumentos da
politica de incentivos ao desenvolvimento do Estado de Rondodnia;

Il - executar, analisar, acompanhar e fiscalizar a politica de incentivo do Programa
de Desenvolvimento, Industrial, Comercial e Mineral do Estado de Rondénia
determinado pelo Conselho de Desenvolvimento do Estado de Rondonig;

IV - executar as atividades de apoio técnico e administrativo e financeiro do
Conselho;

V - diligenciar e opinar sobre qualquer assunto de natureza técnica e administrativa
do Conselho;

VI - manter registro permanente das decisdes tomadas pelo conselho;

VIl - acompanhar e controlar a execugéo das decis6es tomadas pelo Conselho;

VIII - wjtar as demais atividades correlatas que |he forem atribuidas;
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IV - manter informacbes atualizadas no que concerne a dados tecnoldgicos,
evitando-se duplicidade de produtos e inventos;

V - promover a orientag&o de carater técnico no que se refere as novas tecnologias
de equipamentos, processos e metodos de produgéo;

VI - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |

DA SECAO DE ORIENTACAQO, CONTROLE NORMATIVO E REGISTRO DE MARCAS E
PATENTES

Art. 76 - A Secgdo de Orientagdo, Controle Normativo e Registro de Marcas e
Patentes, tem as seguintes competéncias:

| - orientar os empresarios e inventores sobre as normas, para registro de marcas e
patentes, modelos de utilidade e desenhos industriais;

Il - orientar quanto a elaboragdo do pedido de registro, como relatério descritivo,
reivindicacdes desenhos e resumos;

Il - promover programa de incentivo ao patenteamento, com vistas a democratizar
0 acesso ao registro de marcas e ampliar a quantidade de registro no Estado;

IV - elaborar relatoério de atividades desenvolvidas.

SUB-SECAO II
DA SECAO DE INFORMAGAO TECNOLOGICA
Art. 77 - A Secéo de Informagdo Tecnoldgica tem as seguintes competéncias:

| - manter em local visivel as informagdes periédicas do Instituto Nacional de
Propriedade Industrial, como revistas, codigo de propriedade industrial, marcas e
patentes que passaram para o dominio publico;

Il - estabelecer intercambio com o balcdo SEBRAE e com o Centro de Informagéo
Tecnolodgica, Universidade Federal de Rondénia, Federagéo das Industrias do Estado
de Ronddnia, para atender a comunidade cientifica e o segmento produtivo;

)
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Il - realizar levantamento de dados, para elaboracdo dos perfis dos segmentos:
primario, secundario e terciario;

Il - incentivar e oferecer bolsas a estudantes, para desenvolvimento de pesquisas,
em areas de interesse da comunidade cientifica e empresarial;

IV - elaborar relatorio de atividades desenvolvidas.

SUB-SECAOQ II
DA SECAO DE ANALISE E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS

Art. 74 - A Secéo de Andlise e Acompanhamento de Projeto, tem as seguintes
competéncias:

| - tabular dados e emitir relatério dos levantamento realizado na area de pesquisa;
Il - elaborar projetos de pesquisas para buscar financiamentos em orgaos como
FINEP, CNPQ, IEL, Bancos de Desenvolvimento, SUDAM. SUFRAMA, e outros 6rgéos

afins, que fomentam o desenvolvimento cientifico tecnoldgico;

Il - elaborar relatérios de atividades desenvolvidas.

SECAO Il
DA DIVISAO DE TECNOLOGIA E REGISTRO DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 75 - A Divisdo de Tecnologia e Registro da Propriedade Industrial, tem as
seguintes competéncias: .

| - coordenar, atualizar e divulgar normas relacionadas com a propriedade
industrial;

Il - acompanhar e avaliar a realizagdo dos registros de marcas e patentes no
ambito estadual,

Il - catalogar informagdes de carater técnico e juridico, visando orientar as
empresas estaduais quanto a importancia de realizagdo do registro de propriedade
industrial;
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IV - coordenar a interag&o dos segmentos produtivos, representados pela FIERO,
FECOM, FACER, com os segmentos da area cientifica como SBPC, IEL, UNIR, para
gque a sociedade tenha acesso aos resultados obtidos pela area de ciéncia e
tecnologig;

V - elaborar relatoério de atividades desenvolvidas.

SECAO II
DA DIVISAO DE PESQUISA
Art. 72 - A Divisao de Pesquisa, tem as seguintes competéncias:

| - promover e elaborar estudos na area de ciéncia e tecnologia, de acordo com as
prioridades estabelecidas pelo Conselho Estadual de Ciéncia e Tecnologia,

Il - desenvolver pesquisa cientifica e tecnolégica em conformidade com a demanda
dos setores publicos e privados;

Il - estudar e analisar métodos e processos de aproveitamento de matérias-primas
do Estado, elaborando programas e projetos tecnologicos;

IV - executar e coordenar a realizagdo delegada a terceiros, de pesquisa de
recursos naturais, minerais e meteoroldgicos;

V - identificar métodos e processos que possibilitem a preservagdo do meio
ambiente, pela racionalizagdo do uso dos recursos naturais e controle da poluigao;

VI - outras atividades correlatas.

SUB-SECAO |
DA SECAO DE LEVANTAMENTO DE DADOS
Art. 73 - A Secéo de Levantamento de Dados, tem as seguintes competéncias:

| -\elaborar diagndstico das areas produtivas do Estado, dando um tratamento
cientifico, px&a posterior acesso pela comunidade;

i
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i) sugerir ao Governador do Estado nomes de pessoas para ocupar cargos de
direcdo, no ambito de entidades da administragdo indireta, vinculadas e
supervisionadas pela Secretaria;

J) efetuar indicagbes ao Governador do Estado para o preenchimento de cargos em
comissao e ocupantes de fungdes gratificadas, decorrentes da estrutura da Secretaria.

Il - em relagéo as atividades gerais da Pasta:

a) administrar e responder pela execugéo dos programas de trabalho da Pasta, de
acordo com a politica e as diretrizes fixadas pelo Governador;

b) cumprir e fazer cumprir as leis, os regulamentos, as decises e as ordens das
autoridades superiores:

c) expedir atos e instrumentos para a boa execugéo da Constituicdo do Estado, das
leis e regulamentos, no ambito da Secretaria;

d) determinar, através de Portarias, a distribuicdo de atividades ou tarefas nao
compreendidas neste documento legal;

e) decidir sobre as proposigcdes encaminhadas pelos dirigentes dos orgéos
subordinados;

f) praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuigdes ou
competéncias dos 6rgaos autorizados;

g) aprovar a programagdo a ser executada pela Secretaria e pelas entidades
vinculadas e supervisionadas, a proposta orcamentaria anual e as alteragbes e/ou
ajustamentos que se fizerem necessarios;

h) promover a avaliagdo da programagéo executada no ambito da Secretaria, bem
como da execugao orgamentaria correspondente;

i) promover o controle e fiscalizagdo das entidades da administracao indireta,
vinculadas e supervisionadas pela Secretaria;

j) propor a ;admissdo, bem como a dispensa de servidores, nos termos da
legislagdo pertinente;

|) proceder a otagao dos cargos e a distribuicdo das fungbes, bem como propor a
classificagao e o nejamento de pessoal;
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m) autorizar, cessar e prorrogar afastamento de funcionarios e servidores no pais,
nas seguintes hipéteses:

1 - para missao ou estudo de interesse do servigo publico;

2 - para participar em congressos e outros certames culturais, técnicos ou
cientificos;

3 - para participagao em provas de competicbes desportivas, desde que haja
requisicao da autoridade competente;

n) autorizar o pagamento de diarias e ajudas de custo a funcionarios e servidores;
0) solicitar a instauragéo de processo administrativo ou de sindicancias;

p) determinar providéncias para a instaurac@o de inquérito policial;

g) recomendar a promog¢ao de funcionarios;

r) decidir, mediante resolugéo, a area geografica de jurisdigdo dos org&os regionais
ou locais.

[l - em relag@o aos sistemas estaduais de administragéo, finangas e planejamento
e coordenacgao:

a) sugerir medidas para aperfeigoamento dos sistemas;
b) determinar o cumprimento:
1 - das diretrizes e normas dos 6rg&os centrais dos sistemas;

2 - dos prazos para encaminhamento de dados, informagbes, relatorios e outros
documentos aos 6rgéos centrais dos sistemas.

c) aprovar diretrizes e normas para o atendimento de situagdes especificas, em
complementagdo aquelas emanadas dos 6rgédos centrais dos sistemas;

provar as propostas apresentadas pelos ¢rgéos setoriais da Secretaria,
hando aos 6rgéos centrais dos sitemas aquelas que dependam de sua
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e) baixar, no a@mbito da Pasta, normas relativas a administragédo financeira e
orgamentaria, bem como, a elaboragdo e execugéo de atividades de planejamento, de
acordo com a orientacdo dos 6rgdos centrais;

f) submeter a aprovacdo da autoridade competente a proposta orgamentaria da
Pasta;

g) autorizar a instauragdo e a homologagéo de processos de licitagdo, ou a sua
dispensa, nos termos da legislag&o aplicavel a matéria;

h) autorizar todo o processamento necessario a realizagao de despesas na Pasta;
i) autorizar o recebimento de doagdes de bens moveis, sem encargo;

j) instituir mecanismos de natureza transitoria,visando a solugcdo de problemas
especificos ou de necessidades emergentes.

CAPITULO XI
DO SECRETARIO ADJUNTO
Art. 85 - O Secretario Adjunto tem as seguintes atribuigbes:
| - aprovar contelido, a duracéo e a metodologia a serem adotadas nos programas
de treinamento e desenvolvimento de recursos humanos, que seréo executados sob a
responsabilidade direta ou indireta do 6rgéo setorial do sistema na Secretaria;

Il - substituir o Secretario nos impedimentos legais ou eventuais;

Ill - decidir sobre pedidos de abono ou justificacéo de faltas de servidores ao
Servico;

IV - aprovar a escala de férias das diferentes unidades da Secretaria;

V - autorizar a escala de realizagdo de horas extras,;

VI - exercer as atribuigdes que lhe forem especificamente delegadas pelo
Secretario,
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CAPITULO XII
DO CHEFE DE GABINETE

Art. 86 - O Chefe de Gabinete tem, além das inerentes a seu cargo, as seguintes
atribuigdes:

| - coordenar as atividades de expediente e as relativas a comunicacéo social dos
Gabinetes do Secretario de Estado e Secretario-Adjunto;

Il - demais atribui¢cdes que lhe forem delegadas pelo Secretario de Estado.

CAPITULO XlII
DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTOS
COORDENADORES DE NUCLEOS E CHEFES DE GRUPOS
DIRETORES DE DIVISAO E CHEFES DE SECAO

DIRETAMENTE SUBORDINADOS AO SECRETARIO DA PASTA

SECAO |

..

ATRIBUICOES COMUNS

~ Art. 87 - Os Diretores de Departamento; Coordenadores de Nucleo; Chefes de
Grupo; Diretores de Divisdo e Chefes de Segédo, diretamente subordinados ao
Secretario da Pasta, em suas respectivas areas de atuacdo, tém as seguintes

atribuigdes:
| - fazer executar a programagéo dos trabalhos nos prazos previstos;

|| - prestar orientag&o ao pessoal subordinado;

II\- solicitar informacées a outros 6érgéos ou entidades;
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IV - coordenar, supervisionar e orientar, a execugdo de planos, programas e
projetos desenvolvidos pela unidade;

V - prestar apoio e assessoramento técnico ao Secretario de Estado, nas matérias
de competéncia da unidade;

VI - acompanhar e efetuar todos os tipos de controle, de forma regular, dos
convénios sob a responsabilidade da unidade.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
SUB-SECAO |
DO COORDENADOR DO NUCLEO SETORIAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

Art. 88 - O Coordenador do Nucleo Setorial de Administracdo e Finangas, além das
atribuicbes que |he sao proprias tem especificamente as seguintes;

| - visar extratos para publicagao no Diario Oficial;
Il - aprovar a relagéo de materiais a serem adquiridos e guardados em estoque;
Il - autorizar a baixa no patriménio dos bens moveis;

IV - comunicar os casos de servidores nomeados € que nao entraram em exercicio
no prazo legal,

V - promover assentamentos relativos a vida funcional dos servidores;

VI - apresentar propostas para fixagdo de padrdes de lotacéo, criagéo, extingéo ou
de cargos e empregos, e necessidades de recursos humanos;

VIl - manter es dados atualizados, relativos a vida funcional dos servidores.
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SUB-SECAOQ II
DOS DIRETORES DE DIVISAO E CHEFES DE GRUPO
Art. 89 - Os Diretores de Divisao e Chefes de Grupo tem as seguintes atribui¢des:

| - cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos, os regulamentos, as decisbes, os
prazos para desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das autoridades superiores;

I - transmitir a seus subordinados as diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;

[l - avaliar o desempenho das unidades subordinadas e responder pelos
resultados alcangados;

IV - opinar e propor medidas que visem o aprimoramento de sua unidade;
V - estimular o desenvolvimento profissional dos servidores subordinados;

VI - expedir as determinagdes necessarias & manutencdo de regularidade de
servico;,

VIl - manter o ambiente propicio ao desenvolvimento dos trabalhos;

VIl - praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicbes ou
competéncias dos orgaos, autoridades ou funcionarios subordinados;

IX - avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribuicbes de qualquer
servidor, 6rgdo ou autoridade subordinadas;

X - providenciar a instrugdo de processos e expedientes que devam ser
submetidos a consideracdo superior, manifestando-se conclusivamente a respeito da

matéria;

X| - indicar seu substituto, obedecidos os requisitos de qualificagdo inerentes ao

cargo;
XIl - apresentar relatérios sobre os servicos executados pelas unidades
subordin&das:

XII - dar exercicio aos servidores na unidade administrativa sob sua subordinag&o;

XIV - procéder a classificacdo e ao remanejamento do pessoal dos orgéos

subordinad
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XV - controlar a frequéncia diaria dos servidores diretamente subordinados e
atestar a frequéncia mensal;

XVI - autorizar a retirada do servidor durante o expediente;

XVII - avaliar o mérito dos funcionarios que |he sao mediata ou imediatamente
subordinados.

SUB-SECAOQ llI
DOS CHEFES DE SECAO
Art. 90 - Os Chefes de Secao tem as seguintes atribuigbes:
| - distribuir os servigos;
Il - orientar e acompanhar as atividades dos servidores subordinados;
[l - controlar a frequéncia dos servidores subordinados;
IV - executar projetos, atividades e tarefas definidos pelos escalGes superiores, na
inexisténcia de qualquer outra possibilidade.
CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 91 - Ficam criadas, no @mbito da estrutura basica da Secretaria de Estado de
Inddstria, Comércio, Turismo, Ciéncia e Tecnologia, as fungdes gratificadas conforme

anexo unico deste Decreto.

Art. 92 - Revogam-se as disppsi¢cdes em contrario.

de 1993.
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ANEXO UNICO

SETOR QUANT . FUNCAO GRATIFICADA SIMBOLO VALOR
Gabinete 02 Secretario de Gabinete | FG-5 2.925.000,00
do 02 Motorista de Gabinete | FG-3 1.677.000,00
Secretario 04 Recepcionista de Gabinete FG-2 1.235.000,00
04 Motorista de Gabinete Il FG-1 780.000,00
06 Secretario Executivo FG-7 4.160.000,00
06 Assistente | FG-5 2.925.000,00
Assessoria 02 Secretario de Gabinete |l FG-2 1.235.000,00
06 Secretario Executivo FG-7 4.160.000,00

01 Chefe do Grupo Técnico de Estudos

Pesquisas FG-6 3.510.000,00
01 Chefe do Grupo Técnico de Progra-

macao Setorial FG-6 3.510.000,00
01 Chefe do Grupo Técnico de Organi-

zacéo, Sistemas e Métodos FG-6 3.510.000,00

NUPLAN 01 Chefe do Grupo Técnico de Infor-

matica FG-6 3.510.000,00
01 Chefe do Grupo Técnico de Progra-

mas Especiais FG-6 3.510.000,00
06 Assistente | FG-5 2.925.000,00
02 Secretario de Gabinete |l FG-2 1.235.000,00
06  Assistente lll FG-3 1.677.000,00

01 Chefe do Grupo de Recursos

Humanos FG-6 3.510.000,00
01 Chefe do Grupo de Finangas FG-6 3.510.000,00
01 Chefe do Grupo de Material e

Patrimonio FG-6 3.510.000,00
01 Chefe do Grupo de Transportes

e Servigos Gerais FG-6 3.510.000,00

NAF 01 Chefe do Grupo de Comunicagéo

e Documentos Administrativos FG-6 3.510.000,00

Assistente | FG-5 2.925.000,00

Assistente I FG-3 1.677.000,00

Secretario de Gabinete Il FG-2 1.235.000,00
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Chefe da Segéo de Fomento a Pro-
ducao Industrial e Mineral FG-4
Chefe da Segéo de Informacdo FG-4
Chefe da Segéo de Estudos e Ban-

co de Dados Ind. e Mineral FG-4
Chefe da Segado de Zoneamento

e Monitoramento Industrial e Mi-

neral FG-4
Chefe da Secéao de Articulagao
Institucional FG-4
Chefe da Secao de Planejamento

e Analise FG-4
Chefe da Secgéo de Operagbées FG-4
Assistente I FG-4
Assistente I FG-3
Secretario de Gabinete |l FG-2

Chefe da Segéo de Orientagdo e Fomento

a Importagao e Exportagéo FG-4
Chefe da Secgao de Registro de Informacao
s/ Comércio Exterior FG-4
Chefe da Seg¢ado de Promogao a Ati-
vidade Comercial FG-4
Chefe da Sec¢ao de Informacao de
Mercado FG-4
Chefe da Secao de Incentivos ao
Comércio FG-4

Chefe da Secao de Orientacao

a Atividade Comercial FG-4

Assistente |l FG-4
Assistente || FG-3
Secretario de Gabinete |l FG-2

2.210.000,00
2.210.000,00

2.210.000,00

2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00

1.677.000,00
1.235.000,00

2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00

2.210.000,00

2.210.000,00

2.210.000,00
1.677.000,00
1.235.000,00
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Chefe da Se¢ao de Fomento ao

Turismo FG-4
Chefe da Sec¢éo de

Documentagao FG-4
Chefe da Sec¢éo de Analise e

Registro FG-4
Chefe da Segéao de

Fiscalizac&o FG-4
Chefe da Secéo de Coordenacéo e
Analise de Projetos FG-4
Chefe da Secéao de

Planejamento FG-4
Assistente |l FG-4
Assistente Il FG-3
Secretario de Gabinete |l FG-2

Chefe da Se¢édo de Documentagao e

Informacé&o FG-4
Chefe da Secéo de Articulagéo e
Planejamento FG-4
Chefe da Secao de Analise e
Execugéo de Projetos FG-4
Chefe da Secao de Levantamento

de Dados FG-4

01 Chefe da Secéo de Orientagdo, Cont.

Norm. Reg. Marcas e Patentes FG-4
Chefe da Secéo de Informacéo

Tecnologica FG-4
Assistente Il FG-4

' Assistente Il FG-3

Secretario de Gabinete Il FG-2

I
e

2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00

1.677.000,00
1.235.000,00

2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00
2.210.000,00

1.677.000,00
1.235.000,00-
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ANEXO Il
Cr$ 1,00

Simbolo Quantidade Valor Unitario Valor Total
FG-6 10 3.510.000,00 35.100.000,00
FG-5 14 2.925.000,00 40.950.000,00
FG-4 37 2.210.000,00 81.770.000,00
FG-3 35 1.677.000,00 58.695.000,00
FG-2 18 1.235.000,00 22.230.000,00
FG-1 04 780.000,00 3.120.000,00
TOSWI 118 241.865.000,00




