GOVERNADORIA

DECRETO N® 5179 DE 17 DE Jjulho DE 1.991

(REVOGADO PELO DECRETO N° 30.226, DE 6/5/2025)

APROVA O REGIMENTO INTERNO DA  SECRE
TARIA DE ESTADO DE OBRAS PUBLICAS.

0 GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atri
buigoes que lhe confere o art. 65, inciso V, da Constituicao  Esta

dual .

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Secre

taria de Estado de Obras Publicas, que com este baixa.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 32 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Palacio do Governo do Estado ﬁe Rondonfi

julho de 1.991, 103° da Republica.
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REGIMENTO INTERNDO

SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS PUBLICAS
TITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° - A Secretaria de Estado de Obras Publices -
SEOP, tem como finalidade:
I - participar da elaboracao e execucao
da Politica Estadual de Obras Publicas;
IT - planejar, coordenar, controlar e fisca
lizar as obras publicas nc ambito  do
Estado;
IIT - promover a manutengao e conservagao do
patrimonio imobiliario do Estado;
IV - prestar servigos de engenharia e arqui
tetura, a orgaos e instituicoes  esta
duais, bem como a articulagao, cadastro

e fiscalizacao dos servicos publicos.

TITULO II

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL GERAL

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZAEIONAL BASICA
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Art 2° - Integram a estrutura organizacional basica
da Secretaria de Estado de Obras Publicas:
I - Nivel de Diregao Superior, o cargo de
Secretario de Estado;
IT - Nivel de Gerencia, o cargo de Secretario
Adjunto;
III - Nivel de Apoio e Assessoramento:
a) Gabinete do Secretario;
b) Assessoria.
IV - Nivel de Atuacao Instrumental:
a) Nucleo Setorial de Planejamento e
Coordenacao - NUPLAN;
b) Nucleo Setorial de Administracao e
Finangas - NAF.
V - Nivel de Execucao Programatica:
a) Departamento de Estudos e Projetos;
b) Departamento de Controle e Fiscaliza
cao;

c) Departamento de Servigos Publicos.

CAPITULO II

DO DETALHAMENTO DA ESTRUTURA ORGAMIZACIONAL BASICA

SECAD I

DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 3° - 0 Gabinete do Secretario compreende o  pro

prio Gabinete.
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SECAD I1I
DA ASSESSORIA

Art. 42 - A Assessoria compreende a propria Assesso

SECAO III
DO NUCLEO SETORIAL DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO

Art. 5° - 0 Nucleo Setorial de Planejamneto e Coorde

nacao compreende:

I - Grupo Tecnico de Estudos e Pesquisas;
II - Grupo Tecnico de Programacao Setorial;
I11 - Grupo Tecnico de Organizacao, Sistemas

e Metodos;
IV - Grupo Tecnico de Informatica;
V - Grupo Tecnico de Programas Especiais.

SECAD 1V

DO NOCLEO SETORIAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

\

\ Ant. 6° - 0 Nucleo Setorial de Administracao e Finan
¢cas compreende \\ ;
\ /,! I - Grupo de Recursos Humanos;
£ II - Grupo de Financas;
\\ III - Grupo de Material e Patrimonio;
IV - Grupo de Transportes e Servigos Gerais;
V - Grupo de Comunicagao e Documentagao Ad

ministrativa.
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SEGCAD V

DO DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PROJETOS

Art. 7° - 0 Departamento de Estudos e Projetos com

preende:
I - Divisao de Arquitetura e Urbanismo;
II - Divisao de Projetos Especiais;
II1 - Divisao de Calculo Estrutural;
IV - Divisao de Custos e Orcamento.
SUBSECAO I
DA DIVISAO DE ARQUITETURA E URBANISMO
Art. 82 - A Divisao de Arquitetura e Urbanismo com
preende:

I - Secao de Projetos Arquitetonicos;

I1 - Secao de Projetos Urbanisticos.

\\ SUBSECAD II

\_ DA DIVISAO DE PROJETOS ESPECIAIS

Art. 92 - A Divisao de Projetos Especiais compreende:
I - Secao de Projetos Eletricos;
11 - Secao de Projetos Hidraulicos;

111 - Secao de Projetos Sanitarios.

SUBSECAD 111

DA DIVISAQ DE CALCULO ESTRUTURAL
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Art. 10 - A Divisao de Calculo Estrutural compreende:
I - Secao de Calculo de Estrutura de Concre
to Armado;
IT - Secao de Calculo de Estrutura Metalica;
II1 - Secao de Calculo de Estrutura de Madei

ra.
SUBSECAD IV
DA DIVISAO DE CUSTOS E ORCAMENTO
Art. 11 - A Divisao de Custos e Orcamento compreende:
I

I1
Tl

Secao de Custos;

Secao de Orcamentos;

Secao de Coleta de Precos.
SECAD VI
DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE E FISCALIZAGEU

D\ Art. 12 - 0 Departamento de Controle e Fiscalizacao
compreeende;
‘ I - Delegacia Regional de Obras de Arique

mes;
\\\// I1 - Delegacia Regional de Obras de Ji- Para
#

na;

III - Delegacia Regional de Obras de Rolim de
Moura;

IV - Delegacia Regional de Obras de Pimenta
Bueno;

V - Delegacia Regional de Obras de Vilhena;

VI - Divisao de Fiscalizacao de Obras;
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VII - Divisao de Controle de Obras.

SUBSECAO I
DAS DELEGACIAS REGIONAIS DE OBRAS
Art. 13 - As Delegacias Regionais de Obras : compreen:
dem:
I - Secao de Engenharia e Fiscalizagao;

11 - Secao de Arquitetura e Projetos.

SUBSECAD II

DA DIVISAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS

Art. 14 - A Divisao de Fiscalizagao de obras compreen

de a propria Divisao.
SUBSECAO III

DA DIVISAO DE CONTROLE DE OBRAS

Art. 15 - A Divisao de Controle de Otras compreende:
I - Secao de Medicao;
11 - Secao de Reajustamento e corregao;

111 - Secao de Arquivo.

SECAO VII

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS PUBLICOS
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Art. 16 - 0 Departamento de Servicos Publicos compre

ende:
I - Divisao de Manutencao;
IT - Divisao de Integracao e Fiscalizacao de

Servigos Publicos.
SUBSECAO I
DA DIVISAO DE MANUTENCAO
Art. 17 - A Divisao de Manutengao compreende:
I - Secao de Obras;

II - Secao de Equipamentos;

III - Segao de Avaliagao, Fiscalizagao e Topo
grafia.
SUBSECAOD 1I

DA DIVISAO DE INTEGRAGAO E FISCALIZACAO DE SERVICOS PUBLICOS

[Art. 18 - A Divisdo de Integracio e Fiscalizacio de

Servigos Publjcos ccmpreende:

I - Secao de Cadastro;

\\}\\ II - Secao de Fiscalizagao.

\z;//’ TiTULO III

DAS COMPETENCIAS GERALS
E ESPECIFICAS DOS ORGAOS E UNIDADES

CAPITULO I
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DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 19 - Ao Gabinete do Secretario compete:
I - examinar e preparar o expediente a ser
encaminhado ao titular da pasta;
II - atender ao publico e seleciona-lo para
as audiencias com o Secretario;

III - prestar assistencia direta e imediata
ao Secretario, apoiando-o segundo suas
necessidades e areas de interesse da
pasta;

IV - prestar assistencia administrativa aos
Assessores do Secretario;

V - elaborar respostas a convites e demais
correspondencias do Secretario;

VI - organizar e manter arquivo de corres
pondencia e documentacao do Secretario
e do Secretario-Adjunto;

VII - encaminhar portarias para  publicagao
no Diario Oficial do Estado;

VIII - manter atualizada a relagao nominal de
autoridades municipais, estaduais e fe
derais;

XIX - coordenar as atividades de relagoes pu
blicas internas e externas a Secretaria;

- X - protocolar e dirigir a correspondencia
irterna ao Gabinete e os despachos do
Secretario aos Diretores e Coordenado
res;
XI - organizar e manter informacoes sobre

a agenda do Secretario e do Secretario

Adjunto.
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CAPITULO II |
DA ASSESSORIA
Art. 20 - A Assessoria compete:
I - prestar assessoramento tecnico, segun

do as necessidades da Secretaria, sob
a forma de estudos, pesquisas, Tlevanta
mentos, ava]iagéo e pareceres;

I - prestar informagoes publicas sobre as a

tividades da Secretaria;

IIT - manter arquivo de noticias, notas e co
mentarios sobre as atividades da Pasta;
IV - redigir notas, reportagens, artigos e

comentarios sobre as atividades da Se
cretaria para encaminhamento aos orgaos
de difusao;

V - controlar a legitimidade de atos  admi
nistrativos;

VI - revisar toda a correspondencia oficial

expedida pela Secretaria;

VII - orientar, no ambito da pasta, as ativi

dades relacionadas com a imprensa e di

\KN‘_\ vulgacao.

CAPITULO III
DO NUCLEO SETORIAL DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO

Art. 21 - Ao Nucleo Setorial de Planejamento e Coorde

nacao compete:

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
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a implantagao, organizagao e administra
cao do Sistema Estadual de Planejamento
e Coordenacao no ambito da Secretaria;

IT - o contato com as entidades vinculadas
visando o estimulo do fluxo de informa
coes para o planejamento;

IIT - a definigao da sistematica de informa
coes da Secretaria e a obtengao das mes
mas junto aos demais Nucleos Setoriais
de Planejamento e Coordenacao;

IV - a preparacao dos relatorios de ativida
des de sua area com o encaminhamento ao
Orgao Central do Sistema;

V - a criacao e a ativacao da comunicagao e

o intercambio de informagoes para o pla

nejamento entre as unidades e o Nucleo

Setorial.
SEGAO I
DO GRUPO TECNICO DE ESTUDOS E PESQUISAS

Art. 22 - Ao Grupo Tecnico de Estudos e Pesquisas com

pete:

Q\:\ I - observar e fazer observar as diretrizes

\ e normas tecnicas estabelecidas  pelo

\“ orgao central do Sistema Estadual de
Planejamento e Coordenacao, bem  como
assessorar o Secretario nas materias e
elas referentes;

I1 - coordenar a elaboragao, rever e compati

bilizar programas, projetos e ativida
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des da Secretaria e das Entidades da
Administracao Indireta, bem como acompa
nhar, controlar e avaliar sua execucao,
observadas as diretrizes do Orgao  Cen
tral dc Sistema de Planejamento e Coorde
nacao;
coordenar, a nivel setorial, a manuten
cao de fluxos permanentes de informacoes
economico-sociais destinados a  propria
Secretaria e ao Orgao Central do  Siste
ma, objetivando facilitar os processos
decisorios e a coordenacao das ativida
des governamentais;
auxiliar o Orgao Central do Sistema Esta
dual de Planejamento e Coordenacao  no
acompanhamento e avaliacao dos planos |,
programas, projetos e atividades seto
riais, encaminhando-The as 1nf0rma§6es
que forem solicitadas;
zelar para a manutencao de elevados ni
veis de eficiéncia e estreia articulagao
entre os Nucleos Setoriais do  Sistema

Estadual de Planejamento e Coordenagéo.

SECAO 11

DO GRUPO TECNICO DE PROGRAMACAO SETORIAL

Art. 23 - Ao Grupo Tecnico de Programacao Setorial

N
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I - coordenar a nivel setorial a elaboragao
da Programacao orcamentaria e de planos
operativos anuais, para posterior remes
sa ao Orgao Central do Sistema;

IT - solicitar ao Grupo Setorial de Finangas
que preste as informacoes necessarias
a execucao de suas atividades;

IIT - acompanhar a execugéo do orgcamento, jun
to ao grupo setorial de finangas, infor
mando ao Orgao Central de conformidade
com as normas em vigor, ou sempre que
for solicitado;

IV - receber do grupo setorial de finangas to
das as propostas que impliquem em altera
coes orcamentarias, analisa-las e subme
te-las as Autoridades competentes;

V - encaminhar ao Orgao Central do Sistema,

apos manifestacao das autoridades  com
. petentes, todas as solicitacoes que
| % y
)n/\\ impliquem em alteragoes orcamentarias.

\ SECAO III

DO GRUPO TECNICO DE ORGANIZAGAO, SISTEMAS E METODOS

Art. 24 - Ao Grupo Tecnico de Organizagao, Sistemas

e Metodos compete:
I - programar e executar as atividades rela
cionadas com o continuo aperfeigoamento

administrativo da sua Secretaria;

I1 - realizar trabalhos de delineamento, ana

lise e avaliacao de sistemas, estruturas
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e procedimentos administrativos no émpi
to de sua Secretaria;

ITI - elaborar estudos e definir a necessida
de de implantacao de servicos na  area
de informatica;

IV - elaborar e implantar projetos que intro
duzam novas tecnologias no sistema admi
nistrativo da sua Secretaria em conson&g

cia com o orgao central do sistema.
SECAO IV
DO GRUPO TECNICO DE INFORMATICA

Art. 25 - Ao Grupo Tecnico de Informatica compete:

I - coordenar as atividades de informatica no

seu 0rgao;

p IT - cumprir e fiscalizar o cumprimento das
“/ diretrizes e normes estabelecidas pelo
v ﬁ\\ CEI, colaborando com o seu aprimoramen

to;
\ _ III - elaborar e encaminhar anualmente o Plano

Diretor de Informatica do Orgao a Secre
taria Executiva do CEI, para ' consolida
cao do Plano Diretor de Informatica do
Estado;

IV - administrar a operacao a nivel setorial;

V - manter controle sobre indices de produti
vidade da digitacao e utilizacao de equi
pamentos instalados;

VI - articular o Orgao Setorial com o Orgao

Central;
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VII - fornecer dados para o Banco de Dados do
Sistema de Informatica;

VIII - desenvolver estudos, pesquisas, diagnos
ticos sobre o processo de informatizacao
do orgao, visando aperfeicoar o seu fun

cionamento e desempenho.
SECAD V
DO GRUPO TECNICO DE PROGRAMAS ESPECIAIS

Art. 26 - Ao Grupo Tecnico de Programas Especiais com
pete:

I - a articulacao intra e interinstitucional
com os setores tecnicos responsaveis por
acoes de interesse dos Programas Espe
ciais, no sentido de nivelar informacoes
e conhecimentos dos Programas quanto

L a filosofia, objetivos, publico-meta, me
N todologia e procedimentos operacionais,

prazos, etc.
CAPITULO IV
DO NUCLEO SETORIAL DE ADHINISTRAQEO E FINANCAS

Art. 27 - Ao Nicleo Setorial de Administracao e Finan
¢cas compete:
I - a implantacao, organizagao e administra
cao dos Sistemas Estaduais de Administra
cao e de Finangas no ambito da  Secreta

ria;
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Il - a direcao e controle das diretrizes fi
nanceiras da Secretaria;
III - a preparacao de relatorios de sua area
de competencia;
IV - a definigao da Sistematica de  Informa
coes administrativas e financeiras  da

Secretaria.
SECAD I
DO GRUPO DE RECURSOS HUMAMOS

Art. 28 - Ao Grupo de Recursos Humanos compete:

I - organizar e manter atualizado o registro
dos servidores lotados na respectiva Sg
cretaria, ou orgao corresponde;

IT - controlar e registrar todas as ocorrég
cias de pessoal, especialmente afastamen
tos, ferias, licencas, etc;

li/,\ IIT - instruir todos os processos e expedien

i tes da area de pessoal, propondo, quando

couber, a aplicacao da legislagao vigen

\ te, encaminhando-os a autoridade compe
tente;

IV - elaborar atos relativos a pessoal do 65
gao, assim como preparar os termos  de
posse;

V - lavrar atos de concessoes de salario- fa
milia, licenca especial, gratificacao
por tempo de servigo, e demais vanta
gens, bem como instruir os processos ,

elaborando os respectivos atos;
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VI - fiscalizar o registro de ponto, anotar
nos cartoes de ponto justificativas de
faltas e elaborar folhas de frequencia
mensal para visto dos dirigentes das uni
dades administrativas a que se referirem;

VII - registrar a lotacao dos servidores  da
Secretaria ou orgao e as suas movimenta
coes;

VIII - prestar assistencia aos servidores e a
seus dependentes, orientando-os na solu
cao de problemas pessoais relacionados a
sua vida funcional;

IX - zelar pelo cumprimento das normas relati
vas ao aperfeicoamento profissional e a
progressao funcional dos servidores;

X - proceder a apuracao do tempo de servigo
dos servidores lotados na Secretaria ou
orgao, para fins de concessao de licenca

[ especial, gratificacao por tempo de ser

/ /A\M vico e aposentadorias;

| XI - manter registro dos cargos efetivos, em
pregos permanentes, cargos em  comissao

e funcoes gratificadas, pertencentes ao

quadro de pessoal da Secretaria ou or
gao, assim como a identificagao dos res
pectivos ocupantes;

XIT - cumprir as normas emanadas pelo Orgao
Central do Sistema;

XIII - encaminhar relatorios ao Orgao Central

do Sistema.
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SECAO II
DO GRUPO DE FINANCAS
Art. 29 - Ao Grupo de Finangas compete:

I - registrar contabilmente a receita e a
despesa de acordo com as especificacoes
constantes do orgamento e creditos adi
cionais;

IT - registrar as operacoes que resultem dos
debitos e creditos de natureza financei
ras, patrimoniais e outras;

II1 - escriturar os livros necessarios ao con
trole orcamentario e financeiro;

IV - elaborar balancetes e o balanco setorial
dos sistemas;

V - efetuar analise e interpretacao contabil
dos resultados apurados;

VI - encaminhar, periodicamente, ao Orgao Cen

Lﬂ\\\d tral do Sistema Estadual de Financas, as

_ informacoes e documentacao contabil da

Pasta, de acordo com as normas vigentes;
- VII - manter registros para apuracao de despe
sas;

VIII - controlar e avaliar as despesas de pro
gramas e de projetos, elaborando relato
rios periodicos a este respeito;

IX - controlar as disponibilidades orgamen
tarias e financeiras, de acordo com as
informacoes recebidas, segundo as normas
estabelecidas;

X - prestar informacoes orgamentarias ao Nu

cleo Setorial de Planejamento e Coordeng
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cao - NUPLAN;
XI - elaborar a programagéo financeira da

Pasta de acordo com as normas emanadas
dc Orgao Central, em atendimento as ne
cessidades pelas unidades;

XII - verificar se foram atendidas as exigen
ciais legais e regulamentares, para que
as despesas possam ser empenhadas;

XIII - proceder a tomada de contas de adianta
mentos concedidos e de outras formas de
entrega de recursos financeiros;

XIV - acolher, verificar e encaminhar a pres
tacao de contas dos responsaveis  por
adiantamento;

XV - examinar a prestagao de contas de conve
nios de acordo com as clausulas contra
tuais e plano de aplicacao vigentes, en
caminhando ao Grgﬁo Setorial de Planeja

mento, para as providencias cabiveis.

//\\\ SECAD III

DO GRUPO DE MATERIAL E PATRIMONIO

—

Art. 30 - Ao Grupo de Material e Patrimonio compete:

I - promover o levantamento das necessidades
de material de consumo, permanente, equi
pamentos e servigos com vistas a progra
macao das aquisicoes e a elaboragao da
proposta orcamentaria;

I1 - promover a aquisicao de material de con
sumo, permanente e equipamentos, bem co

mo a contratacao de servicos ou locagao
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VII
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de bens de terceiros;

receber material, procedendo sua aceita
¢ao, e manter almcxarifado para sua guar
da, preservacao e distribuicao, com os
devidos registros das movimentacoes;
promover a recuperacao e a redistribui
cao ou propor a alienacao de material
em disponibilidade;

encaminhar ao Orgao Central, informacoes,
na forma definida por ele, sobre a execu
cao das atividades do sistema;

efetuar o tombamento de todo o material
permanente e manter registro das movimen
tacoes dos bens imoveis, identificando u
suario e localizagao;

elaborar, anualmente, o inventario fisi

co do patrimonio;

preparar os processos de baixa de bens
patrimoniais;
encaminhar aos orgaos competentes, docu

mentacao relativa as variacoes ocorridas
no patrimonio;

zelar pela seguranga e conservagao  dos
bens moveis e imoveis;

encaminhar ao Orgao Central informagoes
que The forem solicitadas sobre a execu

cao das atividades do Sistema.

SECAD IV

DO GRUPG@ DE TRANSPORTES E SERVICOS GERAIS
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Art. 31 - Ao Grupo de Transportes e Servigcos Gerais
compete:

I - verificar, periodicamente, as condigoes
de conservacao das instalacoes, moveis ,
equipamentos e aparelhos instalados na
Secretaria, procedendo a reparacao  de
danos verificados ou providenciando a re
paracao mediante servicos de terceiros ,

atraves da unidade competente;

I - executar a manutencao do sistema eletri
co, hidraulico e de comunicagoes inter
nas;

III - manter a limpeza de todas as dependég
cias da Secretaria, bem como zelar pela

guarda e uso do material de limpeza;

IV - exercer a vigilancia nos locais de aces
SO as dependéncias da Secretaria;

V - recepcionar e prestar informagoes aos
visitantes sobre os servigos e Tocali
zacao interna das unidades da Pasta;

VI - vistoriar, diariamente, apos o encerra

; mento do expediente, todas as dependen
UV\ .

cias da Secretaria, fechando janelas e
portas e desligando aparelhos e instala

coes eletricas;

VII - zelar pela seguranca dos bens moveis e
imoveis da Pasta;

VIII - propor ao Orgao Central a alteracao na

quantidade e/ou qualidade dos ~ veiculos
da frota da Secretaria, de acordo com as
necessidades justificadas;

IX - executar os servigos e zelar pela conser

vacao e limpeza da copa; 9
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X - elaborar relatorios a serem  encaminha
dos aos Orgaos Centrais dos sistemas de

administracao e de finangas.
SECAQ V
DO GRUPO DE CUHMNICAQRO E D@CUHENTNGE@ ADHINISTRATIVA

Art. 32 - Ao Grupo de Comunicagao e Documentacao Ad
ministrativa compete:

I - organizar e manter ficharios da documen
tacao dos atos e fatos que tratem de as
suntos de interesse da Secretaria;

I1 - registrar os atos administrativos expe
didos pelas autoridades e dirigentes da
Secretaria;

II1 - encaminhar, para publicagao, toda mate
ria que deva ser divulgada;

IV - administrar a guarda dos processos e
documentos originais dos atos administra
tivos, bem como as copias dos atos  de
pessoal;

V - controlar a movimentacao interna e  ex
terna de processos e documentos, bem co
mo a distribuicao dos Diarios Oficiais ,
Jornais, Revistas e outras publicagoes;

VI - receber, registrar, classificar e ccntro

lar os documentos dados entrada nos res
pectivos orgaos, bem como acompanhar o
seu tramite, zelando pelo  cumprimento

dos prazos estabelecidos;
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VII - organizar, manter e coordenar os servi
¢os de biblioteca quando a Secretaria
nao contar com servico especializado pa
ra tal fim;

VIII - manter e organizar o arquivo intermedia
rio setorial dos documentos e processos
ate no maximc dois anos;

IX

encaminhar ao Arquivo Geral do Estado |,
apos o periodo de dois anos, todos os do
cumentos e processos;

X - executar os servicos de reprografia da
Secretaria e manter os controles perti
nentes;

XI - elaborar relatorios a serem encaminhados
aos Orgaos Centrais dos Sistemas de Admi

nistracao e de Finangas.
CAPITULO V
DO DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PROJETOS
Art. 33 - Ao Departamento de Estudos e Projetos compe

I - supervisionar e executar as atividades

\Aékiﬂ de elaboracao de projetos de engenharia,
\ v - arquitetura e urbanismo;
\\\ IT - executar outras atividades inerentes a

=T sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo Secretario.

SECAD I
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DA DIVISAO DE ARQUITETURA E URBANISHMO

Art. 34 - A Divisao de Arquitetura e Urbanismo compe
tE:

I - efetuar estudos de viabilidades e adequa
cao das edificagoes as condigoes clima
ticas, geologicas, topograficas e cultu
rais visando a elaboracao de projetos;

I1 - elaborar projetos arquitetonicos e urba
n?sticos, bem como, projetos de am
pliacao e reforma;

III - estabelecer as especificacoes dos mate
riais de construgao;

IV - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuagao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
SUBSECAO 1
DA SECAO DE PROJETOS ARQUITETONICOS

Art. 35 - A Secao de Projetos Arquitetonicos compete:
I - sob a supervisao da Divisao de Arquitetu
ra e Urbanismo, realizar os levantamen
tos necessarios para atender aos proje
tos arquitetonicos e de comunicagao vi
sual, conforme o Inciso "I" do Art. 34 ;

IT - executar os projetos arquitetonicos e

de comunicacao visual, construgoes no
vas, reformas e/ou ampliagoes  existen

tes;
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I11 - elaborar as especificacoes de materiais

1V =

construtivos e normas de execugao dos
servicos de construcao dos projetos cita
dos no Inciso anterior;

coordenar a elaboracao dos desenhos de
cada projeto;

executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

SUBSECAD 11

DA SECAD DE PROJETOS URBANISTICOS

Art. 36 - A Secao de Projetos Urbanisticos compete:

I

II

ITI

IV

sob a supervisao da Divisao de Arquitetu
ra e Urbanismo, fazer os levantamentos
necessarios a elaboracao de projetos ur
banisticos e paisagisticos, conforme o
Inciso "I" do Art. 34 ;

elaborar os projetos urbanisticos e pai
sagisticos que se fizerem necessarios;
redigir as especificacoes de materiais
construtivos e normas de execugao  dos
projetos supracitados;

executar outras atividades inerentes a

sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

SECAO 11




GOVERNADORIA 25

DA DIVISAO DE PROJETOS ESPECIAIS

Art. 37 - A Divisao de Projetos Especiais compete:

I - elaborar projetos de instalacoes hidrau

1L~

licas, de esgoto, de gas liquefeito, de
petroleo, de oxigenio, de vapor e de re
frigeracao de ambiente, instalagoes elé
tricas, subestacao e seus correlatos;

executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

SUBSECAOD I

DA SECAO DE PROJETOS ELETRICOS

Art. 38 - A Secao de Projetos Eletricos compete:

T =
L1 =

"‘\I III =
IV ==

"

Vi =

elaborar projetos prediais em baixa ten
sao (iluminacao e tomada);

elaborar projetos de subestacoes (aerea
e abrigada);

elaborar projetos telefonicos;

elaborar projetos de sonorizagao;
elaborar projetos de condicionumento de
ar;

executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

SUBSECAD 11

PA SECAQ DE PROJETOS HIDRAULICOS
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Art.39 - A Secao de Projetos hidraulicos compete:
I - elaborar projetos hidraulicos;
IT - elaborar projetos de oxigenio;
II1 - elaborar projetos de gas;
IV

elaborar projetos de vapor;
V - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem  atri

buidas pelo seu chefe imediato.
SUBSECAD III
DA SECAD DE PROJETOS SANITARIOS

Art. 40 - A Secao de Projetos Sanitarios compete:
I - elaborar projetos de esgotos ate o trata
mento final;
I1-- elaborar projetos de drenagem ou  aguas
pluviais;
II1 - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

b4 SECAD III
\%A

DA DIVISAO DE CALCULO ESTRUTURAL

Art. 41 - A Divisao de Calculo Estrutural compete:
I - dimensionar e detalhar todas as estrutu
ras de concreto armado, madeira e demais
materiais envolvidcs em projetos de

obras;

11 - elaborar os projetos estruturais de fun
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dacao, calculos, detalhamentos, bem co
mo, orientacao tecnica em execucao das
estruturas e fundagoes das obras gover
namentais;

I1I - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
SUBSECAO 1
DA SECAO DE CALCULO DE ESTRUTURA DE CONCRETO ARMADO

Art. 42 - A Secao de Calculo de Estrutura de  Concre
to Armado compete:
[ - elaborar os projetos de estrutura de con
creto armado;
I1 - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

\M SUBSECAQ 1T

DA\SEGAD DE CALCULO DE ESTRUTURA METALICA

.\‘r’/

\

Art. 43 - A Secao de Calculo de Estrutura  Metalica
compete:
I - elaborar os projetos de estrutura meté]i
ca;
I1 - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuagao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
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SUBSECAD III
DA SECAD DE CALCULO DE ESTRUTURA DE MADEIRA

Art. 44 - A Secao de Calculo de Estrutura de Madeira
compete:

I - elaborar os projetos de estrutura de ma
deira;

IT - executar outras atividades inerentes a

sua area de atuacao que The forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
SECAD IV
DA DIVISAD DE CUSTOS E ORCAMENTO

Art. 45 - A Divisao de Custos e Orcamentc compete:

I - coordenar e controlar os levantamentos
de quantitativos, processamento de da
dos e orcamentos dos projetos desenvol
vidos;

=xﬂ / II - organizar o controle de precos unitarios

| /\\‘\ dos elementos utilizados nas obras, a
fim de dimensionar seu custo;

111 - manter em arquivo e/ou disquetes os pre

\ cos unitarios de materiais e servigos pa
ra or¢camento de obras;

IV - executar outras atividades inerentes a

sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

SUBSECRO I
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DA SECAD DE CUSTOS

Art. 46 - A Secao de Custos compete:

I - coordenar e controlar os precos de mate
rial, equipamentos, mao-de-obra, etc, co
letados no comercio local ou em ' outra
pracas;

IT - calcular os custos dos servigos que com
poem 0s orcamentos;

III - manter atualizada as listas de precos de
material, mao-de-obra e servicos compos
tos;

IV - arquivar em disquetes e/ou arquivo,  as
1istas discriminadas no Inciso anterior;

V - executar outras atividades inerentes
a sua area de atuagao que The forem a

tribuidas pelo seu chefe imediato.

SUBSECAD 11
\ N\\\\
\i\ ' DA SECAO DE ORCAMENTOS

ArR. 47 - A Secao de Orgamentos .compete:

JT'/ I - proceder a colocacao de precos unitarios

\ dos servicos discriminados na planilha
orgamentéria;

IT - calcular os totais visando o custo total
do orcamento;

11 - solicitar ao Chefe de Secao de Custos o

preco unitario do servico nao constante

na lista de precgos;
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IV - atualizar os custos de orgamentos ante
riores quando solicitados;

V - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
SUBSEGAO 111
DA SECAO DE COLETA. DE’PRECOS

Art. 48 - A Secao de Cooleta de Pregos compete:

I - coletar os precos unitarios de mate
riais, méd-de-bra, servigos etc, no co
mercio local ou em outra praca;

II - apresentar o nome do fabricante do mate
rial, em caso deste ser similar;
IIT - executar outras atividades inerentes a
| sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
\\ //\\
v capiTuLo vI

DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE E FISCALIZACAO

\

Art. 49 - Ao Departamento de Controle e Fiscalizagao

compete:
I - coordenar, supervisionar, controlar e
fiscalizar as atividades relativas a
implantacao de projetos de engenharia ,

arquitetura e urbanismo;

[N}

II - executar outras atividades inerentes
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo Secretario.
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SECAD I
DAS DELEGACIAS REGIONAIS DE OBRAS

Art. 50 - As Delegacias Regionais de Obras competem:
I - supervisionar e controlar a fiscalizacao
das obras do Estado, localizadas em area

de abrangencia de sua Delegacia;

IT - emitir boletim de medicao dos servigos
executados avaliando a qualidade da
obra e o cumprimento do cronograma fisi
co-financeiro das obras sob sua responsa
bilidade;

III - emitir relatorios de atividades sempre
que se fizer necessario ou solicitado;

IV - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuagao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

| \\/\\ SUBSEGAO 1
¥

DA\SECAD DE ENGENHARIA E FISCALIZAGAO

\ . ~
Art. 51 - A Secao de Engenharia e Fiscalizacao compe

I - efetuar a medicao dos servicos executa
tos, avaliando a qualidade da obra e o
cumprimento do cronograma fisico- finan
ceiro das obras situadas na regiao  de
abrangencia de sua Delegacia;

II - avaliar a qualidade e a necessidade de
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reparos en: edificios pertencentes ao Es
tado, sob sua responsabilidade, quando
solicitado;

III - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato;
SUBSECAD 11
DA SEgﬁﬂ DE ARQUITETURA E PROJETOS

Art. 52 - A Secao de Arquitetura e Projetos
compete:
I - proceder levantamentos de servigos e
reparos a serem executados em edificios
de propriedade do Estado , situados na

regiao de abrangencia de sua Delegacia;

I1 - elaborar projetos de reformas e amplia

A\ coes nas obras sob sua responsabilidade;
- 5
’ II1 - executar outras atividade inerentes a

sua area de atuacao que lhe forem atribui

das pelo seu chefe imediato;
:

SECAO II

DA DIVISAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS

Art. 53 - A Divisao de Fiscalizacao de

Obras compete:

I - efetuar a medigao dos servigcos executa
dos avaliando a qualidade da obra e 0
cumprimento do cronograma fisico  finan

ceiro;
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IT - manter o controle dos contratos de cons

trucao e do desempenho das empreiteiras;

IIT - supervisionar e cccrdenar a fiscalizagao
das obras do Governo do Estadc;

IV - executar outras atividades inerentes a

sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
SECAD III
DA DIVISAO DE CONTROLE DE OBRAS

Art. 54 - A Divisao de Controle de Obras compete:

I - expedir termos de recebimento de Obras
e servigos, bem como, emitir ordem de
servicos;
I1 - elaborar folhas de medigoes, graficos e
cronogramas para controle das obras;
III - manter o acompanhamento, conferir e
fazer relatorios sobre obras e servicos;
IV - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri
\\//” buidas pelo seu chefe imediato.

N e

SUBSECAO 1

DA SECAO DE MEDICAO

Art. 55 - A Secao de Medigao compete:
I - elaborar com base nos boletins de medi
cao, os relatorios de medigao das obras;

II - manter o controle financeiro dos contra

"~ GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA %
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tos de construcao;
elaborar relatorios e graficos para pos
sibilitar o controle financeiro das
obras;
executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

SUBSECAD 1I

DA SECAO DE REAJUSTAMENTO E CORRECAQ

Art. 56 - A Secao de Reajustamento e Correcao com

11

EL1

manter o controle dos indices de reajus
tamento e correcoes que estiverem em
vigor;

elaborar calculos de reajustamento con
forme clausulas contratuais;

elaborar calculos de correcao conforme
legislacao vigente;

expedir relatorios de atividades quando
se fizer necessario ou solicitado;
executar outras atividades inerentes a

sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

SUBSECAQ III

DA SECAD DE ARQUIVO

Art. 57 - A Secao de Arquivo compete:
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Art. 57 - A Secao de Arquivo compete:
I - manter arquivo organizado de pastas que

contenham a documentagao basica das o
bras - processo de licitacao, contrato ,
planilhas, ordem de servigo, termos adi
tivos, relatorios e boletins de medicao,
diarios de obras, oficios recebidos, etc
em andamento e ja recebidos;

I - arquivar toda a documentagao recebida;

III - protocolar a saida de todos os  documen
tos arquivados;

IV - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuagao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.

CAPITULO VII

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 58 - Ao Departamento de Servigos Publicos compe

te:

I - coordenar, operar por meio da Administra

\Q:\H’#T cao Indireta, e fiscalizar todos os ser

\‘ vicos publicos de responsabilidade  do
‘ o Estado;

II - executar outras atividades inerentes a

sua area de atuagao que lThe forem atri

buidas pelo Secretario.

SECAO I

DA DIVISAQ DE MANUTENCAO
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Art. 59 - A Divisao de Manutencao compete:
I - coordenar a recuperagao e censervacao dos
imoveis de propriedade ou uso do Estado
e respectivos equipamentos;
I1 - supervisionar a avaliagcao de bens imo
veis do Estado;
111 - executar outras atividades inerentes  a

sua area de atuacao que lhe forem atri

buidas pelo seu chefe imediato.
SUBSECAD I
DA SECAC DE OBRAS

Art. 60 - A Secao de Obras compete:

—
|

cocrdenar e promover a manutengao dos
bens imoveis (predios) de propriedade ou
uso do Estado;

- manter atualizada as piantas (projetos)
dos imoveis pertencentes ou uso do  Esta
do;

- normatizar as manutengoes corretivas e

preventivas dos imoveis pertencentes ou
\ uso do Estado;

‘ IV - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuacao que lhe forem  atri

buidas pelo seu chefe imediato.
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SUBSEGAD I1

DA SECAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 61 - A Secao de Equipamentos cempete:

I - coordenar e promover a manutengac dos
bens de capiial (equipamentos) de proprie
dade ou usc do Estado;

I1 - manter atualizado acervo tecnico (ma
nuais, catéTogos, pubiicagaes, folders,
etc) de equipamertos de propriedade ou
uso do Estadc;

IIT - normatizar a manutengao cerretiva e  pre
veniiva dos equipamentos de  propriedade
ou uso do Estado;

-

IV - executar outras atividades inerentes a

sua area de atuacao que lhe forem  atri

buidas pelo seu chefe imediate.
i

\\ SUBSEGAD 111

S ~ -
DA SECAO DE AVALIAGAC, FISCALIZACAO E TOPOGRAFIA

Art. 62 - A Secao de Avaliagao, Fiscalizacao e  Topo
grafia compete:
I - supervisionar a avaliagao de imoveis de
propriedade ou uso do Estado;
11 - fiscalizar a manutengao de obras e equi

pamentos e propriedade ou uso do Estado;

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA 5

N 7 v GOVERNADORIA 38

"\RONDONIA)

IIT - fazer levantamentos e demarcacao topogra
fica de terrenos onde estao edificado pre
dios de propriedade do Governo do Estado
e elaborar memorais descritivos e fiscali
zar servicos topograficos;

IV - executar outras atividades inerentes a
sua area de atuagao que The forem atribui

des pelo seu chefe imediate.
SECAO 11
DA DIVISAD DE INTEGRACAO E FISCALIZAGAO DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 63 - A Divisao de¢ Integracao e Fiscalizagao  de

Servicos Publicos compete:
I - promover a integraczo entre as entidades
da Administracao Indireta do Estado quan

to a prestacao de servigos publicos;

II - a programagac a ser executada pelas enti
dades vinculadas atraves da manutencao de
informagoes atualizadas sobre suas acoes;

IIT - cadastrar e fiscalizar a quelidade dos ser

vicos publicos prestados pelas Empresas e

Qi

Companhias que vierem a ser vinculadas
Secretaria;

IV - executar outras atividades inerentes 3
sua area de atuagao que lhe forem atribui

das pelc seu chefe imediato.

SUBSECAO I
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DA SECAQ DE CADASTRO

Art. 64 - A Secao de Cadastrro compete:

[ - cadastrar e manter atualizado os Servigos
Publicos que vierem a ser vinculadas a es
ta Secretaria;

Il - promcver a integracao entre as entidades
Administrativas Indiretas do Estado, quan
to a prestacao dos servicos publicos.

II1I - manter atualizado o cadastro das acoes
programadas pelas empresas e companhias
que vierem a ser vinculadas a esta Secre
taria.

IV - executar outras atividades inerentes  a

sua area de atuacao que lhe forem atribqi

das pelo seu chefe imediato.

\\;\ SUBSECAD II

DA SECA® DE FISCALIZACAO

\
\
Art. 65 - A Secao de Fiscalizacao compete:

I - fiscalizar a qualidade dos servigos publi
cos prestados pelas empresas e companhias
que vierem a ser vinculadas a esta Secre
taria.

I1 - executar outras atividades inerentes  a
sua area de atuagao que lhe forem atribui

das pelo seu chefe imediato.

TITULO TV

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

CAPITULO I
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DO SECRETARIO DE ESTADO DE OBRAS PUBLICAS

Art. 66 - Sao atribuicoes do Secretario de Estado de

Obras PUblicas, as seguintes:

I - em re]agéo ao Governador e ao proprio
cargo:

a) exercer a orientacao, coordenacao e
supervisao dos orgaos e entidadés da
Administracao Estadual, na area  de
sua competencia;

b) expedir instrucoes e portarias para a
boa execugao dos preceitos da consti
tuicao, das leis, decretos e regula
mentos;

c) apresentar ao Governador do Estado
relatorio anual dos servigos realiza
dos na Secretaria;

d) propor ao Governador, anualmente, o0
orcamento da sua Pasta;

e) delegar suas proprias atribuicoes
por ato expresso, aos seus subordina

dos;

f) praticar atos pertinentes as atribui
coes que lhe forem outorgadas ou dele
gadas pelo Governador do Estado;

g) propor a politica e as diretrizes a
serem adotadas pela Secretaria;

h) assistir ao Governador do Estado no
desempenho de suas atribuicoes rela
cionadas com as atividades da Pasta;

i) submeter a apreciacao do  Governador
projetos de lei e decreto;

j) referendar os atos do Governador rela

tivos a area de atuagao de sua Pasta;
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1) manifestar-se sobre assuntos de sua
pasta, que devam ser submetidos ao Go
vernador;

m) propor a divulgacao de atos e ativida
des da Pasta;

n) criar grupos de trabalho e comissoes
nao permanentes;

0) comparecer perante a Assembleia Legis
lativa ou suas comissoes especiais de
inquérito para prestar esclarecimen
tos, espont&neamente, ou quando regu
larmente convocado;

p) sugerir ao Governador do Estado nome

de pessoas para ocuparem cargos de di

recao no ambito de entidades de  admi

nistracao indireta que vierem a  ser
vinculadas e supervisionadas pela Se
cretaria;

apresentar dec]aragéo de bens no ato

da posse e no termino do exercicio do

cargo;

efetuar indicacoes ao Gavernador do Es
tado para o preenchimento de cargos em
comissao e funcoes gratificadas decor
rentes da estrutura da Secretaria;
I1 - em relacao as atividades gerais da Pasta:
a) administrar e responder pela execugéo
dos programas de trabalho da Pasta, de
acordo com a politica e as diretrizes
fixadas pelo Governador;
b) cumprir e fazer cumprir as leis, os re
gulamentos, as decisoes e as  ordens

das autoridades superiores;
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c) decidir sobre as proposicoes encami

d)

h)

i)

nhadas pelos dirigentes dos orgaos su

bordinados;

praticar todo e qualquer ato ou exer

cer quaisquer das atribuigoes ou compe

tencias dos orgaos, autoridades ou ser

vidores subordinados;

aprovar a programcao a ser  executada

pela Secretaria e pelas entidades que

vierem a ser vinculadas e supervisiona

das, a proposta orcamentaria anual e

as a]teragaes e/ou ajustamentos que se

fizerem necessarios;

promover a avaliagao da programacao e

xecutada no ambito da Secretaria, bem

como da execugao orcamentaria  corres

pondente;

propor a admissao, bem como dispensar

servidores nos termos da legislagao

pertinentes;

proceder a lotacao dos cargos e a dis

tribuicao das funcoes, bem como propor

a classificacao e o remanejamento de

pessoal;

autorizar, cessar e prorrogar afastamen

to de funcionarios e servidores,  no

Pais, nas seguintes hipoteses:

1 - para missao ou estudo de interesse
do Servico Publico;

2 - para participagéo em congressos e
outros certames culturais, tecni

cos ou cientificos;

\
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3 - para participacao em provas de com
peticoes desportivas, desde que ha
ja requisicao da autoridade compe
tente;

4 - solicitar a instauracao de proces
so administrativo ou de  sindican
cia;

5 - recomendar a promogéo de funcioné
rios;

II1 - em relacao aos Sistemas Estaduais de Admi
nistracao, Finnacas e Planejamento e Coor
denacao:

a) sugerir medidas para  aperfeicoamento

dos Sistemas;

b) determinar o cumprimento:
}\aﬂﬁ 1 - das diretrizes e normas dos orgaos

centrais dos Sistemas;

2 - dos prazos para encaminhamento de

dados, informagaes, relatorios e
outros documentos aos orgaos  cen
trais dos Sistemas.

c) aprovar diretrizes e normas para o @
tendimento de situacoes especificas ,
em comp]ementagéo aquelas emanadas dos
orgaos centrais dos Sistemas;

d) aprovar as propostas apresentadas pe
los orgaos setoriais da Secretaria, en
caminhando aos orgaos centrais dos Sis
temas, aquelas que dependem de sua a
preciacao;

e) baixar, no ambito da Pasta, normas re

lativas a administracao financeira e
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orcamentaria, de acordo com orienta
cao dos orgaos centrais;

f ) autorizar todo o processamento neces
sario a realizagao de despesas na Pas
ta;

g ) autorizar o recebimento de doacoes de
bens moveis, sem encargos;

h) instituir mecanismo de natureza tran
sitoria, visando a solucao de proble
mas especificos ou a necessidades e

mergentes.

CAPITULO II
A\ b
\ $\5\\DO SECRETARIO-ADJUNTO
art.\67 - Sao atribuicoes do Secretario-Adjunto:

-1 - coordenar as atividades tecnicas da Se
cretaria;

I1 - aprovar o conteudo, a duracao e a metodo
logia a ser adotada nos programas de
treinamento e desenvolvimento de recur
sos humanos a serem executados sob a res
ponsabilidade direta ou indireta do or
gao setorial do Sistema na Secretaria;

111 - substituir o Secretario nos impedimentos
legais ou eventuais;

IV - coordenar as atividades instrumentais da
Secretaria;

V - exercer as competencias que lhe forem es

pecificamente delegadas pelo Secretario.
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CAPITULO III
DO CHEFE DE GABINETE

Art. 68 - 0 Chefe de Gabinete tem, alem das inerentes
a seu cargo, as seguintes atribuicoes:

I - coordenar as atividades de expediente e
as relativas a comunicagao social dos Ga
binetes do Secretario de Estado e Secre
tario-Adjunto;

I1 - demais atribuicoes que lhe forem delega

das pelo Secretario de Estado.
CAPITULO IV

DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTOS, COORDENADORES DE NUCLEQS, DELEGADOS
REGIONAIS, DIRETORES DE DIVISAO, CHEFES DE GRUPO E CHEFES DE SECAQ.

\\ﬁ\»~\ SECAO I

A

DAS ATRIBUICOES COMUNS
\

Art. 69 - 0s Diretores de Departamento, Coordenadores
de Nucleo, Delegados Regionais, Diretores de Divisao, Chefes de Gru
po e Chefes de Se¢ao, em suas respectivas areas de atuacao, tem as
sequintes atribuigoes:

I - fazer executar a programagao dos traba
Thos nos prazos previstos;
I1 - prestar orientacao ao pessoal subordina
do;
III - solicitar informacoes a outros  0rgaos

ou entidades;
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decidir os pedidos de certidoes e "vista"
de processos;

coordenar, supervissionar e orientar a
execugao de planos, programas e projetos
desenvolvidos pela unidade;
prestar apoio e assessoramento tecnico
ao Secretario de Estado, nas matérias de
competencia da unidade;

acompanhar e efetuar todos os tipos de
controle, de forma regular, dos conve
nios, sob a responsabilidade da unidade;
coordenar a execucao de atividades  admi
nistrativas da unidade;

autorizar horarios especiais de trabalho,
observado o disposto na legislacao;
designar funcionario ou servidor para o
exercicio de substituicao remunerada;
propor a instauragao de sindicancia;
decidir, nos casos de absoluta necessng
de dos servigos, sobre a impossibilidade
de gozo de ferias regulamentares;

propor a escala de ferias dos subordina

dos.

SECAO II

\ DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS

SUBSECAOD I

DD COORDENADOR DO NUCLEQ SETORIAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
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Art. 70 - 0 Coordenador do Nucleo Setorial de Adminis
tracao e Finnagas, alem das atribuicoes que The sio propria tem espe

cificamente as seguintes:

I - visar extratos para publicacao no "Dia
rio Oficial";
II - aprovar a relacao de materiais a serem
adquiridos e guardados em estoques;
III - autorizar a baixa no patrimonio dos bens

moveis; comunicar os casos de servidores
nomeados e que nao entraram em exercicio
no prazo legal;

IV - promover assentamento relativos a vida
funcional dos servidores;

V - apresentar propostas para fixagéo de pa
droes de lotagao, criagao, extingao ou
modificacoes de cargos e empregos, e ne

cessidades de recursos humanos.
SUBSECAO 11
DOS DELEGADOS REGIONAIS, DIRETORES DE DIVISAO E CHEFES DE GRUPO
Art. 71 - Os Delegados Regionais, Diretores de Divi

Y - cumprir e fazer cumprir as leis, os de

sao e Chefes d Gr%\o, tem as sequintes atribuigoes:

cretos, ou regulamentos, as decisoes, 0S
prazos para desenvolvimento dos traba
Thos e as ordens das autoridades susupe

riores;

- trasmitir a seus subordinados as diretri
zes a serem adotadas no desenvolvimento

dos trabalhos;
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avaliar o desempenho das unidades subor
dinadas e responder pelos resultados al
cangados;

opinar e propor medidas que visem ao
aprimoramento de sua unidade;

estimular o desenvolvimento profissional
dos servidores subordinados;

expedir as determinacoes necessarias a
manutencao de regularidade dos Servigos;
manter ambiente propicio ao desenvolvi
mento dos trabalhos;

avocar, de modo geral ou em casos espe
ciais, as atribuicoes de qualquer servi
dor, orgao ou autoridade subordinados;
providenciar a instrucao de processos e
expedientes que devam ser submetidos a
consideragéo superior, manifestando-se ,
conclusivamente, a respeito da materia;
indicar seu substituto, obedecidos os re
quisitos de qualificacao inerentes ao
cargo;

apresentar relatorios sobre os servicos
executados pelas unidades subordinadas;
atribuir tarefas aos servidores na unida
de Administrativa sob sua subordinacao;
controlar a frequencia diaria dos servi
dores diretamente subordinados a atestar
a frequencia mensal;

autorizar a saida do servidor durante o
expediente;

avaliar o merito dos funcionarios  que
lhes sao mediata ou imediatamente subor

dinados.
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SUBSECAO III
DOS CHEFES DE SECAD

Art. 72 - Os Chefes de Secao tem as seguintes atri
buicoes:
I - distribuir os servicos;
II

orientar e acompanhar as atividades dos
servidores subordinados;

III - controlar a frequencia dos subordinados;
IV - executar os projetos, atividades e tare

fas definidos pelos escaloes superiores.
TITULO V
DAS DISPOSICOES FIMAIS

Art. 73 - Ficam criadas no ambito da Estrutura Basica
da Secretaria de Estado de Obras Publicas, as Fungaes Gratificadas

conforme Anexo Unico deste Decreto.

Art. 74 - As despesas decorrentes da aplicacao deste
Decreto correrao a conta da dotacao orgamentaria da Secretaria de Es

tado de Obras Publicas.

Porto Velho, 17 de julho de 1991.

GOVERNADOR




ANEX0  (N1co DO JECRETO  N©

e DE DE 1.997
0RG A0 QUANT. FUN;EO GRATIFI CADA SIMBOLO| VALOR
02 | CONSULTOR TECNICO Fe-7/ | 113.000,00
01 | SECRETARIA DE GABINETE I FG-5/ 79.100, 00
GABINETE DO | 02 | ASSISTENTE II FG-4 / | 62.150,00
SECRETARIO 06 | ASSITENTE III FG-3 45.200,00
01 | MOTORISTA DE GABINETE I FG-3. 45.200,00
02 | RECEPCIONISTA DE GABINETE FG-2- | 33.900,00
02 | MOTORISTA DE GABINETE II FG-1~ 22.600,00
01 | CHEFE DO GRUPO TECNICO DE ESTUDOS E
PESQUISAS FG-6 . | 96.050,00
0T | CHEFE DO GRUPO TECNICO DE PROGRAMA
CAO SETORIAL FG-6 ~ 96.050,00
01 | CHEFE DO GRUPO TECNICO DE ORGANIZA
NUPLAN CA0, SISTEMAS E METODOS FG-6 96.050,00
01 | CHEFE DO GRUPO TECNICO DE INFORMATI
CA FG-6 96.050,00
01 | CHEFE DO GRUPO TECNICO DE PROGRAMAS
ESPECIAIS FG-6 96.050, 00
01 | ASSISTENTE I FG-5/ 79.100, 00
01 | ASSITENTE III FG-3 45.200,00
01 | SECRETARIA DE GABINETE II FG-2 . 33.900, 0C
01 | CHEFE DO GRUPO DE RECURSOS HUMANOS FG-6 - 96.050, 0C
01 | CHEFE DO GRUPO DE FINANCAS FG=6 96.050, 0
01 | CHEFE DO GRUPO DE MATERIAL E PATRL
MONIO FG-6 - 96.050, 0
NAF 01 | CHEFE DO GRUPO DE TRANSPORTES E SER
VICOS GERAIS FG-6 96.050,0
01 | CHEFE DO GRUPO DE COMUNICACAO E DO
CUMENTACAQ ADMINISTRATIVA \ FG-6 ~ | 96.050,0
01 ASSITENTE I \ FG-57 79.100,0
05 | ASSISTENTE III FG-3 45200,
01 | SECRETARIA DE GABINETE II Fe-2 | 38,9005
01 | RECEPCIONISTA DE GABINETE FG-2 33.900,
01 | MOTORISTA DE GABINETE II FG-1 22.600,




ORGAO QUANT. FUNGAO GRATIFICADA  [SIMBOLO| VALOR
01 CHEFE DA SECAO DE PROJETOS ARQUITETO
NICOS FG-4. 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE PROJETOS URBANISTI
CoS FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE PROJETOS ELETRICOS | FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE PROJETOS HIDRAULI '
cos FG-4 62.150,00
DEPARTAMENTO DE| 01 | CHEFE DA SECAO DE PROJETOS SANITARIOY FG-4 62.150,00
ESTUDOS E PROJE| 01 | CHEFE DA SECAO DE CALCULO DE ESTRUTU
70S RA DE CONCRETO ARMADO FG-4, 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE CALCULO DE ESTRUTU |.
RA METALICA FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE CALCULO DE ESTRUTU
RA DE MADEIRA FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE CUSTOS FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE ORGAMENTO FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE COLETA DE PREGOS FG-4 62.150,00
11 | ASSISTENTE III FG-3 - 45.200,00
01 | MOTORISTA DE GABINETE II FG-1 - 22.600,00
06 | ASSISTENTE I FG-5 7 | 79.100,00
01 | CHEFE DA SECAO DE MEDIGAO FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE REAJUSTAMENTO  E
CORREGAO FG-4 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE ARQUIVO FG-4 62.150,00
05 | CHEFE DA SECAQO DE ENGENHARIA E FISCA
DEPARTAMENTO DE LIZAGAO FG-4 - 62.150,00
CONTROLE E FIS | 05 | CHEFE DA SEGAO DE ARQUII{TURA E PRO
CALIZAGAO JETOS ' FG-4- 62.150,00
01 | ASSISTENTE II FG-4/ .| 62.150,00
13 | ASSISTENTE III \\S\\ FG-3/+ | 45.200,00
01 | SECRETARIA DE GABINETE II \\ FG-2 - 33.900,00
06 | MOTORISTA DE GABINETE II i FG-1 22.600,00




ORGAO QUANT. FUNGAO GRATIFICADA  [SIMBOLO| VALOR

01 | ASSISTENTE I FG-5 79.100, 00
01 CHEFE DA SECAO DE OBRAS FG-4. 62.150,00
01 | CHEFE DA SECAO DE EQUIPAMENTOS FG-4 62.150,00
01 CHEFE DA SECAO DE AVALIAgﬂo, FISCALI

DEPARTAMENTO DE ZACAO E TOPOGRAFIA FG-4 62.150,00

SERVICOS PUBLI | 01 | CHEFE DA SEGAO DE CADASTRO FG-4 62.150,00

oS 01 | CHEFE DA SEGAO DE FISCALIZACAO FG-4 62.150,00
01 | ASSISTENTE II FG-4 62.150,00 |
03 | ASSISTENTE III \ FG-3 - 45.200,00
01 | MOTORISTA DE GABINETE ﬁf\h FG-1 ~ 22.600,00






