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DECRETO N¢ 4563 , DE 23 DE MARGO. DE 1990.

Aprova o Regimento Interno do Hospital

de Base Dr. Ary Pinheiro.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA no

uso de suas atribuigaes legais,

Art. 12 - Fica aprovado o Regimento Inter-
no do Hospital de Base Dr. Ary Pinheiro, que a este acompanha.

Art. 2¢2 - Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicagao.

Art. 3¢ - Revogam-se as disposigaes em
contrario e em especial o Decreto n? 1271, de 28.06.83.

Palacio do Governo do Estado de Rondonia i

em 23 de margo de 1990, 1029 da Repﬁblica.

JERONIMO GARCTIA DE SANTANA

///////, Governador
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REGIMENTO INTERNO DO HOSPITAL DE BASE

ARY PINHEIRO

CAPITULO I
DA NATUREZA E COMPETENCIA

Art. 12 - O Hospital de Base Dr. Ary Pinheiro,
orgao subordinado a Secretaria de Estado da Satde, com autonomia admi-
nistrativa, observara fielmente ao Sistema de Salde preconizado pelo

Decreto-Lei n? 36, de 17.12.82 e Decreto n? 3903, de 13.09.88.

Paragrafo unico - Ao Hospital de Base '"Dr. Ary
Pinheiro!" compete:

I - prestar assistencia médico—hospitalar,denﬂ
tro do que delimita sua posigao no Sistema de Saude de Rondoniaj

ITI - servir de campo de ensino, treinamento e
aperfeigoamento a estudantes e profissionais na area da saude, em con-

sonancia com os programas de formagéo de recursos humanos da Secretaria

de Estado da Saude:

III - colaborar com o exercicio da atengao me-

dica integral a4 saude da comunidade e para sua educagao sanitaria.

cArPiTULO II
DA ORGANIZACAO E ESTRUTURA

Segao I

Disposigoes Especiais

Art. 22 - O Hospital de Base sera dirigido

por Diretor Geral, tepdo c9 auxiliar direto o Diretor da Divisao Mé-

dica gue o substitui é m sey impedimento.

Art/. 32 — O Diretor Geral sera designado pelo Go-

vernador do Esta preferédncialmente com formagao em administragao Hos-

thedida cdpacidade técnico-cientifica, notoria experiencia

pitalar ou reco
[ ol
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administrativa e espirito de lideranga.
§ 22 - Sao atribuigoes do Diretor Geral:
I - presidir as reunioces do Conselho Diretor;
IT - adotar medidas emergenciais, submetendo-as,
posteriormente, ao Conselho Diretor para apreciacgao;
III - indicar ao Secretario de Estado da Saude

os Diretores das Divisoes;
IV - solicitar ao Secretario de Estado da Sal-
de o afastamento dos Diretores das Divisoes:
V - recorrer ao Secretario de Estado daSaﬁde,
quanto as deliberagoes do Conselho Diretor;
VI - criar comi§85es visando a solugao de pro-
blemas especificos do Hospital de Ba@é;ﬁ
VII - propor ao Conselho Diretor normas, ins-
trugoes e alteragoes do Regimento Interno necessarios ao bom funciona-

mento do orgao;
VIII - submeter ao Secretario de Estado da Saude

assuntos e documentos que necessitem da sua aprovagao;

IX - atender as solicitagoes dos orgaos que
tenham competéncia para exercer controle sobre o Hospital de Base;

X - representar o Hospital de Base em juizo

ou fora dele, podendo constitulir preposto e procurador;

XI - supervisionar e coordenar as atividades
da instituigao, cumprindo e fazendo cumprir normas, deveres e o regi-
mento interno;

XII - promover a apuragao de irregularidades;
XIII - propor elogios e aplicar penas discipli-

nares aos funcionarios;

espachar com o Governador;

manter a ordem e a disciplina do Hospital

de Base, fazendo cupfprir rigorosamente as normas disciplinares conti-

; de 13.09.88.
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Segao II

Da Estrutura Basica

Art.

42 — O Hospital de Base Dr. Ary Pinheiro

tem a seguinte estrutura basica:

L. ==

Diretor Geral:
a)-—

b)-

c)-

IT -
de Administragao e Finangas:

A)-

I1T -

Orgao de Assisténcia Diretae Imediata ao

Gabinete
Comissaode Controlede Infeccao Hospitalar
Comissao de Etica Meédica

Unidade Setorial dos Sistemas Estaduais

Divisao de Administragao
1- Segaode Finangas, Contabilidade e Custos
2- Segao de Material e Patrimonio
2.1 - Setor de Almoxarifado
2.2 - Setor de Compras
3- Secao de Pessoal
4- Segao de Higienizagao
4,1 - Setor de Lavanderia
4.2 - Setor de Zeladoria e Necrotério
5- Segao de Manutengao e Reparos
6- Segao de Atividades Gerais
6.1 - Setor de Portaria e Vigilancia
6.2 — Setor de Transportes
Orgaos de Atividades Especificas:
Divisao Médica
1 - Segao de Clinica Médica
Segao de Terapia Intensiva
“”5;550 de Clinica Cirlurgica
Sgééo de Ginecologia e Obstetricia
éegéo de Pediatria

Segao de Psiquiatria
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7 - Segao de Traumato-Ortopedia
8 - Segao de Centro Cirurgico
9 - Segao de Pronto-Socorro
9.1 - Setor de atendimento a pacien-
tes internos
9.2 - Setor de atendimento a pacien-
tes externos
10 - Segao de Odontologia

11 - Segao de Anestesiologia

B)- Divisao de Enfermagem

1 - Segao de Enfermagem Médica

2 - Secao de Enfermagem Cirurgica

3 - Segao de Enfermagem em Unidades Es-
peciais

4 - Segao de Enfermagem Materno-Infantil

C)- Divisao Técnica
1- Secado de Arquivo Médico e Estatistica
1.1 - Setor de Arquivo Médico
1.2 - Setor de Dados Médicos
1.3 - Setor de Internagao/alta

1.4 - Setor de Estatistica

2- Secao de Nutrigao e Dietetica
2.1 - Setor de Recebimento e Armaze-
nagem
2.2 - Setor de Preparo e Cocgao
2.3 - Setor de Dietoterapia

2.4 - Setor de Lactario

Servigo Social

d¢ Farmacia
etor de Recebimento e Distri-
buigao

Setor de Controle de Psicotropicos
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5- Secao de Reabilitagao e Terapia
5.1 - Setor de Fisioterapia

- Setor de Fonoaudiologia

- Setor de Psicologia

2
3
.4 - Setor de Terapia Ocupacional
5

g v g um

- Setor de Oficina de Protese e

Ortese

D)- Divisao de Apoio Diagnostico

1 - Segao de Radiologia
2 - Segao de Banco de Sangue
2.1 - Setor de Recrutamento e Selegao
2.2 - Setor de Preparo e Armazenamento
3 - Secao de Laboratorio Clinico
4 - Segao de Anatomia Patologica

IV - Orgao Colegiado

a) Conselho Diretor
CAPITULO III

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E UNIDADES

Segao I

Dos Orgaos

Art. 52 - Ao Gabinete compete:
a) atender e encaminhar pessoas que
venham a procura do Diretor Geral

para resolver os problemas apre-

) Janexay os trabalhos efetuados

pelos demais setores previstos

no/artigo deste Regimento;
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Hospitalar composta por trés membros designados pelo Diretor Geral

compete:
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c) organizar e controlar a agenda
do Diretor Geral;

d) preparar expedientes a serem
assinados pelo Diretor Geral;

e) coletar, registrar e arquivar
atos oficiais, correspondencias,
publicagoes e outros de inte-
resse;

f) receber, protocolar e dar des-
tino a documentagao recebida;

g) supervisionar servigos de da-

tilografia.

Art. 6° - A Comissao de Controle de Infecgao

a) investigar constantemente os
focos de infecgao hospitalar;

b) tracar normar para prevenir a
ocorréencia de infecgao;

c) propor o exame periédico dos
funcionarios que possam ser
afetados ou transmitir alguma
forma de infeccgao;

d) propor agoes visando diminuir
os indices de infecgao Hospi-
talar;

e) manter controle mensal dos in-

dicadores de infecgao.

al/assessorar a Direcao do Hospi-

/ tal nas questoes eticas;

b) Tiscalizar;

1 - exercicio etico da profisiJ
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sao do médico no Hospital
de Base;

2 - a qualidade do atendimento
dispensado ao paciente;

3 - as condigoes oferecidas pe-
la Instituigao e sua com-
patibilidade com o berfei-
to desempenho técnico, mo-
ral, eético e cientifico da
Medicina;

4 - a obediencia aos princﬁﬁos
que regulamentam preceitos
legais dos direitos dos
médicos.

¢) propor sindicancia interna pa-
ra apurar infragoes eticas;

d) comunicar ao CRM/RO as irregu-
laridades e infragoes ao Codi-
go Brasileiro de Deontologia

Médica.

Paragrafo unico - A Comissdo de Etica Medi-
ca composta por 5 (cinco) membros efetivos e 5 (cinco) suplentes, todos
médicos, escolhidos por voto secreto, em eleigoes livres, de acordo com
as normas especificas contidas na resolugao CRM/RO n? 05/87, de 11 de
agosto de 1987.

Segao II

Da Unidade Setorial dos Sistemas Estaduais

Art. 82 — A Divisao de Administragao como uni-

dade setorial do Sistema Estad e Administragao compete executar todas

as atividades relativas a Admfnistraca¢/ de materiais, patrimonio, ser-

vigo, transportes internos, e conservagao, lavanderia, ze-

/ -
m¢ntagog’s administrativase recursos humanos.

_J

ladoria, comunicagoes e do

VA
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Art. 9¢2 - A Divisao de Administragao como unidade

setorial do Sistema Estadual de Finanga compete executar todas as ati-
vidades necessarias a emissao de Nota de Empenho, a 1iquidag§o e ao

pagamento, inclusive o controle das disponibilidades orgamentarias e
financeira, o exame da documentagao e o encaminhamento das informagoes
necessarias ao érgéo central do Sistema.
Art. ‘10 - A Divisao de Administragao é constitui-
da pelas seguintes segoes:
I - Segao de Finangas, Contabilidade e Custos

II - Secao de Material e Patrimdnio

- Setor de Almoxarifado
- Setor de Compras
III - Secao de Pessoal
IV - Secgao de Higienizagao

- Setor de Lavanderia
- Setor de Zeladoria e Necrotério

V - Segao de Manutengao e Reparos

VI - Segao de Atividades Gerais
- Setor de Portaria e Vigilancia
- Setor de Transportes

Art. 11 - A Segao de Finangas, Contabilidade e

Custos, ccmpete:
a) preparar os processos para aquisi-

cao de materiais e envia-los a Co-
missao Geral de Compras;

b) organizar as Notas de Autorizacgao de
Despesas, Notas de Empenho e Nota
Financeira;

c) efetuar o pagamento;

d) manter organizado o arquivo de processos;

e) coletar, classificare registrar da-

s Jpara aprypriagao de custos;

dados coletados e clas-

para fins de analise de
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Art.

12

g)

h)

A Segcao de Material e Patrimonio com-

a)

b)

c)

d)

e)

elaborar a proposta orgamentéria do

Hospital de Base;

controlar a execugao orgamentaria

do Hospital.

controlar bens patrimoniais;

fiscalizar a utilizagao do patri-

monio;

dar carga e baixa aos orgaos do

Hospital, dos bens patrimoniais;

receber, ccnferir e transferir as
cargas de cada orgao do Hospital

quando houver mudanga de titulares;

inventariar o material permanente,

equipamentos e instalagSes;

fazer/ os Chefes de outros setores

_/
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assinarem os respectivos térmos de

responsabilidade.

[+]

§ 1° - Ao Setor de Almoxarifado compete:

a) receber, conferir, registrar, arma-

zenar e distribuir material;

b) manter as fichas atualizadas obser-
vando os estoques maximo e minimo

de material;

c) receber as requisigoes e distribuir
os materiais solicitados, observan-
do sempre as variagaes de consumo

em cada Setor do Hospital;

d) comunicar a existéncia de material
inutil, obsoleto, em desuso e que-

bras;

e) comunicar aos demais membros da Co-
missao de recebimento a chegada do

material a ser recebido;

f) levantar periodicamente o0s esto-

ques;

g) manter o registro diario de entra-
da e saida de material no terminal

e computador, quando este passar

utilizado;




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

§ 22 - Ao Setor de Compras compete:

a) formar e manter atualizado um fi-
chario de fornecedores de todos os
produtos consumidos no Hospital;

b) proceder as cotagoes de precos;

c) efetuar as compras dos produtos
autorizados e entregé—los ao almo-

xarifado.

Art. 13 - A Segao de Pessoal, compreendendo ati-
vidades de cadastro, prontuério, frequéncia, pagamento, protocolo e

expediente compete:

a) recrutar e selecionar candidatos com
observancia as normas estabelecidas
pelas Secretarias de Estado da Saa-
de e Administragao;

b) manter registro funcional dos ser-
vidores;

¢c) organizar, propor e controlar a es-
cala de férias em consonancia as
propostas dos Diretores de Divisao
e Chefes de Segao;

d) comunicar ao setor encarregado as
faltas e irregularidades cometidas
pelos funcionarios;

e) emitir avisos de férias;

f) proceder alteragdes de férias;

g) anotar férias, licengas,; contribui-
cao sindical (quando for o caso) e

alteragoes salariais em fichas in-

dividuais ou Carteiras Profissio-

ais ou ainda, no terminal de com-

ores, quando este passar a ser
ufilizado;

confrolar frequencia dcs servido-

5
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i) expedir guias de exames médicos para
o servidor se dirigir a Junta Médica;

j) processar licengas;

1) controlar as atividades de reprografia
e telex;

m) acompanhar e controlar as atividades da
folha de pagamento;

n). formar, receber, expedir, registrar,dis
tribuir e arquivar processos € corres-
pondéncias em geral;

o) controlar a movimentagéo de documentos;

p) manter atualizado fichario por ordem nu
méri¢a alfabética de procedéncia e as-
sunto;

q) prestar informagoes sobre a tramitagao
de processos e documentos;

r) zelar pela guarda e conservagao dos pro
cessos, correspondéncia em geral e atos
administrativos;

s) manter sigilo, sobre documentagoes rece
bidas e expedidas;

t) numerar correspondéncia, atos adminis-
trativos e outros;

u) arquivar diarios e publicagoes.

Art. 14 - A Segao de Higienizagao compreen

de Setor de Lavanderia e Setor de Zeladoria e Necrotério.

§ 12 - Ao Setor de Lavanderia compete:
a) pesar, separar € preparar a roupa usa-
da, para ser lavada;

roupa servida do Hospital;

a rpupa utilizando os produtos e
cas indicadas pela Comissao de

le de Infecgao Hospitalar;

_/
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d) dar o acabamento a roupa, apos lavada e
guardada;

e) enviar ao encarregado a roupa que“ne—[
cessitar reparos;

f) distribuir a roupa de acordo com a quan
tidade necessaria em cada Setor e nos
horarios previamente estabelecidos en-
tre a lavanderia e o Setor;

g) zelar para que a roupa nao seja um vei-
culo de contaminagao para paciente e
funcionérios;

h) efetuar levantamentos periodicos e inthg
duzir dispositivos que permitam o me-
lhor controle possivel da roupa;

i) manter a lavanderia em perfeita ordem e
obrigar os funcionarios a utilizarem os
meios de protegao indicados;

j) requisitar o material e os servigos ne-
cessarios ao bom funcionamento da se-
gao;

1) exigir que seja feita a manutengao pe-
riodica do equipamento em uso;

m) controlar toda roupa do Hospital e comu
nicar as inutilizadas ou extraviadas;

n) fazer os relatorios necessarios ao le-

vantamento de custos.

§ 22 - Ao Setor de Zeladoria e Necroterio

a) promover a limpeza diaria dos locais

e forem confiados;

£tar ¢gs lixos dando-lhe o devido deg

P”C) promoYer a limpeza periédica deparedesiJ
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janelas, tetos, lustres e moveis;

d) combater permanentemente os insetos e
roedores;

e) promover treinamento em servigo;

f) aplicar rigorosamente as tecnicas e as
substancias indicadas pela C.C.I.H. pa-
ra a limpeza de cada material ou local;

g) receber e distribuir o material de lim-
peza;

h) controlar rigorosamente a utilizagao e |
o cdnsumo do material de limpeza;

i) manter a limpeza e a higiene dc necro-
tério;

j) manter contato constante com os respon-
saveis pelo servigo de Obito a fim de evi-
tar a permanéncia de corpos por mais de
24 (vinte e quatro)horas;

1) manter a limpeza, jardinagem e preserva
950 das plantas nos pétios internos do

Hospital de Base.

‘Art. 15 - A Segao de Manutengao e Reparos
compreende a manutengao preventiva, conservagao, reparos, mecéniba e
eletrica e compete:

a) manter registro das instalagoes hidrau-
licas, elétricas e especiais do Hospi-
tal;

b) manter arquivadas as plantas de constru
cao e da estrutura do preédio;

¢) manter arquivadas as instrugoes relati-

ada instrumento;
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pendéncias do Hospital;
f) reformar e reparar méquinas, aparelhos;

4 r'd
moveis e utensilios;

g) fiscalizar a manutengao de aparelhos
feita por empresas privadas . mediante
convenios;

h) zelar pelo abastecimento da égua, quan
titativa e qualitativamente;

i) manter em ordem as instalagoes de vapor,
para que haja produgéo suficiente;

j) manter sempre em ordem o equipamento
contra incendio;

1) manter pessoal de plantao nos fins de
semana e feriado;

m) atender com maxima urgéncia chamadas pa
ra consertos; '

n) manter a agenda com nome e enderegovcom
pleto das firmas prestadoras de servi-
GOS;

o) zelar para evitar acidentes de trabalho;

p) efetuar a manutengao das méquinas, equi
pamentos e instalagoes dc Hospital' de

Base.

Art. 16 - A Segao de Atividades Gerais com

preende o Setor de Portaria e Vigilancia e Setor de Transporte.

§ 12 - Ao Setor de Portaria e Vigilancia

compete:

a) exercer a vigilancia interna do predio;

—

_/
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d) zelar pelo patrimonio material do Hospi
tal de Base evitando furtos ou roubos;

e) efetuar a revista de bolsas quando ne-
cessério;

f) impedir a entrada ou saida de objetos
ou pessoas nao autorizadas;

g) manter o controle de entrada e salda
de veiculos;

h) receber e prestar informagoes neces-
sl He pessoas que buscam o Hospital
de Base;

i) orientar os pacientes com relagéo 208
diversos locais a que se destinam;

j) prestar informagoes a respeito de pes-

soas internadas.

§ 22 - Ao Setor de Transporte compete:

a) organizar, fiscalizar e manter o servi
¢go de transporte dos diversos setores do
Hospital;

b) organizar e fiscalizar o servigo de plan
toes de motorista;

c) controlar e manter o servigo de ambulég
cia de acordo com as normas especifi-
cas;

d) efetuar peguenos reparos nos veiculos
em uso e propor o recolhimento a ofici-
nas particulares daqueles que necessitam
reparos mais ccmplexo;

mgnter veliculos limpos e cuidados.

rolar/e fiscalizar o servigo de am-
nao permitindo o seu uso com

os particulares.
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CAPITULO IV

Da Competéencia dos orgaos de atividades especificas

Segao I

Da Divisao Medica

Art.

~

G

17 - A Divisao Médica subordinada di-

retamente ac Diretor Geral compete:

il

IT

LIL

Art.

seguintes:

II

I1I

coordenar as atividades medicas de

volvidas no Hospital de Base e

ap
as de ensino e pesquisa na area meé
que sejam realizadas no Hospital;
participar na organizagéo e exec
de programas de formagao e desenvo
mento de recursos na area medica;
zelar pelo uso adequado, higiene,
da e conservagao de materiais, ins
mentos e equipamentos de trabalho

tivos a area medica.

A Divisao Médica compreende
de Clinica Médica
de Terapia Intensiva
de Clinica Cirurgica
Ginecologia e Obstetricia
Pediatria

Psiquiatria
Traumato-Ortopedia

Centro Cirurgico

Pronto Socorro

Odontologia

Anestesiologia

sen-
oiar

dica

ugao

1lvi-
guar

tru-

rela

as
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Art. 19 - A Segao de Clinica Médica compe-

te:

a) efetuar atendimento médico aos pacien-
tes portadores de patologias clinica
hospitalizados;

b) orientar, coordenar, cohtrolar e super
visionar o desenvolvimento dos cuidados
dos pacientes, visando o melhor nivel
possivel de assisténcia e curta perma-
nencia dos mesmos no hospital;

c) efetuar a prescrigéo diaria dcs pacien-
tes, sem ultrapassar o horario das
10:0C horas da manha;

d) estimular a realizagéo de debates, pa-
lestras, segoes clinicas e outras ativi
dades que possam melhorar o nivel tec-
nico-cientificos;

e) realizar interconsultas sempre que soli

citadas.

Art. 20 - A assisténcia médica de que tra-
~ta o artigo anterior far-se-a atraves da especialidade de Alergia e
Imunologia, Clinica Médica, Dermatologia, Gastroenterologia, Endocri-

nologia, Nefrologia, Pneumologia e Neurologia.

Art. 21 - A Segao de Terapia Intensiva com
pete: '
a) prestar assistencia meédica continua a
pacientes agudos graves, mas que apre-
sentam possibilidade de recuperagao ra-

pida ou total;

er a pacientes oriundos tanto do

nternagao geral e Centro Ci-

_/
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tes do setor de atendimento externo,
sendo que neste caso, havera triagem

oObrigatoria no Pronto Socorro;

¢c) manter e zelar pelo funcionamento do
equipamento da U.T.I.;

d) estabelecer a necessidade e a especifi-
cagao das instalagoes, equipamentos e
medicamentos para a unidade;

e) manter controle rigoroso do material

utilizado na U.T.I.

Art. 22 - A Segao deClﬁﬂca(ﬁmﬁgia&cammte:

a) cumprir programas de trabalho assisten-
cia médica—cirﬁrgica de urgéncia-—emer—
gencial e eletiva;

b) realizar interconsultas sempre que soli
citadas;

c) zelar pelo uso adequado, higiene, guar-
da e conservagao de materiais, instru-
mentos e equipamentos de trabalho rela-
tivos a clinica cirﬁrgica;

d) cumprir programas relativos ao tratamen
to de pacientes cirﬁrgicos nas diversas
especialidades em regime de internacao
nas fases pré, trans e pos operatorias;

e) dar pareceres cirﬁrgicos sempre que so-
licitados;

f) coordenar e programar as atividades mé -

dicas relacionadas ao atendimento da

clinica.ci?ﬁﬁgica.

- A Sfgao de Ginecologia e Obste-

tricia compete:

oorgenarczprogramarensatividades refe-

=
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rentes a area de ginecologia;

b) dar parecer da especialidade sempre que
solicitado;

c) prestar atendimento ambulatorial em gi-
necologia em todos os pacientes da Capi
tal e dos municipios do interior, estes
encaminhados pelas demais Unidades de
Saude;

d).participar do pr6grama de prevengao de
cancer ginecolodgico da SESAU;

e) efetuar cirurgia ginecolégica;

f) atender solicitacgao de pareceresrmaérea
ginecolégica;

g) prestar atendimento emergencial de ca-
sos ginecolégicos que o requeiram;

h) prestar cuidados pré, trans e pos-ope-
ratorio de pacientes em regime de inter
nagao;

i) realizar interconsultas sempre que soli
citado;

'j) prestar cuidados de pre, trans e pos-
-parto normal ou cirﬁrgico, de pacien-
tes em regime de internagao;

1) cumprir rotina de atendimento medico de
urgéncia e emergéncia em clinica obste-
trica;

m) participar dos programas deeducagaodo
sistema alojamento conjunto Mae-Filho;

n) executar tratamentos clinicos das gestan

me) de internagao;

o) s os dias pacientes interna

ar payecer da especialrdade sempre que

solicitado; )

N




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA N
GOVERNADORIA 21

q) realizar inter-consulta sempre que so

licitado.

Art. 24 -A Segao de Pediatria compete:

a) prestar atengéo global ao recém-nascido
normal no alojamento conjunto e ao pre-
maturo ou patoldgico;

b) atender as necessidades do recém-nasci-
do, mantendo ambiente adequado e 1livre
de agravos fisicos ou biolégicos, que
permitam o desenvolvimento normal dos
mesmos;

c) manter uma rotina dos servigos quanto ao
primeiro atendimento e a alimentag&xpryg
rizando o aleitamento materno;

d) visitar todos os dias os recém-naxﬁdos
internados;

e) orientar, coordenar, controlar e super-
visionar o desenvolvimento dos cuidados
aos pacientes, visando o melhor nivel de
assisténcia possivel e curta permanen-
cia dos mesmos no hospital;

f) prestar atengao as criangas tanto para
tratamento clinico quanto cirﬁrgico nas
fases pré e pos-cirurgicos;

g) programar realizagao de debates, pales-
tras, sessoes clinicas e outras ativida
des que possam melhorar o nivel tecni-
co-cientifico do servigo;

h) prebt antacao higieno-imuno-dieté-

iliares de criangas interna
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Art. 25 - A Segao de Psiquiatria compete

executar as seguintes atividades especificas:

a) coordenar as atividades relativas ao
tratamento de pacientes psiquiétr}cos
internados no servigo de clinica psi-
quiatrica e pacientes externos;

b) atender paciente psiquiétrico na unida-
'de de emergéncia sempre que solicitado
pelo plantonista;

c) realizar um trabalho integrado com to-
dos os técnicos do servigo visando um
melhor atendimento ao paciente reduzin-
do o periodo de internagao e reintegran
do no meio social;

d) dar parecer da especialidade sempre que
solicitado;

e) realizar inter consultas sempre que soli

citado.

Art. 26 - A Segao de Traumato-Ortopedia com

pete:

a) coordenar e programar as atividades re-
ferentes ao atendimento na area de trau
mato-ortopedia;

b) prestar cuidados pré, trans e pos-opera
torios, executar tratamento clinico e
cirirgico, bem como de protese e ortese
nos pacientes em regime de internagao,
e nao internados;

rgias de urgencias;

tratamgnto clinico, bem como

rteses em pacientes ambu

)
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e) realizar inter consultas sempre que soli

citado.

Art. 27 - A Secao de Centro Cirargico ccm-

pete:

a) coordenar e elaborar a programacao de
cirurgia eletiva;

b) controlar material e equipamento do Cen
tro Cirﬁrgico;

c) elaborar a previsao anual de material e
equipamentos dos Centros Cirurgicos;

d) promover a recuperagao de materiais e
equipamentos;

e) requisitar, conferir e receber mate-
riais e equipamentos de Centro Cirﬁrgi—
(odel

f) registrar dados referentes aos atendi-
mentos nos Centros Cirﬁrgicos;

g) coordenar com a enfermagem o funciona-

mento do Centro Cirﬁrgico;

Art. 25 - A Secgao de Pronto Socorro compe-

te dirigir, coordenar e executar as seguintes atividades genericas:

a) atender vinte e quatro horas por dia aos
casos de emergéncias e urgéncias medi-
cas nas areas de clinica médica, cirur-
gia e pediatria;

b) prestar primeiros socorros fora do hos-
pital quando o caso assim exigir;

c) agiliza g/atEHdimento observando roti-

ples e funcionais;

manter a rotdAdtividade dos leitos pela




e)

T)

g)

h)

Art. 29 - A Segao de Odontologia compete:

a)

b)

i

d) realizar inter-consultas sempre que solicitados.:

Art. 30 - A Secgao de Anestesiologia compete:

I

IT

ITT

atraves de uma farmacia propria;
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clinicos especializados;

manter estrito contato com a U.T.I., pa
ra atendimento dos casos mais graves;
manter relagao atualizada de enderegos
e telefones de todos os médicos planto-
nistas ou em regime de sobreaviso que
atendem o Pronto Socorro;

manter um controle rigoroso do medica-

mento e material de penso consumidos

manter em perfeito funcionamento mate-
rial e equipamentos utilizados em emer-

gencia.

efetuar a assisténcia odontologica em
pacientes internos no Hospital de Base;
dar cobertura ao Pronto Socorro do Hospi
tal de Base nas urgéncias odontolégicas;

participar de equipes multiprofissionaisdo

atendimento de cirurgia buco-maxilo-facial;

prestar assistencia especializada ao
pré, trans e pos anestésico, a pacientes de
rotina e emergéncia durante as 24(vinte e qua
tro) horas;

controlar e zelar pelo equipamento e ma
terial de anestesia;

orientar a enfermagem para o atendimen

to correto dos pacientes antes, durante

e /pos/cirurygia;

ao
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tadas pela administragao;

VI - ministrar a anestesia apropriada aos
pacientes internados e extermos que neces
sitem, utilizando aparelhagem e drogas do me
lhor desempenho;

VII - manter profissionais em nimero suficiente pa
ra o pleno atendimento, ‘em tempo habil, das
necessidades ao Hospital durante as 24 (vinte
quatro) horas por dia.

Segao II

Da Divisao de Enfermagem

Art. 31 - A Divisao de Enfermagem subordi
-nada ao Diretor Geral compete:

I- planejar, organizar, dirigir, coordenar
e supervisionar as atividades de enfer-
magem desenvolvidas pelos servigos - que
a integrou, procurando assegurar um ni-
vel otimo de padrao técnico-cientifico e ri
gorosos principios eticos e profissionais;

II- propiciar assisténcia de enfermagem, vi

~ sando a protegio-e promogao’da saide, recupera
gao e reabilitagao do paciente e da familia,
com projegao a comunidade;

III- zelar pela conservacgao e manutengao de
aparelhos, equipamentos e materiais necessa-
rios ao atendimento de enfermagem;

IV- proporcionar a integragao ensino-assistén-
cia de enfermagem, visando a execucgao de pro

grama de formagao e desenvolvimento dopessoal

D
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I - prestar assistencia ao paciente e
auxiliar o medico clinico cirdrgi-
co;

II - cumprir e fazer cumprir prescrigoes medicas
no setor de internagao da.clinica médica;

III - controlar medicamentos da clinica mé
dica;

IV - zelar e controlar material de uso
médico e de enfermagem da clinica ci-
‘rurgica;

V - elaborar, propor e executar planos
de enfermagem;

VI - elaborar escalas de servigo eférias,
por grupo de atividades;

VII - controlar as anotagoes de prontua-
rios realizados pelo pessoal de En-
fermagem;

VIII - cumprir e fazer cumprir normas e ro
tinas;

IX - apresentar relatério mensal de ati-
vidades; .

X - orientar paciente . e . acompanhante
na admisséo, permanéncia e alta;

XI - promover e participar de programas
de educagao para a saude;

XII - realizar diariamente o censo hospi-
talar;

XIII - executar tarefas afins.

mbulatorio geral:

e
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IIT - controlar medicamentos;

IV - zelar e controlar material de uso
médico e de Enfermagem;

V - elaborar, propor e executar planos
de Enfermagem;

VI - fornecer ao médico o prontuario do
paciente a ser atendido;

VII - orientar paciente para a marcagao
de exame complementar ou consultaem
outra especialidade;

VIII - relacionar as consultas marcadas na
agenda do médico e encaminhar de vés
pera ao Arquivo Médico, para libera
cao dos prontuarios;

IX - aplicar vacinas;

X - promover e participar de programas
de educagao para a saude;

XI - colaborar no treinamento do pessoal
de Enfermagem;

XII - apresentar relatorio mensal de ati-
vidades;

XIII - executar tarefas afins.

C) Em Esterilizagao de material:

I - receber, preparar, esterilizar e
controlar material;
IT - preparar caixas e pacotes cirurgi-

COSs,

mprir e fazer cumprir normas de
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V - promover a recuperagao ou substitui

gao de material danificado;

VI - elaborar escalas de ferias e servi-

Gos por grupo de atividades;

VII - colaborar no treinamento do pessoal

de enfermagem;

VIII

promover e participar de programas

de educagao para saude;

IX - executar tarefas afins.

D) Em Centro Cirurgico:

I - atender pacientes de acordo com a

cirurgia a ser realizada;

IT - propiciar ambiente seguro de traba-
lho mantendo o equipamento e o mate

rial em perfeitas condigoes de uso;

III - utilizar técnica asséptica rigoro-

Sa;

IV - assistir e colaborar com a equipe

medica durante o ato cirurgico;

V - cumprir normas e rotinas do centro

eirurgico;
VI - registrar cirurgias realizadas;
VII - apresentar relatorio mensal das

VL quantidade e fiscalizar

oupa cirurgica;




XTI

XIT

XTTT

XIV

XV

XVI

XVII -
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manter paciente sob agao anestésica;

manter paciente sob vigiléncia constante solicitan-
do a presenga do médico a qualquer sinal de anorma-
lidade;

manter material de sala de recuperaqéo em perfeito
estado e de modo a facilitar o uso imediato;
remover paciente para leito hospitalar apés permis-
sao de médico da equipe cirurgica;

promover recuperagéo ou substituigéo do material da
nificado;

manter controle rigoroso do material utilizado em
sala;

manter controle e a guarda do material do Centro
Cirurgico;

promover e participar de programas de educagao para
saude e treinamento em servigo;

executar tarefas afins.

E) No Pronto Socorro:

I - identificar pacientes;
II - determinar as necessidades basicas dos pacientes e
atende-1las no que se refere a enfermagem;

ITI

Iv

VI

VIT
R i i il

IX

identificar prioridades evitando que ocorram feno-
menos irreversiveis;

executar prescrigoes medicas;

auxiliar o medico nos exames e tratamento;
registrar de imediato no prontuério, todas as ati-
vidades de enfermagem,

observar as rotinas sobre pertences de pacientes;

orientar pacientes e acompanhantes na admissao, per

manéncia e alt
encaminhar péci exame especializado e/ou in-

om prescrigao medica;




- XI -

XII -

XIIT -

XIv -

XV -

XVI -
XVII -

XVIII -
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testar previamente material de emergéncia no que se

refére ao funcionamento e localizagao;

promover a comunicagao de casos de doengas trans-

missiveis de notificagao compulsdria;

apresentar a Seg¢ao de Enfermagem relatério mensal

de atividades;

estimular e proporcionar através de treinamento em

servigo, atualizagao constante dos servidores;

elaborar escalas de servigo e férias, por grupo de

atividades;

promover recuperagao e/ou substituigao do material

danificado;

cumprir e fazer cumprir normas e rotinas;

zelar e controlar material de uso médico e de enfer

magem;

executar tarefas afins.

F) Em Centro Obstétrico:

I -
IT -

IIT -

IV -

VI -

VII -

VIII -~

receber e preparar gestantes;

auxiliar no controle da evolugao do trabalho de
parto;

prestar os primeiros cuidados e identificar o re-
cém-nascido;

encaminhar o recém-nascido para o bergario;

manter as salas de pré-parto, parto e reanimagao
fetal em condigaes de funcionamento;

seguir as rotinas especificas e genéricas de enfer-
magem de Centro Obstétrico;

prestar assisténcia a paciente desde admissdao até

a alta do Centro Obstétrico;

registar todo o movimento do Centro Obstetrico;




XTI

XIT

XITIL

XIV

XV
XVI
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promover a recuperagao e/ou substituicao de mate-
rial danificado;

apresentar relatorio mensal das atividades ao Chefe
imediato;

elaborar escalas de servigos e férias por grupo de
atividade;

cumprir e fazer cumprir normas e rotinas;

executar tarefas afins;

manter controle rigoroso do material utilizado em

sala.

G) Em Bercario:

I
N2
ITT
IV

VI

VIT
VITT

IX

ArE,

ral compete:

I

prestar assistencia de enfermagem e recém—nascido;
realizar vacinagoes - BCG;

elaborar relagao diaria de nascimento;

encaminhar para o lactario as mamadeiras usadas;
promover controle bacteriologico e desinfecgao de
Bergario;

orientar pessoas responsaveis pelos recem-nascidos'
de acordo com ordens médicas;

elaborar escala de férias por grupo de atividades;
zelar e controlar material de uso medico e enferma-
gem,

promover e participar de programa de educagao para
saude e treinamento em sServigo;

promover a recuperagao e/ou substituicao do material

danificado.
Segao III
Divisao Tecnica
33 - A Divisao Técnieaysubordinado ao Diretor Ge-
coordenar os/trabalh de assistencia social pres-

tado aos pdcieAtes & comunidade servida pelo Hospi-

tal;

C
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IT - controlar e distribuir os medicamentos no Hospital'
de Base;
III - requisitar, aviar receitas, separar, estocar, forne

cer e distribuir e controlar medicamentos padroni-
zados;

IV - responder perante as autoridades sanitarias pelo
consumo de substancias entorpecentes, psicotrdpicos
e outras sujeitas ao controle oficial, preceitos no
Hospital de Base;

V - proceder a investigagao das condigdes psicologicas
ao paciente e da dinamica familiar a pedido meédico,
interferindo nos desajustes emocionails provenientes
da doenga e da hospitalizagao;

VI - fornecer a alimentagao preparada aos pacientes e

servidores autorizados nos horarios previstos;

VII - coordenar os servigos de estatistica e arquivo mé-
dicoi

VIII - zelar pelo uso adequado, higiene, guarda e conserva
gao dos materiais, instrumentos e equipamentos de
trabalho;

IX - participar de equipes multiprofissionais em pro-
gramas de atendimento e educagao de pacientes inter
nos e externos do Hospital de Base.

Art. 34 — A Secdo de Arquivo Médico e Lstatistica compete:
a) zelar para que todos os funcionarios que

intervéem no prontuério do paciente o fa-

gam corretamente e utilizando 0os impressos

aprovados e autorizados pela Diregao do

Hospital;

reg%strar pacientes para encami-

endimento médico-hospitalar;




Art. 35 - A Segao de Nutrigao e Dietética compete:

I -

IT -

ITIT -

IV -

VI -
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e) fornecer relatorios médicos e dados admi-
nistrativos a diregao do Hospital de Base;

f) codificar os resumos clinicos, tipos de ci-
rurgia e causas de morte;

g) participar do sistema de recrutamento de
doadores de sangue;

h) fornecer declaragoes solicitadas por auto-
ridades competentes, desde que preenchidas
as formalidades legais;

i) 1evantar_estatistica nosologica que for
solicitada por profissionais da medicina
para estudo;

j) receber os prontuérios dos pacientes que
salram do Hospital, ordena-los e completa-
-los;

1) arquivar os prontuérios, utilizando siste-
ma que pemita localizagao rapida e evitar
o extravio;

m) manter o sigilo das informagoes medicas
contidasnosprontuérios,impedindo O acesso

de pessoas estranhas aos arquivos.

distribuir alimentagao aos pacientes, estagiérios
e servidores autorizados;

programar e padronizar cardapios de dietas nomrmais
e especiais;

planejar e controlar o consumo de géneros alimenti-
cios e materiais;

preparar a alimentagao, seguida em programagao esta

belecida;

assegurar p atgndimgnto das prescrigoes medicas for
. L .

necendo d: espfciais e normais;

prepar f‘a limertagao infantil de acordo com crité

ticos/e prescrigoesmédicas; D

\/
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VII - assegurar a qualidade das formulas preparadas pro-
videnciando exames baﬁmriolégicos periodicos;
VIII - zelar pela higienizagao de frascos, mamadeira e to-

dos os acessorios da segéo;

IX - manter rigoroso controle dos alimentos a fim de evi
tar desvios dos mesmos;

X - colher e registrar os dados necessérios ao levanta-

mento de custos;

XI fiscalizar a limpeza, apresentagao e conduta disci-
plinar e profissional dos servidores de Nutrigao.

Art. 36 - A Segao de Servigo Social compete:

I - prestar assisténcia social a todos os pacientes que
necessitarem;

II - prestar orientagoes a familiares de pacientes quan-
do do deslocamento para T.F.D.y

III - providenciar a transferéncia e os contatos~necessé—
rios relativos a pacientes com alta hospitalar, mas
que ainda necessitam de cuidados medicos;

IV - providenciar transporte para os pacientes com alta
hospitalar,desde que absolutamente carentes;

vV - classificar pacientes de acordo com a situagao s0-
cio-economica para fins estatisticos e assisten-
ciais;

VI - prestar orientagoes ao paciente e familiares quanto
as prescrigoes medicas e importancia do tratamento;

VII - integrar e reintegrar o paciente quando do retorno
ao ambito familiar.

Art. 37 - A Segao de Farmacia compete:

I - requisitar os medicamentos e produtos afins necessé
rios ao Hospital;

di)stribuir e controlar os medica-

II - receber, estooc

mentos e
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IV - aviar receitas;

V - manter permanentemente em dia o controle escrito do

estoque;

VI - fazer periodicamente o levantamento fisico do esto-
que;

VII - escriturar em livros préprios 0s psicotrépicos e

e entorpecentes.

Art. 38 — A Segao de Reabilitagao e Terapia compete exe
cutar programas de atendimento a pacientes encaminhados de diver-
sas clinicas e ambulatdrios do Hospital de Base, nas areas de
Fisioterapia, Fonoaudiologia, Psicologia, Terapia Ocupacional e
Oficina de Protese e Ortese.

§ 12 - Ao Setor de Fisioterapia compete:

a) elaborar o diagnostico terapéutico, pres-
crever, planejar e estabelecer as etapas
do tratamento;

b) efetuar o tratamento objetivando preservar,
manter, desenvolver ou restaurar a capaci-
dade funcional do paciente;

c) elaborar testes especificos para avaliar '
niveis de capacidades funcional proprio-
ceptiva dos pacientes;

d) orientar a familia do paciente e a comuni-
dade gquanto as condultas a serem observa-
das para aceitagao do mesmo;

e) orientar ao paciente quanto ao uso e manu
seio de proteses e orteses, visando o me-
lhor desempenho funcional;

f) dar assisténcia de fisioterapia aos pacien

tes tuando njas diversas clinicas;

g) pr e yYecuperar pegas, instrumentos e
m@gterifais /[destinados ao atendimento dos

acientes do llospital de Base.




c)

e)

§ 32 - Ao

a)

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA
36

Setor de Fonoaudiologia compete:

realizar exames audiélogicos, visando ava-
liar, detectar e prevenir transtornos audi
tivos;

Realizar terapia fonoaudiolégica dos dis-
turbios de comunicagao, visando assim, rea
bilitar aos pacientes dentro das limita-
gaes impostas pelas diferentes patologias;
dar assistencia fonoaudiologica aos pacien
tes internos, atuando nas diversas c¢lini-
cas;

dar atendimento ambulatorial aos pacientes
externos;

atuar junto a equipe multidisciplinar no
centro de Reabilitacgao.

Setor de Psicologia compete:

elaborar o plano de agao da psicologia den
tro da filosofia da Instituigéo, nos ambu-
latorios e enfermarias da Instituigao Hos-
pitalar;

atuar na area especifica da Satde, colabo-
rando para compreensao dos processos in-
trapessoais e interpessoais. Fazer a psico
terapia, utilizar enfoque preventivo ou
curativo, isoladamente ou em equipe multi-
profissional na Instituigao;

realizar pesquisa, diagndstico e interven-
gao psicoterépica individual ou em grupo;
reconhecer os casos pertencentes aos de-

mais campos da especializagao profissional

e
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esclarecimento dos casos ligados a sua

area.

§ 42 - Ao Setor de Terapia Ocupacional com

pete:

a) reabilitar, habilitar, integrar, reinte
grar os individuos em seus aspectos bio
psico-social;

b) avaliar o paciente e elaborar o diagnég
tico e a terapia;

c) selecionar, qualificar os recursos, me -
todos e técnicas adequadas a cada ca-
SO;

d) prescrever, planejar e estabelecer as

etapas dc tratamento.

§ 5¢ - Ao Setor de Oficina de Protese e

Ortese compete:

a) confeccionar aparelhos ortopédicos quan
do solicitado pelo especialista;

b) realizar molde em gesso, adaptar plani-
lhas em calgados quando solicitadoc pelo
ortopedista;

c) informar a secgao de material quando da
falta de material ortopédico e outros;

d) outras atribuicoes que se fizerem neces

sarias.

Segao IV

Da Divisao de Apoio Diagnostico

. /39 - /A Divisao de Apoio Diagnostico

subordinadas,




te:
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Art. 40 - A Segao de Radiologia compete:

I

1T

LI

Iv

VI

Art

LT

III

realizar exames de radiologia geral aos
pacientes mediante solicitagao médica;
cumprir programas de controle de mate-
rial radiolégico, impedindo acidentes
cCom O mesmo;

zelar pela preservagao e funcionamento
dos equipamentos radiolégicos;

dar parecer das especialidades sempre
que solicitado;

estabelecer métodos para execugao de
exames radiolégicos;

executar e registrar relatorios radiolo
gicos e controlar a qualidade técnica

dos exames solicitados.

41 - A Segao de Banco de Sangue compe

em coordenagao com a Segao de Patologia
Clinica e Cirﬁrgica, executar os tes-
tes para diagnéstico e controle de en-
fermidades imuno-hematologicas e de dis
turbios de Hemostasia;

manter o suprimento perene das neces-
sidades hemoterépicas do Hospital de
Base;

realizar em conjunto com o SAME o re-

crutamento de doadores;

realizar o cadastro de doadores, a se-
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derivados solicitados;

VI - executar os testes para diagnéstico de
doengas transmissiveis pela transfu-
sao;

VII - proceder a tipagem e rotular o sangue

colhido;

VIII - zelar pela manutengao do estoque dia-
rio minimo de sangue total, fragoes e

" derivados;

IX - selecionar sangue ou fragoes e trans-
fundir e realizar provas cruzadas de

compatibilidade.

Art. 42 - A Segao de Laboratorio Clinico

compete:

a) executar os exames de rotina é de emer-
géncia de todas as unidades do Hospital
de Base;

b) realizar exames macro e microscépico de
todos os espécimes recebidos e arquivar
as informagoes dos trabalhos executa-
dos;

c) manter assisténcia durante 24 horas do
dia;

d) manter pessoal suficiente e treinado pa
ra que os exames sejam executados no me
lhor padrao e no tempo mais curto pos-
sivel;

e) estudar com os médicos do Hospital a me

e apresentar os laudos e
rmagem, Os horarios mais con
S para a coleta de material;

o servigo organizado possibili-

./
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tando levantamento mensal dos dados do

movimento:

g) oferecer campo de estagio a estudantes

dos diversos niveis na area de Saude:

h) dar prioridade absoluta aos exames soli

citados pelo Pronto Socorro e U.T.I.;

Paragrafo unico - Nenhum exame solicitado
por medicos particulares podera ser realizado no Laboratorio do Hospi

tal de Base.

Art. 43 - A Secao de Anatomia Patologica

compete:

a) efetuar todos os exames anatomo—patolé—
gicos solicitados pela rede de Saude de

Rondonia;

b) manter registro atualizado de todos os

laudos emitidos;

¢) manter um arquivo especifico dos laudos
relativos ao Programa de Prevengao do

Cancer Ginecologico;

d) realizar os exames solicitados pelas
unidades do interior e remeter os lau-

dos no prazo mais curto possivel.

e) realizar os exames de verificagao de

(hecropgpia) em todos os casos em

icitagcao do corpo clinico

do Hgspital.
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i) manter telefone do Servigo Social exclu
sivamente para atendimento de chamadas
dc interior;

j) efetuar exames de laboratério e radiolé

gicos mediante sclicitagao medica.

Segao V

Do Conselho Diretor

Art. 44 - Ao Conselho Diretor, orgao supe-

rior de deliberagao coletiva do Hospital de Base, ccmpete:

I - definir as diretrizes basicas das ati-
vidades de assisténcia meédica do Hospi
tal de Base;

II - definir critérios e prioridades para
execugao dos planos de trabalho;

IIT - apoiar, supervisionar e ccntrolar a
execugac dos planos de trabalho do Hes
pital de Base;

IV - submeter a aprovagao da Secretaria de
Estado da Saﬁde, acordos, contratos ou
convenios com entidades pﬁblicaS(anrl
vadas para fins compativeis ccm suas
finalidades e objetivos;

V - submeter a aprovagao da Secretaria de
Estado da Saﬁde, normas para participa
cao em missoes de trabalho ou estudo;

VI - aprovar e submeter a deliberagao da Se
cretaria de Estado da Saude:

e pessoal e enquadramento

o plano de classificagac de

da Secretaria de Estado da
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b) pfoposta e orgamento de pessoal,
custeio e investimento e suas alte
ragoes e programag5es financeiras;

c) regimento interno do Hospital de
Base e suas alteragoes;

d) relatorio anual com prestagoes de contas;

VII - elaborar e submeter a deliberagao da

Secretaria de Estado da Saude Regimen-

tos Internos do Conselho Diretor;

VIII - aprovar relatorio anual do Hospital ela-

borado pelo Diretor Geral;

IX - deliberar sobre os pareceres emanados
das comissoes e grupos de trabalhos;

X - propor por voto de 3/4 de seus membros,

o afastamento de quaisquer de seus com

ponentes a Secretaria de Estado da Sau
de.

Art. 45 - O Conselho Diretor sera composto

pelos seguintes membros:
a) Diretor Geral do Hospital de Base, como Presi-
dente;

b) Diretor da Divisao Medica;

c) Diretor da Divisao de Enfermagem;

d) Diretor da Divisao Técnica;

e) Diretor da Divisao de Apoio Diagnostico;

f) Diretor da Divisao de Administracao;

Art. 46 - 0O Conselho Diretor reunir—se-é 2

(duas) vezes por mes e extraordinariamente guando convocado, devendo

tomAra decisoes de ambito in-

terno ao Hospital, de acordo cof as/atriPuicoes a ele fixadas.

. reunioes extraordinarias do Con-

selho Diretor poderao ser cgnvocgdos pelo seu Presidente ou por 1/3

dos seus membros.

_/




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA ~
GOVERNADORIA 43

§ 22 - As reunioes serao presididas
pelo Diretor Geral e, na auséncia deste pelo seu substituto legal.

§ 32 - As deliberagoes serao tcmadas
através de consenso ou de cotagao majoritéria, cabendo ao Presidente
o voto de desempate.

Art. 47 - O Conselho Diretor contara com o
apcio técnico do gabinete dc Diretor Geral.

Art. 48 - Os membros do Conselho Diretor

# serao designados pelo Secretario de Estado da Saude e tomardo posse

perante essa autoridade.
capituLo 1
Das Atribuigoes Especiais
| Segao I
Dos Dirigentes

Art. 49 - A Divisao Médica sera dirigida
por um médico com notdria capacidade, ascendéncia técnica scbre seus
pares e experiéncia administrativa, indicado pelo Diretor Geral com
homologagao do Secretario de Estado da Saude.

Art. 50 - A Divisao de Enfermagem sera di-
rigida por um enfermeiro com notoria capacidade téecnica e administra-
tiva, experiente no trabalho com equipes multiprofissionais e espiri-
to de lideranga, indicado pelo Diretor Geral, com homologagao do Se-
cretario de Estado da Saude.

Art. 51 - A Divisao Tecnica sera dirigida
por um profissional de nivel superior, da area de saltde, indicado pe-
lc Diretor Geral e homologadc pelo Secretario de Saude.

Art. 52 - A Divisao de Apcio ‘Diagndstico

sera dirigida por um profissional de nivel superior, da area de saia-

de, com notdoria capacidade técnica e administrativa, indicado pelo
Diretor Geral e hcmologado pelo Secreta de Saude.

Art. Djvisao Administrativa sera di
rigida por uma profissional de erior, com experiencia na

logado pelo Secretario de S ide .
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Dos Diretores e Chefes

Art.

54 - Sao

a)

b)

c)

d)

e)

atribuigoes do Chefe de Gabine-

examinar e preparar o expedien-
te a ser encaminhado ao Dire-

tor Geral;

atender ao publico e seleciona-
-lo para as audiéncias com o Di-

retor Geral;

prestar assisténcia direta e
imediata ao Diretor Geral, as-
sessorando-o segundo suas neces-
sidades e areas de interesse do

Hospital;

manter arquivo de noticias, no-
tas e comentarios sobre ativida-

des dc Hospital;

elaborar respostas a convites e

demais correspondencias do Di-

retor Geral;

correspondencia

organizar e manter arquivo de

£27
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correspondencia e documentacao do Dire

tor Geral;

h) encaminhar portarias para publicagaonc
Diario Oficial do Estado;

i) manter atualizada a relagao de autori-
dades municipais, estaduais e federais;

j) protocolar e dirigir a correspondéencia
interna no Gabinete e os despachos do
Diretor Geral;

1) organizar e manter informagoes sobre

a agenda do Diretor Geral;

m) e demais atribuigoes que lhe forem co-

metidas pelo Diretor Geral.

Art. 55 - Sao atribuicoes dos Diretores das

a) despachar com o Diretor Geral;

b) supervisionar e coordenar as ativida-
des do 6rg50, cumprindo e fazendo cum-
prir normas e rotinas;

c) executar as competéncias delegadas;

d) assinar expedientes;

e) propor elogio e aplicar penas discipli
nares a funcionarios;

f) elaborar e apresentar relatorio de ati
vidades nos prazos fixados;

g) propor rotinas e regulamentos internos;

h) aprovar escalas de ferias e servigo;

i)

vimentagao de pessoal, no
a Divisao, comunicando a

Segao de/Pessoal;




)
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o)
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q)
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pranover a apuragéo de irregularidades;
propor a designagéo ou dispensa de ocupan-
tes de cargo em comissao dos Chefes de Se-
goes ou Setores, subordinados a sua Divi-
sao;

convocar reunioes;

avaliar disciplina e o desempenho dos ser-
vidores subordinados a sua Divisao;
elaborar a previsao de pessoal bem como a
de material;

executar outras atribuigoes que lhes forem
conferidas;

assinar termo de responsabilidade relativo
ao patrimonio, sob a jurisdigao da Divisao
e transferi-lo para as Chefias subordina-
das, de acordo cam © patrimGnio dé cada
area. |

e demais atribuigoes que lhe forem cometi-

das pelo Diretor Geral.

Paragrafo unico - Ao Diretor da Divisao Administrativa

incumbe ainda, movimentar juntamente com o Diretor Geral do Hospi-

tal, a conta bancaria.

Art. 56 - Sao atribuigoes dos Chefes de Segoes:

a)

despachar com o Diretor da Divisao;
propor escalas de férias e servigo;
executar as competéncias delegadas;
assinar expedientes;

propor elogio e aplicagao de pena discipli

re-
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i) participar de canissoes;

j) elaborar previsao de pessoal e material;

1) distribuir pessoal de acordo com a conve-
niencia do servigo;

ﬁ) requisitar e controlar material;

n) executar tarefas afins;

0) manter rigoroso controle de frequéncia, ho
rario e permanéncia dos servidores nos se-
tores;

p) receber e conferir o material pertencente'’
a Segao e assinar o termo de responsabili-
dade correspondente;

q) manter a disciplina e a ordem em sua Segao;

r) manter os termos de responsabilidades cor-
respondentes ao patrimanio,devidamente as-
sinados pelos Chefes de Setores. |

Art. 57 - Sao atribuigdes dos Chefes de Segoes Medicas:

"a) auxiliar e despachar com o Diretor da Di-
visao Medica;

b) propor escalas de ferias e servigo;

c) executar as canpeténcias delegadas;

d) assinar expedientes;

e) propor elogios e aplicacao de pena disci-
plinar a servidor;

f) elaborar relatorio;

g) participar da elaboragao de rotinas e regu
lamen tos; _

h) pranover a apuracgao de irregularidades;

i) participar de canissoes;

J) r ag atividades médicas;

ribuyr pessoal de acordo com a conve-

,/ ] _J
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n) executar tarefas afins.

Art. 58 - Sao atribuigoes dos Chefes de Setores:

a) despachar com os Chefes de SecgoOes;

b) propor aos Chefes de Secao as escalas de
ferias e servigo;

c) executar as competéncias delegadas;

d) assinar expedientes;

e) propor elogios e aplicagao de penas disci-
plinares aos servidores do Setor;

f) promover a apuragao de irregul aridades;

g) manter rigoroso controle de frequéncia e
horario de chegada e saida de funcionarios
do seu Setor;

h) receber o patrimonio do Setor e assinar os
termos de responsabilidade correspondentes;

i) manter a disciplina e a ordem do seu Setor.

Capitulo
Das Disposigoes Gerais e Finais
Secao I
Dos Servidores em Geral
Art. 59 - A todo e qualquer servidor com exercicio no
Hospital de Base compete:

I - cumprir o horario de trabalho, bem como a escala de
servigos elaborada pelo Chefe imediato de cada um,
aprovada pclo Diretor de cada Divisao a que perten-
ce, ficando vedado qualquer tipo de acordo ou
ajuste que nao seja a sua pennanéncia no Hospital
de Base;

IT - manter-se no local de trabalho, ausentando-se SO-

ervigo, devidamente autorizado;

os que lhe forem determinados pe

IV - Aar cbdm urbdnidade os pacientes, colegas e su-

L
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periores hiecrarquicos;

V - zelar pelo material sob sua responsabilidade, comu-
nicando qualquer falha ao seu chefe imediato para
as providéncias cabiveis;

VI - respeitar e obedecer as ordens-superiores, exceto
quando manifestamente:: ilegais.

Art. 60 - O servidor que exercer encargos de chefia per
cebera enquanto nela permacecer a vantagem estabelecida em lei.

Art. 61 - A jomada de trabalho normal sera de 40 (qua-
renta) horas semanais.

Paragrafo Unico: Para que os servigos nao sofram solu-
¢ao descontinuidade, as atividades serao executadas mediante esca-
la de plantao, previamente estabelecida.

Art. 62 - Os atos relativos a movimen tagao de pessoal
para outra unidade de Saude, sO se efetivara através da liberagao
do Diretor da Divisao a que estiver subordinado e autorizégéo do
Diretor Geral, respeitada sempre a disponibilidade e c onveniéncia
para os servigos.

Art. 63 - £ obrigatorio o registro de frequéncia de to-
do pessoal lotado no Hospital de Base.

Paragrafo Unico - Nao serao dispensados de registro de
frequéncia os Diretores e Chefes das Segoes

Art. '64 - Os prontuarios médicos e todos os documentos
relacionados com o atendimento prestado ao paciente pelo Hospital
de Basc, dele nao podem ser retirados.

Art. 65 - E vedado ao servidor receber dos pacientes ou
de seus responséveis qualquer pagamento ou gratificagéo por servi-
o prestado.

Art. 66 - L expressamente proibida a prética de comér-

cio de qualquer natur ocyais de trabalho do Hospital.

Art. 67 vidor/responde civil, penal e administra

tivamente pelo exercicip irregular de suas atribuigoes, na confor-

nidade do que p géit a o Eftatuto dos Funcionarios Publicos Civis
/ ,
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