GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

GOVERNADORIA

DECRETO N° 3659 DE 14 DE  MARGO DE 1.988

APROVA O REGIMENTO INTERNO DO
INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS
DE RONDONIA - IEF/RO.

0 GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso
das atribuigoes que lhe confere o artigo 70, inciso V, da Consti

tuigao do Estado e,
CONSIDERANDO o disposto no artigo 53, do Decre
to n? 3.363, e noartigo 22, do Decreto n? 3.364, de 15 de julho de

15987,

DECRET A:

Art. 192 - Fica aprovado o Regimento Interno
do INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS DE RONDONIA - IEF/RO, em anexo
a este Decreto.

Art. 2¢ - Este Decreto entra em vigor na da

ta de sua publicagéo, revogadas as disposigoes em contrario.

Palacio do Governo do Estado de Rondonia,

7

em 14 de marco de 1.988, 1002 da Republica.

S 2

JERONIMO Gﬁg {A DE SANTANA (

i
Governador
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REGIMENTO INTERNDO
riruLo I

DOS OBJETIVOS

Art. 12 - O INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS
DE RONDONIA - IEF/RO € o orgao formulador, promotor e executor
da Politica Florestal do Estado de Rondania, em ccnscnancia com
a Politica Florestal Nacional e tem por finalidade implementar

-

medidas necessarias a conservagéo, preservagéo e utilizagéo [=Ye)

cio-economica dos recursos florestais, além das competéncias a

Lribuidas pelo Artige 22 da Lei n?2 089, de 07 de janeiro de 1986.

PiTULO II
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 2¢ - A Estrutura Organica de¢ IEF/RO &
ccmposta por érgéos de Diregao Superior , de Assessoria e execu
tivos.

Art. 32 - £ a seguinte a estrutura organiza

cional do Instituto:

fa) Chefia de Gabinete;
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b)

i)

d)
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Assessorias.

1) Assessoria de Comunicagao Social e
Relagoes Publicas.

2) Assessoria Parlamentar.

3) Assessoria Tecnica Especial;

Setor de Auditoria;

Procuradoria Juridica.

Orgaos Executivos:

a)

b)

)

d)

Diretoria de Desenvolvimento Flores

tal.

1) Divisao de Manejo Florestal.

2) Divisao de Extensao Florestal.

3) Divisao de Fomento.

4) Divisao de Estudos e Pesquisas;

Diretoria de Conservagao e Preserva

cao da Natureza.

1) Divisao de Fiscalizacgao.

2) Divisao de Unidades de Conservagao
e Preservagao da Natureza.

3) Divisao de Educacgao Ambiental;

Departamento de Planejamento e Coor

denagao.

1) Divisao de Programas e Projetos.

2) Divisao de Plane jamento e Controle;

Departamento Administrativo e Finan -

celio.

1) Divisao Administrativa:

Segao de Pessoal.

Secao de Patrimonio e Mate

rial.

Secao de Compras.
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1.4, Segao de Documentos e Biblio
teca.
1.5. Segao de Transporte e Servi
¢os Gerais.
2) Divisao Financeira:
2.1. Segao de Arrecadagao.
2.2. Segao de Contabilidade.
2.3. Secgao de Tesouraria.
IV - Unidades Operacionais Regionais:
a) Unidades Operacionais Locais I;

b) Unidades Operacionais Locais II.

TiTULO III
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE DIREGAO SUPERIOR

CAPITULO I
DO CONSELHO DIRETOR

Art. 42 - O Conselho Diretor tem as competén
cias que lhe foram ccnferidas pelos Artigos 72 e 82 do Decreto
n? 3.363, de 15 de julho de 1.987.

Art. 52 - As Decisoes do Conselho Diretor se
rao tomadas por maioria de votos dos membros presentes, cabendo
ac Presidente, aléem do seu, o voto de desempate.

Art. 62 - O Conselho Diretor reunir-se-2

quinzenalmente, em carater ordinario e, extraordinariamente, quan

grago Unico - Poderao ser convocados a
participar das reun oes|[ do fonselho Diretor, por iniciativa do
Presidente e, sem voto, os titulares dos 6rg§os execu

tivos, técnicos e Assepsorgs.
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CAPITULO II

DO PRESIDENTE
Art. 72 - Ao Presidente compete dirigir e

supervisionar todcs os negécios, servigos e atividades dc¢ IEF/RO,
segundo as diretrizes emasnadas dc Conselho Diretor, bem como de
sempenhar as atribuigoes conferidas pelo Decreto n¢® 3.363, de 15
de Jjulho de 1.987.

Art. 82 - O Presidente em seus impedimentos
sera substituido pelo Diretor da Diretoria de Desenvolvimento Flo
restal e na falta deste, pelo Diretor da Diretoria de Preserva
gao e Conservagao da Natureza e, na falta de ambos por pessoa

designada pelo Presidente.

PiTULO IV
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ASSESSORIA

CAPITULO I
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 92 - Compete 3 Chefia de Gabinete:
I - Cumprir e fazer cumprir as normas técni
cas e administrativas do IEF/RO;
II - Preparar a correspondéncia do Presidente;
IITI - Preparar os despachos do Presidente;
IV - Controlar a expedigao de toda a  corres

ia do IEF/RO, recebendo dos or
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V - Receber, distribuir e controlar todo o
expediente e correspondencia destinada
ac Conselho Diretor;

VI - Manter atualizadz a agenda dc Presidente;
VII - Executar os servigos de protocolo e ar
quivo do Conselho Diretor e da Presidég
cia;
VIII - Regular as audiéncias dc Presidente;
IX - Atender as pessoas que procurem o Presi
dente;

X - Transmitir ordeng;

XI - Executar os servigos de secretariado dc
Conselho Diretor e da Presidéncia;
XI1I - Executar outras atividades que lhe forem

delegadas.

CAPITULO II
DA ASSESSORIA

Art. 10 - A Assessoria e exercida na area de
Comunicagao Social e Relagoes Publicas, nos assuntos parlamenta
res e na area Tecnica, ccmpetindo exercer as seguintes  ativida

des:
I - Na area de Comunicagao Social e Relagoes
Publicas:
a) cumprir as normas técnicas e adminis
trarivag do IEF/RO;

b)/ ekecutdr as atividades de comunicagao

cciall do IEF/RO compatibilizando-a
politica de comunicagao sccial

overno do Estado;



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS DE RONDONIA - IEF/RO

(CRIADO PELA LE! N.o 088 DE 07-01-86)

Fls. 06.

c) promover a divulgagao, atraves dos
meios de comunicagéo social, das ati
vidades de interesse publico desenvol
vidas pelo IEF/RO;

d) dar apoio, no que ccncerne as ativida
des de cerimonial e relagoes publicas
ao Conselho Diretor e a Presidéncia;

e) formar Banco de Dadcs atraves de re
gistro e arquivo de recortes de mate

riais, artigos, analises e editoriais

das ncticias de interesse das ativida
des dc IEF, publicadas na imprensa es
crita.

f) divulgar campanhas educativas e sema
na do meio ambiente;

g) assessorar o Conselho Diretor e a Pre
sidencia no que se refere a area de
comunicagao e divulgagao;

h) administrar as informagdes jornalisti
cas e o seu fluxo para os veiculos de

ccmunicacgao;

i) editar jornais, revistas, noticiarios
e materiais jornalisticos para radio,
televisao e jornais;

j) planejar e viabilizar ccntatos com
jornalistas e imprensa em geral;

k) colaborar na produgao de materiais di

tijlco-informativos e de radiodifusao,

poio aos programas e projetos do

)| cojletar materiais especificcs e liga
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dos diretamente as atividades e areas
de atuagao dc IEF/RO;

m) preparar e mcntar audio-visuais rela
tivos as areas de atuagao do IEF;

n) planejar e supervisionar a execugao
de campanhas institucionais e promo
cionais;

0) coordenar e supervisionar os servigos
de agéncias de propoganda ccntratadas
para atender as necessidades do IEF;

p) criar e promover concursos na area de
meio ambiente referente as atividades
do IEF/RO;

q) executar outras atividades que lhe fo
rem delegadas;

II - Em relagao a assuntos parlamentares:

a) cumprir as normas técnicas e adminis
trativas do IEF/RO;

b) assessorar o Presidente em assuntos
parlamentares;

c) acompanhar a tramitagao, na Assem
bléia Legislativa, de Projetos de Lei
de interesse do Instituto e manter o
controle que lhe permita prestar in
formagoes;

d) accmpanhar a tramitagao de documentos

do BPeger Legislativo, visando prestar

S informzgoes sclicitadas em tempo

) mentler conitatos com o Legislativo Fe

—
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)

g)

i)

k)

- Na

b)

&)
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acompanhar o Presidente, quando soli
citado nos Encontros ou Reunioces de
assuntos politicos;

tomar conhecimento de todos os docu
mentos do Poder Legislativo, encami
nhados ao IEF/RO;

manter o registro das atividades rela
tivas a sua area de atuagdo, nc senti
do de fornecer elementos para elabora
gao de relatorios;

controlar e informar o andamento das
propostas encaminhadas ao Poder Legis
lativosg

representar o IEF/RO perante  orgaos
Publicos e/ou Privados, quando desig
nado;

executar outras atividades que lhe
forem delegadas.

area tecnica:

cumprir as normas técnicas e adminis
trativas do IEF/RO;

elaborar projetos na area de atuagao
do IEF/RO, quando solicitado pela Pre
sidéncia;

analisar os programas e projetos elé
borados pelos orgaos dc IEF/RO, pro

o-se a respeito, para assesso

residente na tomada de desi

ubmé¢ter ac Conselho Diretor e a Pre

idéncia, sugestoes de deliberacgoes,
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portarias, regulamentos e demais nor
mas, visando dinamizar e agilizar a
consecugao dcs objetivos do IEF/RO;
e) realizar pesquisas, estudos e anali
ses na sua area de atuacgao, pera aten
der a demanda de informagoes solicita

das pelo Conselho Diretor e pela Pre

sidéencia;
f) elaborar relatorios, promover reu
nioes e utilizar outros meios, para

a avaliagao geral das politicas apli
cadas e sua conjugagao com as diretri
zes pré—estabelecidas;

g) emitir pareceres e prestar informa
coes, quando solicitadc, scbre assun
tos de interesse dc IEF/RO;

h) representar o IEF/RC perante Orgaos
pﬁblicos e/ou privados, quando solici
tado;

i) participar de reunioes de divulgacao
das linhas de agao e atividades desem
penhadas na sua area de atua@éo, quan
do solicitado;

Jj) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

cAPITULO ILI

/

b6, EEReEYS /AUDITORIA

Art. 11 O Setor de Auditoria tem como obje

tivos operacionais realizar auditoria economica, financeira,
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contabil, patrimonial e administrativa, nas unidades organicas
do Instituto, subordinada a Presidéncia, ccm atividades de cara
ter permanente, competindo-lhe o seguinte:

a) cumprir as normas técnicas e admini§
trativas do IEF/RO;

b) orientar, ccntrolar e fiscalizar a
aplicagao das normas de ccntrole in
terno e realizar auditagens nas unida
des organicas;

c) elaborar o plano de auditoria e orien
tar a aplicagao das normas de audita
gens;

d) averiguar a regularidade da realiza
950 da receita e despesa;

e) verificar a eficacia e a exatidao dos
controles economicos, financeircs,
contabeis, patrimoniais e administra
tivos;

f) verificar a exatidao de balancetes e
outras demonstragaes contébeis;

g) observar a probidade da guarda e apli
cagéo de dinheiro, valores e outros
bens confiados a Autarquia;

h) fiscalizar o cumprimento de contratos,
acordos, convénios, ajustes e outros
atos celebrados com terceiros;

i) efetuap~tomada de contas dos responsa
ve S/bo dinheiro, bens e valores;

cerf o controle de prestagao de




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS DE RONDONIA - IEF/RO

(CRIADO PELA LEI N.o 089 DE 07-01.86)

Fls. 11.

dito;

1) verificar o cumprimento das normas e
conomicas, financeiras, ccntabeis, pa
trimoniais e administrativas;

m) informar e relatar a Presidéncia, as
ocorréncias verificadas durante as au
ditagens;

n) apresentar periodicamente a Presidég
cia, relatorios de auditagens verifi
cadas e as constatagoes feitas;

0) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

CAPITULO IV
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 12 - A Procuradoria Juridica e um orgao
de assessoria, com finalidades consultivas, normativas, orien
tadoras e coordenadoras dos assuntos juridicos dc IEF/RO, dirigi
da por um procurador juridico nomeado pelo Presidente. E da com
peténcia da Procuradoria Juridica:

I - Cumprir e fazer cumprir as normas técni

cas e administrativas dc IEF/RO;

II - Representar o IEF/RO em juizo ou na esfe

ra extrajudicial por delegagéo expressa

do Presidente em todos os feitos em que
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Pronunciar-se, por meio de informagoes
€ pareceres escritos, sobré processos ou
questoes que lhe forem submetidos pela
Presidéncia e demais oOrgaos;

Ajuizar agoes tributarias;

Promover o acompanhamento, até o final
das aQSes dc¢ Instituto, comunicando as
decisoes proferidas nos feitos de sua
responsabilidade, e instruindo quanto
ao exato cumprimento dos julgadcs;
Prestar assisténcia juridica ao Institu
to nos acordos e transagoes juridicas;
Manter atualizados registros de agoes,
de decisoes proferidas a cargo da Procu
radoria;

Apreciar, pronunciando-se a respeito,
projetos de atos normativos a serem bai
xados ou propostos pelo Instituto, cujo
teor se relacione com matéeria  juridico
—administrativa;

Minutar contratos, convénios e escritu
ras pﬁblicas ou particulares de interes
se d¢ Instituto;

Colaborar c a Procuradoria Geral do Es

tado nas/agpes que estejam em jogo inte
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riTUuLO Vv
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS EXECUTIVOS

CAPITULO I
DA DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO FLORESTAL E DIVISOES

Art. 13 - A Diretoria de Desenvolvimento Flo
restal & dirigida por um Diretor, nomeado ncs termos dc Artigo
6¢, da Lei n? 089, de 07 de janeiro de 1.986 e tem as seguintes

competencias:

I - Cumprir e fazer cumprir as normas técni
cas e administrativas do IEF/RO;

II - Propor e executar a Politica Florestal
dc Instituto, apés ser submetido a apro
vagao dc Conselho Diretor;

IIT - Fazer cumprir o Cédigo Florestal e legis
lagao pertinente, promovendo direta ou
indiretamente o manejo, fomento, exten
sao, pesquisa e assistencia técnica dos
Recursos Florestais do Estado de  Rondo

nia;

IV - Acompanhar e analisar os projetos de im
plantagao de Distritos Florestais e Flo
restas de Rendimentos;

V - Promover e estimular a pesquisa cientifi
ca, fomentando a criagao e adaptagao de

ias, em consonancia com as Divi

S;

VI - e incentivar o reflorestamento

es florestais (nativas e exoti

iante assisténcia técnica, pres
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tagao de servigos a empresas consumido
ras de produtos e subprodutos florestais
no Estado;

VII - Propor a criagao do Setor de Crédito Flo
restal no Estado, visando estimular ‘o)
reflorestamento a nivel de pequeno e mé
dio produtor;

VIII - Propor a realizagao de pesquisas cienti
ficas, tecnologicas dos recursos natu

rais de interesse do Estado na area flo

restal;

IX - Prestar assisténcia as Entidades Publi
cas e privadas nos seus diversos proje
tos de implantagao ou diversificacgao de
tecnologia;

X - Promover a difusao de técnicas relativas
ao desenvolvimento das espécies de fauna
ligadas a produgao;

XI - Representar o IEF/RO, perante orgaos pu

blicos e/ou privados, quando designado.

SECAO I
DA DIVISAO DE MANEJO FLORESTAL

Art. 14 - A Divisao de Manejo Florestal tem
como objetivos operacionais desempenhar fungSes de execugao e

accmpanhamento das atividades de Marejo Florestal, competindo

-lhe o seguinte:

reflagao a Flora:

) cuymprir e fazer cumprir as normas tég
njcas e administrativas do IEF/RO;

) proceder o Inventario Florestal do Es
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e)

f)

g)

h)

i)

J)
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tado;

elaborar, acompanhar e supervisionar
Projetos de florestamento, refloresta
mento para fins madeireiros, incenti
vos e outros, bem ccmo analisar (o}
aspectos tecnicos e eccndmicos dos
projetos de reflorestamento e explora
¢ao florestal elabcrados por  tercei
ros;

estabelecer métodos de enriquecimento
florestal em areas degradadas e micro
bacias hidrograficas;

promover a recuperacgao de areas afeta
das por atividades de mineragéo;
promover a reposicao e o manejo sus
tentado das areas exploradas;
promover o manejo das Reservas Flores
tais individualizadas ou em bloco;
promover o manejo das Reservas Flores
tais com fins extrativistas;

realizar ccleta e distribuigoes de se
mentes;

estabelecer critérios para o uso ade
quado, das Espécies Florestais;
estabelecer critérios para implanta
gao de projetos agrosilviculturais;

selecionar arvores porta sementes;

ordr, executar e coordenar os ser

e desenho, cartografia e fétg

linterpretagao, necessarios para as a
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II - Em relagao a Fauna:

a) proceder o inventario completo da fau
na no Estado;

b) incentivar a implantagao de criadou
ros de animais silvestres, publicos e
privados;

c) realizar estudos faunisticos visando
a manutengao e renovagao da fauna:

d) estimular e facilitar a multiplicagao

natural e/ou artificial da fauna Ron

doniense atraves de providéncias e me
didas especificas, fornecendo equipa
mentos e/ou utensilios especializados,
promovendo o empréstimo de matrizes e
reprodutores, demais meios e recursos
necessarios;

e) propiciar o aumento do Potencial pro
dutivo da fauna Rondoniense, protegen
do-se especialmente as espécies amea
cadas e/ou em vias de extingao;

f) incentivar, apoiar e orientar a cria

gao e implantagao de Associagoes e
Clubes de Caga e/ou Criadores de ani
mais silvestres e demais entidades
congéeneres;

g) promover, estimular, coordenar e exe

estudos, pesquisas e experimen
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cultura e apicultura;

h) implantar e administrar centros expe
rimentais e de criadouros de animais
€ aves silvestres para estudos zo00
técnicos, veterinarios, de produgao e
tratamento em cativeiros;

i) eleger e criar areas de refugio, de
terminar épocas para liberagao de ca

ga e pesca amadoristica, bem como,

classificar habitantes e desenvolver

técnicas de capturas e outras correla
tas;
J) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas;

SEGAO II
DA DIVISAO DE EXTENSAO FLORESTAL

Art. 15 - A Divisao de Extensao Florestal
tem como objetivos operacionals organizar e executar o plano di

reto da extensao e assisténcia técnica florestal, desenvolvendo

especialmente as atividades atinentes as implantagoes dos proje
tos e programas do IEF/RO, em consonancia com as demais Divisoes,
competindo-lhe o0 seguinte:

a) cumprir e fazer cumprir as normas téc

nicas e administrativas do IEF/RO;

ar e repassar técnicas adequa

agricultores e empresarios pa



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS DE RONDONIA - IEF/RO

(CRIADO PELA LEI N.o 089 DE 07.01-86)

Fls. 18.

c) orientar os agricultores, visando a
transferencia de tecnologia florestal
necesséria, quanto ao aproveitamento,
destinagao e uso dos produtos e sub
produtos florestais;

d) orientar, estimular e coordenar o es
tabelecimento de cooperativas flores
tais e consorcios madeireiros;

e) estimular e orientar o estabelecimen

to dos sistemas integrados agroflores

tais silvopastoris e agrosilvopasto
ris;

f) orientar na padronizagao dos produtos
e subprodutos florestais;

g) promover e melhorar a utilizagao da
capacidade tecnolégica e empresarial
do Setor Florestal através de treina
mento, seminérios, cursos, encontros,
painéis, congressos e outros;

h) promover condigoes racionais do apro

veitamento da madeira em fungao do

uso alternativo dc solo pela coloniza
gao e reforma agraria;

i) difusao de técnicas e métodos de pre
servagao quimica de madeiras;

j) promover difusao de técnicas de  pré
-beneficjamento industrial de madei

través de secadores, aproveita

m nﬁ/ de/ residuos e etc...;
imulAr e orientar o reflorestamen

os [lotes, nas areas degradadas e
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das indistrias madeireiras;
conscientizar o agricultor quanto aos
beneficios sociais, eccndmicos e am
bientais da utilizagao das florestas,
visando diminuir as agoes predatérias
ac meio ambiente;

conscientizagao do agricultor e sua
familia scobre a importancia da Flora
e da Fauna silvestres;

centribuigao para elevar a produtivi
dade dc sclo, protegendc-o atraves da
utilizagao adequada, uso dos sistemas
agroflorestais, silvopastoris, agro
silvopastoris, adequados as caracte
risticas edafoclimaticas da regiao;
difundir técnicas de menejo da fauna
silvestre, manejo da flora, bacias hi
drogéficas, solos, recuperagao de
arezs degradadas.

difundir e orientar sobre a legisla
gao florestal, e demais legislagoes
pertinentes ac meio ambiente;
incentivar, orientar e estimular a
utilizagao de energia alternativa, a
través de gasogénio, carvao, cataven
to, etanol e outros;

ndjir)tecnologia de capoeiras me

ndin e orientar os agricultores
nto ac uso de técnicas de queima

coritroladas, inclusive para manu
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tengao de castanheiras nativas;

t) cooperagao com a Divisao de  Fomento
nc processo de difusao de germoplasma,
material de propagsagac vegetativa &
plantio.

u) colaboragao na execugao da  educagao
ambiental atraves da extensao flores
tal e agoes sécio—culturais, valendo
-se de todos os meios de comunicagao
e recursos disponiveis, nc intuito de

™~ orientar e conscientizar a ccmunidade
em geral e em especial as criangas e
o homem do meio rural, scbre o uso,
preservagao e ccnservacao dos recur
scs naturais renovaveis;

v) cooperagao na implantagao das unida
des de observagao e/ou demonstracao
em lotes de colonos lideres, accmpa
nhando a ccnsolidagao dos respectivos
pacotes gerados a nivel de pesquisa;

w) participar ccm a unidade de pesquisa
na modelagem e teste de mcdelos agro
florestais, silvopestoris e agrosilvo
pastoris;

%) requerer a capacitagéo técnica dcs

técnicos da extensao florestal, com

cia, referentes aos progra

y) estpbellecer integragao entre os or
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z) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SEGAO III
DA DIVISAO DE FOMENTO

Art. 16 - A Divisao de Fomento tem como obje
tivos operacionais, elaborar, executar e organizar as atividades
de desenvolvimento e fomento florestal, supervisionar e orientar
planos, programas e projetos de fomento florestal, promover a
execugao dos servigos de produgao de mudas, para implantacao de
sistemas agroflorestais de producao e/ou atividades de reflores
tamento, recuperagao de areas degradadas, plantio de enriqueci
mento florestal, plantios florestais de conversao e projetos de
arborizacgao, competindo-lhe:

a) cumprir e fazer cumprir as normas teéc
nicas e administrativas do IEF/RO;

b) promover a constituigéo de pomares de
producao de sementes florestais, de
espécies nativas e exoticas de maior
importancia para o Estado;

c) promover a execugéo de convénios, re
lacionados com a produgéo de desenvol
vimento florestal;

d) supervisionar a execugao de convéenios,

1 de campo, acordos, ajustes e

contrptos de desenvolvimento, fomento
e prgdugfao florestal e outros afins
da Dividao;

e) prompver a execugao dos servigos, re

lacilonados com os viveiros de produ
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gao de mudas;

f) promover a integragao e cooperagao
ccm os extensionistas florestais dc
IEF, peara tornar efetiva a participa
gao do nucleo de sementes e/ou mudas
a nivel de lotes de pequenos e médios
produtores e capacitagao dos mesmos
em técnicas de coleta de sementes e
produgao local de mudas (viveiros co

» munitarios e viveiros individuais);

g) estimular, orientar e promover a pro
dugac de mudas de espécies florestais
pelas empresas madeireiras, empresas
agropecuérias e produtores;

h) instituir mecanismo visando a comer
cializagao de esséncias florestais re
gionais, palmaceas, medicinais, fruti
feras e exoticas;

i) produzir mudas enxertadas de serin

gueira, para maior expansao da hevei

cultura no Estado;
J) recomendar e instituir mecanismo  vi
sando melhor capacitagao de pessoal;
k) criar condigoes para outros tipos de
atividades ligadas a Divisao de Fomen

to;

l)f thbelpcer maior integragao entre os
Orghos [Federal, Estadual e Municipal,
;;a a um maior incremento dos progra
 mé pr¢opostos pelo IEF/RO;

m) organigar e orientar a produgéo e a
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lienagao de mudas de esséncias exoti
cas e nativas, bem como a produgéo,
coleta, distribuigao e alienagao de
sementes florestais;

n) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SEGAO IV
DA DIVISAO DE ESTUDOS E PESQUISAS

Art. 17 - A Divisao de Estudos e Pesquisas
tem como objetivos operacionais, promover e controlar o desenvol
vimento de estudos e pesquisas nas unidades de conservagao em
suas diversas etapas e consolidar os resultados obtidos, promo
ver mediante conveénios ou executar em regime direto, estudos e
pesquisas de maior relevancia nas areas de atuagao do IEF/RO, vi
sando o desenvolvimento florestal do Estado.

Coordenar e executar diagnosticos
de realidades necessarios e subsidiar as agdes de extensio, fo
mento, educagao ambiental e outras do IEF/RO.

Executar, promover e coordenar os
estudos e atividades referentes ao monitoramento florestal de
Rondonia através de sensores remotos.

Realizar estudos e pesquisas dos
aspectos econdomicos e socio-culturais em areas de atuagao do
IEF/RO, com vistas a nortear as atividades técnicas a serem im
plantadas e/ou implementadas, competindo-lhe o seguinte:

a) cumprir e fazer cumprir as normas tég
nicas e administrativas do IEF/RO;
b) realizar estudos de Fauna e Flora com

vistas a manutengao e renovagao das



.
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florestas;

desenvolver estudos e pesquisas sobre
plantas medicinais;

realizar estudos visando o melhor
aproveitamento industrial da madeira;
realizar estudos e pesquisas referen
tes ao reflorestamento e/ou de siste
mas agrosilvopastoril;

acompanhar e fiscalizar o cumprimento
de normas estabelecidas em convenios
de Estudos e Pesquisas de Flora e Fau
na nas areas de atuagao do IEF/RO, e
xecutadas por outras instituigoes pé
blicas ou privadas;

promover a criagao e estruturagao do
Laboratério de sensoramento remoto
do IEF/RO; executar o monitoramento
da cobertura vegetal (principalmente
a Florestal) do Estado de Rondonia;
desenvolver estudos relacionados ao
sensoramento remoto;

elaborar, executar e coordenar o ser
vigosde desenho, cartografia, foto-in
terpretagao necessériospara as ativida
des deste Instituto;

pf picilar facilidades, manter inter

fornecer subsidios indispen
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J) coligir os resultados de suas ativi
dades, bem como dos estudos e pesqui
sas realizados por outros organismos
nas areas de atuagao do IEF/RO;

k) subsidiar a publicagao de  informati
vos tecnicos cientificos com base nos
resultados dos estudos e pesquisas re
alizados pelo IEF/RO;

1) realizar levantamentos socio - econdmi
cos, pesquisas antropolégicas, estu
dos de mercado e selecionar o instru
mental metodolégico junto a outros
Departamentos e/ou Divisoes do IEF/RO;

m) promover e executar as atividades re
lacionadas ao processamento, armazena
mento e analise de dados dos Departa
mentos e Divisoes do IEF/RO;

n) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

cAPiTULO II
DA DIRETORIA DE CONSERVAGAO E PRESERVACAO DA
NATUREZA E DIVISOES

Art. 18 - A Diretoria de Conservagao e Pre

servagéo da Natureza e di ida~npor um Diretor, nomeado nos ter

mos do Artigo 62 da Lei 9, |de 07 de Jjaneiro de 1.986, e tem

como objetiVOS'opamchxm's;’ desenvolver as fungoes de execugao,

controle e acompanhamen’o/das atividades de ccnservagao da natu

. o P . s~ .
reza e em especial as afribyiigdes determinadas as Divisoes afins,

em consonancia com a po %ti*a lorestal vigente, competindo-lhe

i
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0 seguinte:
Cumprir e fazer cumprir as normas técni
cas e administrativas do IEF/RO;
Implantar e administrar as unidades de
Conservagao e Preservagao da Natuerza;
Fiscalizar, coordenar e orientar o mane
Jo da Fauna e da Flora;
Promover a Educagao Ambiental buscando a
compatibilizagao do desenvolvimento eco
nomico com os imperativos da natureza
cientifica, social e ecoldgica;
Promover e supervisionar as atividades’
de Educagao Conservacionista, através de
projetos, planos e programas que visam
a participagao da comunidade na melhoria
dos processos produtivos e de conserva
gao;
Fomentar e supervisionar a criagao e pro
dugao de materiais didaticos e informati
vos de apoio ao desenvolvimento das ati
vidades fins do Instituto;
Instituir mecanismos de conscientizagao
sobre a preservagao da natureza;
Criar condigoes para a protegao e preser
vagao da natureza viabilizando o manejo

??swecossistemas sem o consumo de seus

‘fecyros;

/
3
d

Inpentivar e promover a criagao de par

U

.qﬁes g reservas equivalentes e outros

tipps |de unidades de conservagao;

ﬁelimitar e implantar florestas visando




XI

XII

XIIT

XIV
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beneficios indiretos a populagao, prote

gao

de mananciais e conservagao de areas

degradadas;

Supervisionar as atividades das Divisoes

afetas a Diretoria de Preservagao e Con

servagao da Natureza;

Desempenhar suas atividades em consonan

cia

com as agoes gerais do IEF/RO;

Promover e exigir os estudos necessarios,

referentes aos impactos e consequéncias

ambientais advindas da construgao de bar

ragens, aeroportos, abertura de estradas,

mineragao e outras obras e servigos;

Executar outras atividades que lhe forem

delegadas;

SEGAO I
DA DIVISAO DE FISCALIZAGAO

Art. 19 - A Divisao de Fiscalizagao tem como

objetivos operacionais exercer a fiscalizagao e o controle da ex

ploragao dos recursos da Flora e Fauna, competindo-lhe o seguin

te:

a)

b)

cumprir e fazer cumprir as normas tec
nicas e administrativas do IEF/RO;

fiscalizar as frentes de desmate, im

'
{

pressivo para a preservagao da Fauna
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e Flora;

e) fiscalizar o cumprimento da politica
florestal tragada pelo IEF para o Es
tado de Rondonia, o Codigo Florestal,
a Lei de Protegao a fauna e legisla
gao pertinente;

f) executar, organizar e orientar os ser
vigos de cadastramento das pessoas fi
sicas e juridicas que comercializam e
consomem produtos e subprodutos de
origem florestal;

g) desenvolver as atividades de controle
e fiscalizagao da fauna e flora de
forma integrada com os orgdos  publi
cos, Federais, Estaduais e Municipais
que atuam nesta area;

h) propor a criagao ou modificagao de
normas legais relativas aos servigos
de controle e fiscalizagao da Flora
e Fauna;

i) supervisionar e organizar a articula
gao das Unidades Regionais e Locais,
visando a agéo integrada para execu
gao, controle e vigilancia da  explo
ragao florestal;

i) A%ler isionar as atividades de preven

g2

d0, controle e combate aos incendios

fllorestais;
).élabor r laudos técnicos de vistoria
;destinafias a instruir processos de

iautoriz cao de desmatamento;
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1) elaborar laudos técnicos de vistoria
para instruir processos administrati
vos e Jjudiciais;

m) colaborar na elaboragao da pauta de
classificagao dos produtos e subprodu
tos florestais do Estado de Rondonia;

n) orientar, supervisionar e fiscalizar
a aplicagao da taxa florestal;

o) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SECAO II
DA DIVISAO DE UNIDADES DE CONSERVACXO

Art. 20 - A Divisao de Unidades de Conserva
gao tem como objetivos operacionais projetar, supervisionar a im
plantagao e administragao dos parques e reservas, jardins zoolé
gicos e florestas pﬁblicas de dominio do Estado, competindo-1lhe
o seguinte:

a) cumprir e fazer cumprir as normas tec

nicas e administrativas do IEF/RO;

b) elaborar programas e projetos referen
tes a parques, Jjardins, zoolégicos,
florestas e reservas equivalentes de
dominio do Estado;

eas para serem feitos  estu

vilabilidade de implantagao de
e Conservagao;

visipnar e orientar os servigos
e apoio a implantagao de

yes e \reservas;




e)

f)

g)

h)

i)
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incentivar e promover arborizagao ur
bana, rodoviaria e paisagistica em ge
ral;

supervisionar a administragao de par
ques, jardins zoologicos, florestas e
reservas equivalentes de dominio do
Estado;

eleger e criar areas de refugios de
animais silvestres, classificar habi
tats e desenvolver técnicas de captu
ra e outras correlatas;

incentivar a implantagao de criadou
ros de animais silvestres sejam eles
pﬁblicos ou privados;

executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SEGAO III
DA DIVISAO DE EDUCAGAO AMBIENTAL

Art. 21 - Divisao de Educagao Ambiental tem

como objetivos operacionais a produgao e execugao das atividades

de Educagao Ambiental, atraves de programas € projetos que visem

a participacao da comunidade na melhoria da qualidade ambiental,

competindo-lhe o seguinte:

a) cF

ir e fazer cumprir as normas tec

nji/ administrativas do IEF/RO;

b) p  executar e avaliar os pro
gfém s,\projetos e atividades de Edu
chca¢ Ampiental;

c) afsessorar a Diretoria na area de Edu
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cagao Ambiental;

d) propor a produgao de material audio
-visual do Instituto;

e) prestar colaboragao especializada na
elaboragao de material didatico e pa
ra-didatico a serem implantados em
outros orgaos;

f) contribuir na programagao de cursos,
palestras, seminarios e outras ativi
dades, para atender as necessidades
dos programas desenvolvidos pelo Ins
tituto;

g) elaborar propostas de campnhas infor
mativas na area de Educagao Ambiental
para o desenvolvimento florestal e
faunistico;

h) executar outras-atividades que lhe fo

rem delegadas.

CAPITULO ITI
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E COORDENAGCAO E DIVISOES

Art. 22 - O Departamento de Planejamento e
Coordenagao tem como objetivos operacionais planejar, coordenar

e controlar as atividades do Instituto, competindo-lhe desempe

nhar as seguintes atribui

{gumbrir e fazer cumprir as normas tec

‘nlicks e administrativas do IEF/RO;

ielahorar os orgamentos anual e pluria
|
nya de investimentos, a proposta or

I

\gamehtaria e dirigir a elakboragao das
\




INSTITUTO
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propostas parciais;

coordenar, acompanhar e avaliar a exe
cugao dos programas relativos ao orga
mento anual e plurianual de investi
mentos, bem como as reforhulagSes or
gamentarias;

orientar o preparo e encaminhamento de
toda a documentagao destinada aos 63
gaos de administragao orgamentaria do
Estado;

programar, implantar e manter siste
mas de modelos de avaliagao permanen
te das atividades dos diversos 6rgaos
da Autarquia;

analisar os relatérios de execugao
dos setores do Instituto e apresentar
ao Presidente condigoes e recomenda
QSes que visem assegurar maior eficé
cia;

elaborar relatorios gerais das ativi
dades do Instituto;

propor entendimentos com entidades pg
blicas e privadas, nacionais e inter
nacionais para programas de coopera
¢3o e coordenagao de recursos finan
eiros, humanos e materiais, para a
v'abilizagéo de planos, programas e
priojetos do Instituto;

estudar e analisar criticamente as me
e resultados colhidos pelo Insti

e outros orgaos, visando o julga
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mento de novos projetos e consolida
goes daqueles em andamento;

j) manter um sistema de dados relativos
as atividades da Autarquia e do setor
florestal como um todo;

k) assessorar o Presidente nas negocia
¢oes e coordenar o repasse dos recur
sos financeiros destinados a Autar

quia para a realizagao de Programas

e Projetos;
1) prestar assistencia ao Presidente e
ao Conselho Diretor quando solicitado;
m) avaliar os métodos e técnicas de tra
balho dos componentes da Autarquia, e

quando necessario, propor a sua moder

nizacao;
n) elaborar, a partir das informagoes
dos orgaos do Instituto, os relato

rios técnicos integrantes do processo
™ de prestagao de contas;
o) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE PROGRAMAS E PROJETOS

A Divisao de Programas e Projetos

compete:

cumprir e fazer cumprir as normas tec
nitas e administrativas do IEF/RO;

ormular roteiros e metodologia para
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a elaboragao dos projetos a serem exe
cutados consoante os programas e pla
nos anual e plurianual de agao do Ins
tituto;

elaborar com a participagao das Dire
torias, normas para apresentagéo de
projetos de (re) florestamento, explo
ragao racional de recursos naturais,
melhoramento florestal, criagao de
Unidades de Conservagao ou fins eco
nomiccs e/ou ecologicos;

realizar estudos, pesquisas, levanta
mentos, diagnésticos e identificar as
pectos criticos para uma programagao
com fins de elaboragao dc plane jamen
to regional, dentro das normas e roti
nas;

participar e emitir parecer sobre a
elaboragao de propostas, programas e
projetos sob a coordenagao de outros
6rgéos, quando um de seus componentes
diz respeito a area de atuagao do Ins
tituto;

elaborar estudos periodicos em colabo
ragéo com OSs 6rg50s operacionais e de
apoio visando a estimativa de recei

s e despesas de programas e proje
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de Fauna e Flora, bem como para gera
gao e transferéncia de tecnologias a
daptadas a regizo;

h) prestar a necessaria colaboragao na
elaboragao de projetos a serem execu
tados dentro dos planos anual e pluri
anual, exercendo a coordenagao geral
dos mesmos;

i) analisar criticamente os projetos ela
borados para aprovagao pela adminis
tracao superior;

j) manter cadastro de projetos aprovados
e arquivo de documentagao especializa
da;

k) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SECAO II
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

Art. 24 - A Divisao de Planejamento e Contro
le compete:
a) cumprir e fazer cumprir as normas tég
nicas e administrativas dc IEF/RO;
b) promover o controle e acompanhamento
dos contratos e convénios celebrados

m loutros orgaos;

anhar e avaliar os projetos de
ntacdo e exploragao de Distritos
stais, Florestas de Rendimento ,

florestamentos, parques, zoolégi



g,

d)

e)

f)

g)

h)

Art.

nanceiro tem como objetiv
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cos e outros;

promover o acompanhamento e avaliagéo
de execugéo das programagSes operacio
nais fisicas e financeiras dos Progra
mas e Projetos do Instituto;
compatibilizar o programa anual de
trabalho com o programa orgamentério
de acordo com a orientagao tragada pe
lo Conselho Diretor;

realizar estudos, pesquisas, analises
e sistematizagao de dados e informa
goes indispenséveis ao acompanhamento
das atividades realizadas pela Autar
quia;

determinar e atualizar indices esta
tisticos e econdmicos, bem como unida
des de valores, para subsidiar os oOr
gaos internos do Instituto;
assessorar na elaboragao de propostas
de reformulagao orgamentaria do Insti
tuto;

fazer analise de custos e beneficios;
executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

Departamento Administrativo e Fi

paracionais dirigir as atividades

administrativas e financeiYas d§ IEF, competindo-lhe o seguinte:
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Cumprir e fazer cumprir as normas técni
cas e administrativas do IEF/RO;

Dirigir a execugao da politica de  admi
nistragao de pessoal da Autarquia e pro

mover a execugao das respectivas ativi

dades;

III - Dirigir a execugao da politica da  admi
nistracao do material e patrimonio;

Iv Dirigir a execugao dos servigos adminis

trativos de apoio;

V - Realizar o pagamento de diarias;
VI - Propor a aplicagao de penalidades a ser
vidor;

VIT Dirigir e promover a execugao da politl
ca de administragao, financeira e conté
bil;

VITII Autorizar servigo extraordinario;
IX Autorizar empenho e pagamentos;
X Movimentar conta bancaria em conjunto
com o Presidente;
XI Preparar a prestagao de contas da Autar
quia;

XIT Auxiliar na elaboragao das propostas or
gamentarias anual e plurianual;

XIII Orientar e supervisionar as atividades
poio administrativo dos escritorios

ré ilonais, parques e reservas equivalen

» m articulagao com os demais Direto

X1V ar outras atividades que lhe forem
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SEGAO I
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA E SECOES

Art. 26 - A Divisao Administrativa tem como

objetivo operacional orientar e supervisionar a execugao das ati

vidades relativas a administragao geral da Autarquia, competindo

~lhe:

a)

b)

c)

d)

e)

£)

cumprir e fazer cumprir as normas tég
nicas e administrativas do IEF/RO;
supervisionar as atividades de admi
nistragao de pessoal, patrimonio e ma
terial, compras, documentos, biblio
teca, transporte e servigos gerais;
orientar e supervisionar a execugao
dos servigos administrativos de arqui
VO, comunicagéo, copa, limpeza, porta
ria, protocolo, reprografia, transpor
te, manutengao, documentos e  zelado
ria;

apresentar o relatorio anual de suas
atividades e outros pertinentes a
sua area de atuagao;

estar aos demais orgaos da Autar
uja as informagoes  administrativas

ne essarias ao desenvolvimento dos
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SUBSECAO I
DA SEGAO DE PESSOAL

Art. 27 - Segao de Pessoal tem como objeti
Vos operacionais, executar, organizar e orientar as atividades
do pessoal da Autarquia, estabelecendo normas gerais que disci
plinem o uniforme funcionamento no seu ambito, competindo-lhe:

a) cumprir e fazer cumprir as normas tég
nicas e administrativas do IEF/RO;

b) aplicar e orientar a aplicagao da le
gislagao de pessoal e do plano de
cargos e salarios, e propor altera
goes que visem o seu aperfeigoamento;

c) promover e supervisionar programas de
treinamento de pessoal;

d) divulgar informagoes de interesse do
pessoal;

e) aprovar a escala de férias, em coorde
nagao com as demais unidades organi

™ cas da Autarquia;

f) preparar os atos necessarios a  admi
nistragao, dispensa, promogao e puni
¢gao do servidor;

g) elaborar a folha de pagamento;

h) proceder a contratagao de pessoal;

videnciar rescisao de contrato dos

seryvidores;

k) proNover a realizagao periodica da a
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X))

Fls. 40.
valiagao de desempenho;
promover e orientar a seguranga no
trabalho e manter atualizado o res

pectivo controle estatistico;

propor e controlar a lotagao nominal
e numérica de servidores nos Orgaos
da Autarquia, ouvidas as respectivas
chefias;

promover a apuragaoe controle das dié
rias;

controlar a assiduidade e pontualida
de do pessoal;

fazer contagem de tempo de servigo;
identificar os servidores e expedir
carteiras funcionais;

fazer anotagoes em carteira de traba
1lho;

inscrever o servidor no PIS-PASEP e
manter atualizados os dados para pre
enchimento da RAIS;

manter registros funcionais atualiza
dos;

manter regularizados os contratos de
trabalho e de prestagao de servigo;
eglistrar, na ficha funcional do ser
cursos realizados, penalidades
e \1quvores;

xécutar outras atividades que lhe fo
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SUBSEQAO II
DA SEGAO DE PATRIMONIO E MATERIAL

Art. 28 - A Segao de Patrimonio e Material
tem como objetivos operacionais executar as atividades de admi
nistragao dos bens moveis e imoveis e do material do Instituto ,
competindo-lhe:

a) cumprir e fazer cumprir as normas tég

nicas e administrativas do IEF/RO;

b) cadastrar ou tombar, classificar, nu

merar, controlar e registrar os bens

méveis;
c) conferir periodicamente a carga de
material permanente e equipamento,

nas mudangas de chefia;

d) proceder a baixa de bens alienados ou
considerados obsoletos, imprestéveis,
perdidos ou destruidos, apds autoriza
¢ao superior;

" e) fazer o inventario anual dos bens pa
trimoniais;

f) fornecer a segao de contabilidade, da
dos e informagbes para a realizagao
da ccntabilidade patrimonial;

g) providenciar o ccnserto e a conserva

icitar providéncias para apuragao




1)

m)

n)

o)

p)

q)
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de responsabilidade pelo desvio, fal
ta ou destruicao de material;
organizar o calendario de compras;
controlar o prazo de entrega do mate
rial adquirido.

receber, conferir, guardar e distri
buir o material;

controlar o estoque, por grupo, sub
grupo, unidade e espécie para efeito
de inventario e balancete;

informar ao chefe da Divisao sobre a
existeéncia de material defeituoso;
promover periodicamente o levantamen
to dos materiais inserviveis propon
do a chefia da Divisao o destino des
ses materiais;

executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SUBSEGAO III
SECAO DE COMPRAS

Art. 29 - A Segao de Compras tem como objeti

vos operacionais executar as atividades de compras de materiais

do Instituto, competindo-lhe:

a)

b)

C ir e fazer cumprir as nomas tég
nji e administrativas do IEF/RO;

aqauipir material de consumo, mate
r‘\ ermanente e equipamentos para
at as necessidades do Instituto;

izar e manter atualizado o cadas



d)

e)
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tro de fornecedores e o catélogo de
material;

proceder a cotagao de pregos do mate
rial, seguindo determinagoes de  seu
superior imediato;

executar outras atividades que 1lhe fo

rem delegadas.

SUBSEGAO IV
SEGAO DE DOCUMENTOS E BIBLIOTECA

Art. 3Q - A Segao de Doucmentos e Biblioteca

tem como objetivos operacionais executar as atividades relaciona

das com o protocolo, arquivo e biblioteca, competindo-lhe:

I - Em relagéo ao protocolo e arquivo:

a)

b)

c)

d)

e)

II -

cumprir e fazer cumprir as normas tég
nicas e administrativas do IEF/RO;
receber, registros, distribuir e expe
dir a correspondéncia;

receber, registrar, autuar, encami
nhar e controlar a tramitagao, proces
so ou documento;

informar sobre o andamento de proces
sos;

manter arquivo geral dos documentos

ituto;

incineragao de papel inutil;

classificar, catologar, in

pevriodicos, gravuras, teses,



c)

d)

e)

)

g)
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mapas e outras publicagoes de interes
se do Instituto;

realizar, periodicamente, o tombameg
to do acervo da biblioteca e promover
a sua divulgagao;

fazer e orientar pesquisas na biblio
teca;

elaborar relatorios sobre o movimento
da biblioteca;

organizar e manter sistema de informa
goes sobre as atividades do Instituto;
colecionar documentos e normas relati
vas ao IEF e divulgar a relagao dos
mesmos;

manter intercambio com orgaos e ins
tituigOes congéneros para aquisigao e
permuta de material bibliogréfico, de
informacao e consultas;

propor a aquisicao de material biblio
gréfico de interesse do Institituto;
executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SUBSECAO V

\ ~ .
copa, limpeza, telefonia, portari vigilancia e zeladoria, com

petindo-1lhe:
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I - Em relagao do Transporte e Manutengao.

I1

a)

b)

c)

d)

e)

)

g)

h)

cumprir e fazer cumprir as normas tec
nicas e administrativas do IEF/RO;

organizar e executar os servigos de

abastecimento, garagem, lavagenm, 1lu
brificagao, manutengao e reparo em
veiculo;

programar e controlar o uso de veicg
los;

elaborar e fazer cumprir a escala de
trabalho dos motoristas;

organizar e manter o cadastro de vei
culos;

fazer relatorios periodicos sobre o
consumo e estoque de combustiveis e
lubrificantes, despesas de manutengéo
e condigoes de uso dos veiculos;
solicitar a aquisigdo de acessorios,
ferramentas, maquinas, pegas e utensi
lios de oficina;

providenciar o licenciamento e empla
camento de veiculos;

relagao a Reprografia.

executar o servigo de cépia;

controlar o consumo de material repro

pela conservagao de originais,

er a execugao ou executar os
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rem delegadas.
IIT - Em relagao a Servigos Gerais.

a) executar os servigos de copa, limpeza,
operagao de telefones, portaria, vigi
lancia e zeladoria;

b) elaborar a escala de horario de porta
rias, serventes, faxineiros e copei
ras;

c) encarregar-se da abertura e fechamen
to das repartigoes;

d) inspecionar periodicamente as instala
¢oes elétricas e hidraulicas, equipa
mentos contra incendio e providenciar
0S reparos necessarios;

e) fazer previséo mensal, requisitar e
controlar o material da copa e limpe
za;

f) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SEGAO II
DA DIVISAO FINANCEIRA E SEGCOES

Art. 32 - A Divisao Financeira tem como obje

tivos operacionais, supervisionar e promover a execugao das ati

vidades financeiras e contabgis, competindo-lhe:

e fazer cumprir as normas tecni



Iv

VI

VII

VIII

IX
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Supervisionar a execugao orgamentéria;
Supervisionar a execugao de contratos e
convénios, em seus aspectos financeiros
e contabeis;

Supervisionar as atividades de execugao
e inspegao financeira;

Supervisionar a emissao de empenhos glo
bais e por estimativa das dotagoes que
comportem este regime;

Fornecer ao Departamento os dados neces
sarios ao acompanhamento e controle da
execugao financeira e orgamentaria;
Executar outras atividades que lhe forem

delegadas.

SUBSECAO I

DA SECAO DE ARRECADACAO

Art. 33 - A Segao de Arrecadagao tem como

objetivos operacionais executar as atividades de controle da ar

recadagao de taxa, multas e outros tributos, competindo-lhe:

a) Cumprir e fazer cumprir as normas tecéi

b)

c)

d)

e)

cas e administrativas do IEF/RO;
expedir guias de arrecadagao de tributos;

efetuar o controle da arrecadagao das ta

xas, multas/ellicencgas;

manter cadastros dos contribuintes e enca

ria;

itras| atividades que lhe forem
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SUBSEGAO II
SEGAO DE CONTABILIDADE

Art. 34 - A Segao de Contabilidade tem como

objetivos operacionais, organizar, orientar e controlar as ativi

dades relacionadas com a escrituragao contabil do Instituto, com

petindo-lhe:
a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

)

k)

cumprir e fazer cumprir as normas tég
nicas e administrativas do IEF/RO;
organizar, orientar e executar os ser
vigos de contabilidade;

fornecer a chefia da Divisdo as infor
nagoes necessarias ao controle da exe
cugao contabil;

elaborar balancetes e balangos conta
beis;

fazer a escrituragao sintética e ana
litico da receita, despesa e patrim§
nio;

fazer o controle contabil das contas
bancarias;

opinar sobre a devolugao de fiangas,
caugoes e depositos;

examinar, conferir e processar os a
diantamentos e receber as respectivas
prestagoes de contas, comunicando as
irregularidades, quando as houver;
tomar as contas dos responséveis por
adiantamentos;

proceder ao registro dos reembolsos
e devolugoes de recursos cedidos em
adiantamentos;

preparar as prestagoes de contas rela
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tivas a recursos obtidos mediantes
convénios, acordos e contratos;

1) observar a adequagao dos niveis da
despesa e da receita dos convénios, a
cordos e contratos aos respectivos
planos de aplicagéo dos recursos;

m) adequar as prestagSes de contas dos
convénios, acordos e contratos, as
normas requeridos pelas entidades con
venentes;

n) informar a chefia da Divisao sobre a
evolugao da despesa e da receita dos
convenios, acordos e contratos;

o) levantar, mensalmente, os demonstra
tivos de despesa orgamentaria;

p) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SUBSEGAO III
DA SECAO DE TESOURARIA

Art. 35 - A Segao de Tesouraria tem como ob
jetivos operacionais receber e guardar valores da Autarquia ou

de terceiros dados como fianga, caugao ou deposito, competindo

-lhe:
a) cumprir faver cumprir as normas tég
nicas|e mihistrativas do IEF/RO;
b) reali é jo ento e receber quitagao;
enlissao de cheque, ordem

transferéncia de recur
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d) elaborar os boletins diarios de caixa
e bancos;

e) controlar e conciliar as contas bancé
rias;

f) escriturar os livros de conta corren
te bancaria, caixa e conta corrente
de receitas diversas;

g) manter o registro de procuragoes e

quitagoes de terceiros para recebi

mento de valores;

h) fornecer diariamente a chefia da Divi
sao e as Segoes de Contabilidade, Exe
cugao Orgamentaria e Tomada de Contas
as informagoes e documentos relativos
as suas atividades;

i) realizar a execugao orgamentaria;

j) emitir empenhos e processar a liquida
gao de despesas;

k) fazer o registro dos creéditos orgamen

tarios e manter atualizados 0s saldos

disponiveis;
1) informar a chefia de Divisao sobre e
ventuais diferengas, no exercicio,

entre as operagoes realizadas e as

a chefia, de Divisao os da
ossibilitem acompanhamento '

ao orgamentaria;
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PiTULO VI

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES OPERACIONAIS REGIONAIS E LOCAIS

CAPITULO I

Art. 36 - As Unidades Operacionais Regionais

tem como objetivos operacionais executar a Politica Florestal

tragada pelo Instituto, nas suas areas de agao, competindo-lhe:

I

II

ITT

Iv

VI

Vit

VIII

cumprir e fazer cumprir as normas técni
cas e administrativas do IEF/RO;
Representar o Instituto na sua area de
agao;

Desenvolver as atividades executivas da
Autarquia;

Manter o relacionamento interinstitucio
nal necessario a harmonia de agao  inte
grada com os sistemas pﬁblicos e priva
dos;

Controlar e comprovar a aplicagao de re
cursos financeiros e materiais disponi
veis;

Participar de estudos e pesquisas neces
sarias a adequagao e/ou  operacionaliza

gao de programas, planos e projetos do

adminis

execugao
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IX - Coordenar e supervisionar as atividades
das Unidades Operacionais Locais com o)
fim de obter atuagao integrada e  harmo
nica, relativa a programagio geral do
Instituto, bem ccmo promover reunicos pe
riodicas com os técnicos que executam
trabalhos na sua area de agéo;

X - Accmpanhar, ccntrolar e avaliar os tra
bzalhos desenvolvidos pelas Unidades Ope
racionais Lccais, visando a sua compati
bilizagao com as metas pré—estabelecidas;

XI - Apreciar as prestagoes de contas das
Unidades Operacionais Locai; e encami
nha-las a Assessoria de Administragdo e
Finangas;

XII - Prestar assessoramento e esclarecimentos
ao Conselho Diretor e a Presidéncia, sc
bre o desempenho das atividades operacio
nais, planos e projetos florestais a se
rem implantados na sua area de acao, bem
coemo da avaliagao de seus resultados;

XIII - executar outras atividades que lhe forem

delegacas.

Unidades
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a) cumprir e fazer cumprir as normas tég
nicas e administrativas do IEF/RO;

b) desenvolver as atividades executivas
da Autarquia;

c) representar o Instituto no seu local
de atuagao;

d) manter o relacionamento interinstitu
cional necessario a harmonia de agao
integrada com os orgaos publicos e
privados do local de atuacgao;

e) controlar e comprovar a aplicagéo de
recursos financeiros e material dis
ponivel;

f) programar suas atividades segundo ori
entagao do Conselho Diretor, da Presi
déncia e da Unidade Operacional Regio
nal a qual esta subordinado;

g) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

SEGAO II
DAS UNIDADES OPERACIONAIS LOCAIS 1II

Art. 38 - As Unidades Operacionais Locais

II, tem como objetivos operaci executar a Politica  Flores

tal tracgada pelo Instituto, s#b% dinada as Unidades Operacionais

atividades executivas da

consonancia com as ativi
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dades das Unidades Operacionais Regio

nais e Locais I;

c) representar o Instituto no seu local
de atuagao;

d) controlar e comprovar a aplicagao dos
recursos financeiros e material dispo
nivel;

e) programar suas atividades segundo ori
entagao das Unidades Operacionais Re
gionais Locais TI;

f) executar outras atividades que lhe fo

rem delegadas.

riTULO VII
DISPOSTICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 39 - O Procurador Juridico submetera ao
Presidente normas e instrugoes dispondo sobre o funcionamento
de sua unidade.

Art. 40 - As atividades constantes deste Re
gimento ser2o cbjeto de normatizagao, atraves de manuais com  ©
objetivo de integrar e dispor, de forma sistematica e com grau

de detalhamento necessario, as responsabilidades dos dirigentes

na execugao de suas tarefas:

nice - A materia gue ira consti

es\te artigo, guardara observancia

e divulgagéo, o IEF/RO adot na% selp qualguer prejuizo para sua

Q

\

. . . 15 G ; ~
autonomia e funcionalidade a€ninistrativa, solugaoc comum aos de

R
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mais Orgaos do Estado.

Art. 42 - As atividades relativas ao planeja
mento, orgamento, modernizagao administrativa, recursos humanos,
estatistico, administragao financeira, contabilidade e servigos
gerais no ambito do IEF/RO, serao organizados operativamente, sob

forma de sistema.

Art. 43 - Todos os 6rgéos integrantes da
Estrutura Organizacional do IEF/RO, poderao propor a Presidég
cia, entendimentos com entidades pﬁblicas e/ou privadas, nacio
nais e internacionais, visando a celebragao de contratos, con

veénios, protocolos de intensoes e acordos de cooperagao com o)
Instituto.

Art. 44 - O Conselho Diretor, por maioria
de votos, poderé propor ao Governador do Estado, alteragao no
Regimento Interno, visando adequé—lo as necessidades do Institu
to.

Art. 45 - As davidas e casos omissos surgi
das na aplicacao deste Regimento serao dirimidos pelo Presidente
do IEF/RO.

Art. 46 - Este Regimento Interno entra em
vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigoes em con

trario.

Porto Velho(RO), 20 de outubro de

&



