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DECRETO N@ 2780 DE 31 DE OUTUBRO DE 18985/,

DispOe sobre o Grupo Ocupacional
Portaria, Limpeza, Conservacao e
Vigilancia, codigo: PL-2000, e da
outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA usando das
atribuicOes legais que lhe confere o artigo 70, inciso III da
Constituicgao Estédual, artigo 49 da Lei Complementar n? 2, de
24 de dezembro de 1984;

DER G R E TSA

CAPITULO I
DA ESTRUTURA DO GRUPO OCUPACIONAL PORTARIA,
LIMPEZA, CONSERVACAO E VIGILANCIA

Art. 19 O Grupo Ocupacional de Portaria, Lim
peza, Conservacao e Vigildncia, cddigo: PL-2000, & composto das

seguintes categorias funcionais:

I - Agente de Limpeza e Conservacao codigo:
PL-2001; '
II - Agente de Portaria, codigo: PL-2002;
III - Auxiliar de Portaria, codigo: PL-2003;
IV - Agente de Vigilancia, codigo: PL-2004.

Art. 29 As categorias funcionais especifica
das no art. 19 deste decreto, compreendem as atividades de ni

vel medio, relacionadas com a manutencao dos servicos de limpe
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za e conservacao, vigildncia e seguranca das repartigdes publi

cas.

Art. 3?9 As categorias funcionais que com
poem o Grupo Ocupacional de Portaria, Limpeza, Conservacao e
Vigilancia, codigo: PL-2000 tém a seguinte estrutura de clas

ses e referéncias:

I - Agente de Limpeza e Conser E NM - 29 a 31
vagao, codigo: PL-2001 D NM - 22 a 28

G NM - 15,38 21

BNM - 8 a 14

A NM - Tlgal

IT - Agente de Portaria, codi E NM - 331 a 35
go: PL-2002 D NM - 26 a 32

| CNM - 19 a 25

B NM - 12 a 18

ANM - 5 a 11

III - Auxiliar de Portaria, codi E NM - 31 a 33
go: PL-2003 D NM - 24 a 30

C NM - 17 a 23

B NM - 10 a 16

ANM- 3 a 9

IV - Agente de Vigilancia, cddi E NM - 35 a 37
go: PL-2004 D NM - 28 a 34

C.NM - 21 a 27

B NM - 14 a 20

ANM- 7 a 13

Art. 49 As especificagoes das categorias fun
cionais do Grupo Ocupacional de Portaria, Limpeza, Conservagao
e Vigilancia, cddigo: PL-2000 sao as constantes do anexo I des

te decreto.
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CAPITULO II
DO INGRESSO NO GRUPO OCUPACIONAL DE POTARIA,
LIMPEZA, CONSERVACAO E VIGILANCIA

Art. 59 Para ingresso nas categorias fun-,
cionais no Grupo, os candidatos deverio possuir os seguintes
requisitos minimos, previstos nas especificacdes das catego

rias funcionais constantes do anexo I deste decreto:

I - para a categoria funcional de Agente
de Limpeza e Conservacdo, codigo: PL-2001, ser alfabetizado;

IT - para a categoria funcional de Agente
de Portaria, codigo: PL-2002, ter concluido o 19 grau ou equi
valente;

ITT - para a categoria funcional de Auxiliar
de Portaria, codigo: PL-2003, ter concluido a 42 série do 19
grau;

IV - para a categoria funcional de Agente
de Vigilancia, codigo: PL-2004, ter concluido o 19 grau e ha

bilitacao em treinamento especifico.

CAPITULO III
DO ENQUADRAMENTO NO PLANQO DE
CLASSIFICACAO

Secao I
DO ENQUADRAMENTO DOS ATUAIS
SERVIDORES DO ESTADO

Art. 69 Integrarao as categorias funcio
nais do Grupo Ocupacional Portaria, Limpeza e Conservacio e
Vigilancia, c6digo: PL-2000, os empregos de Agente de Limpe
za e Conservacao, codigo: LT-PL-1102 e Agente de Portaria, co
digo: LT-PL-1101, mediante transposicdo ou transformacao, ob

servado o disposto no art. 592 deste decreto e os critérios
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I - na categoria funcional de Agente de
Limpeza e Conservacao, codigo: PL-2001, integrardo os atuais
empregos de Agente de Limpeza e Conservacao, codigo: PL- 1102
e Agente de Portaria, codigo: LT-PL-1101 cujos ocupantes exer

¢gam atividades inerentes a este cargo;

IT - na categoria funcional de Agente de
Portaria, codigo: PL-2002, integrardao os atuais empregos de
Agente de Portaria, codigo: LT-PL-1101, cujos ocupantes exer

cam atividades inerentes a este cargo;

III - na categoria funcional de Auxiliar de
Portaria, codigo: PL-2003,integrarao os ocupantes do empre-—
go de Agente de Portaria, codigo: LT-PL-1101 que exercam ati

dades inerentes a este cargo;

IV - na categoria funcional de Agente de Vi
gilancia, codigo: PL-2004, integrarao os ocupantes de empre
gos de Agente de Portaria, codigo: TL-PL-1101 e outros empre
gos cujos ocupantes exercgam atividades inerentes a este cargo

e sejam habilitados em treinamento especifico.

Art. 79 Os atuais ocupantes dos empregos
de Agente de Limpeza e Conservacao, codigo: PL-1102 e Agente
de Portaria, cdodigo: PL-1101 habilitados em processo seleti
vo, serao incluidos no Plano de Classificacgao de Cargos e
Empregos, nas categorias funcicnais de Agente de Limpeza e
Conservacao, cddigo: PL-2001, Agente de Portaria, codigo: PL-
2002, Auxiliar de Portaria, codigo: PL-2003, e Agente de Vi

gildncia, coédigo: PL-2004, observando o disposto no art. 69

deste decreto, conforme os critérios abaixo:

a - os servidores ocupantes de empregos
pertencentes a categoria funcional de Agente de Vigilancia,co
digo: PL-2004 serdo enquadrados na referéncia NM-10, da clas

se A;

b - os servidores ocupantes de empregos

pertencentes a categoria funcional de Agente de Portaria, coO
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digo: PL-2002 serdo enquadrados na referéncia NM-9, da classe
A;

C - Os servidores ocupantes de empregos
pertencentes a categoria funcional de Auxiliar de Portaria,
codigo: PL-2003 serdo enquadrados na referéncia NM-7, da
classe A;

d - os servidores ocupantes de empregos
pertencentes a categoria funcional de Agente de Limpeza e
Conservacao, codigo: PL-2001 serdo enquadrados na referéncia
NM-4, da classe A.

1%

Paragrafo Unico: Os servidores que‘ nao
possuam escolaridade minima prevista para o enquadramento, ha
bilitados em processo seletivo, serdo enquadrados na segunda
referéncia da classe inicial do plano de carreira correspon
dente, podendo concorrer a progressao funcional vertical a
classe B, apos adquirirem a escolafidade(prevista no artigo
59 deste decreto.

Art. 8?9 Os ocupantes de empregos de Agen
te de Portaria e outros que exercg¢am atividades inerentes ao
cargo de Agente de Vigildncia, cddigo: PL-2004 nio habilita
dos no treinamento especifico, para Agente de Vigiladncia te
rao seus empregos transformados na categoria funcional de
Agente de Portaria, c6digo: PL-2002 ou Auxiliar de Portaria,
codigo: PL-2002 de acordo com os critérios previstos no
artigo 59 e paragrafo unico do artigo 79 deste decreto.

Segdo II
DO ENQUADRAMENTO DE SERVIDORES OPTANTES

DA TABELA ESPECIAL DE EMPREGOS

Art. 99 Os servidores integrantes da Ta
bela Especial de Empregos, referidos na Lei Complementar ne
41, de 21.12.81, optantes pelo Quadro Permanente de Pessoal
Civil do Poder Executivo do Estado, serdo incluidos no Plano
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ANEXO0 - I

GRUPO OCUPACIONAL: Portaria, Limpeza, Conservagao e Vigi
lancia

c6DIGO: PL-2000

CATEGORIA FUNCIONAL: Agente de Limpeza e Conservagao

cO0D1G0O: PL-2001

@m PLANO DE CARREIRA: Inicial A - NM - 1
' Final E - NM - 31

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DA CATEGORIA:

Atividades rotineiras, de nivel médio, envolvendo a execu
cao de trabalho gerais de servigos de limpeza e conservagao das

instalagoes das repartigoes pilblicas.

EXEMPLOS TIPICOS DE TRABALHOS DA CATEGORIA:

- supervisionar e executar os servigos de limpeza e con

~ . ~ - 2
servacgao das instalagoes do prédio;

- organizar pedidos de material necessario ao funcionamen

to dos servigos sob sua responsabilidade;
- executar os servigos de limpeza e conservagao;

- executar outras tarefas semelhantes,

QUALIFICACOES ESSENCIAIS PARA O RECRUTAMENTO:

ESCOLARIDADE: 49 série do 19 grau concluida
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais
FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso piblico ou ascensao fun

cional

REGIME JURTIDICO: Estatutario.
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de Classificacdo de Cargos e Empregos na forma prevista no Capitu-
lo I do Titulo II da Lei Complementar n® 2, de 24 de dezembro de
1984.

Art. 10 Os atuais empregos de Auxiliar
de Servigos niveis I a III, Servente, Continuo, Vigilancia, Zela
dor, de optantes pertencentes a Tabela Especial serao transforma

dos na forma prevista na Se¢do I, Capitulo III deste decreto.

Art. 11 Este decreto entra em vigor na

data de sua publicacdo, revogadas as disposigbes em contrario.

/éi/f>’/i‘
ANGELO ~ANGELIN

Governador
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ANEXO - 1T

GRUPO OCUPACIONAL: Portaria, Limpeza, Conservacao e Vigi
lancia

CODIGO: PL-2000

CATEGORIA FUNCIONAL: Agente de Portaria

cODIGO: PL-2002

PLANO DE CARREIRA: Inicial: A - NM - 5
Final : E - NM - 35

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DA CATEGORIA:

Atividades rotineira, de nivel médio, relacionadas com
contato ao pliblico, prestando informagoes, encaminhamento aos

setores, controle de entrada e saida do pliblico e materiais.

EXEMPLOS TIPICOS DE TRABALHOS DA CATEGORIA:

- abrir e fechar portas e janelas das repartigoes no ini

cio e ao término do expediente;

- orientar o publico sobre a localizacao de pessoas nas

dependéncias das repartigoes publicas;
- hastear e arriar o Pavilhao Nacional;

- fiscalizar a entrada e safda do piblico, materias e
veIculos, pelos portoes e portas de acesso ao local'
que estiver sob sua responsabilidade, exigindo, quando
for o caso, identificacdao ou autorizagao para o ingres
so.

- comunicar a autoridade competente as irregularidadesde

que tiver conhecimento.

- impedir a entrada de pessoas quando incoveniente ou
-~ . . 3 ~ - . .
nao autorizado no recinto das repartigoes publicas;

- manobrar elevadores empregados no transporte de mate

riais;
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- auxiliar o embarque e desembarque de volume dos eleva

dores;

- zelar pelo asseio da cabine de elevadores de passagei

ros e carga;

- chamar viaturas para transporte de material ou pes

soas;
- responder as chamadas telefdnicas e anotar recados;

- eXecutar outras tarefas semelhantes.

QUALIFICACOES ESSENCIATS PARA 0 RECRUTAMENTO:

ESCOLARIDADE: 19 grau concluido
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso piblico ou ascensao fun

cional

REGIME JUREDICO: Estatutiario.
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ANEXO - 1

GRUPO OCUPACIONAL: Portaria, Limpeza, Conservagzo e Vigi
lancia

CODIGO: PL-2000

CATEGORTIA FUNCIONAL: Auxiliar de Portaria

CODIGO: PL-2003

PLANO DE CARREIRA: Inicial: A - NM - 3

Final: E - NM - 33

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DA CATEGORIA:

Atividades de execugao, em nivel auxiliar, relacionados
com servicos operacionais de Portaria das repartigoes publicas,
envolvendo atividades de circulagao, recebimento e expedigao de

correspondéncias e mensagens oficiais.

EXEMPLOS TIPICOS DE TRABALHOS DA CATEGORIA:

- -~ . - . 3 -~
- executar a circulagao interna de papeis nas repartigoes

do Estado;
- fazer a entrega da correspondencia externaj;
- entregar e receber correspondencia no correio;
- selar a correspondenciaj
- atender ao telefone;
- anotar e transmitir recados;

- manter contatos com o piblico, prestando-lhes as infoxr

magoes que estiverem ao seu alcance;

- comunicar a autoridade competente as irregularidades de

que estiver conhecimento;
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— eXecutar outras tarefas semelhantes.

QUALIFICAQﬁES ESSENCTAIS PARA 0 RECRUTAMENTO:

ESCOLARIDADE: 4a. serie do 19 grau concluida
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso piblico ou ascensio fun

cltenal,

REGIME JURIDICO: Estatutario.
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ANEXO - I

GRUPO OCUPACIONAL: Portaria, Limpeza, Conservaggo e Vigi
l3ncia

. CODIGO: PL-2000

CATEGORIA FUNCIONAL: Agente de Vigilancia

c0DIGO: PL-2004

PLANO DE CARREIRA: Inicial: A - NM - 7
Final : E - NM - 37

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DA CATEGORIA

Atividades de nivel médio, relacionadas com a vigilancia

das repartigoes piblicas.

EXEMPLOS TIPICOS DE TRABALHO DA CATEGORIA:

. ) ~ . a
- fazer ronda de inspecao em intervalos fixados, adotando
providéncias tendendes a evitar roubos, incéndios e da

nificagoes nos edificios e materiais sob sua guarda;

d - fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pe
los portoes ou portas de acesso ao local que estiver

sob sua responsabilidade;

- verificar as autorizagoes para o ingresso nos referidos

. A «~ 3
locais e vedar a entrada as pessoas nao autorizadas;

- verificar se as portas e janelas estao devidamente fe

chadas;

- investigar quaisquer condigoes anormais que tenha obser

vado;

- responder as chamadas telefonicas e anotar recados;
s [ . . 3 ~ .
- solicitar quando for o caso, identificagao ou autoriza

~ o . ~ - .
c¢ao de pessoas para ingresso nas repartigoes publicas;

- zelar pela ordem e seguranga da area sob sua responsabi

lidade;
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~ comunicar B autoridade competente as irregularidades de

que tiver conhecimento}

~ manter wigilincida permanente nos locais de acesso ao pi

blico, durante o expediente das reparticgoes;

- eXecutar outras tarefas semelhantes,

QUALTIFICACOES ESSENCIAIS PARA O RECRUTAMENTO:

ESCOLARIDADE: 19 grau completo

IDADE MINIMA: 25 anos
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais
REGIME JUREDICO: Estatutdrio

OUTRAS QUALIFICAQﬁES: Os ocupantes de cargo ou emprego
desta categoria funcional estao su
jeitos a trabalho noturno, bem como
aos sibades e domingos, mediante es

cala de servigo,
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