GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA ‘
GOVERNADORIA

DECRETON. 21.489 | DE 21 DE DEZEMBRO DE 2016. ‘

Aprova a Instrugdo Normativa n° Ol/SEP(i)G/PIDISE -
2016, da Secretaria de Estado do Planejamento,
Or¢amento e Gestdo - SEPOG e da outras
providéncias. |
O GOVERNADOR DO ESTADO DE RON DONIA, no uso das atribui¢des que lhe con!fere 0 artigo
65, inciso V, da Constituicio Estadual,

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa n® 01/SEPOG/PIDISE - 2016, que “Regulamenta e
normatiza os procedimentos técnicos ¢ administrativos para a execu¢io do Programa Integrado de
Desenvolvimento e Inclusdo Socioeconémica do Estado de Rondoénia - PIDISE el da outras
providéncias.”. |

Art. 2° Fica determinado a todas as Secretarias de Estado ¢ Orgios da Administracio Direta e
- ~ | .
Indireta envolvidos na execugdo do Programa PIDISE, o fiel cumprimento da Instru¢io Normativa
referida no artigo 1° do presente Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio do Governo do Estado de Rondénia, em 21 de dezembro de 2016, 129° da Republica.
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/SEPOG/PIDISE - 2016

|
Regulamenta e normatiza os procedimentos técnicos e admlnlstratlvos

1 ~
para a execugao do Programa Integrado de Desenvolvimento e Inclusédo

Socioecondomica do Estado de Ronddnia - PIDISE e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO ORQAMENTO E
GESTAO, no uso das atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagéo, regulamenteii(;éo e

|
definicdo de procedimentos e prazos, relativos aos processos técnicos e
administrativos e fiscalizagdo de obras e servigos, no ambito do programa Fi’IDISE,

sob a Coordenacao da Secretaria de Estado do Planejamento, Orgamento e Gestao;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 827 de 15 de julho deé 2015,
Decreto Estadual 20.044 de 24 de agosto de 2015, Decreto Estadual 16.582 de 20
de margo de 2012, Decreto Estadual 17.145 de 01 de outubro de 2012, o Ciontrato
de Financiamento com o BNDES n°® 12.2.0514.1, Norma 12.721/93 da ABNT, a Lei
n2 8.666/93 e os Regulamentos e as Normas vigentes da Administragcao FUblica

I

Estadual; e 1

|
CONSIDERANDO determinagcdo de Sua Exceléncia, o Governador do
Estado de Rondénia, para assegurar e agilizar a implementagdo do PIDISE, e sua

conclusdo até 2018, resolve:

Capitulo | i
Objetivos e Responsabilidades Institucionais

Art.1 ° - Regulamentar e normatizar os procedimentos técnicos e
administrativos para a execugdo do Programa Integrado de Desenvolvirr%ento e
Inclusdo Socioecondmica do Estado de Rond“’ni | - PIDISE, com o objetivo dé definir
as responsabilidades institucionais das Secrjg:as de Estado e Orgdos envolvidos

na execugdo do Programa PIDISE, bem jcomo estabelecer os procedimentos

|
|
|
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG
técnicos e administrativos a serem adotados na implementacdo dos
Projetos/Intervencgdes que compdem o Escopo do Programa PIDISE para o periodo

de 2016 a 2018. |

Art.2° - As Instituigbes que compdem a estrutura de Governanca do
Programa PIDISE, definida como o poder exercido para o alcance dos objetivos,

metas e resultados do Programa, sao as seguintes: |
i
I- SEPOG: Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gest&o;

Il- Secretarias de Estado elou Orgdos setoriais: beneficidrios e
responsaveis diretos pela manutencdo, administracdo dos empreendimentos

financiados com recursos do PIDISE; |
|

- NUGEP: Nucleo Especial de Gestdo do PIDISE — vinculado a8 SEPOG

e instituido e atualizado pelo Decreto Estadual n°® 20.044 de 24 de agosto de 2015,

em observancia ao inciso Xlll da Clausula Oitava do Contrato n® 12.2.0514.1 ﬁrmado

entre o Governo do Estado de Ronddnia e o BNDES;

|
IV- CELPE: Comissdao Especial de Licitacdo do PIDISE, vinculada a

Superintendéncia Estadual de Compras e Licitagdo — SUPEL, criada pelo Decreto
Estadual n® 16.582 de 20 de margo de 2012, e atualizada pelo Decreto Estadual
n°19.080 de 19 de agosto de 2014; ‘

V- Empresa Gerenciadora (COBRAPE): empresa especializada em
engenharia consultiva, contratada por meio da Concorréncia Publica
052/2015/CELPE/PIDISE — Processo n° 01-2601.00191-0000/2015 com o c!-bjetivo

|
de prestar servigo de apoio técnico ao Gerenciamento e a Fiscalizagédo de Obras do
PIDISE; |

VI - PGE: Procuradoria-Geral do Estado de Rondo6nia;

VIl - CGE: Controladoria Geral do Estado; ‘

VIl - Banco Nacional de Desenvolvimento Econdémico e Social -

BNDES: Agente financeiro do Programa PIDISE.

Paragrafo unico. As responsabilidades institucionais e as atribuigées

especificas das Insfituicdes que compdem a Estrutura de Governanga do PIDISE

sdo as seguintes:
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG |

a) Secretarias de Estado e Orgios Setoriais, responsaveis diretos(as)
pelos seguintes dados, informagdes, atividades e documentos: 1. Termo de
Referéncia, necessarios para o processo licitatorio; 2. Projeto Basico ou Ffrojeto
Executivo de Engenharia, revisados e aprovados contemplando no rﬁinimo
desenhos arquiteténicos, projetos complementares, planilha orcamentaria detélhada,
cronograma fisico-financeiro e especificagbes técnicas, entre outros elerﬁentos
tecnicos em atendimento as normas da ABNT e aquelas especificas, quando for o
caso; 3. obtengdo das Licengas Ambientais; 4. comprovacdo da Regulgridade
Fundiaria do terreno; 5. aprovagdo do Projeto de Combate ao Incéndio e F!’énico,
junto ao Corpo de Bombeiros (quando necessario); 6. aprovagdo dos projeios de
engenharia junto as concessionarias de energia elétrica e de saneamento; 7.
aprovagao do relatério de impacto de transito pelas autoridades competen‘tes; 8.
obtencao das licengas ou autorizagdes junto as Agéncias Reguladoras (quando for o
caso); 9. outras aprovagbes e/ou autorizacoes especificas, quando se fizerem
necessarias; 10. matriz de Metas e Indicadores para Avaliagao de Resultados; 11.
Quadro de Usos e Fontes; 12. declaragdo de manuteng&o, administragéo e gestéo
futura do empreendimento; 13. comprovagao da Programagao Orgamentaria:i e da
inclusdo do Projeto/Intervencdo no PPA; 14. acompanhar e monitorar a
implementagcdo dos Projetos/Intervengdes inerentes a sua respectiva area de
atuacgado; 15. realizar pesquisas de pregos para os processos licitatérios, quando n&o
se fizer uso do Sistema de Registro de Pregos; e 16. disponibilizar formalmente para
SEPOG/NUGEP efou COBRAPE todos os demais elementos técni%;os e
administrativos complementares, bem como dados, estatisticas e outras inforrﬁagées
necessarias para a elaboragago do  documento Identificaqéd da

Intervencao/Solicitagao de Autorizagao - lI/SA,; i
|
b) SEPOG, 1. Coordenagédo Geral do PIDISE; 2. autuagdo processual; 3.

adjudicagdo e homologagdo das licitagbes; 4. contratagdo de obras, servigos e
aquisi¢oes; 5. gestdo orcamentaria e financeira; 6. controle interno; 7. quuidai;éo; 8.
pagamentos; e 9. fornecer, por meio das Secretarias Regionais de Planejamfanto, o}
apoio necessario a implementacdo dos Projetos/Intervengbes e aos servi(‘;os de

fiscalizag&o das obras, execytadas nos municipios sob sua jurisdi¢ao; \

J
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG

c) NUGEP, 1. Coordenagdo Técnica e de Engenharia do PIDIlSE; 2.
encaminhamento e providéncias para emissdes de pareceres técnicos e juridicos
requeridos as autuagbes processuais, licitagdes, contratagdes, monitoramentos,
fiscalizagbes, liquidagdes e pagamentos das despesas, prestacdes de cohtas e
atendimento as demandas contratuais; 3. articulagdes Institucionais| para
saneamento de pendéncias dos Projetos/Intervengdes; 4. exame prévio das minutas
de Editais de licitagdo, bem como dos Contratos e respectivos Termos Aditivqﬁs, dos
Acordos e dos Convénios; 8. solicitagdo, protocolo de documentos e pub[i(j:agﬁes
relativas ao licenciamento ambiental; 9. publicagdes de atos relativos a sua
competéncia no Diario Oficial do Estado de Rondénia (DOERO) e nos meios de
comunicagado local e/ou nacional; 10. prestagbes de contas e elaboragdo do
Relatério de Desempenho (RED); e 11. revisdo do documento II/SA e protocolo junto
ao BNDES; 12. emissao de Ordens de Servico (OS) de obras e/ou servigosg, e 13.
emissao de Termos de Paralisacdo, Ordens de Reinicio, Termos de Recebimento
Provisério (TRP), Recebimento Definitivo (TRD) e Destinagdo (TD) de %obras,

Servigos e aquisigoes;

d) Empresa Gerenciadora (COBRAPE), apoio a SEPOG/NUGEP e as
demais Secretarias de Estado e Orgdos setoriais, de acordo com o Contrato n°
088/PGE-2016/A e o Plano Geral de Trabalho proposto pela empresa no certame
licitatorio: 1. assessoramento técnico as Coordenacdes do PIDISE; 2. ajuste e/ou
atualizacdo do Escopo do Programa PIDISE, quando necessario; 3. atividaaes de
planejamento, coordenacdo e controle; 4. assessoramento na elaboracdo dos
Relatérios de Desempenho (RED); 5. comunicagdo e integracdo | entre
Projetos/Intervengbes; 6. assessoramento ao gerenciamento de riscos; 7.
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das atividades inerentes a exécugéo
do Programa; 8. solugdo de eventuais conflitos; 9. acompanhameinto e
monitoramento da execugao fisica-financeira do Programa; 10. assessoramenio para
os processos de licitagdo e contrato; 11. fiscalizagao e acompanhameﬁto de
contratos; 12. assessoramento nas atividades relativas a regularizagédo fundiaria e
licenciamento ambiental do ' Projetos/Intervengdes; 13. assessoramento das
atividades de comunicacéo ial da SEPOG/NUGEP; 14. fiscalizagdo, controle,
acompanhamento, monitoramiento e avaliagdo das obras e servigos; 15. implajntagéo

|

/} Pagina 4 de 26
LS |



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG |

1
e operacionalizagéo do Sistema de Informagao Gerencial (SIG); 16. treinamentos

em servigos para os técnicos envolvidos por meio de workshops, seminarios, cursos
especificos e compartihamento de experiéncias; 17. elaboragdo de Relatdrios
Mensais de Progresso (RMP); e 18. elaboragdo sistematica de Relatérios, Notas

Tecnicas e documentos correlatos:

e) CELPE/SUPEL, 1. executar as atividades relativas aos proces%os de
aquisicoes e contratagbes necessarias a execugdo do PIDISE; 2. instruir os
certames licitatorios, as dispensas e inexigibilidades, observada a legislagdo vigente;
3. estabelecer no ambito da Legislagao Vigente o limite minimo do Capital S(é)cial e
Patriménio Liquido Financeiro para que empresas participem de editais para
execugdo de obras, servicos e aquisicoes; 4. elaborar e publicar editais e Putros
instrumentos convocatdrios; 5. instaurar abertura, analise e classificagao, habilitagéo
e julgamento das propostas e rever de oficio ou mediante recurso suas decisﬁes; e

. s o ; . !
6. executar outras atividades e a¢des necessarias e pertinentes a sua natureza;
|

f) PGE, 1. representacdo judicial e consultoria juridica, com fuhgﬁes
privativas na forma do Art. 132 da Constituicdo Federal e do Art. 104 da Constituicdo

Estadual, e outras competéncias definidas em lei; ‘

g) CGE, 1. avaliagdo do controle contabil, financeiro, orgamentario,
operacional e patrimonial; 2. auditoria interna dos 6rgaos da Administracéo Dii'eta e
Indireta; e 3. gerir, incluir e retirar as Empresas contratadas no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica
Estadual - CAGEFIMP;

h) BNDES, 1. aquelas constantes nas clausulas do Contrato n°
12.2.0514.1, firmado em 8 de outubro de 2012 com o Governo do Estado de
Ronddnia; e 2. orientagdo, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo do

Programa. |

Art. 3 ° - Para a Governabilidade do Programa PIDISE, definida como a
estabilidade do conjunto de ¢ondigdes técnicas, administrativas, politicas, sociais e
econdmicas que influenciam na implementagdo do Programa, deverao ser
consideradas a atuacao e ajCooperagdo dos seguintes Agentes Publicos das eslferas
Municipal, Estadual e Federal: |
|
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG |

|- Prefeituras Municipais e suas respectivas Secretarias;

Il - SEDAM - Secretaria Estadual do Meio Ambiente;

i - SUDER/CGP - Superintendéncia do Desenvolvimento do Estado de

Rondénia/Coordenadoria de Gestao do Patriménio:

V- CBM/RO - Corpo de Bombeiros Militar;

V- PC/RO - Policia Civil;

VI - PM/RO - Policia Militar;

VII-  AGEVISA — Agéncia Estadual de Vigilancia em Saude;
VIIl- CAERD - Companhia de Aguas e Esgotos;

IX - IDARON — Agéncia de Defesa Sanitaria Agrossilvipastoril;
X- SECOM - Superintendéncia Estadual de Comunicacéo;
Xl - TCE — Tribunal de Contas do Estado;

Xll-  MPE - Ministério Publico Estadual;

Xlll-  MPF — Ministério Publico Federal;

XIV - SPU — Secretaria do Patrimonio da Uniao;

XV -  FUNAI - Fundagdo Nacional do indio;

XVI- ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;
XVII - EDRO - Eletrobras Distribuicao Rondonia;

XVIIl - MCTI — Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao; e

XIX - ANAC — Agencia Nacional da Aviagao Civil.

Capitulo Il
Definigoes de Termos Técnicos e Administrativos

Art. 4 ° - Para fins desta |nstrugdo Normativa, define-se:

I- Obra: toda copstrugdo, reforma, ampliagdo, fabricagdo & e/ou

~ . .,
recuperagao realizada por exegugao indireta;
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG|
Il-  Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a Administragdo Publica, tais como: demoli¢do, conserto, instalacéo,
montagem, operagao, conservagao, reparacdo, adaptagédo, manutencgao, transporte,

locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

lll- Caderno de Encargos: conjunto de especificagdes técnicas, critérios,
condigbes e procedimentos estabelecidos pela SEPOG e NUGEP para a

contratagéo, execucéo, fiscalizagdo e controle de servigos e obras; |

IV - Termo de Referéncia: precede o processo licitatério e estabeléce 0s
termos, condigdes, especificagdes e outros inerentes pelos quais um servigo deve
ser prestado, uma obra deve ser contratada e executada, um produto deve ser

entregue e equipamentos, maquinarios e/ou veiculos devem ser adquiridos;

V- Contratante: SEPOG, responsavel pelas contratagdes no ambito do
Programa PIDISE;

VI - Contrato: instrumento firmado entre a SEPOG e Empresas
devidamente habilitadas para a formagéo de vinculo e a formalizagao de obrigagdes
reciprocas para aquisicbes em geral e/ou execugdo de obras e/ou servicos

decorrentes de processos licitatorios;

VIl - Contratada: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a
|
SEPOG para fornecimento de aquisiges e/ou execugao de obras e/ou prestagao de

servicos no ambito do Programa PIDISE;

VIl - Gerenciamento de Programas e Projetos: atividades ou fun¢des que
sincronizam as iniciativas técnicas e administrativas para supervisionar, orier‘;tar e
facilitar o cumprimento do planejamento, escopo, cronograma, previséo financeiras e
dos diversos processos necessarios a execugao e/ou implementagédo de progriamas
elou projetos, visando entregar resultados com qualidade adequada e/ou preyistas
em especificagdes técnicas e em Contrato;

IX- Fiscalizagao de Obras g Servigos: trabalho técnico e administrativo,
comprovado por meio de documenfos ou relatérios técnicos, inclusive medigoes

atestadas, na fase executiva e até a conclusdo de obras e servigos; mantendo

vistoria e controle permanente; condluizindo a resultados compativeis com os projetos
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG |

e/ou termos de referéncias e seus respectivos cronogramas fisicos-financeiros, suas

especificagdes teécnicas e outras condigbes contratuais;

X- Empresa Gerenciadora: COBRAPE, empresa especializada em
engenharia construtiva e contratada pela SEPOG para prestagdo de servigos de
apoio Técnico ao Gerenciamento e Fiscalizagdo de Obras, no dmbito do Programa
PIDISE;

Xl- Ordem de Servico — OS: documento emitido pela Coordena(;éo de
Engenharia do NUGEP autorizando o inicio dos servigos, considerando como inicio

do prazo contratual a data de recebimento pela Contratada;

XIl - Prazo de Vigéncia: consiste no prazo total do contrato administrativo e

esta vinculado a vigéncia dos créditos orgamentarios;

Xlll - Prazo de Execugao: esta englobado na vigéncia contratual, devendo

ser suficiente a realizacao do objeto;

XIV - Acréscimo de itens: aumento dos quantitativos de itens ja existentes
ou inclusdo de novos itens, devendo obedecer aos limites impostos pela Lei n°

8.666/93 e demais normas e legislagdes vigentes;

XV - Supressao de itens: redugdao dos quantitativos de itens existentes,
devendo obedecer aos limites impostos pela Lei n° 8.666/93 e demais norrﬁas e
legislagdes vigentes;

XVI- Termo Aditivo: instrumento com fundamentagéo técnica e legal
utilizado para alterar, modificar, suprimir ou corrigir clausulas contratuais, podendo
ser: insercdo de clausulas, modificagdo de prazos, supressdao ou acrescimo de
servigos e outras alteragdes, respeitados os limites impostos pela Lei n° 8.66@/93 e

demais normas e legislagdes vigentes;

XVII - Pagamento: cumprimento remuneratorio de clausula contratual pela

entrega de aquisigdes ou conclusdo de etapas de obras e/ou servigos contratados;

XVIll - Empenho: ato que a/ria para o Governo do Estado a obrigagdo de
pagamento de contratos, garanti /do a existéncia do crédito necessario para a

liqguidagdo dos compromissos asgumidos;
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG
XIX - Fiscalizagao/NUGEP: servigos de fiscalizagido de contratos realizada
por técnicos da Coordenagdo de Engenharia do NUGEP, formalmente designado
atraveés de portaria da SEPOG;

XX -  Fiscalizacao/Terceirizada: servigos prestados por pessoa fisica ou
juridica contratada por Secretarias de Estado ou Orgdos da Administragdo Publica

Estadual para a fiscalizagdo de obras ou servigos;

XXl - Fiscalizagao/COBRAPE: servicos de fiscalizagao realizados
diretamente pela COBRAPE conforme previsto no Contrato n° 088/PGE-2016/A
firmado com a SEPOG;

XXII - Sistema de Informagao Gerencial — SIG: ferramenta baseada
em tecnologia de informacéo, de responsabilidade da COBRAPE e disponibilizada
via. WEB para as Instituicbes e técnicos envolvidos na execugdo do Programa
PIDISE, visando o controle, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo do

Programa e seus respectivos Projetos/Intervengdes;

XXI1I - Identificagcdo de Intervencgao/Solicitagcdo de Autorizagao —
I/ISA: documento parte integrante do Contrato firmado entre o Governo do Estado
de Ronddnia e o BNDES, cuja aprovacgao pelo Banco viabiliza o repasse de recursos
para a implementagdo do Programa PIDISE, onde necessariamente deverao constar
as seguintes informacdes: descricdo dos Projetos/Intervengoes, IocaliZagéo,
finalidades, valores dos investimentos, quadros de uso e fontes, aspectos sociais e
regionais do projeto, situagéo fundiaria e ambiental, metas e indicadores para
monitoramento e avaliagdo, bem como o cumprimento de condicionantes a utilizagao
dos recursos e o atendimento as normas da operagao de crédito contratada e das

politicas operacionais vigentes do BNDES;

XXIV - Relatéorios Técnicos: documentos elaborados pela Equipe
Técnica envolvida na execugdo do Programa PIDISE relatando formalmente os
resultados ou progressos obtidos nas atividades de gerenciamento e fiscalizagao ou
descrevendo e sugerindo solugdes e/pu recomendagbes de uma situaqéo ou

questdo técnica e/ou administrativa e/ou/financeira relativa a execugéo do Programa;

XXV - Relatoério Mensal/"f e Progresso — RMP: documento elaborado

e emitido mensalmente pela COB yIPE com o objetivo de registrar o controle,
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das atividades, medindo os avancgos
mensais dos Projetos/Intervengdes realizados no periodo mencionado, de modo a
se construir entendimentos/procedimentos que fortalegam e aprimorem os processos
de execugdo do Programa PIDISE, buscando alcangar as metas e resultados em

beneficio da populagao;

XXVI - Plano de Acao - PDA: documento técnico elaborado
semanalmente em conjunto com a Coordenagéo de Engenharia do NUGEP, visando
a identificagdo e a execugdo de atividades para o cumprimento de metas, de
cronogramas fisico-financeiros, de avaliagdo geral da situagdo das obras, dentre
outros inerentes aos servigos de fiscalizagdo. O Plano de Agdo auxilia a elaboragao
de agenda semanal dos trabalhos técnicos dos engenheiros do NUGEP e da
COBRAPE;

XXVII - Relatério de Atividade Técnica de Fiscalizagao - RAT:
documento elaborado e emitido mensalmente pela COBRAPE para obras iniciadas
apos a Ordem de Servigo n°® 001/2016/PIDISE, emitida em 15 de abril de 20ﬁ6, ou
daquelas iniciadas anteriormente e que possuiam a época execugao fisica-finahceira
inferior a 60% do Contrato. O RAT devera conter as seguintes informagdes: 1. mapa
de localizagdo da obra; 2. informagdes contratuais; 3. resumo das informacgdes
relativas a execucao fisico-financeira, status do contrato, estimativa de conclusao da
obra, termos aditivos de supressdo, acréscimo e prazo; 4. lista dos envolvidos e
responsaveis pela execucdo da obra (SEPOG/NUGEP, COBRAPE, Projetista e
Empreiteira/Construtora); 5. cronograma fisico-financeiro atualizado; 6. boletim
climatolégico 7. comparativo financeiro mensal e acumulado das medicGes; 8.
andlise do valor agregado (avancgo fisicos dos servicos acumulados); 9. licengas,
regularizagéo fundiaria e aspectos ambientais; 10. quadro efetivo de funcionarios da
obra (Construtora); 11. status de execugao da obra (situagao da obra e do contrato);
12. identificagdo de riscos; 13. interferéncias identificadas no andamento da obra;
14. situacdo dos projetos de engenharia/arquitetura; 15. boletim de medig¢éo; 16.

relatério fotografico; e 17. termo de encerramento;

XXVII - Relatério de Vistoria — REV: documento elaborado e emitido
mensalmente pela COBRAPE, co objetivo de apoiar as atividades de fiscalizagao

das obras, contratadas anteriofmente a emissdo da Ordem de Servico n°
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001/2016/PIDISE e que possuiam a época execugéo fisica-financeira superior a
60% do Contrato. O REV devera conter as seguintes informagdes: 1. mapa de
localizagéo; 2. informagdes contratuais; 3. resumo das informacdes relativas a
execucéo fisico-financeira, status do contrato, estimativa de conclusdo da obra,
termos aditivos de supressdo, acréscimo e prazo; 4. lista de envolviaos e
responsaveis pela execucdo da obra (SEPOG/NUGEP, COBRAPE, Projetista e
Empreiteira/Construtora); 5. licengas, regularizagdo fundiaria e aspectos ambientais;
6. status da execugdo da obra (situagdo da obra e do contrato); e 7. relatério

fotografico;

XXIX - Nota Técnica: documento elaborado pela COBRAPE e/ou em
conjunto com o NUGEP que tem por objetivo informar, sugerir e subsidiar o
NUGEP/SEPOG (Coordenagao Técnica e da Engenharia) para tomada de decisdes

relacionadas a questdes técnicas ou documentais envolvendo obras e/ou servigos;

XXX - Nota Informativa: documento elaborado pela COBRAPE que
tem por objetivo informar, sugerir e subsidiar o NUGEP/SEPOG (Coordenacgéo
Tecnica e da Engenharia) para tomada de decisGes relacionadas a questoes

técnicas ou documentais envolvendo obras e/ou servigos;

XXXI - Notificagdes: medida cautelar nominada e com prazo pelo qual
é dada ciéncia aos envolvidos direta e indiretamente, na execugédo do Programa
PIDISE, para que pratiquem ou deixem de praticar determinados atos, agoes,
servigos, entre outros, sob pena de poder sofrer 6nus previstos nos contratos,

normativas, regulamentos e legislagdes vigentes; .

XXXII - Parecer Técnico: documentos elaborados para subsidios de
decisbes sobre o encaminhamento das mais diversas questdes técnicas relativas ao
Programa PIDISE;

XXXIII - Parecer Técnico de Medigao — PTM: documento elaborado
pela Fiscalizagdo/COBRAPE que acompanha as medi¢cdes com o objetivo de validar
e atestar os quantitativos dos servigos constantes nas Planilhas de Medigc")es.‘ Este

parecer deve conter os segui

es anexos: 1. boletim de medigéo; 2. memoria de

/

calculo; 3. resumo de medigdoj 4. cronograma fisico-financeiro; 5. avango fisico por

servico; e 6. relatério fotografi
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XXXIV -  Medicao: quantificagdo e verificagdo periédica dos itens de

servigos e insumos constantes da planilha orgamentaria dos Contratos;

XXXV - Medicdo Atestada: medigcdo protocolada mensalmente no
NUGEP pela Contratada e atestada pela Fiscalizagdgo/NUGEP | e/ou
Fiscalizagdo/COBRAPE, acompanhada do Parecer Técnico de Medigdo € seus
anexos — PTM emitido pela Fiscalizagdo/COBRAPE, para obras iniciadas apods a
Ordem de Servigo n® 001/2016/PIDISE, emitida em 15 de abril de 2016, ou para
aquelas obras iniciadas anteriormente que possuiam execugdo fisica-financeira

inferior a 60% do Contrato;

XXXVI- Medicao Prévia: quantificacdo e  verificagcdo @ pela
Fiscalizacdo/COBRAPE dos itens de servicos e insumos constantes da pianilha
orgamentaria dos Contratos para apoiar e/ou subsidiar a Fiscalizagdo/NUGEP para
elaboragédo das medigOes sob sua responsabilidade. Aplica-se as obras contratadas
anteriormente a emissdo da Ordem de Servigo n° 001/2016/PIDISE e que poslsuiam

a epoca execugao fisica-financeira superior a 60% do Contrato;

XXXVIl - Meméria de Calculo: dados numéricos, informagdes, graficos e
figuras auxiliares que confirmam os quantitativos dos itens e servicos apresentados

nas medigdes;

XXXVIIl - Justificativa Técnica: documento contendo dados e
informagdes que permitem compreender de forma clara e objetiva os conceitos, as
especificagdes, os procedimentos, as decisdes, os encaminhamentos, os resultados,
as conclusdes, entre outros para esclarecer e demonstrar aspectos técnicos,
administrativos, operacionais e financeiros relativos as atividades e/ou etapas das

obras e/ou servigos;

XXXIX - Composigdo de Custo Unitario: documento com descrigéo e
quantificacdo de cada insumo e composigdo auxiliar, empregados para definir o
custo por unidade de servigo. nge conter os nomes de seus elementos, as
unidades de quantificagdo e og indicadores de consumo e produtividade
(coeficientes), devendo ser assin}aﬁo pelo responsavel por sua elaboragdo. A

Composicdo de Custo Unitario obrigatoriamente sera parte integrante das propostas
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de pregos apresentadas nas licitagdes publicas e devera ser parte integrante do

contrato;

XL - Planilha Orgamentaria: documento onde sdo registrados e
descriminados todos os itens que vdo compor o custo de uma obra, com as
respectivas especificagdes, unidades de medida, pregos unitarios e totais, devendo
ser devidamente assinada pelo responsavel por sua elaboragdo. A Planilha
Orgcamentaria € parte integrante do Projeto Basico para as licitagdes publicas e

devera ser parte integrante do contrato;

XLI - Cronograma Fisico-Financeiro: € a representacdo grafica da
evolugédo fisica de uma obra (dentro do prazo de execucao vigente) e do respectivo
desembolso financeiro, assinada pelo responsavel técnico por sua elaboragdo. O
Cronograma fisico-financeiro compde o projeto basico para as licitagdes publicas e

deve ser parte integrante do Contrato;

XLII - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil — SINAPI: sistema de precos, reconhecido pelo Tribunal de
Contas da Unidao - TCU, criado pela Caixa Econémica Federal, com o objetivo de
elaborar o orgamento analitico, a analise orgamentaria de projetos especifi‘cos e

efetuar o acompanhamento de pregos, de custos e de indices da construgao;

XLHI - Sistema de Custos Referenciais de Obras — SICRO: sistema
publicado pelo Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT,
reconhecido pelo Tribunal de Contas da Unido, utilizado como valor referencial para
insumos e servigos, especialmente utilizado para as obras e servigos de

infraestrutura de transporte;

XLIV - Financiamento de Maquinas e Equipamentos — FINAME:
linha de financiamento do BNDES para a produgédo e aquisicao de maquinas e
equipamentos novos de fabricagdo nacional para empresas que estejam
credenciadas no BNDES, dessa forma utiliza-se o termo “Finamizados” para aquelas

maquinas e equipamentos cadastrados no BNDES;

XLV - Beneficios e Despeéas Indiretas — BDIl: elemento
orgamentario destinado a cobrir todas as d \s )esas, segundo critérios claramente

definidos, e também, necessariamente, aferir
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XLVI - Reajuste: restabelecimento da equagdo econdémico-financeira,
causada pela perda do poder aquisitivo da moeda ou da inflag&o, observado o indice

expresso no edital da licitagdo respectiva ou no proprio contrato, ou em ambos;

XLVII - Termo de Recebimento Provisério — TRP: documento formal
circunstanciado emitido pela Coordenagédo de Engenharia do NUGEP, atestando a
conclusdo da obra e/ou servigo, possibilitando sua ocupacéo provisoéria, com prazo
de validade de ate 90 (noventa) dias, para observagdes e corregdes de possiveis
vicios construtivos, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais

empregados;

XLVII - Termo de Destinagao — TD: documento formal emitido pela
Coordenagdo de Engenharia do NUGEP e encaminhado para a Secretaria de
Estado ou Orgdo Setorial formalizando a entrega da obra para os fins a que se

destina e transferindo a responsabilidade de manutengao e guarda do patrimdnio;

XLIX - Termo de Recebimento Definitivo — TRD: documento formal
circunstanciado emitido pela Coordenagdo de Engenharia do NUGEP, apds a
emissdo do TRP, comprovando a conclusdo da obra e/ou servico com a qualidade
prevista nas especificacoes técnicas e evocando o Art. 618 da Lei 10.406 de
10/01/2002 e Art. 69 da Lei 8.666 de 21/06/1993;

L- Termo de Paralisagdo — TP: documento formal emitido pela
Coordenagdo de Engenharia do NUGEP, numerado por ordem de emisséo,
fundamentado em justificativas  técnicas  e/ou administrativas  da
Fiscalizagdo/COBRAPE e/ou Fiscalizagdo/NUGEP efou da Contratada, que
determina a paralisagdo da obra e/ou servico, sem prejuizo do prazo confratual,
devido a inconformidades ou inconsisténcias do projeto de engenharia e/ou

pendéncias documentais e/ou ocorréncias de fendmenos naturais ou forga maior; e

LI - Ordem de Reinicio, documentq formal emitido pela Coordenadoria de
Engenharia do NUGEP, numerado por ordem de emissédo, autorizando o reinicio de

obras e/ou servicos apos a regularizagdp, efou superagdo dos motivos que

determinaram a emissdo do Termo de Paralisagao.

—
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Capitulo Il
Modernizagao dos Procedimentos Gerenciais

Art. 5 ° - Fica institucionalizado o Sistema de informacdes Gerenciais — SIG
como instrumento de controle, acompanhamentos, monitoramento e avaliagdo do
Programa PIDISE.

§ 1° — Toda documentagdo técnica, administrativa e financeira de
pagamento e empenho gerada no ambito do Programa PIDISE deve ser emitida com

copia para digitalizagao e inclusdo imediata no Sistema SIG;

§ 2° - Dirigentes das Instituicbes e respectivos técnicos envolvidos
diretamente na implementagdo do Programa PIDISE tem garantia por meio de login
e senha de acesso aos dados, informagbées e documentos constantes no Sistema
SIG;

¥

§ 3° — Para as comunicacgdes formais no ambito do Programa PIDISE seréo
considerados os seguintes documentos: 1. e-mail; 2. oficios e outras formas de

correspondéncias escritas; 3. atas de reunibes; 4. diarios de obras; 5. notas e

notificagdes; e 6. publicagdes no Diario Oficial do Estado. 3
\
|

Capitulo IV
Fiscalizagdo e Controle de Obras e Servicos

Art. 6 ° - A Fiscalizacdo/NUGEP e Fiscalizagdo/COBRAPE devem se orientar
pelo Manual de Boas Praticas para Projeto de Obras Publicas do TCE-RO (IN
47/2016/TCE-RO de 05/02/2016) e pelo Manual de Execugédo e Fiscalizagdo de
Obras Publicas da COBRAPE.

§ 1° — A atividade de fiscalizagdo sera exercida de modo sistematico pela

Fiscalizagdo/NUGEP e Fiscalizacdo/COBRAPE;

§ 2° — As atividades de fiscglizagdo de obras e/ou servicos deve seguir

rigorosamente o contrato, o caderno de encargos, o termo de referéncia e o projeto
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de engenharia com seus respectivos projetos complementares, especificacoes,

planilhas orgamentarias e cronograma fisico-financeiro.

Art. 7 ° - A fase de execucao da obra tera inicio com a expedi¢do da Ordem

de Servico (OS) pelo contratante e do seu respectivo recebimento pela Contratada.

Paragrafo unico. A NUGEP, antes da emissdo da OS, deve se certificar que
0 projeto de engenharia possui a devida aprovagdo, caso necessario, junto as
seguintes Instituicbes: Corpo de Bombeiros, Concessionarias de Saneamento e
Energia Eletrica, Secretarias Municipais de Transito, Agéncias Reguladoras e

demais instituigdes que se fizerem necessarias;

Art.8 ° - A Coordenagdo de Engenharia do NUGEP deve solicitar da

contratada, antes da emissao da OS, a seguinte documentacgao:

I - Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART, emitida pelo Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia — CREA, e/ou Registro de Responsabilidade
Técnica—- RRT, emitido pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU,
referentes ao objeto do contrato e especialidades pertinentes nos termos da Lei n?
6.496/77,

Il - Alvara de Construgdo expedido por orgdo competente, na forma das

disposigoes das leis em vigor ou documento comprobatorio de sua solicitagao;

lll - Declaragdo da Contratada de que realizou minucioso exame dos
projetos de engenharia com suas respectivas especificagbes e planilhas
orgamentarias, de modo a detectar eventuais divergéncias ou duvidas que
porventura possam ser encontradas, de forma a evitar empecilhos a perfeita

execucdo da obra;

IV- Plano de Execugdo e cronograma fisico-financeiro detalhado por
etapas e atividades dos servicos e obras para analise e aprovagdo da

Fiscalizagdo/NUGEP e/ou Fiscalizagdo/COBRAPE;

Art. 9 ° - A fiscalizagdo sera exercida do momento inicial ate o recebimento
definitivo da obra ou servico de engenharia, tendo como principal finalidade a

constatagdo do cumprimento das|disposigdes contratuais em todos os seus

aspectos, cabendo as seguintes ag ‘s:
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|- Verificar se estdo sendo colocadas a disposicdo dos trabalhos as
instalagdes, equipamentos e equipe técnica previstas na proposta e no contrato de

execugao dos servigos;

Il - Apontar e propor solugdes para as incoeréncias, falhas e omissées
eventualmente constatadas no projeto basico ou executivo, necessarias ao

desenvolvimento dos servigos;

lll - Havendo necessidade de substituigdo de materiais pela Contratada
deverdo estes passar previamente pela aprovagdo apos analise técnica para
verificagdo de sua composicdo, qualidade, garantia e especificacdes técnicas,

fornecidas por meio de parecer do fabricante do material ou seu representante;

IV - Exercer controle sobre o cronograma fisico-financeiro de execucgao das
obras e servigos de engenharia, sob pena da aplicagao das sangdes previstas nos
artigos 86 e 87 da Lei n. © 8.666/93;

V- Analisar e aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos
executados, em obediéncia ao projeto de engenharia ou Termo de Referéncia para o

caso de servigcos e aquisi¢oes;

VI - Aprovar o Diario de Obras da Contratada, observando suas agdés e o

fiel cumprimento de seu conteldo;

VIl - Exigir da Contratada o fornecimento e o correto uso pelos funcionarios
lotados dos Equipamentos de Protegdo Individual — EPI's exigidos pela Norma

Regulamentadora 6 do Ministério do Trabalho;

VIl - Analisar e submeter a Contratante os eventuais Termos de
acréscimos/supressoes de servigos e prazo, necessarios ao perfeito cumprimento do

objeto do contrato;
IX - Conferir e atestar as medigoes dos servigos, sobre as faturas emitidas
pela contratada; l

X - Acompanhar a elaboragdo pela Contratada do “as built” da obra, ao

longo da execucgdo dos servigos;
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. . ‘
Xl - Solicitar da Contratada, os comprovantes de pagamento de todos os
impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre

0 objeto do contrato, até o recebimento definitivo dos servigos e obras;

Xl - Solicitar da Contratada, caso necessario, a realizagdo, através de
laboratorios previamente aprovados pela Fiscalizacao/NUGEP elou
Fiscalizacao/COBRAPE o0s testes, ensaios, exames e provas necessarias ao
controle de qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicad‘os nos

trabalhos;

Xl - Emitir Relatérios Técnicos, Pareceres e Notas identificando as
condigbes fisicas e etapas realizadas, bem como problemas identificados e
solugdes, mostrando de maneira clara e precisa o andamento da execucao da obra

ou do servico de engenharia;

XIV - Emitir Notificagbes com prazos definidos para que a Contratada
regularize pendencias, inconformidades, irregularidades, entre outros constatados e

que motivaram tal providéncia a Notificagéao;

XV - Aprovar a discriminagdo e quantificacdo dos servicos e | obras
considerados na medi¢do, que deverdo respeitar as especificagdes e as planilhas

orcamentarias, parte integrante do contrato;

XVI- Acompanhar os prazos de execugdo e vigéncia dos contratos,
alertando antecipadamente quanto a necessidade da elaboragao de eventual Termo

Aditivo de prazo;

XVII - Solicitar da Contratante a aplicacdo de penalizagbes por eventuais

abandonos de Obra por parte das Contratadas;

XVIIl - Convocar a Contratada que ndo atender 03 (irés) Notificagdes, para
devidas explicagcbes e comunicagdo formal da aplicagdo de multas e/ou sgngées

previstas em Contrato e na legislagao vigente; e

XIX - Notificar projetistas para revisdo de eventuais inconformidades nos

projetos por eles elaborados.

§ 1° — Todo e qualquer ato co frério, identificado na execugao do contrato,

sofrera as sangdes previstas na forma dos Art. 86 e 87 da Lei no 8.666/93;
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§ 2° — As atividades de Fiscalizagdo da COBRAPE, obedece o Plano Geral
de Trabalho, apresentado e aprovado no processo licitatorio que gerou o Cbntrato
088/PGE — 2016/A; |

Capitulo V
Controle e Acompanhamento dos Contratos

Art. 10 - Cabe a Coordenagdo de Engenharia do NUGEP, dentre joutras

inerentes as suas responsabilidades as seguintes agoes:

|- Revisar em conjunto com CELPE a minuta dos editais de licitagao
referente a contratagdo de obras e servigos, visando a inclusdo de dados e
informagdes técnicas especificas de engenharia para garantir a plena execugéo da

obra e as atividades futuras de controle e acompanhamento do contrato;

Il - Fornecer a Contratada todos os projetos de engenharia que compdem

o objeto do contrato;

lll - Indicar os profissionais responsaveis pela fiscalizagdo de cada obra ou

servicos a serem nomeados pela SEPOG, por meio de Portaria;

IV - Emitir toda a documentagao relativa ao inicio, a execugdo e ao

recebimento de obras;

V- Aplicar multas e ou sangbes as Contratadas, além de outras
contratuais, nos seguintes casos: 1. ndo atendidas 03 (trés) Notificacbes emitidas
pela Fiscalizagdo/NUGEP e/ou Fiscalizagdo/COBRAPE; 2. ndo atendidas 02 (duas)
Notificagbes sobre o mesmo assunto; e 3. ndo atendida 01 (uma) Notificagdo sobre
abandono de obra, caracterizada pela paralisacdo ou auséncia de atividades
relativas a execugdo de obras e servigos de até 03 (trés) dias uteis, ou| prazo
definidko em contrato, sem comunicagdo prévia de justificativa encaminhada

formalmente & Fiscalizagdo/NUGEP e/ou Fiscalizagao/COBRAPE; e

VI - Solicitar a CGE, apos comunicac{géo formal a Contratada, sua inclusao

icitar @ Contratar com a Administragao

no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Publica Estadual - CAGEFIMP, instituido pe
2011 e regulamentada pelo Decreto n° 16089 de 28 de julho de 2011, ocorrendo as

.

Lei n°. 2.414, de 18 de fevereiro de
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seguintes infragdes; 1. paralisagé@o da obra, do servico ou do fornecimento do bem;
2. descumprimento de especificacdo técnica relativa a bem, servico ou obra prevista
em contrato; 3. retardamento imotivado da execugéo de obra, de servigo, ou c{e suas
parcelas, ou de fornecimento de bens; 4. praticar ato ilicito visando frustrar os
objetivos de licitagdo no ambito da Administragdo Publica Estadual; e 5. sofrer
condenacao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de

qualquer tributo.

Art. 11 - Para elaboragao/revisao das planilhas orgamentarias dos

Projetos/Intervencgdes estabelece-se os seguintes procedimentos:

|- A Planilha orgamentaria € apresentada em moeda nacional e em
valores unitarios, de todo os servigos, materiais e equipamentos necessarios a
perfeita execugdo dos projetos requeridos de forma que sejam evitados aditivos

relativos a servigos extracontratuais e contratuais ao final da obra.

Il - As Planilhas Or¢gamentarias para contratagdo de obras e/ou servigos,
utiizam as tabelas de Insumo e Composi¢gdes do SINAPI e/ou SICRO para a

formacgé&o dos precos base de referéncia;

Il - Ao preco de referéncia adotado pelo SINAPI e/ou SICRO, é acrescido
o valor correspondente ao BDI, que evidencia na sua composi¢cao, no minimo o
seguinte: 1. taxas de rateio da administragdo central; 2. percentuais de tributos
incidentes sobre o preco do servigo, excluidos aqueles de natureza direta e
personalista que oneram o contratado; 3. taxa de risco, seguro e garantia do

empreendimento; e 4. taxa de lucro;

IV - Os quantitativos de servigos sdo acompanhados da memoria de calculo
detalhada, inclusive com os pardmetros e critérios adotados que compdem o

orgamento;

V - Para cada composigdo de custo unitério de servigos apresentados nas
planilhas orgamentarias, corresponde uma composigdo de custo analitico com
definicdo de insumos, méo de obra, equipzz{mentos e do BDI (encargos sociais,

administracdo local, despesas indiretas e 1ucrc),/

VI- Caso os pregos unitarios de materiais e equipamentos ndo constem

nas tabelas de insumos do SINAPI e/ou/dp SICRO, estes pregos s&o orgados
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mediante trés cotagbes formais no mercado, apresentadas em um quadro resumo,

referenciados e admitidos pela Coordenacgdo de Engenharia do NUGEP;

VIl - Para a composigé@o de custos unitarios de servigos que ndo constem
nas tabelas SINAPI e/fou SICRO, é elaborada a composigdo destes custos
utilizando-se de fontes consagradas no mercado a exemplo da Revista A Construgéo

e a Tabela de Composicdo de Pregos e Orgamento — TCPO da Editora PINI;

VIIl- Para a aquisicdo de maquinas e/ou equipamentos, | estes
necessariamente deverao conter o codigo FINAME, ou seja, cadastrados no BNDES

(Finamizados);

IX- A curva ABC, constante na planilha orgamentaria, € organizada de
modo a destacar os itens que mais pesam no custo total da obra e/ou servigo, por
ordem decrescente de valores, dessa forma, os mais relevantes da tabela aparecem
logo nas primeiras linhas, facilitando sua visualizagdo para o controle e

administracao dos custos gerais da obra.

Art. 12 - Cabera a Contratada, dentre outras responsabilidades

previstas no contrato, o seguinte:

|- Ser responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis

ao objeto do contrato, inclusive por suas subcontratadas e fornecedores;

Il - Providenciar junto ao CREA as Anotagdes de Responsabilidade
Técnica - ART's referentes ao objeto do contrato e especialidades pertinentes, nos

termos da Lei n. © 6496/77,;

Il - Obter junto a Prefeitura Municipal o alvara de construgao e, se

necessario, o alvara de demoligao, na forma das disposigoes em vigor;

IV - Obter junto ao INSS o Certificado de Matricula relativo ao objeto do
contrato, de forma a possibilitar o licenciamento da execugao dos servigos e obras,

nos termos do Artigo 83 do Decreto Federal n. © 356/91;

V - Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢oes e
acordos relativos a legislagdo social e trabalhista em vigor, particularmente no que

se refere ao pessoal alocado nos servigos e obras objeto do contrato;

\
J' Pagina|21 de 26



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO — SEPOG
VI - Atender as normas e portarias sobre seguranca e satde no trabalho e
providenciar os seguros exigidos em lei, na condigdo de Unica e responsavel por
acidentes e danos que eventualmente causar a pessoas fisicas e juridicas direta ou

indiretamente envolvidas nos servigos e obras objeto do contrato;

VII - Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes
fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o

Recebimento Definitivo dos servigos e obras;

VIl - Manter no local dos servigos e obras, o diario de obra, funcionarios e
equipamentos em numero, qualificagdo e especificagdo adequados ao cumprimento

do contrato;

IX - Estocar e armazenar os materiais de forma a nao prejudicar o transito
de pessoas e a circulagdo de materiais, obstruir portas e saidas de emergéncia e

impedir o acesso de equipamentos de combate a incéndio;

X - Fornecer aos funcionarios todos os equipamentos de protecdo
individual exigidos pela NR 6 - Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), tais
como: capacetes e Oculos especiais de seguranga, protetores faciais, luvas e
mangas de protegao, botas de borracha e cintos de seguranga, de conformidade

com a natureza dos servi¢os e obras em execugao;

Xl - Manter organizadas, limpas e em bom estado de higiene as instalagdes
do canteiro de servigo, especialmente as vias de circulagdo, passagens e
escadarias, refeitorios e, caso existam, alojamentos, coletando e removendo

regularmente as sobras de materiais, entulhos e detritos em geral;
XIl - Manter a ordem e disciplina em todas as dependéncias do canteiro de
obra;

Xl - Providenciar as ligacbes provisorias necessarias a execugdo dos
servicos e obras, como agua, esgotos, energia elétrica e telefones, bem como
responder pelas despesas de consumo até o seu recebimento definitivo, quando

deverao ser solicitados os seus desligamentas;

XIV - Evitar interferéncias com as jpropriedades, atividades e trafego de

veiculos na vizinhanga do local dos servigo obras, programando adequadamente
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as atividades executivas e responder diretamente por todas e quaisquer perdas e
danos causados em bens ou pessoas, inclusive em propriedades vizinhas,
decorrentes de omissbes e atos praticados por seus funcionarios e prepostos,
fornecedores e subcontratadas, bem como originados de infragdes ou inobservancia

de leis, decretos, regulamentos, portarias e posturas oficiais em vigor;

XV - Cumprir rigorosamente o que determina os projetos de engenharia,

histograma e cronograma fisico-financeiro;

XVI - Facilitar a acdo da fiscalizagdo, permitindo o amplo acesso aos
servicos em execucdo e atendendo prontamente as solicitagdes que lhe| forem

efetuadas;

XVII - Comunicar a fiscalizagdo imediatamente caso sejam detectadas
inconsisténcias nos projetos de engenharia, cronograma e planilha orgamentaria ou

a necessidade de alteragbes em tipos de materiais especificados;

XVIIl - Executar as suas expensas todas os servicos de topografia e
geotécnicos que se fizerem necessarios e indispensaveis para reviséo e ou
atualizagao dos projetos de engenharia em fase de obra ou para elaboragdo do

projeto executivo de engenharia da obra;
XIX - Receber e cumprir as Notificagdes emitidas pela Fiscalizagéo;

XX - Apresentar justificativas técnicas para os pedidos de Aditivos de

acreéscimo/supressao de servigos ou de prazo;
XXI - Apresentar junto as medigées cronograma fisico-financeiro atualizado;

XXIl - Retirar até 15 (quinze) dias apés o recebimento definitivo dos servigos
e obras, todo pessoal, maquinas, equipamentos, materiais, e instalagdes provisorias
do local dos trabalhos, deixando todas as areas do canteiro de servigo limpas e

livres de entulhos e detritos de qualquer natureza; e

XXIIl - Durante 5 (cinco) anos apds o Recebimento Definitivo dos servigos e
obras, responder por sua qualidade e seguranga nos termos do Art. 618 do Cdédigo
Civil Brasileiro, devendo éfetuar a reparagédo de quaisquer falhas, vicios, defeitos ou
imperfeicdes que se apr sentem nesse periodo, independentemente de qualquer

pagamento do Contratante.
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Capitulo VI
Medigcoes e Pagamentos
Art. 13 - As medigdes, devem seguir as seguintes etapas:

I- A Medi¢gdo Prévia elaborada pela Fiscalizagdo/COBRAPE e sempre
que possivel atestada em conjunto com a contratada, sera enviada no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar do inicio das atividades de medigdo, sera enviada via e-
mail para Fiscalizacgdo/NUGEP para os encaminhamentos e procedimentos

necessarios para os pagamentos dos servigos realizados;

Il- A Medigdo Atestada, elaborada preferencialmente e sempre que
possivel em conjunto com a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis al contar
no inicio das atividades de medicao, & enviada via e-mail para analise e aprovagao
da Fiscalizacao/NUGEP;

Il - A Fiscalizagao/NUGEP tem prazo de 02 (dois) dias uteis para analise e
aprovacao da Medicao Atestada, no caso de ndo aprovagado, a documentagao
devera retornar a Fiscalizagao/COBRAPE para as devidas revisées no prazo de 02
(dois) dias uteis, e envio via e-mail para Fiscalizagdao/NUGEP a nova documéntagﬁo

revisada;

IV- Aprovada a Medicdo Atestada, a Fiscalizagdo/NUGEP comunicara a
construtora para protocolar a documentacédo necessaria prevista em contrato, a ser
juntada no processo administrativo para fins de pagamento, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis e solicitara via e-mail a Fiscalizagdo/COBRAPE o protocolo do

Parecer Técnico de Medigao (PTM) no prazo de até 03 (trés) dias uteis;

V- A Fiscalizagdo/NUGEP tem prazo de até 03 (trés) dias uteis para
analise, parecer e aprovagdo dos documentos protocolados pela
Fiscalizagao/COBRAPE e pela Contratada e posterior remessa do processo para as
demais instancias administrativas governamentais, visando o pagamento dos

servigos realizados; e

VI - No caso de n&@o aproyagéo e/ou validagao da documentagao citada no

item anterior, a Fiscalizagdo/NUGEP comunicara as partes envolvidas para sanar as
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pendéncias e/ou incorre¢des apontadas e possibilitar a continuidade de concluséo

do processo de pagamento.

Paragrafo (nico. NZo existe hipétese legal possivel para que sejam
realizados: 1. pagamentos a maior com base em uma medi¢gdo com quantitativos
que extrapolem aqueles efetivamente executados; 2. pagamentos de servigos
executados, porém n&o aprovados pela fiscalizagdo; 3. antecipagées de medicoes
ou medicdo de servigos nao previstos; e 4. medigdes e pagamentos com critérios

divergentes em relagdo aos estipulados no edital de licitagdo ou do Contrato.

Capitulo VII
Recebimento das Obras e Servigos

Art. 14 - Apos a execucdo da obra ou do servigo, havera a emissdo do/ Termo
de Recebimento Provisorio (TRP), com validade de até 90 dias para sejam sanadas
pela Contratada eventuais pendéncias identificadas pela Fiscalizagao/COBRAPE
e/ou Fiscalizagdo/NUGEP e/ou Secretaria de Estado ou Orgédo Setorial beneficiarios
do Programa/PIDISE.

Art. 15 - Concomitantemente a emissdo do TRP sera emitido o Termo de
Destinagdo (TD) & Secretaria de Estado ou Orgdo Setorial beneficiarios do

Programa/PIDISE para a imediata ocupagao e/ou guarda do empreendimento.

Paragrafo Unico — As Secretaria de Estado ou Orgdo Setorial serdo
comunicados formalmente pela Fiscalizagdo/NUGEP com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias a emissao do TD, visando o planejamento quanto a disponibiiizagéo

de pessoal, mobiliarios e equipamentos destinados ao empreendimento.

Art. 16 - Apds o recebimento do TRP a Contratada devera providenciar a
documentagdo necessaria prevista em contrato, bem como a resolugdo das
pendéncias constantes no TRP, quando for o caso, para a emissdo do Termo de

Recebimento Definitivo (TRD).

Art. 17 - Classifica-se obras| ou servigos “Concluidas(os) com Pendéncia’,

aquelas(es) que possuam o T e TD emitidos, estando estas ainda sobre a
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fiscalizagdo, acompanhamento e monitoramento das Fiscalizagdo/NUGEP e/ou
Fiscalizagdo/COBRAPE.

Art. 18 - Classifica-se obras ou servigos “Concluidas(os)’, aquelas(es) que
possuam o TRD e TD emitidos, e quando for o caso, também a Licenga de
Operagédo (LO), estando dessa forma entregues e sob responsabilidade da
Secretaria de Estado ou Orgédo Setorial beneficiarios do Programa/PIDISE, para sua
administragdo e manutengdo, ndo constando mais no escopo das atividades de
gerenciamento e fiscalizagdo do NUGEP e da COBRAPE.

Capitulo VIII
Disposigoes Gerais e Transitorias

Art. 19 - Os casos omissos referentes a esta Instrugdo Normativa seréo
decididos pelo Comité de Governanga do NUGEP, composto pelo Coordenador
Geral, Coordenador Técnico e Coordenador de Engenharia do NUGEP e do
Coordenador Geral da COBRAPE, filial de Porto Velho — RO.

Paragrafo unico — As decisdes do Comité de Governanga do NUGER serao
publicadas por meio de Portarias do Secretario da SEPOG e integrardo a presente

Instrugdo Normativa.

Art. 20 - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Porto Velho,"Q ) de dezembro de 2016.

| Geo/rge Alessandro Gongalves Braga
Secretario de Estado do Planejamento, Orgamento e Gestao
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