GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

DECRETON. 17.691 ,DE 04 DE ABRIL DE 2013.

Dispde sobre a administragdo ¢ o controle de bens
moveis que compdem o acervo patrimonial dos
orgdos e entidades do Poder Executivo e suas
respectivas baixas.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo
65, inciso V, da Constituigdo Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar e conservar o acervo patrimonial do Estado de
Rondénia;

CONSIDERANDO que a movimentagdo de bens exige rigoroso controle, com o fim de preservar o
patrimoénio publico;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos, rotinas e disciplinar as atividades
de gestdo de bens e a sua incorporagdo ao acervo patrimonial de 6rgdos e entidades do Poder Executivo;

CONSIDERANDO que a baixa de bens pertencentes ao Patrimdnio Publico encontra minuciosa
regulamentacdo na Lei n. 8.666/1993;

CONSIDERANDO a necessidade de planejar a manutengdo e reposi¢do dos bens mdveis; e

CONSIDERANDO que a Coordenadoria Geral de Patriménio Mobilidrio e Imobiliario do Estado de
Rondénia CGPMI/SEAD ou outro 6rgdio que vier a substitui-la, é a responséavel pelo recebimento,
tombamento e baixa dos bens mdveis patrimoniais do Estado, excetuando-se a Secretaria de Estado da
Saude, a Secretaria de Estado da Educac@o, as autarquias e as fundagdes;

C~APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os materiais que compdem o acervo patrimonial dos orgdos e entidades do Poder Executivo
do Estado de Ronddnia serdo administrados e controlados em conformidade com a legislagdo pertinente a
matéria e com o disposto neste Decreto.

Art. 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

I - adjudicagdo em execugdo de sentenga: transferéncia dos bens penhorados que estavam em
garantia de execugdo para pagamento de débitos constituidos ou inscritos em Divida Ativa, oriundos de

cobranga judicial; / /'
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II - alienagdo: procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um bem, por intermédio de
venda, doag@o ou permuta, obedecida as disposi¢des contidas no inciso II do artigo 17 da Lei Federal n.
8.666, de 21 de junho de 1993;

III - baixa: procedimento de exclusdo de bens do acervo patrimonial do Estado por alienagdo,
doagdo, permuta, dagdo em pagamento, perda ou desfazimento;

IV - bem em disponibilidade: material que esteja em desuso, seja obsoleto ou inservivel para o
servico publico estadual;

V - bem inservivel: material que ndo tem mais utilidade para o servico publico estadual em
decorréncia de ociosidade, obsoletismo, antieconomicidade ou irrecuperabilidade;

VI - carga: efetiva responsabilidade pela guarda e uso de um bem pelo seu consignatario;

VII - cessdo de uso: cessdo gratuita de bem patrimonial, com troca de responsabilidade pela sua
guarda, por prazo determinado, cujo fim principal seja o uso em atividades de assisténcia social,
benemeréncia, amparo a educacdo ou outras de relevante interesse social;

VIII - descarga: transferéncia da responsabilidade da carga patrimonial, determinada por ato
administrativo;

[X - desfazimento: baixa de bem ocioso, obsoleto, inservivel, irrecuperavel ou cuja manuten¢io seja
considerada antiecondmica, por ato administrativo que autorize sua alienagdo, inutilizacdo total ou
parcial, ou abandono, observadas as normas técnicas e legais;

X - doagdo: o contrato civil pelo qual a administragdo publica, por liberalidade, com ou sem
encargos, transfere um bem do seu patriménio entre orgdos e entidades ou entre entidades da
administracdo indireta para outros Poderes ou para particulares, condicionada a aceitagdo pelo donatario,
podendo também operar em favor da administragao;

XI - incorporagdo: ingresso fisico com o respectivo registro contabil do bem ao acervo patrimonial
do Estado ou entidade de direito publicos;

XII - inventério: procedimento que tem por finalidade apurar a existéncia fisica e os respectivos
valores monetarios de materiais permanentes ou de consumo;

XIIT - leildo: modalidade de licitagdo para promover a alienagdo pela venda de bens inserviveis ou
de materiais legalmente apreendidos ou recebidos em processo judicial ou extrajudicial;

XIV - material: designagdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios,
veiculos em geral, matérias-primas ¢ outros itens empregados ou passiveis de emprego nas atividades de
orgdos e entidades, independente de qualquer fator, bem como aquele oriundo de demolicdo ou
desmontagem, aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis:
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XV - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definigdo da Lei n. 4.320,
de 17 de margo de 1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada ha dois
anos;

XVI - material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e ou tem uma durabilidade superior a dois anos;

XVII - setor ou unidade de almoxarifado: unidade ou setor responsavel pelas operagoes de
recebimento, guarda, armazenagem e distribuicio de materiais incorporados ou ndo ao acervo
patrimonial;

XVIII - setor ou unidade de patrimdnio: unidade ou setor responsavel pelas operagdes de registro,
identificagdo, movimentagdo e inventarios de materiais incorporados ao acervo patrimonial;

XIX - patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetivel de apreciagdo econdmica,
obtida por meio de compra, doag@o ou outra forma de aquisi¢do, devidamente identificado e registrado;

XX - permuta: transferéncia de bens publicos, em troca de outros, publicos ou particulares, da
mesma espécie ou nao;

XXI - tombamento: processo de registro em sistema proprio e de identificagdo fisica do bem
incorporado ao acervo patrimonial do Estado; e

XXII - transferéncia: movimentagdo de material constituinte do acervo patrimonial entre drgdos do
Poder Executivo ou para e entidades a ele vinculadas, com mudanga gratuita de posse e troca de
responsabilidade.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES PATRIMONIAIS

Secdo I
Do Registro

Art. 3°.  Os materiais pertencentes ao acervo patrimonial dos 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica Estadual Direta, com exce¢do da Secretaria de Estado da Satde, a Secretaria de Estado da
Educagdo, serdo registrados em sistema de administragdo de bens patrimoniais proprio com o respectivo
registro contabil no sistema de administragdo financeira.

Art. 4°. Os bens permanentes deverdo ser identificados fisicamente por codigo distinto ou marca

que caracterize seu tombamento, sendo vedada a utilizagdo de um mesmo c6digo para mais de um bem e
a sua reutilizagdo.

Art. 5°. E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado com a movimenta¢do de bens
patrimoniais do Estado sem a indicagdo do niimero do registro patrimonial, com excegdo da Secretaria de
Estado da Saude, a Secretaria de Estado da Educagdo, das autarquias e fundagdes.
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Art. 6°. Os bens deverdo ser registrados em moeda nacional por seu valor nominal, expresso em
documentag@o habil que o suporte.

Secao II
Do Controle e dos Inventarios

Art. 7°. A movimentagdo por entrada e saida de carga de bem patrimonial deve ser objeto de registro
competente, condicionada a apresentagdo de documentagdo que a justifique.

Art. 8° Os bens em almoxarifado serdo avaliados pelos seguintes critérios:

I - pelo custo de aquisigdo, se material permanente; e

II - pelo prego médio ponderado das aquisi¢des, se material de consumo.

Art. 9°. O documento habil para a comprovacdo da movimentagdo de materiais ocorrida nos érgios
da Administra¢do Direta, com excecdo da Secretaria de Estado da Saude e da Secretaria de Estado da

Educagio ¢ o Termo de Movimentacdo de Bens Mdveis.

Paragrafo tnico. O Termo de Movimentagdo de Bens Mdveis fard prova da movimentagdo de
materiais, de forma analitica, nos casos de incorporagdes ou baixas registradas no patriménio do Estado.

Art. 10. A movimenta¢do de bens ocorridas no més sera registrada no almoxarifado até o quinto dia
util do més subsequente e consolidada no Demonstrativo Mensal de Operagdes.

Art. 11. O inventario dos materiais permanentes e de consumo apurara a existéncia fisica e os
respectivos valores monetarios, em confronto com as informagdes registradas no sistema de
administracdo de material e ou patrimonial proprio, realizado por todos os 6rgéos e entidades.

§ 1°. Além das finalidades definidas no capur deste artigo, o inventdrio executado pela
Coordenadoria Geral de Patrimdénio Mobilidrio e Imobilidrio — CGPMI, ou 6rgdo que vier a substitui-la,
devera:

[ - informar o estado de conservagdo dos bens e materiais;

II - confirmar os agentes responsaveis pelos bens;

IIT - manter atualizados e conciliados os registros do sistema de material, patrimonial e os contébeis; e

IV - subsidiar as tomadas de contas, indicando os saldos existentes em 31 de dezembro de cada ano.

§ 2° O inventario de materiais permanentes e de consumo sera consolidado no Balango Anual de
Bens Patrimoniais e em atendimento aos prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado de

Rondénia.
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Art. 12. O levantamento fisico dos materiais permanentes e de consumo devera ser realizado pelo
mMenos uma vez ao ano, no inicio e término de gestdo e nas trocas dos responsaveis por sua guarda e
conservagao.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o inventario sera realizado em datas especiais a serem
determinadas em razd@o de auditorias especiais ou sindicancias.

CAPITULO III
DAS MOVIMENTAGOES PATRIMONIAIS

Secdo 1
Das Incorporagoes

Art. 13. A incorporacdo dos bens da Administragdo Direta, com excegdo da Secretaria de Estado da
Saude, da Secretaria de Estado da Educacg@o, e das autarquias e fundagdes, devera ser feita através da
Coordenadoria Geral de Patrimo6nio Mobilidrio e Imobiliario do Estado de Rond6nia — CGPMI/SEAD, ou
por orgao que vier a substitui-la, por aquisi¢do, doac@o, permuta, dagdo em pagamento, adjudicagdo,
construgdo, confecgdo ou producdo propria.

Art. 14. As aquisi¢des devem observar as regras de licitagdo e serem suportadas por requisi¢des
devidamente formalizadas e aprovadas pelo ordenador de despesas do érgéo ou entidade requisitante.

Art. 15. O material adquirido serd recebido pelo almoxarifado da Coordenadoria Geral de
Patriménio Mobilidrio e Imobilidrio do Estado de Rondénia — CGPMI/SEAD, ou por 6rgdo que vier a
substitui-la, por intermédio dos membros da Comissdo Especial de Recebimento devidamente instituida
por meio de Decreto.

Paragrafo Unico. Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada de material dar-se-
a sempre pela Coordenadoria Geral de Patrimdnio Mobiliario e Imobilidrio do Estado de Ronddnia —
CGPMI/SEAD, ou por 6rgdo que vier a substitui-la, através da Geréncia de Patrimo6nio Mobilidrio —
GPM.

Art. 16. O responsavel pela Geréncia de Patrimdnio Mobili4rio devera receber todos os materiais
adquiridos, temporariamente, mediante emissio de TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, com
vista a promover sua guarda até seu RECEBIMENTO DEFINITIVO pelo érgido adquirente, por meio da
Comissdo de Recebimento instituida por meio de Decreto proprio.

Paragrafo unico. Podera ser dispensado o recebimento provisorio, que se dard mediante recibo, nos
seguintes casos:

[ - géneros pereciveis e alimentagdo preparada; e

IT - combustiveis e lubrificantes automotivos, exceto os utilizados em motores estacionarios e
geradores de energia.
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Art. 17. O RECEBIMENTO DEFINITIVO dar-se-4 mediante termo proprio que certificard que o
bem recebido satisfaz as especificagdes contratadas, qualitativa e quantitativamente, além de encontrar-se
em condig¢des de uso e operagdo, podendo ser incorporado ao patrimdnio do Estado.

§ 1°. O recebimento de que trata o caput deste artigo somente poderd ser feito por meio da
Comissdo de Recebimento devidamente instituida por meio de Decreto, constando em sua relacdo de
servidores de todas as Secretarias do Estado, com excecdo dos membros da Secretaria de Estado da
Educacdo e da Secretaria de Estado da Saude.

§ 2°. E vedada qualquer movimentagio, total ou parcial, de bem sem que tenha ocorrido o seu
recebimento definitivo.

Art. 18. Com o recebimento definitivo, o material sera incorporado imediatamente ao acervo
patrimonial do Estado, por meio da Geréncia de Patriménio Mobiliario — GPM/CGPMI/SEAD, mediante
identifica¢@o que caracterize seu tombamento, no caso de material permanente, e devidamente registrado
no sistema contabil e patrimonial proprio.

Art. 19. O material permanente incorporado ao acervo patrimonial ficara armazenado no
almoxarifado do 6rgdo o qual fez a aquisicdo.

Art. 20. A incorporacdo de materiais recebidos pela Administragdo Publica Estadual por dacdo em
pagamento ou por adjudicacdo em execugdo de sentenga, no que tange aos bens moveis, observara
procedimentos definidos em legislacdo especifica.

Secdo II
Das Baixas

Art. 21. Nenhuma baixa patrimonial por alienagdo, doagdo, permuta, dagdo em pagamento, perda
ou desfazimento poderé ocorrer sem a instauracdo de processo administrativo proprio.

Art. 22. Para o cumprimento deste Decreto, os orgdos da Administracdo Direta, excetuando-se a
Secretaria de Estado da Saude, a Secretaria de Estado da Educagdo, as autarquias e as fundagdes, deverdo
enviar os nomes dos servidores, matricula, lotagdo e a qual 6rgdo pertencem, para que seja elaborada a
Comissdo de Avaliagdo de Bens Mdveis Patrimoniais, sendo que obrigatoriamente o Presidente devera
ser o Coordenador de Patriménio da CGPMI/SEAD, ou do 6rgido que vier a substitui-la.

Art. 23. A Comissdo de Avaliacio de Bens Moveis Patrimoniais, diretamente subordinada a
Coordenadoria Geral de Patriménio Mobiliario e Imobilidrio — CGPMI/SEAD, ou érgio que vier a
substitui-la, compete:

I - efetuar o levantamento dos bens méveis patrimoniais, nas unidades administrativas dos érgdos,
considerados inserviveis para o servigo publico estadual;

II - avaliar os bens inserviveis, classificando-os passiveis de alienagio e de descarte;
1/

,.//4 )
@z



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

III - informar a disponibilidade de bens moveis patrimoniais inserviveis para o servigo publico,
devendo enviar a Coordenadoria Geral de Patrimonio Mobiliario e Imobilidrio do Estado de Rondénia —
CGPMI/SEAD, ou 6rgdo que vier a substitui-la, todos os dados necessarios a fim de que seja formalizado
0 processo administrativo;

IV - encaminhar & CGPMI/SEAD ou 6rgdo que vier a substitui-la, a relagdo dos bens moveis
patrimoniais do 6rgdo a serem alienados, acompanhada de parecer da Comissdo de Avaliagdo de Bens
Moéveis Patrimoniais, cuja homologacdo sera efetivada pelo orgdo alienante, apos anélise e parecer
conclusivo da Assessoria Técnica Juridica da CGPMI/SEAD, ou 6rgdo que vier a substitui-la;

V - encaminhar, através de processo, a relagdo dos bens modveis patrimoniais que deverdo ser
descartados por cada orgdo, com a respectiva baixa patrimonial no Sistema SIAFEM & Coordenadoria
Geral de Patriménio Mobiliario e Imobiliario do Estado de Rondénia — CGPMI/SEAD ou a 6rgdo que

vier a substitui-la.

§ 1°. Em todos os bens moveis patrimoniais inserviveis deverfo constar o numero de tombo,
descricdo, valor patrimonial, bem como a razao da sua qualificagdo como bem inservivel.

§ 2° Os bens moveis patrimoniais destinados para descarte poderdo ser incinerados em local
adequado, desde que autorizado pelo titular do orgdo, ou doados a entidades filantropicas legalmente
constituidas e cadastradas na Secretaria de Estado da Assisténcia Social — SEAS;

Art. 24, A Comissdo Especial de Recebimento de Bens Mdveis Patrimoniais Alienaveis devera ser
organizada pela Coordenadoria Geral de Patrim6nio Mobilidrio e Imobiliario do Estado de Rond6nia —

CGPMI/SEAD ou por 6rgdo que vier a substitui-la, com a seguinte composi¢ao:

I — o presidente que devera ser o Coordenador Geral de Patrimonio Mobiliario e Imobiliario do
Estado de Ronddnia — CGPMI/SEAD;

IT — trés membros da Geréncia de Patrim6nio Mobiliario, da CGPMI/SEAD:;
[1I — dois membros da Casa Civil; e

IV — dois membros de cada Secretaria de Estado, conforme disposto no artigo 22 deste Decreto.

Art. 25. A Comissdo Especial de Recebimento de Bens Moveis Patrimoniais Alienaveis compete:
I - avaliar, no orgédo solicitante, os bens moveis patrimoniais para fins de alienagio e descarte;

II - receber os bens moveis patrimoniais inserviveis para alienagio no Almoxarifado de Bens
Moveis Inserviveis da Secretaria de Estado da Administragdo; e

Il - encaminhar o processo para Alienagdo de Bens Moveis Patrimoniais a Geréncia de Patrimonio
Mobilidrio — GPM, da Coordenadoria Geral de Patriménio Mobiliario e Imobiliario do Estado de
Ronddnia — CGPMI/SEAD, para proceder a baixa patrimonial no SIAFEM.
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Art. 26. Os bens moveis patrimoniais perdidos, desaparecidos, furtados ou roubados deverdo ser
baixados no SIAFEM, obedecendo aos seguintes procedimentos:

[ - a unidade administrativa do 6rgdo devera abrir o processo identificando as caracteristicas do
bem, nimero do tombamento, as circunstincias do fato, anexa o Boletim de Ocorréncia policial (quando
necessario) e encaminha ao titular do 6rgdo que autoriza a constituicdo e instalagdo da Comissdo de
Sindicédncia responsavel pela instauragdo e apuracdo de responsabilidades em Inquérito Administrativo
especifico; e

I - com base na conclusio do processo de Sindicancia/Inquérito e apuradas as devidas
responsabilidades, o titular do o6rgdo encaminhara toda a documentagdo, através de processo, a

CGPMI/SEAD ou ao 6rgdo que vier a substitui-la, para proceder a baixa do bem médvel patrimonial no
SIAFEM.

Art. 27. Os bens que apresentarem valor econdémico ou condi¢des de uso poderdo ser doados,
leiloados ou permutados, observadas as normas previstas na Lei n. 8666/93, hipoteses em que os simbolos
oficiais do Estado de Ronddnia que ostentarem serdo inutilizados.

Paragrafo inico. Os bens inserviveis poderdo ser doados diretamente a 6rgidos ou entidades publicas
ou privadas com fins sociais, dispensada a publicagdo do edital, conforme Lei 8666/93, desde que
atendam a programas ou projetos de interesse institucional ou cujas atividades sejam consideradas
relevantes no contexto da Coordenadoria Geral de Patrimdnio Mobiliario e Imobilidrio do Estado de
Rondénia — CGPMI/SEAD, ou a 6rgdo que vier a substitui-la.

Art. 28. Os bens moveis inserviveis da Administragdo Direta, com excecdo da Secretaria de Estado
da Educacdo - SEDUC, Secretaria de Estado da Saude - SESAU, autarquias € fundacdes, poderio ser
doados, observada a seguinte ordem de prioridade:

I - 6rgdos e entidades publicas ou privadas, devidamente cadastradas junto a Secretaria de Estado da
Assisténcia Social — SEAS, cujas atividades sejam de atendimento a programas ou projetos institucionais,

ou de serem de relevante interesse ao Estado de Rondénia;

I - o6rgédos publicos do Estado de Rondénia, pertencentes a administragdo direta, autdrquica ou
fundacional;

III - 6rgdos e entidades publicas municipais;

IV - 6rgdos e entidades publicas federais; e

V - entidades privadas, sem fins lucrativos.

Art. 29. A Secretaria de Estado da Assisténcia Social - SEAS mantera cadastro atualizado de érgios

e entidades interessados em receber bens em doagdo, e repassard as informacdes para a Coordenadoria
Geral de Patrimonio Mobilidrio e Imobiliario - CGPMI/SEAD, ou ao 6rgio que vier a substitui-la sempre

quando solicitada. AT
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Art. 30. Sera indicado, em se tratando de doagéo, no respectivo termo, o valor de aquisi¢do, custo de
produc¢do ou o valor de mercado.

§ 1°. Todo e qualquer bem permanente, resultante de montagens com pecas ou materiais de
transformacdo, inclusive acessorios, serdo avaliados em conjunto com o mesmo.

§ 2°. Na verificacdo do estado de conservagdo de cada bem movel, serda adotada a seguinte
classificagdo:

I - ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

IT - recuperavel: quando sua recuperacdo for possivel e orgar no maximo, a 50% (cinquenta por
cento) de seu valor de mercado;

I1T - antiecondmico: quando sua manutenc¢do for onerosa, ou seu rendimento precério, em virtude de
uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; e

IV - irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdémica de sua recuperagao.

Art. 31. O procedimento de baixa por leildo tem por objeto a alienagdo de bens considerados
inserviveis e de recuperagdo antiecondmica para o uso Poder Executivo, conforme avaliagdo detalhada a
ser procedida por Comissdo Especial prevista no artigo 25 deste Decreto.

Paragrafo tnico. Aplica-se ao procedimento de leildo, no que for cabivel, o rito previsto para
doagdo, observando-se, necessariamente, o disposto na Lei n. 8.666/93.

Art. 32. Em casos excepcionais, os bens moveis permanentes, obedecendo a conveniéncia
administrativa, poderdo ser cedidos temporariamente a 6rgéos publicos ou entidades privadas, sem fins
lucrativos, para fins e uso de interesse social, mediante autoriza¢do do Coordenador Geral de Patriménio
do Estado de Ronddnia — CGPMI/SEAD.

Paragrafo unico. Na hipotese do capur deste artigo, cabera a Geréncia de Patrimonio Mobiliario,
elaborar o competente termo de cessdo de uso, no qual constara a descrigdo detalhada do bem, incluindo o
estado de conservagdo e o numero do tombamento.

Art. 33. O bem considerado obsoleto, ocioso, antieconémico ou inservivel para érgdo ou entidade a
que pertenga podera entrar em processo de desfazimento.

§ 1°. O bem considerado como em condigdes de desfazimento sera classificado em virtude de:
I - ociosidade, quando, embora em condigdes perfeitas de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

II - obsolescéncia, quando, embora em condigdes de uso, o bem nio satisfaca mais as exigéncias
técnicas do drgdo ou entidade a que pertence por estar tecnologicamente ultrapassado;

7 //////:7 "
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III - antieconomicidade, quando sua manuten¢do ou recuperagdo for onerosa ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado ou desgaste prematuro; e

IV - inservibilidade, quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina, em razdo de
inviabilidade de recuperacdo ou risco de perecimento.

§ 2° Os simbolos estaduais, armas, muni¢cdes e materiais pirotécnicos serdo inutilizados em
conformidade com a legislacdo especifica.

Art. 34. O levantamento da existéncia de material em condigdes de desfazimento € de
responsabilidade dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual.

Art. 35. A declaragdo da disponibilidade do bem para o desfazimento ¢ de iniciativa da unidade
responsavel por sua guarda e manutengdo, que sera formalizada por meio de processo regular,
devidamente justificado.

Paragrafo tnico. A comissdo procedera ao exame pericial minucioso do bem relacionado e
registrara suas conclusdes em Documento de Vistoria e Reavaliagfio, que esclarecerd quando se tratar de
material inservivel, os critérios de avaliagdo adotados, e recomendara a adogdo das medidas pertinentes,
de acordo com o estado do bem e os interesses da Administragdo Publica Estadual.

Art. 36. Antes do desfazimento, devem ser aproveitadas as pegas componentes passiveis de
utilizagdo, cessdo ou alienagdo.

Secao III
Dos documentos publicos

Art. 37. A eliminagdo de documentos nos 6rgdos e entidades do Poder Executivo ocorrera apds
concluido o processo de avaliagdo conduzido pelas respectivas Comissoes de Avaliagdo, responsaveis

pela elaboragdo de tabelas de temporalidade.

Art. 38. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de Listagem de
Eliminacdo de Documentos e de Termo de Eliminagdo de Documentos.

Art. 39. A Listagem de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo registrar informagdes
pertinentes aos documentos a serem eliminados e se constituird basicamente dos seguintes itens:

[ - cabegalho contendo a identificagdo do 6rgdo ou entidade e da unidade/setor responsavel pela
eliminagdo, o titulo e numero da listagem e o nimero da folha;

IT - quadro contendo os seguintes campos:

a) codigo do assunto ou, caso ndo tenha esta informagdo, o ntimero de ordem dos itens documentais
listados;
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b) assunto/série, correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;
c) datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem eliminadas em cada conjunto
documental; e

e) observacdes complementares Uteis ao esclarecimento das informagdes contidas nos demais
campos;

IIT - rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular da unidade/setor responsavel
pela selegdo, do Presidente da Comissdo de Avaliagdo, bem como da autoridade a quem compete

autorizar a elimina¢@o no dmbito do 6rgdo ou entidade.

Art. 40. O Termo de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo registrar as informagoes relativas
ao ato de eliminac¢do, devendo conter essencialmente:

I - data da eliminagao;

II - indica¢@o dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminagdo e informag&o relativa a publicagdo
em periodico oficial;

I1I - nome do érgdo ou entidade produtor/acumulador dos documentos eliminados;
IV - nome do érgdo ou entidade responsavel pela eliminagdo;

V - referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na Listagem de Eliminagdo de
Documentos, anexa ao Termo;

VI - datas-limite dos documentos eliminados;

VII - quantificagdo/mensurac¢do dos documentos eliminados;

VIII - nome da unidade organica responsével pela eliminagdo; e

IX - nome e assinatura do titular da unidade organica responsavel pela eliminagao.

Art. 41. Os 6rgdos da Administragdo Direta, com excegdo da SEDUC e da SESAU que ainda ndo
elaboraram suas tabelas de temporalidade e pretendem proceder & eliminacdo de documentos, deverdio
enviar os nomes dos membros para que seja constituida a Comissdo de Avaliagdo, a qual sera responsavel
pela andlise dos documentos e pelo encaminhamento das propostas a Coordenadoria Geral de Patrimonio
Mobiliario e Imobilidrio do Estado de Ronddnia, ou ao 6rgio que vier a substitui-la, para aprovagio.

Art. 42. Os 6rgdos da Administragdo Direta, com excegdo da Secretaria de Estado da Educagdio, da

Secretaria de Estado da Saude, das autarquias e fundagdes, deverdo elaborar, além da Listagem de
Eliminag¢do de Documentos e do Termo de Eliminagdo de Documentos, o Edital de Ciéncia de
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Eliminag@o de Documentos, que tem por objetivo dar publicidade, no Didrio Oficial do Estado, ao ato de
eliminagdo dos acervos arquivisticos sob a sua guarda, devendo conter necessariamente as seguintes
informagdes:

I - cabecalho:

a) nome do 6rgdo ou entidade que efetuara a eliminagéo; e

b) titulo, nimero e ano do edital;

I - desenvolvimento do assunto tratado contendo:

a) identifica¢do da autoridade signataria do edital;

b) nimero e data dos atos legais e/ou do documento oficial que legitima a eliminagéo;

¢) nome do 6rgdo produtor dos documentos a serem eliminados;

d) referéncia aos conjuntos documentais a serem eliminados, com as datas-limite correspondentes; e

€) prazo para efetivagdo da eliminagdo, que devera situar-se entre 30 (trinta) e 45 (quarenta e cinco)
dias subseqiientes a publicagdo do edital;

III - encerramento:
a) local e data do edital; e

b) nome, cargo e assinatura do Secretario de Estado responsavel pela documentacio a ser baixada,
assim como a assinatura do Coordenador Geral de Patriménio Mobilidrio e Imobiliario —- CGPMI/SEAD.

Art. 43. A eliminagdo de documentos publicos serd efetuada por meio de fragmentagfio manual ou
mecanica, com a supervisdo de membros participantes da Comissdo Especial de Baixa.

Art. 44. Os procedimentos a serem observados quando da eliminacio de documentos serdo
estabelecidos na forma dos Anexos I, II e III deste Decreto.

Secdo IV
Do Leilao

Art. 45. Para a venda de bens moveis avaliados, isolada ou globalmente, podera ser permitido o
leildo, observado o limite para a modalidade tomada de pregos estabelecidos de acordo com a alinea “b”,
do inciso 11, do artigo 23, da Lei Federal n. 8.666, de 1993.

Art. 46. A Coordenadoria Geral de Patriménio Mobilidrio e Imobilidrio — CGPMI/SEAD, ou 6rgio

que vier a substitui-la, por meio da Secretaria de Estado da Administragdo, juntamente com a

Superintendéncia de Licitagdes do/_@stado de Rondénia, devera comunicar a realizagdo de leildo com
/_’,/ //

L [,//,ﬂ//
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antecedéncia minima de dois meses aos responsaveis patrimoniais dos o6rgios da administrag@o publica, a
fim de que os mesmos avaliem os bens a serem leiloados.

Art. 47. Compete a Coordenadoria Geral de Patrimdnio Mobilidrio e Imobiliario — CGPMI/SEAD,
ou orgdo que vier a substitui-la, organizar por meio da Secretaria de Estado da Administragdo, a
Comissdo Especial de Leildo, com a finalidade de avaliar as possibilidades de destinagdo dos bens
disponibilizados pelas Secretarias, que poderdo ser:

[ — redistribuidos para outras secretarias;
IT — incinerados, quando tratarem de bens considerados inserviveis e inuteis; e
I1I — leiloados, quando versar sobre sucatas e bens inserviveis com valor comercial.

Art. 48. Cabe ao Presidente da Comissdo Especial de Leildo receber os bens, conferi-los e distribui-
los em lotes e avalia-los, podendo estar acompanhado do leiloeiro oficial do Estado ou designado para tal.

§ 1°. Os bens provenientes de entidades da administragio indireta devem ser distribuidos em lotes
especificos para cada entidade.

§ 2° O leiloeiro oficial podera ser indicado pela Junta Comercial do Estado de Rondénia ou por
servidor publico designado pela Secretaria de Estado de Administrag#o.

§ 3° Os valores arrecadados com a alienagdo de bens arrematados deverdo ser recolhidos ao
Tesouro Estadual, por documento de arrecadagdo, em prazo estabelecido no edital de leildo.

Art. 49. O resultado do leildo dos bens devera ser homologado em até trinta dias da sua realizagio.

§ 1°. Apos a realizagdo do leildo, o registro das baixas patrimonial e contabil deve ser providenciada
pela Coordenadoria Geral de Patriménio Mobilidrio e Imobilidrio do Estado de Rondonia ou por érgdo
que vier a substitui-la, dentro do mesmo més da homologagdo do seu resultado.

§ 2°. A Comissdo Especial do Leildo incumbe a devolugio dos bens que ndo forem arrematados em
leildo a Coordenadoria Geral de Patrimonio Mobilidrio e Imobiliario do Estado de Rondénia ou por érgio
que vier a substitui-la, para que sejam repassados as secretarias de origem.

Segdo VI
Das Transferéncias Patrimoniais

Art. 50. Transferéncia é a movimentagio de material constituinte do acervo de patriménio entre
orgdos da Administragdo Publica Estadual, ou de 6rgio para entidade a ele vinculada, com transferéncia

gratuita de posse e troca de responsabilidade.

§ 1° Havendo movimentagdo de materiais entre orgdos e entidades ou entre entidades, serd
classificada e registrada nos sistemas contébil, patrimonial e de administragio de materiais como doaco.

2
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§ 2°. As doagdes mencionadas no paragrafo anterior ficam condicionadas a aceitagdo pelo donatario.

§ 3°. A destinagdo de materiais serviveis ou inserviveis do Poder Executivo para outros Poderes,
Tribunal de Contas, Ministério Publico e Defensoria Publica observara as disposi¢oes deste Decreto e,
quando houver, a legislacdo especifica do Poder ou desses 6rgdos.

Art. 51. A transferéncia interna consiste em movimentagdo de materiais entre unidades
administrativas pertencentes a um mesmo 6rgdo ou entidade, com troca de responsabilidade em carater
permanente.

§ 1°. A transferéncia que ocorra entre 6rgaos da administragdo publica estadual devera ser realizada
com prévia ciéncia dos titulares das pastas envolvidas e com os respectivos registros nos sistemas
contabil, patrimonial e de administragdo de materiais, suportados por meio de Termo de Transferéncia de
Bens Moveis, elaborado pela Coordenadoria Geral de Patrimdnio Mobilidrio e Imobiliario do Estado de
Rondénia, ou por érgdo que vier a substitui-la.

§ 2°. Nenhum material podera ser transferido internamente sem prévia ciéncia do responsavel pela
unidade de patriménio.

CAPITULO IV A
DAS RESPONSABILIDADES COM O PATRIMONIO

Art. 52. O servidor publico € responsavel pelo dano que causar ou para o qual concorrer, por agdo
ou omissdo, a qualquer bem de propriedade do Estado que esteja ou ndo sob sua guarda.

§ 1°. Considera-se servidor publico, para os efeitos deste Decreto, quem, embora transitoriamente ou
sem remuneragido, exercer cargo, emprego ou fungdo publica.

§ 2°. Para fins deste Decreto, equipara-se a servidor ptblico quem exerce cargo, emprego ou fungio
paraestatal, ¢ quem trabalha para empresa prestadora de servigo contratada ou conveniada para a
execugdo de atividade tipica da administragdo publica.

Art. 53. O servidor publico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de bem que lhe tenha
sido confiado para guarda ou uso, assim como pelo dano que dolosa ou culposamente causar a qualquer
bem, esteja ou ndo sob sua guarda.

Art. 54. E vedada a utilizagdo de qualquer bem do Estado para fim particular.

Paragrafo tinico. Nenhum servidor podera autorizar o uso ou a movimentagdo de bem patrimonial
do Poder Executivo, fora das hipoteses previstas neste Decreto.

Art. 55. O desaparecimento de bem patrimonial, total ou parcial, por furto, roubo, depredacio ou

sinistro devera ser objeto de instauragdo de processo administrativo, por meio da Secretaria competente,
para apurag¢do dos prejuizos e das responsabilidades.

P // &
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Pardgrafo tnico. Ao término do processo administrativo e constatada a responsabilidade do servidor
pela perda ou dano de bem, sera exigido deste o devido ressarcimento ao erdrio, com a respectiva
inscrigdo em responsabilidade no sistema de administragdo financeira.

Art. 56. As providéncias adotadas nas baixas de bens por perdas deverdo ser mencionadas na
Tomada de Contas de Final de Exercicio, a ser enviada ao Tribunal de Contas do Estado Rondénia,
através da Coordenadoria Geral de Patrimonio Mobiliario e Imobiliario do Estado de Rondonia, ou a
orgdo que vier a substitui-la.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. Compete a Coordenadoria Geral de Patriménio Mobiliario e Imobilidrio do Estado de
Rondénia, ou 6rgdo que vier a substitui-la, propor, juntamente com os demais 6rgdos da Administragdo
Direta Executiva do Estado, a elaboragdo de formulérios e a execucdo de procedimentos destinados a
implementacdo das disposi¢oes deste Decreto, quando necessario.

Art. 58. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio do Governo do Estado de Rondoma em 04 de abril de 2013, 125° da Republica.

//
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CONFUCIO AIRES MOURA
Governador
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ANEXO 1

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

(BAIXA)
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ORGAO/SETOR:
ORGAO/ENTIDADE LISTAGEM N.:
UNIDADE/SETOR FOLHA N.:
CODIGO UNIDADE DE
ou ARQUIVAMENTO
N. DO ASSUNTO DATAS-LIMITE | QUANT. | ESPECIFICACAO | OBSERVACOES/JUSTIFICATIV
ITEM A
SERIE
LOCAL/DATA LOCAL/DATA LOCAL/DATA  AUTORIZO:
o ’
PRESIDENTE DA
L N Il S
COMISSAO AUTORIDADE DO ORGAO
] i A QUEM COMPETE
RESPONSAVEL DE AVALIACAO AUTORIZAR
PELA SELECAO
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ANEXO II
(NOME DO ORGAO OU ENTIDADE)

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
(BAIXA)

Aos dias do més de do ano de , 0 (indicar o nome do 6rgao ou
entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que consta do/da (indicar a Tabela de
Temporalidade de Documentos ou a Listagem de Eliminagdo de Documentos e respectivo Edital de
Ciéncia de Elimina¢do de Documentos), aprovados pelo (titular) do/da (indicar a institui¢do arquivistica),
por intermédio do (indicar o documento de aprovagdo), e publicada(o) no (indicar o periédico oficial), de
(indicar a data de publicag@o da tabela ou do edital), procedeu a eliminagio de (indicar a quantificagio
mensuragdo), de documentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes
do acervo do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas-
limite dos documentos eliminados).

(nome da unidade organica responsavel pela eliminag8o, nome, cargo e assinatura do titular)
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ANEXO III
(NOME DO ORGAO OU ENTIDADE)
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
(BAIXA)

N° /

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo, designado pela Portaria n° , de
/[, publicada no (indicar o periddico oficial), de __/ / ., de acordo com (indicar a
Listagem de Eliminagdo de Documentos), aprovada pelo (titular) do(a) (indicar a institui¢do arquivistica),
por intermédio do (indicar o documento de aprovagdo), faz saber a quem possa interessar que a partir do
(30° a 45°) (escrever por extenso, entre parénteses, o nimero ordinal correspondente) dia subseqiiente a
data de publicagdo deste Edital no (indicar o periodico oficial), se ndo houver oposigdo, o(a) (indicar a
unidade orgéanica responsavel pela eliminacdo) eliminara os documentos relativos a (indicar os conjuntos
documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou

entidade produtor dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamento de
documentos ou copias de pegas do processo, mediante petigdo, desde que tenha respectiva qualificagio e
demonstragdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo Permanente de Avaliagdo do(a) (indicar o
orgdo ou entidade).

(Local e data)

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagio)



