GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

DECRETO N°16.968, DE 12 DE AGOSTO DE 2012

Altera o Decreto n°® 13479, de 29 de fevereiro de
2008, que dispoe sobre a Gratificacao de Atividade
Especifica.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicoes que lhe confere o
art. 65, inciso V, da Constituicao Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a lista de atribuicoes de tarefas constantes nos
anexos do Decreto 13479, de 29 de fevereiro de 2008, as modificacdes na estrutura da maquina
administrativa do Estado,

DECRETA:

Art. 1° Passam a vigorar com a redacio do Anexo Unico deste Decreto as Tabelas 11 e I1I do
Anexo II do Decreto 13479, de 29 de fevereiro de 2008.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Palédcio do Governo do Estado de Rondonia, em19 de agosto  de 2012, 124° da Repiiblica.

CONFUCIO AIRES MOURA
Governador



GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

ANEXO UNICO

TABELA II — Grupo Ocupacional Apoio Técnico e Administrativo — ATA 800

TAREFAS EXECUTADAS PONTOS
Receber, informar, formalizar, arquivar ou controlar processos e/ou documentos - por

procedimento. 10
Abertura e registro de processos no sistema. 10
Controle e registro de procedimentos administrativos em sistemas (selos fiscais, AIDF, NF.

Avulsa, Produtor Rural e outros .) 10
Colher ciéncia de interessado, contribuinte ou responsdvel em processo administrativo 10
Encaminhar expediente para publicacdo em edital. 10
Controle de material de consumo, expediente e/ou patriménio — por dia 80
Execugdo de tarefas de apoio administrativo — por dia 80
Auxiliar o Auditor na preparacdo de termos ou documentos. 10
Digitacdo de alteragdes cadastrais no sistema eletronico. 10
Digitacdo de Extravio de documentos no Sistema Eletrdnico. 10
Conferéncia de documentos para credenciamento de estabelecimento gréfico. 10
Atendimentos diversos 10

Outras tarefas ndo exclusivas ou privativas de outros cargos.

Digitacdo de documentos nos sistemas eletrdnicos de dados — por documento

Auxiliar o Auditor Fiscal nas atividades administrativas em postos fiscais — plant3o de 6h

(seis horas)didrias, conforme escala de plant3o. 67
Auxiliar o Auditor Fiscal nas atividades Administrativas em Postos Fiscais — plantio de24h

(vinte e quatro horas ininterruptas), conforme escala de plantdo. 200
Emissdo do DARE 10
Lavrar termo de juntada em processos. 5
Registro de cobranga no sistema eletrénico. 32




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

TABELA III - Grupo Ocupacional de Apoio Operacional e Servicos Diversos — ASD - 900

Tarefas de Auxilio Operacional.

TAREFAS EXECUTADAS PONTOS
Receber, informar, formalizar, arquivar ou controlar processos e/ou documentos - por
procedimento. 5
Abertura e registro de processos no sistema. 5
Controle e registro de procedimentos administrativos em sistemas (selos fiscais, AIDF, NF.
Avulsa, Produtor Rural e outros .) 5
Colher ciéncia de interessado, contribuinte ou responsavel em processo administrativo. 5
Encaminhar expediente para publicacio em edital. 5
Controle de material de consumo, expediente e/ou patrimdnio- por dia 40
Execucdo de tarefas de apoio administrativo - por dia 40
Auxiliar o Auditor na preparacio de termos ou documentos. 10
Digitacdo de alteragdes cadastrais no sistema eletrénico. 10
Digitacdo de Extravio de documentos no Sistema Eletrdnico. 10
Conferéncia de documentos para credenciamento de estabelecimento gréfico 10
Atendimentos diversos 10
Outras tarefas ndo exclusivas ou privativas de outros cargos. 5
Digitagdo de documentos nos sistemas eletrénicos de dados — por documento 5
Auxiliar o Auditor Fiscal nas atividades administrativas em postos fiscais — plant3o de 6h (seis
horas) didrias, conforme escala de plantio. 34
Auxiliar o Auditor Fiscal nas atividades administrativas em postos fiscais — plantdo de24h
(vinte e quatro horas ininterruptas), conforme escala de planto. 100
Lavrar termo de juntada em processos. 5




